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CAPITULO |
INFORMACOES GERAIS

Artigo 1° - De acordo com a Lei 11.788 de 25 de setembro de 2008, o estagio € ato educativo
escolar supervisionado, desenvolvido no ambiente de trabalho, que visa a preparacao para o
trabalho produtivo de educandos que estejam frequentando o ensino regular em instituicbes
de educacado superior, de educacao profissional, de ensino médio, da educacéo especial e
dos anos finais do ensino fundamental, na modalidade profissional da educacéo de jovens e
adultos.

CAPITULOQO I
MODALIDADE DO ESTAGIO

Artigo 2° - O estagio podera ser obrigatorio ou ndo, conforme determinacdo das diretrizes
curriculares da etapa, modalidade e area de ensino e do Projeto Pedagogico do Curso.

§ 1° - 0 estagio obrigatorio é aquele definido como tal no projeto do curso cuja carga horaria
€ requisito para aprovagdo e obtencdo do diploma, sem 6nus para a parte concedente,
conforme Orientacdo Normativa n°® 7 de 30 de outubro de 2008.

§ 2° - 0 estégio ndo obrigatério é aquele desenvolvido como atividade opcional, acrescida a
carga horaria regular e obrigatoria.

Artigo 3° — As atividades de extensdo, monitorias e de iniciacdo cientifica na educacao
superior, desenvolvidas pela estudante, somente poderdo ser equiparadas ao estagio em
caso de previsao no projeto pedagogico do curso ., conforme consta na lei 11.788/2008 no
Artigo 2° Paragrafo 3°:

Paragrafo Unico — Essas atividades so seréo vélidas a partir do periodo de estagio obrigatério
gue consta no projeto do curso.

CAPITULO Il
DO OBJETO

Artigo 4° - O estagio curricular supervisionado tem por objetivo estabelecer parametros
conceituais e legais, necessarios a execucdo de suas atividades relativas, proporcionando
aos estudantes um treinamento tedrico-pratico para o futuro profissional, em linha de sua
formacao; deve ser planejado, executado, acompanhado e avaliado pelo professor supervisor
da disciplina e professor Orientador in loco.



CAPITULO IV
DA FINALIDADE

Artigo 5° - O Estagio Curricular é parte integrante do Projeto Pedagdgico dos Campi, sua
realizacdo é obrigatoria e tem por finalidade:

a) Complementacéo do Processo Ensino-aprendizagem.

b) Adaptacao psicoldgica e social do estudante a sua futura atividade profissional.
C) Formacéao do estudante para o mundo do trabalho.

d) Avaliagédo da escolha de sua formacao profissional.

CAPITULO V
DA MODALIDADE DE PARCERIA

Artigo 6° - O estagio obrigatério ou nao, firmar-se-a atraves de parceria por:
a) Convénio de Concessao de estagio curricular.

b) Convénio de Cooperacdo com Empresas e Instituicoes.

C) Termo de Compromisso de Estagio (obrigatorio).

CAPITULO VI
DA REALIZACAO

Artigo 7° - E de responsabilidade do estudante conseguir oportunidade de estagio, 0 mesmo
devera pesquisar e entrar em contato com instituicbes publicas ou privadas, porém, em
qualquer situagdo, antes de iniciar o estagio, devera comunicar-se a Coordenacédo do Curso,
e dirigir-se a Secéo de Estagio da Coordenadoria de Integracdo Escola Comunidade - CIEC
para celebrar o Termo de Compromisso(obrigatério)

Paragrafo Unico - Cabera ao Instituto Federal de Educacgéo, Ciéncia e Tecnologia Sul de
Minas Gerais pelos seus campi, por meio da Secéo de Estagio, através da Coordenadoria de
Integragdo Escola Comunidade — CIEC, promover mecaniSmos necessarios ao
desenvolvimento do estagio.

Artigo 8° - Para a realizacdo do Estagio, o estudante deverd obedecer aos seguintes
requisitos:

| - Declaracdo de matricula e frequéncia;

Il — Celebrar termo de compromisso entre o0 estudante e a empresa com a interveniéncia do
Instituto, por meio da Secdo de Estagio, através Coordenadoria de Integracdo Escola
Comunidade.

Il — Compatibilidade entre as atividades desenvolvidas dentro de sua area de formacéao, de
acordo com o disposto no Art. 3° da Lei n°. 11.788/08.

Paragrafo Unico — O estagiario podera desenvolver suas atividades de estagios, em
empresas e ou instituicdes de ensino dirigidas por parentes de 1° grau, desde que nao exista
nenhum grau de parentesco com o responsavel (orientador in loco) que irA acompanhar o
estagiario na empresa.
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Artigo 9° - O Estagio devera ser realizado junto as pessoas juridicas de direito privado e os
orgaos da administracdo publica direta, autarquia e fundacional de qualquer dos poderes da
unido, dos estados, do Direito Federal e dos Municipios de acordo com o Art. 9° da Lei
11.788/08 e Orientacdo Normativa n°® 7 de 30 de outubro de 2008.

Artigo 10 - O estagio podera ser realizado dentro dos campi do Instituto no periodo letivo

Paragrafo Unico - O estudante podera realizar estagio no Instituto, desde que haja
disponibilidade de vagas.

Artigo 11 - Todo estudante devera estar coberto por seguro contra acidentes pessoais, em
obediéncia ao disposto no Art. 9° da Lei n°. 11.788/08 e Orientacdo Normativa n°® 7 de 30 de
outubro de 2008.

Paragrafo Unico - A Instituicdo de Ensino de origem se responsabilizara pela contratacéo de
seguro contra acidentes pessoais, para 0 estagio obrigatério, de acordo com a Orientacéo
Normativa n® 7 de 30 de outubro de 2008.

Artigo 12 - o0s estudantes que exercam atividade docente regular na educacdo basica
poderao ter reducdo da carga horaria do estagio curricular supervisionado até o maximo de
200 horas conforme paragrafo unico do Art. 1° da Resolucdo CNE/CP n° 02 de 19 de
fevereiro de 2002

| - A aceitacdo do exercicio de atividades profissionais a que se refere ao caput deste artigo
como estagiario dependera de decisdo do coordenador do curso respectivo, que levara em
consideracdo o tipo de atividade desenvolvida e o valor de sua contribuicdo para
complementar a formagé&o profissional curricular.

Il O estudante devera apresentar declaracdo de docéncia para a reducdo de 200 horas da
carga horaria.

Il O estagio ndo acarretara vinculo empregaticio de qualquer natureza; salvo o
descumprimento do disposto no Art. 3°incisos I, Il e lll da Lei 11.788/08.

SECAO | _
DA INSCRICAO

Artigo 13 - A solicitacdo de estagio devera ser feita na Secédo de Estagio da Coordenadoria
de Integracdo Escola Comunidade - CIEC, desde que o estudante seja cadastrado na mesma
e tenha cumprido os pré-requisitos necessarios para o inicio do mesmo.

SECAOIl
DA DURAGAO DO ESTAGIO

Artigo 14 — Para os cursos de Licenciatura e equivalentes o estagio devera obedecer a
carga horaria minima conforme o previsto no plano de curso e atendendo a legislacao vigente.

Artigo 15 — A jornada de atividade em estagio sera definida de comum acordo entre a
instituicdo/empresa de ensino, a parte concedente e o estudante estagiario, devendo constar
do termo de compromisso ser compativel com as atividades escolares e ndo ultrapassar:

| — 6 horas diarias e 30 horas semanais, no caso de estudantes do ensino superior, da
educacéo profissional de nivel médio e do ensino médio regular.



Artigo 16 — O Estagio podera ser desenvolvido, preferencialmente, em mais de uma
instituicdo e ou empresa de ensino desde que autorizado pelo Coordenador do Curso e
Secao de Estagio da Coordenadoria de Integracdo Escola Comunidade — CIEC; e devera
desenvolver um relatério, para cada estagio realizado.

Artigo 17 - A complementacdo do estagio na mesma empresa, apos sua interrupgdo, podera
ocorrer apos aprovacao e assinatura do Termo Aditivo.

SECAO Il ]
DO DESLIGAMENTO DO ESTAGIARIO

Artigo 18 - O desligamento do estagiario ocorrera automaticamente ao término do Termo de
Compromisso de Estagio e nos seguintes casos:

a) Ao trancamento da matricula e ou na desisténcia do curso pelo estudante.

b) Interesses particulares do estudante, mediante manifestacéo escrita.

C) Pelo ndo comparecimento do estagiario sem justa causa.

d) Por iniciativa da empresa, mediante comunicacdo a Secdo de Estigio da
Coordenadoria de Integracéo Escola Comunidade - CIEC, por escrito.

SECAOIV
DA AVALIACAO DE ESTAGIO

Artigo 19 - O coordenador do curso devera designar através de Portaria e ou designacao de
Professor Supervisor de estagio, para auxiliar o0s estagiarios na elaboracédo do relatério de
estagio.

| - O Relatorio de estagio devera ser apresentado ao professor supervisor
institucional do curso; que procederad a andlise e fara as corre¢cbes necessérias, dando
ciéncia e aprovacao do mesmo.

Il - Para aprovacdo da Pasta de estagio o professor supervisor institucional do
curso devera observar 0s critérios proposto pelo Projeto Pedagogico dos Cursos e respectivos
projetos de estagios.

[l — A aprovacdo final do relatorio de estagio esta condicionada a entrega de uma
copia digitalizada da Pasta de Estagios pelo estudante a Secdo de estagios da
Coordenadoria de Integragéo Escola Comunidade-CIEC

Artigo 20 - E de responsabilidade da Secdo de Estagio da Coordenadoria de Integracio
Escola Comunidade - CIEC o arquivamento da copia digitalizada da pasta de estagios, bem
como o envio dos dados necessarios a Secdo de Registros Escolares (SRE) para o
preenchimento dos dados referentes a estagio no certificado de conclusao dos cursos.

CAPITULO V

DAS ATRIBUICOES DA SECAO DE ESTAGIO DA COORDENADORI A DE INTEGRACAO
ESCOLA COMUNIDADE - CIEC

n



Artigo 21 - Compete a Secdo de Estagio da Coordenadoria de Integracdo Escola
Comunidade:

a) Manter informagdes atualizadas sobre o mercado de trabalho, bem como o cadastro
geral das empresas;

b) Prestar servicos administrativos de cadastramento de estudantes, levantamento das
areas mais indicadas e das ofertas existentes para estagio.

C) Proceder ao encaminhamento as empresas dos estudantes candidatos a Estagio;

d) Fornecer carta de apresentacao para estudantes quando solicitada.

e) Fornecer ao estagiario, informagcdes sobre os aspectos legais e administrativos a
respeito das atividades de estagio.

f) Supervisionar os documentos emitidos e recebidos pelos estagiarios.

0) Definir juntamente com a Coordenacéo de Curso e divulgar datas limites para entrega
dos relatorios.

h) Convocar o0 estagiario, sempre que necessario, a fim de solucionar problemas
pertinentes ao estagio.

i) Coordenar e controlar todo o processo de acompanhamento e avaliacdo de estagio;

) Encaminhar toda documentacdo de estagio para secretaria escolar para fins de
expedicao de diplomas e arquivo.

k) Participar das atividades planejadas pelo Instituto.

CAPITULO VI
DAS DISPOSICOES GERAIS

Artigo 22 - A néo realizacdo do estagio curricular impossibilitarad ao estudante participar da
colacéo de grau.

Artigo 23 - A data limite para entrega da pasta de estagio sera definida pela Coordenacgéo do
Curso em conjunto com a Secdo de Estagio da Coordenadoria de Integracdo Escola
Comunidade — CIEC de cada campi e divulgada aos estagiarios.

Artigo 24 - O estudante que descumprir esses prazos previstos nao tera seu estagio validado
pela Coordenacdo do Curso e Secdo de Estagio da Coordenadoria de Integracdo Escola
Comunidade — CIEC.

Artigo 25 - O estagiario devera consultar junto a Coordenacdo do Curso o total da carga
horéaria de estagio pois 0 mesmo € definido no Projeto Pedagdgico do Curso

Artigo 26 - Os casos omissos neste regulamento serdo resolvidos pela Coordenacéo do
Curso e pela Secéao de Estagio .

Artigo 27 - Este regulamento entra em vigor na data de sua aprovacdo pelo Conselho

Superior do Instituto Federal de Educacgéo e Tecnologia do Sul de Minas Gerais, revogando
as disposicdes em contrario.

Pouso Alegre: 08 de outubro de 2010



