MINISTERIO DA EDUCACAO
SECRETARIA DE EDUCACAO PROFISSIONAL E TECNOLOGICA
INSTITUTO FEDERAL DE EDUCAGAO, CIENCIA E TECNOLOGIA DO SUL DE MINAS GERAIS
CAMPUS POUSO ALEGRE

REGULAMENTO DO ESTAGIO CURRICULAR SUPERVISIONADO
DO CURSO DE ENGENHARIA QUIMICA

Atualizado pelo colegiado em 11 de junho de 2018.

DispBe sobre o regulamento do estadgio curricular
supervisionado do curso de Bacharelado em Engenharia
Quimica do Instituto Federal de Educagdo, Ciéncia e
Tecnologia do Sul de Minas Gerais, Campus Pouso Alegre.

CAPITULO |
DISPOSICOES PRELIMINARES

Art. 1° - Consideram-se para fins de aplicacdo deste regulamento, as atividades inerentes ao
estagio supervisionado para o curso de Bacharelado em Engenharia Quimica do Instituto

Federal de Educacdo, Ciéncia e Tecnologia do Sul de Minas Gerais, Campus Pouso Alegre.

CAPITULO 1I
MODALIDADE DO ESTAGIO
Art. 2° - Os estagios curriculares apresentam duas modalidades, a saber:

| — O estégio curricular supervisionado obrigatorio é aquele definido como tal no projeto
pedagdgico do curso, pertencente ao nucleo especifico obrigatério do curso, envolvendo
atividades préaticas na area de Engenharia Quimica, cuja carga horaria exigida € de no minimo

160 horas para aprovacéo e obtencao do diploma.
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Il — O estégio curricular supervisionado ndo obrigatério extracurricular é aquele desenvolvido

como atividade opcional, acrescida & carga horaria regular e obrigatoria. E realizado na area de
engenharia quimica, de livre escolha do académico, podendo englobar atividades praticas em

campo de estagio.

Art. 3° - S8o consideradas atividades validas para o estagio obrigatério o desenvolvimento de
tarefas listadas abaixo. O programa detalhado de estagio (Plano de Estégio), elaborado pelo
estagiario com o supervisor técnico, sera avaliada inicialmente pelo professor orientador, que
verificard sua pertinéncia com relacdo as competéncias e habilidades exigidas para o

Engenheiro Quimico.

| — Modelagem, simulacdo e otimizagdo de processos;

Il — Controle, automacdo e instrumentacdo de processos;

I11 — Projeto e dimensionamento de equipamentos;

IV — Tratamento de agua e efluentes, avaliacdo de riscos ambientais e controle ambiental;
V — Avaliagdo técnico-econdmica de processos e de mercados;

VI — Pesquisa e desenvolvimento de produtos e processos;

VII — Assisténcia técnica e manutenc¢ao;

VIl — Elaboracéo de relatérios técnicos, apostilas operacionais e treinamento de pessoal;

IX — Acompanhamento de atividades ligadas ao processo de producéo e preparo de matérias-
primas;
X — Controle de qualidade e planejamento da produgéo; as quais deverdo estar contempladas

no plano de atividades apresentado pela empresa.

Paragrafo Unico — As atividades omissas desenvolvidas pelo estudante, somente poder&o ser
equiparadas ao estagio, em casos especiais, mediante entrega de relatério de atividades para

posterior analise e validagdo do Colegiado de Curso.
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CAPITULO 111
DA FINALIDADE E OBJETIVOS

Art. 4° - O estagio supervisionado € um conjunto de atividades desenvolvidas pelos estudantes
do curso de Engenharia Quimica, por meio de um contato direto com o ambiente de trabalho
profissional com atividades supervisionadas e avaliadas, ou seja, tem por finalidade a
complementacdo do Ensino-Aprendizagem e treinamento do estudante para facilitar sua futura

inser¢do no mercado trabalho. Os objetivos do estagio supervisionado s&o:

| —Possibilitar uma viséo geral e realista do funcionamento da industria, como também, contato

direto com seu futuro ambiente de trabalho;

Il — Propiciar condi¢des de treinamento especifico, pela aplicacdo, aprimoramento e

complementacdo dos conhecimentos adquiridos durante o curso;

Il — Desenvolver habilidades para relacionamento interpessoal em um ambiente profissional;

CAPITULO IV
DA MODALIDADE DE PARCERIA
Art. 5° - O estagio obrigatorio ou ndo, firma-se através de parceria por:
| — Convénio de Concessdo de Estagio Curricular.
I1 — Convénio de Cooperagdo com Empresas e Instituicdes.
Il — Termo de Compromisso de Estagio (obrigatério).

IV — Plano de Estagio desenvolvido pelo estagiario e supervisor técnico e aprovado pelo

professor orientador.

CAPITULO V.
DA REALIZACAO
Art. 6° - E responsabilidade do estudante pesquisar e entrar em contato com empresas,
instituicdes publicas ou privadas e/ou cooperativas, onde possa realizar o estagio, auxiliado pela
Secdo de Estagio, através da Coordenadoria de Integragdo Escola Comunidade — CIEC, quando
solicitado.

Paragrafo Unico - Cabera a Secdo de Estagio, através da Coordenadoria de Integracio Escola
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Comunidade — CIEC do campus Pouso Alegre, promover mecanismos necessarios ao

desenvolvimento do estagio.
Art. 7° - Para a realizacao do Estagio, o estudante devera obedecer aos seguintes requisitos
e entrega de documentos:

Il I - Entregar a declaracdo de matricula e ficha de frequéncia (disponivel na secéo de estagio
do site do campus)

Il — Celebrar Termo de Compromisso (modelo disponivel na secdo de estagio) entre o estudante
e a empresa com a interveniéncia do Instituto, por meio da Secdo de Estagio, através da

Coordenadoria de Integracdo Escola Comunidade.

IV — Compatibilidade entre as atividades desenvolvidas dentro de sua area de formacdo, de
acordo com o disposto no Art. 3° da Lei n°. 11.788/08.

V — Plano de Estagio (modelo disponivel na secdo de estagio) desenvolvido pelo estagiario e
supervisor técnico e aprovado pelo professor orientador para os casos de estagio supervisionado
obrigatério. O Plano de Estagio (plano de atividades) devera ser entregue ao professor

orientador em até 7 (sete) dias apds o inicio do estagio.

Paragrafo Unico — O estagiario podera desenvolver suas atividades de estagios, em empresas e
ou instituicbes dirigidas por parentes de 1° grau, desde que ndo exista nenhum grau de

parentesco com o responsavel (supervisor técnico) que ird acompanhar o estagiario na empresa.

Art. 8° - O Estagio devera ser realizado junto as pessoas juridicas de direito privado e os 6rgdos
da administracdo publica direta, autarquia e fundacional de qualquer dos poderes da unido, dos
estados, do Direito Federal e dos Municipios, bem como profissionais liberais de nivel superior
devidamente registrado em seus respectivos conselhos de fiscalizacdo profissional, de acordo
com o Art. 9° da Lei 11.788/08 e Orientacdo Normativa n° 7 de 30 de outubro de 2008.

Art. 9° - Todo Estagiario deverad estar coberto por seguro contra acidentes pessoais, em
obediéncia ao disposto no Art. 9° da Lei n° 11.788/08 e Orientacdo Normativa n° 7 de 30 de
outubro de 2008.

Paragrafo Unico - A Instituicdo de Ensino se responsabilizara pela contratagio de seguro contra
acidentes pessoais, para o estagio obrigatorio, de acordo com a Orientacdo Normativa n° 7 de
30 de outubro de 2008.

Art. 10° - Os estudantes que exercem atividades profissionais em areas correlatas a Engenharia

Quimica, de acordo com as areas listadas no artigo 3° deste regulamento, na condigdo de
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empregados devidamente registrados, poderdo aproveitar integralmente as horas de trabalho
como horas de estagio obrigatorio.

| — A carga horaria exercida na atividade profissional remunerada sera idéntica aquela validada
como estagio supervisionado obrigatério, ndo havendo validagdo superior a exercida sob
nenhuma hipotese.

Il - A aceitacdo do exercicio de atividades profissionais a que se refere ao caput deste artigo
como estagiario dependerd de decisdo do Colegiado de curso respectivo, que levara em
consideracdo o tipo de atividade desenvolvida, se estar em concordancia com o Art. 3° desta
normativa.

Il - O estagio ndo acarretara vinculo empregaticio de qualquer natureza; salvo o

descumprimento do disposto no Art. 3°incisos I, Il e 111 da Lei 11.788/08.
Art. 11° - Para o aproveitamento do trabalho como estagio, o estudante devera entregar ao
setor de estagio os seguinte documentos:

I — Justificativa do aluno, conforme modelo disponibilizado na secdo de estagio do site do
Campus;

Il — Cdpia da carteira de trabalho das paginas iniciais e do contrato de trabalho em questdo
(apresentar junto as cépias a via original);

Il — Declaracdo da empresa informando as principais atividades laborais realizadas pelo
estudante no trabalho, constando razdo social, CNPJ, endereco da empresa, contatos, bem
como, nome e CPF do trabalhador (estudante). A declaracdo deve ser assinada sobre carimbo e
datada (disponivel na secéo de estagio do site do Campus);

IV — Declaracédo de anuéncia do Colegiado do Curso de que as atividades laborais séo afins ao
curso e sdo suficientes para cumprimento da carga horaria minima do estagio obrigatério
(disponivel na secao de estagio do site do Campus);

V — Entrega do relatdrio de estagio, conforme modelo disponibilizado na secdo de estagio do
site do Campus.

Art. 12° - O Estagio podera ser desenvolvido em mais de uma empresa desde que autorizado
pela Se¢do de Estagio da Coordenadoria de Integracdo Escola Comunidade — CIEC, e devera
desenvolver um Plano de Estagio (aprovado inicialmente pelo professor orientador) e um
relatorio, para cada estagio realizado.

Art. 13° - A complementacdo do estagio na mesma empresa, apos sua interrupgao, podera

ocorrer ap0os aprovacdo e assinatura do Termo Aditivo (modelo disponivel na secdo de estagio).

Av. Maria da Concei¢do Santos, n® 900, Parque Real, Pouso Alegre — MG.
CEP: 37560-260. Tel.: (35) 3427-6600



CAPITULO VI
HABILITACOES PARA A REALIZACAO DOS ESTAGIOS

Art. 14° - S3o requisitos minimos para realizacdo do estagio curricular supervisionado nao

obrigatorio:
| — Estar matriculado no curso de Engenharia Quimica do IFSULDEMINAS.
Il — Ter cursado o 1° periodo do curso.

Il — Ter em maos a documentacdo emitida pela Coordenacéo de Estagios e/ou Coordenacao do

curso de Engenharia Quimica.

Art. 15° - S3o requisitos minimos para realizacdo do estagio curricular supervisionado

obrigatério:
| — Estar matriculado no curso de Engenharia Quimica do IFSULDEMINAS.
Il — Ter sido aprovado na disciplina Fenémenos de Transporte I1I.

I11 — Ter em méos a documentacdo emitida pela Coordenacéo de Estagios e/ou Coordenacdo do

curso de Engenharia Quimica.

CAPITULO VII
CAMPOS DE ESTAGIO

Art. 16° - Os campos de estagios podem ser constituidos por empresas, instituicdes de ensino,
pesquisa e desenvolvimento tecnoldgico, de carater publico, privado ou de economia mista, e
cooperativas. Todos esses devem estar devidamente conveniados com o IFSULDEMINAS,
desenvolver atividades afins a area de Engenharia Quimica, objeto do estagio, e dispor de

profissional de nivel superior que possa atuar como supervisor técnico do estagiario.

CAPITULO VIII
DA INSCRICAO

Art. 17° - A solicitacdo de estdgio devera ser feita na Secdo de Estagio da Coordenadoria de
Integracdo Escola Comunidade - CIEC, desde que o estudante seja cadastrado na mesma e tenha
cumprido os pré-requisitos necessarios para o inicio do mesmo.

Art. 18° - O estudante devera conseguir estagio por si so, porém, em qualquer situacédo, antes

de iniciar o estéagio, devera dirigir-se & Secdo de Estagio da Coordenadoria de Integracdo Escola
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Comunidade - CIEC para receber as orienta¢cdes necessarias.

CAPITULO IX
DURACAO DO ESTAGIO

Art. 19° - A carga horaria minima exigida do estagio obrigatério deverd obedecer a carga
horéaria minima de 160 horas exigida pelo MEC.

Art. 20° - A jornada de atividade em estagio sera definida de comum acordo entre a instituicéo
de ensino, a parte concedente e o estudante estagiario, devendo constar no termo de
compromisso e ser compativel com as atividades escolares e ndo ultrapassar 6 horas diarias e
30 horas semanais. No periodo em que nédo estao programadas aulas presenciais, 0 aluno podera

ter jornada de até 40 horas semanais, conforme Lei 11.788/08, Artigo 10.
CAPITULO X
DO DESLIGAMENTO DO ESTAGIARIO

Art. 21° - O desligamento do estagiario ocorrera automaticamente ao término do Termo de
Compromisso de Estagio e nos seguintes casos:

| — Ao trancamento da matricula e ou na desisténcia do curso pelo estudante.

Il — Interesses particulares do discente, mediante manifestacéo escrita.
Il —Pelo ndo comparecimento do estagiario por um periodo superior a 05 dias, sem justa causa.
IV — Por iniciativa da empresa, mediante comunicacdo a Secdo de Estagio da Coordenadoria

de Integracdo Escola Comunidade — CIEC, por escrito.

CAPITULO XI
DA AVALIACAO DE ESTAGIO

Art. 22° - Deve ser feito inicialmente um Plano de Estagio (programa de atividades),
previamente elaborado pelo estagiario com o supervisor técnico, o qual sera analisado e
aprovado pelo professor orientador no inicio do estagio (o Plano de Estagio deve ser entregue

em no maximo 7 (sete) dias apos o inicio das atividades de estagio).

Art. 23° - Entrega do relatério ao orientador de estagio, com descricéo detalhada das atividades

desenvolvidas durante o estagio, sendo:

| — O relatério devera ser entregue depois do cumprimento da carga horéaria de 160 horas, com
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prazo maximo de até 30 dias apds finalizado o estagio.

Il — O relatdrio devera ser escrito seguindo o modelo disponivel na secéo de estagio do site do
Campus. O professor orientador analisara e fard as corregdes necessarias, dando ciéncia e

aprovacao do mesmo

Art. 24° - Avaliacao feita pelo supervisor técnico do estagiario (Ficha de Avaliacao) e entregue
na Coordenadoria de Integracdo Escola Comunidade (CIEC) que encaminhara ao Professor

orientador (modelo disponivel na secdo de estagio).

Art. 25° O professor orientador analisaré a avaliagdo feita pelo supervisor técnico do estagiario
e podera reprovar o estdgio baseado nesta avaliacdo, sendo assim, o aluno serd obrigado a

realizar novamente o estagio podendo ser na mesma ou em uma empresa diferente.

Paragrafo Unico — Caso, somente o relatorio ndo seja aprovado pelo professor orientador, o

aluno tera que entregar uma nova versao corrigida, na qual sera novamente avaliado.

CAPITULO XII
DAS ATRIBUICOES
Secdo I: Do professor orientador

Art. 26° - O professor orientador recebera e avaliara o plano de atividades de estagio (Plano de
Estagio), previamente elaborado pelo estagiario com o supervisor técnico no inicio do estagio,

dando ciéncia e aprovagdo do mesmo.

Art. 27° - O professor orientador do estagio fara as correcfes do relatorio necessarias, dando

ciéncia e aprovacdo do mesmo, observando os seguintes critérios:
| — Conteudo, nivel técnico e qualidade do trabalho;

Il — Capacidade criativa e inovadora demostrada no relatério e uso da linguagem especifica

para o curso.

Art. 28° - O professor orientador analisard a avaliacdo feita pelo supervisor técnico do

estagiario, dando ciéncia e aprovacao do estagio.

Art. 29° - O numero de estagiarios sera dividido pelo Colegiado de Curso entre os professores
da area de engenharia quimica igualmente, de forma a ndo sobrecarregar um professor com

muitos orientandos.
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Secéo I1: Do aluno
Art. 30° - As atribuicdes dos alunos séo:

| - Elaborar, junto ao supervisor técnico um plano de atividades (Plano de Estagio) que serdo
desenvolvidas durante o Estagio Obrigatdrio, a serem entregues a Coordenadoria de Integracéo

Escola Comunidade (CIEC) que encaminhara ao Professor orientador para aprovacéo.

Il - Solicitar junto a empresa a assinatura do Termo de Compromisso de Estagio Obrigatorio,

encaminhando cépia devidamente assinada pelas partes, a CIEC.

Il — Aprovado o Plano de Estagio e assinado o Termo de Compromisso de Estagio

Obrigatdrio, o aluno estara apto a iniciar o Estagio Obrigatorio;

IV - Apds o término do estagio, o aluno deve solicitar ao seu supervisor técnico que envie a
Coordenadoria de Integracdo Escola Comunidade (CIEC) a Ficha de Avaliacdo (modelo

disponivel do site na secdo de estagio) que encaminhara ao professor orientador.

V - O estagiario devera apresentar ao professor orientador e ao supervisor técnico, um relatério
das atividades desenvolvidas no prazo maximo de até 30 dias apoés finalizado o estagio. No
relatorio ndo se divulgara o que for considerado "sigilo profissional” pela empresa.

Secéo I11: Coordenadoria de integracéo escola comunidade — CIEC
Art. 31° - Compete a Secdo de Estagio da Coordenadoria de Integracao Escola
Comunidade:
| - Manter informacdes atualizadas sobre o mercado de trabalho, bem como o cadastro geral
das empresas;

Il - Prestar servicos administrativos de cadastramento de estudantes, levantamento das areas

mais indicadas e das ofertas existentes para estagio.

I11 - Proceder ao encaminhamento as empresas dos estudantes candidatos ao Estagio;
IV - Fornecer carta de apresentagéo para estudantes quando solicitada.

V - Celebrar Convénios com as empresas concedentes de estagio.

VI - Fornecer ao estagiario, informagdes sobre os aspectos legais e administrativos a respeito
das atividades de estagio.

VII - Supervisionar os documentos emitidos e recebidos pelos estagiarios.

VIl - Convocar o estagiario, sempre que necessario, a fim de solucionar problemas pertinentes

ao estagio.
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IX - Coordenar e controlar todo o processo de acompanhamento e avaliagdo de estagio.
X — Encaminhar para o professor orientador o Plano de Estagio e a Ficha de Avaliacao.

XI - Encaminhar toda documentacéo de estagio para secretaria escolar para fins de expedicédo

de diplomas e arquivo.
CAPITULO XIII
DAS DISPOSICOES GERAIS

Art. 32° - A ndo realizacdo do estdgio curricular obrigatorio impossibilitara ao estudante
participar da colacéo de grau.

Art. 33° - O estudante que descumprir a norma néo tera seu estagio validado pela Secédo de
Estagio da Coordenadoria de Integracdo Escola Comunidade — CIEC.

Art. 34° - Os casos omissos neste regulamento serdo resolvidos pelo Colegiado de Curso.
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