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CAPITULO 1

DISPOSICOES PRELIMINARES

Art. 1° - Consideram-se para fins de aplicacdo deste regulamento, os laboratorios de

engenharia quimica.

CAPITULO 11

DAS FINALIDADES DOS LABORATORIOS

Art. 2° - Os laboratdrios sao destinados prioritariamente a realizacao de aulas tedrico-praticas
ou expositivas para o desenvolvimento das disciplinas do curso de engenharia quimica e/ou afins do

curso técnico em quimica.

Art. 3° - Os laboratorios também destinam seus espagos ao apoio para o desenvolvimento de

projetos de pesquisa e extensao ligados aos cursos do [IFSULDEMINAS.

Art. 4° - Os laboratorios quando prestarem servigos profissionais, nas suas areas de atuagao, a

comunidade externa, devem atender aos regulamentos especificos.

Art. 5° - Os laboratérios ndo poderdo ser utilizados para outros fins que ndo sejam os de

interesse académico ou Institucional, nem para atender trabalhos de interesse pessoal.
Art. 6° - Constituem principios dos laboratérios de ensino:
I. Buscar a exceléncia em suas areas de atuacao;
II. Aperfeicoar continuamente o corpo técnico;

II1. Proporcionar os meios necessarios para o desenvolvimento de conhecimentos cientificos
aos seus usuarios através do exercicio de suas habilidades, tais como: a criatividade, a iniciativa, o

raciocinio 16gico, a sintese e os sensos de analise e critica.
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CAPITULO III

DA COORDENACAO

Art. 7° - Os laboratérios serdo coordenados por um professor da area de engenharia quimica,

que sera eleito pelo colegiado do curso.

Art. 8° - Compete a Coordenacdo dos laboratérios planejar, organizar, dirigir, coordenar e

controlar as atividades e o patrimdnio existente nos laboratdrios.
Art. 9° - Sdo atribui¢des do Coordenador dos laboratérios:

I. Disponibilizar o laboratorio sob sua coordenag¢do ao professor orientador e bolsistas de

projetos de pesquisa, ensino e extensao;
II. Acompanhar e supervisionar as atividades desenvolvidas nos laboratorios;
III. Representar os laboratorios, quando solicitado;
IV. Controlar a ocupagdo das dependéncias dos laboratorios;
V. Acompanhar o uso adequado e a conservagao do patriménio dos laboratérios;

V1. Acompanhar o controle das requisi¢des, orcamentos especificos, das prestacdes de conta e

dos estoques;

VIIL. Analisar e fazer cumprir, quando necessario, as decisdes do Colegiado do respectivo

curso.

VIII. Acompanhar a elaboragdo do relatorio anual das atividades dos laboratorios de ensino e

encaminhar ao setor competente;

IX. Analisar as solicitagcdes de uso dos laboratérios e de empréstimo ou transferéncia de

equipamentos e materiais, conforme Anexos I e II;
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CAPITULO IV

DOS USUARIOS

Art. 10° - Define-se como usuario, todo e qualquer individuo que fara uso das instalagdes do

laboratdrio, com a finalidade de desenvolver atividades de Ensino, Pesquisa e Extensao.

Art. 11° - Os laboratorios sdo de uso comum a todos os docentes que ministrem disciplinas no

curso.
Art. 12° - S3o usuarios dos laboratorios:
I. Servidores técnicos especializados (Técnico de laboratorio);

II. Servidores docentes, para as aulas praticas de laboratdrio ou qualquer outra atividade

docente experimental;

III. Estudantes de nivel técnico e de graduacao e dos respectivos cursos, sob supervisdo de um

docente responsavel.

§ 1°: O docente de outras areas ou Campus do Instituto Federal de Educagdo, Ciéncia e
Tecnologia do Sul de Minas que porventura desejar fazer uso de um laboratério para aulas praticas
ou qualquer outra atividade docente experimental deverd encaminhar solicitagdo formal (Anexo II)
ao coordenador do laboratorio, para verificagdo de disponibilidade, estando o docente solicitante

sob jurisdi¢ao deste regulamento.

§ 2°: Estagiarios, monitores, bolsistas ou qualquer outro usuario com atividades constantes
nos laboratorios deverdo ter suas atividades especificadas em formulario proprio, conforme anexo

IL.

CAPITULO V

ATRIBUICOES E COMPETENCIAS

Art. 13° - Compete aos professores usuarios dos laboratdrios:
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I. Zelar pelo bom desempenho dos profissionais que atuam nos laboratorios;

II. Encaminhar ao técnico de laboratério o roteiro completo com equipamentos € materiais a

serem utilizados com, no minimo, 48 horas de antecedéncia da proxima aula.

II. Supervisionar, orientar, impedir ou inibir a continuidade da realizagdo de atividades ndo
condizentes com as temadticas e finalidades especificas do curso ou de areas afins ou que

transgridam as normas deste regulamento;

III. Controlar o patrimonio dos materiais ¢ equipamentos dos laboratérios durante aulas

praticas ou qualquer outra atividade docente experimental;
IV. Orientar os técnicos quanto a destinagdo de residuos utilizados nas praticas laboratoriais;

V. Elaborar e encaminhar ao coordenador do laboratério, um ano antes da utilizagdo , as
requisi¢oes necessarias para o desenvolvimento das atividades futuras nos laboratorios, observando

as especificidades e a sua maior utilizagao;

VI. Definir e enumerar, em cada pedido de manutencdo ou aquisicdo de materiais ou

equipamentos, para qual laboratdrio este se destina;

VII. Encaminhar a unidade de saude necessaria qualquer usudario dos laboratorios que venha a

se acidentar durante as atividades;
VIIL Solucionar possiveis situagdes de conflito surgidas durante as praticas laboratoriais;
IX. Cumprir e fazer cumprir este regulamento.
Art. 14° - S3o atribui¢des dos Técnicos em laboratorio:
I. Organizar os materiais € equipamentos necessarios as aulas;

II. Fornecer suporte técnico para as atividades de ensino, pesquisa, extensdo e de prestacdo de

servi¢os desenvolvidas nos laboratorios;

III. Estabelecer, de acordo com as solicitagdes, a escala para funcionamento e a realizagao das

atividades nos laboratorios;

IV. Zelar pelo material, equipamento e limpeza dos laboratorios e sua organizagao;
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V. Realizar levantamentos de materiais e equipamentos disponiveis, ao final de cada periodo

letivo, e disponibiliza-los aos professores e coordenadores para tomada de medidas quanto a

reposicao;

VI. Apos cada atividade, conferir, limpar e guardar todos os equipamentos ou materiais

utilizados;

VII. Informar, com antecedéncia e em tempo habil, ao coordenador do laboratorio e ao
professor que o utilizara, a falta de material de consumo e a necessidade de manutengao em algum

equipamento;
VIII. Saber utilizar com presteza os materiais e equipamentos existentes nos laboratdrios;
IX. Orientar os usuarios sobre os cuidados ¢ normas de utilizacao do laboratoério;

X. Supervisionar e fornecer suporte técnico ao trabalho dos bolsistas, estagiarios, € monitores

no desenvolvimento de atividades nos laboratérios;
XI. Realizar ensaios de campo com os devidos deslocamentos, quando necessario;
XII. Zelar pelo bom funcionamento do laboratério;
XIII. Cumprir e fazer cumprir este regulamento.
Art.15° - Os professores das disciplinas com aulas de laboratdrio terdo como atribuigdes:

L. Solicitar aos técnicos a lista de materiais e equipamentos disponiveis, antes de cada periodo

letivo, e adequar suas aulas praticas ao mesmo;

II. Informar aos técnicos com antecedéncia minima de 48 (quarenta e oito) horas, os materiais

ou equipamentos necessarios a realizagao das suas atividades.
III. Acompanhar os discentes e orienta-los quanto as atividades e praticas a serem realizadas;
IV. Obedecer a escala prevista e o horario designado para a realizagdo de suas atividades;

V. Orientar previamente aos alunos sobre as medidas e as precaucdes de seguranca

pertinentes ao laboratdrio e a pratica a ser realizada;

VL. Orientar o destino final para os residuos produzidos durante a realizagao da aula pratica de

acordo com as normas técnicas;
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VIIL. Responsabilizar-se pelo zelo e integridade dos equipamentos durante a realiza¢do das

atividades académicas nos laboratorios;

VIII. Comunicar ao Coordenador do laboratorio, eventuais irregularidades através de

formulario de ndo conformidade;
IX. Cumprir e fazer cumprir este regulamento.
Art. 16° - Compete ao usudrio:

I. Zelar pela limpeza, organizagdo e conservagao dos materiais e equipamentos dos

laboratorios;

II. Solicitar orientagdes aos técnicos ou docentes sobre os cuidados e normas de seguranca,

essenciais ao uso de qualquer material;

III. Utilizar roupas que nao exponham ao risco quando em manuseio de equipamentos e
materiais; assim como utilizar os EPI’s necessarios quando descritos na metodologia das aulas

praticas de cada disciplina.
IV. Manter o maximo de siléncio para ter um bom ambiente de trabalho;
V. Ser responsavel pelos materiais e equipamentos utilizados;

VI. Utilizar todos os materiais para consumo do laboratério com ponderacdo evitando o

desperdicio ou o mau uso;

VII. Quando autorizado o uso de qualquer equipamento, verificar a coincidéncia entre a
voltagem do aparelho e a voltagem da rede elétrica, e ao término observar se o equipamento esta

desligado e desconectado da rede elétrica;

VIII. Identificar todo o material armazenado nas estufas, camara umida ¢ armarios,
informando a natureza do material, data, o responsavel, e gerenciar seu proprio material evitando o

armazenamento de material improprio para uso;
IX. Responsabilizar-se pela limpeza e organizagdo do material utilizado na atividade;

XI. Comunicar o responsavel pelo laboratorio sobre qualquer tipo de acidente;
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XII. Ater-se ao espago designado a realizagdo dos experimentos, ndo interferindo na

integridade ou funcionamento de equipamentos ou instalagdes alheias aos interesses especificos;

XIII. Cumprir e fazer cumprir este regulamento.

CAPITULO VI

UTILIZACAO DE MATERIAIS E EQUIPAMENTOS

Art. 17° - Todo material pertencente aos laboratorios ¢ de uso exclusivo dos mesmos, dentro

das suas dependéncias, para a realizagdo de praticas das temdticas do curso requerente.

I. Para as aulas e pesquisas de campo somente serd permitida a retirada de materiais didaticos
e equipamentos portateis dos laboratorios mediante a disponibilidade dos mesmos e apresentagao de

formulario, conforme Anexo I;

II. A retirada de materiais dos laboratorios referente ao item anterior, como forma de
empréstimo, estara condicionada a programacao prévia pelo docente e apresentagdo ao coordenador

dos laboratérios no inicio de cada periodo letivo;

III. Atividades eventuais em que haja necessidade de retirada de materiais dos laboratorios

deverdo ser comunicadas ao coordenador do laboratorio com 7 (sete) dias de antecedéncia (Anexo
I);
IV. Em hipétese alguma serd permitida a retirada ou o empréstimo de bancadas didaticas

utilizadas na realizagdo das aulas praticas sem a prévia autorizagao do coordenador de laboratorio.

Art. 18° - O docente responsavel pela retirada do material deverd responsabilizar-se por

qualquer dano ou extravio de material ou equipamento emprestado dos laboratorios;

Art. 19° - Havendo a necessidade de manutengdo ou conserto de equipamento dos
laboratorios, esta devera ser oficializada ao coordenador dos laboratérios para as providéncias

necessarias.

Paragrafo Unico. Ndo deverdo ser abertos por pessoa ndo habilitada equipamentos ou

materiais que necessitem de assisténcia especializada.
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CAPITULO VII

DAS PROIBICOES AOS USUARIOS DOS LABORATORIOS

Art. 20° - E vedado aos usuarios dos laboratorios:
I. Fumar e ingerir, portar ou guardar alimentos no laboratorio;

II. Usar, durante as atividades nos laboratorios, qualquer tipo de objetos, bolsas e similares em

cima das bancadas;
III. Utilizar qualquer aparelho sem a devida autorizagao;
IV. Utilizar qualquer aparelho sem observar as instru¢des de uso;

V. Desenvolver qualquer técnica ou pratica de laboratorio sem a devida autorizagdo ou

orientagdo do professor ou do Técnico em laboratdrio;

VI. Utilizar os equipamentos e materiais dos laboratdrios para fins pessoais ou para realizar

qualquer atividade incompativel com as atividades da disciplina ou da pesquisa;

VII. Utilizar aparelhos celulares, maquinas fotograficas, aparelhos de som ou de qualquer

natureza sem a devida autorizagao do responsavel pelo laboratdrio;
VIII. Danificar materiais, equipamentos ou pranchetas;
IX. Descumprir qualquer norma deste regulamento.

Art. 21° - E proibida a permanéncia de alunos, estagiarios, monitores, bolsistas ou qualquer
usudrio nas dependéncias dos laboratorios sem a presenca de qualquer dos membros da equipe de

técnicos ou do docente responsavel.
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CAPITULO VIII

DA UTILIZACAO DO LABORATORIO PARA O DESENVOLVIMENTO DE PROJETOS
DE PESQUISA

Art. 22° - Os laboratérios poderdo ser utilizados para desenvolvimento de projetos de
pesquisa, desde que respeitadas as atividades de ensino e de acordo com as demais normas

constantes neste Regulamento.

Art. 23° - Os materiais e equipamentos presentes em laboratorios obtidos por docente através
de financiamento de projetos de pesquisa, sdo de seu uso exclusivo e somente poderao ser utilizados
por outros docentes e alunos mediante autorizagdo prévia e por escrito deste docente, elaborada com

copia a coordenagao do curso referente ao projeto e ao coordenador dos laboratorios.

Art. 24° - Todo usudrio do laboratorio devera condicionar sua utilizacao do espaco fisico e de
aparelhagens em laboratorios de pesquisa a autorizacdo do docente responsavel, aos horarios

previamente agendados e as normas deste Regulamento.

Paragrafo Unico. Caberd ao usudrio autorizado (docente) se responsabilizar por qualquer
dano que possa ocorrer com o material ou equipamento durante sua utilizagdo, conforme anexo I ou

anexo II.

CAPITULO 7

CONSIDERACOES FINAIS

Art. 25° - Durante o periodo letivo os laboratorios poderdo ser utilizados de segunda a sexta-
feira, nos periodos matutino, vespertino e noturno, seguindo respectivamente os horarios: 08:00h as

12:00h / 13:00h as 17:00h / 18:00h as 22:30h.

Art. 26° - E permitido aos usuarios trazer material ou equipamento particular para auxiliar no
desenvolvimento das atividades (praticas ou expositivas, de ensino e pesquisa), realizadas nos

laboratorios, desde que se responsabilize pessoalmente pelos mesmos.
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Art. 27° - A equipe de técnicos dos laboratdrios, docentes ou coordenadores, ndo serdo

responsaveis por objetos ou equipamentos pessoais deixados ou esquecidos em suas dependéncias.

Art. 28° - Os casos nao previstos por este Regulamento deverdo ser analisados pelo colegiado

do curso de engenharia quimica.

Art. 29° - Este regulamento entra em vigor na data de sua publicacdo pelo Diretor Geral Pro-

Tempore, em concordancia com os professores e técnicos responsaveis pelos laboratérios.

Diretora Geral do IFSULDEMINAS Campus Pouso Alegre

Mariana Felicetti Rezende

Diretor de Ensino, Pesquisa e Extensao

Luciana Simionato

Coordenadora do curso de Engenharia Quimica

Rejane Barbosa Santos
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ANEXO 1

SOLICITACAO DE EMPRESTIMO OU TRANSFERENCIA DE EQUIPAMENTOS E
MATERIAIS

Eu, (docente), solicito ao coordenador

dos laboratdrios de Engenharia Quimica, ,

o () empréstimo e/ou ( ) transferéncia do(s) equipamento(s)/material(s) abaixo relacionado(s), no

periodo de até

1.

2.

Obs: Qualquer dano que possa ocorrer nos equipamentos durante o periodo de

empréstimo/transferéncia ¢ de responsabilidade do usuério autorizado (docente).

Pouso Alegre, / /

Docente solicitante

Coordenador dos laboratoérios de Engenharia Quimica.
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ANEXO I
FORMULARIO PARA USO DOS LABORATORIOS DE ENGENHARIA QUIMICA
Nome do usuario:

Docente responsavel:

Finalidade da atividade: (Informar a finalidade do uso: iniciacio cientifica, estagio, projeto de extensdo, outros...)

Periodo de uso:

Data Horario
Inicio /o :as
Término /o : o as

Equipamentos utilizados:

Obs: Qualquer dano que possa ocorrer nos equipamentos ¢ de responsabilidade do usudrio

autorizado (docente).

Pouso Alegre, / /

Docente responsavel

Coordenador do laboratorio de Engenharia Quimica



