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APRESENTAGCAO

O CREA-MG é a autarquia publica federal responsavel pela fiscalizacao do exercicio e das

atividades profissionais no Estado de Minas Gerais.

O Sistema CONFEA/CREA foi criado pelo Decreto n°® 23.569 de 11/12/1933 e
posteriormente regulado pela Lei n® 5.194 de 24/12/1966, e vem sendo regulamentado

por meio de resolugdes.

Estamos vinculados administrativamente ao Conselho Federal de Engenharia e
Agronomia (CONFEA), com fontes de receita independentes e sem vinculacao direta ao

Governo Federal.

O Conselho é formado pelos profissionais por meio das entidades de classe, sindicatos e

instituicdes de ensino, aqui representados na forma da lei.

O CREA-MG é um dos maiores do pais, em numero de profissionais, empresas
registradas e registro de Anotacdes de Responsabilidade Técnica (A.R.T.s). Sdo mais de
147.000 profissionais e 20.000 empresas registradas, e 500.000 A.R.T.s anuais. Temos
ainda 61 inspetorias, 4 Postos de Atendimento e 8 Escritorios de Representacdao que

descentralizam nossos servicos por todo o Estado de Minas Gerais.

Desde a sua criagdo, o CREA-MG vem se aprimorando e buscando a exceléncia na
prestacdo de servigos e na insergdo social, mas focado em suas atribuicGes como drgédo

de fiscalizagdo.

Com a visdo de que o foco da administracdo publica deve ser o cidaddao usuario,
ratificada pelo Decreto n° 6.932, de 11 de agosto de 2009, o CREA-MG aderiu ao
Programa Gespublica, que trata da simplificacdo do atendimento prestado ao cidadao.
Um dos frutos de tal adesdo é esta Carta de Servigos, que visa atender a necessidade de

darmos mais visibilidade e transparéncia as nossas agoes.

A Carta de Servicos é documento elaborado por organizacdo publica que visa informar os
cidadaos sobre os servicos prestados por ela, como ter acesso a esses servigos, € 0s

compromissos e padrdes de atendimento.

A sua pratica implica para a organizagdo um processo de transformacdo sustentada em
principios fundamentais - participagdo e comprometimento, informacgao e transparéncia,
aprendizagem e participacdao do cidadado. Esses principios tém como premissas o foco no

cidaddo e a indugao do controle social.
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Nosso desejo é que esta Carta seja instrumento de estimulo e fortalecimento da

aproximagdao com a sociedade em geral, através da informacgdo e acesso a todos, para
que esta relagdo seja incrementada de forma saudavel e permanente, com a participagao

dos clientes, que expressam opinides, criticas e sugestoes.

O objetivo é reduzir a distancia entre o Conselho e os cidadaos, facilitando o acesso aos
Nnossos servicos, que estdo relacionados as acdes diarias da engenharia, cuja rotina é

marcada por planejamento, edificagdo e manutencao.

Esta Carta é resultado de um compromisso assumido pela instituicdo, com a participagao
ndo sé do corpo diretivo, mas de todos os funcionarios e, por que ndo dos proprios

usuarios.

N3o pretendemos aqui esgotar o assunto, que é dinamico e evolui a cada dia, mas sim
mapear e apresentar nossos servigos para que sejam melhores compreendidos e

utilizados pelos cidadaos.

Assim, convidamos vocé a conhecer melhor o Conselho, nossos servicos,
funcboes e acgdes, pois o CREA-MG é formado por profissionais e para os
profissionais, empresas e a sociedade em geral. Esta parceria é fundamental

para que a cada dia aprimoremos nossos servigos!
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2 CONHECENDO O CREA-MG

Nos, servidores e diretores do CREA-MG, queremos que vocé conhega nossa instituicao,

0S servigcos que prestamos e nossa importancia social.

2.1 Missao, visao e valores

A missdo de uma organizacdo define seu papel na sociedade, sua razdo de ser. E a sua

ideologia central.

A visdo define o estado que se deseja atingir, em prazo definido. E uma meta audaciosa

que a organizagdo pretende alcancar. E o futuro vislumbrado.

Os valores sao os principios éticos que norteiam as agdes da organizagdo. Sdo as

convicgdes dominantes, aquilo em que as pessoas da organizagao acreditam.

2.1.1 Nossa missao

Defender os interesses sociais e humanos, promover a valorizacdao profissional, o

desenvolvimento sustentavel e a exceléncia do exercicio e das atividades profissionais.

2.1.2 Nossa visao

Até 2014, ser referéncia no atendimento ao publico, na fiscalizacdo e na valorizagdo das
profissdes, sendo reconhecido pelos profissionais, empresas e instituicdbes de ensino

como conselho profissional essencial na defesa dos interesses da sociedade.

2.1.3 Nossos valores

- Integridade, Etica e Cidadania

— Ciéncia & Tecnologia e Soberania

— Servigos de Exceléncia a Sociedade

— Valorizagao Profissional e Funcional

— Participacdo e Posicionamento Social

— Unidade de Acdo, Parceria e Transparéncia
- Educacao Continua e Inovagdo Permanente

— Compromisso com o Desenvolvimento Sustentavel
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. c REA MG Até 2014, ser referéncia no atendmm ao publico, na fiscalizacdo e na

R ou s Gare valorizacdo das profissées tecnolégicas, reconhecido pelos profissionais,
Mapa Estrateg|co empresas, instituicdes de ensino, entidades de classe e sociedade.
2012-2014
Valores
o ) M_Issﬁo B o PS ST, logica m C u Etica
..?’.o Sogets Ridas ) Aada ’ icipagao e Posicionar Social
- ici ividad fissi Servicos de Exceléncia & Sociedade » & ional e
i = Funcional
Temas Estratégicos

Desenvolvimento Continuo Insercio Formacdo
de Tamologlas com Stuplllnqlo Sodial " Fiscallzacio e R:mnllf:‘c;.g'lo

Publicos (| des de Ensino e Enti de Classe)

Financeira

Promover Atuar em Politicas Publicas J§ Articular Parcerias Rty
a Valorizacio e Temas para o Atendimento 3 Aeiz:da’d
das Profissoes de Interesse das dos Interesses 1"‘écni(a .
Tecnoldgicas Profissdes Tecnoldgicas da Sodiedade

Aprimorar Otimizar o Fluxo Gerir Informacdes Promover Especializar
o Atendimento de Processos e Documentos & Conhecimento a Comunicacdo Efetiva a Fiscalizacdo
Aprendizado e Crescimento

Empregar
Tecnologias de Ponta

Fonte: CREA-MG, 2011-2014. Disponivel em: < http://www.crea-mg.org.br/06_SGT_Documentos/Mapa-Estrategico-2012.pdf>

Processos Internos

3 ATENDIMENTO: CANAIS DE ACESSO

Vocé pode obter os mais diversos formularios e informacdes sobre areas de atuacdo,

funcdes, responsabilidades, servicos e canais de contato através dos seguintes acessos:

a) Site do CREA-MG (www.crea-mg.org.br) — midia disponivel 24 horas, sete
dias por semana, dispde de todas as informacgdes sobre os servigos prestados,
formularios e area de acesso restrito a profissionais e empresas mediante
cadastramento de senha. Por meio do Fale conosco - canal de acesso
disponibilizado no site, onde o cidaddo podera direcionar suas mensagens aos
diversos setores do CREA-MG.

b) Atendimento Presencial - recebimento e protocolo de todos os servigos
prestados pelo Conselho. O CREA-MG possui 61 inspetorias e 5 Postos de
Atendimento na regido da Grande Belo Horizonte, que prestam os mesmos

servigos, com a mesma qualidade.

c) Central de Informagdes (0800 031 27 32, informacdes@crea-mg.org.br)

posiciona os cidadaos quanto a disponibilidade e conclusao de servicos
solicitados nos diversos setores, bem como fornece informacdes diversas

sobre o funcionamento das unidades componentes do Conselho.
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d) Ouvidoria - por este férum, o cidadao reclama, sugere, elogia, critica e se
manifesta sobre o Sistema CONFEA/CREA; é o 6rgdao de ligacdo entre a

sociedade e o Conselho.

e) Correspondéncia Postal (Avenida Alvares Cabral, 1600 - Bairro Santo
Agostinho, Belo Horizonte, MG. CEP 30.170-001) - os servicos demandados
por este canal sdo submetidos a analise prévia e conferéncia, bem como ao
pagamento de taxas. O requerente deve informar a forma de contato com ele,

preferencialmente endereco eletronico.

4 INFORMAGOES UTEIS DE ORGAOS RELACIONADOS AO CREA

Nao sdo de competéncia legal do CREA, servicos relacionados a uso e ocupacgdo do solo,
codigo de posturas, regularizagdo de imoveis, alvaras de construcdo, interdicao de obras,
entre outros, que devem ser tratados diretamente nas prefeituras municipais. Assuntos

relacionados a areas de risco cabem a Defesa Civil.

Atividades relacionadas a negociacoes salariais, acordos coletivos de trabalho, defesa de
direitos especificos de funcionarios e temas afins cabem aos sindicatos e ndo sdo
tratados pelo CREA.

E eventos vinculados a interesses de modalidades proprias sdo tratados pelas entidades
de classe, que podem, assim como os sindicatos, manter representantes no CREA como

conselheiros.

5 COMPROMISSOS COM O ATENDIMENTO

Empenho, cortesia e educacdao no atendimento ao cidaddo sdao nossas obrigacdes

implicitas.

Cada um dos servicos oferecidos tem sua definicdo no que se referem aos prazos,
horarios de atendimento, agendamento de servigos etc. E nossos funcionarios sdo

capacitados para os servicos prestados.

O CREA-MG também mantém o compromisso de prestar informagdes sobre
documentacgdo, formularios e servigos por meio do site www.crea-mg.org.br, bem como

atendimento telefénico pelo 0800 0312732 e pelo e-mail informacoes@crea-mg.org.br

para informacdes gerais.
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O CREA-MG assume o compromisso de cumprir os prazos estabelecidos nesta carta de
servicos, desde que atendidas todas as exigéncias, ressalvando os casos que demandam
analise e decisdo da Camara Especializada competente.

SERVICOS DO CREA-MG
6 REGISTRO DE PESSOA FisICA

6.1 Registro provisério

Conceito

E o registro concedido a profissionais diplomados por escolas, faculdades oficiais ou
reconhecidas cujos diplomas estejam em fase de processamento de registro na

reparticdo competente, para exercicio legal da profissado.
Area responsavel: Geréncia de Atendimento e Acervo (GAA)

Documentagdo necessaria:

1. Requerimento Profissional, devidamente preenchido e assinado pelo requerente.

2. Original e cdpia ou copia autenticada do certificado de servico militar, ou de
dispensa deste servigo, desde que atualizado. Fica dispensada a apresentacao do
certificado militar ao requerente que possuir mais de 45 (quarenta e cinco) anos
de idade, conforme art. 74 da Lei n® 4.375/64 de 17 de Agosto de 1964 ( Lei do
Servico Militar).

3. Original e cdpia ou cdpia autenticada do titulo de eleitor e prova de quitagdo com

a Justica Eleitoral.

4. Original e copia ou cdpia autenticada da carteira de identidade. Os documentos

aceitos para comprovacgao de identidade sao:

a) Carteira de identidade fornecida pelos 6rgdos de seguranga publica dos

estados brasileiros;

b) Carteira nacional de habilitagdo (modelo com foto), desde que esteja dentro
do prazo de validade;
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c) Carteira de identidade emitida por conselhos de fiscalizagao profissional;

d) Identidade militar, expedida pelas Forcas Armadas Brasileiras ou forgas

auxiliares;

e) Carteiras funcionais expedidas por 6érgdos publicos que, por forca de lei
federal, tenham fé publica e valham como documento de identidade em todo

o territorio nacional.

OBS.: Quando houver apresentacao de documentos que ndo constem a
naturalidade ou havendo abreviaturas nas informagdes sobre filiagdo no
documento de identidade, deverd ser apresentada original e cdpia ou copia

autenticada da certidao de casamento ou certidao de nascimento.

Original e cdpia ou cdpia autenticada do CPF, caso ndo conste na carteira de
identidade.

Original e copia ou cépia autenticada do atestado de laboratério ou carteira de

doador com o grupo sanguineo e fator RH (opcional).
Uma foto 3x4 recente, colorida, com fundo branco e roupa em cor contrastante.

Original e cdpia ou cépia autenticada do comprovante de endereco do requerente
(conta de agua, luz, contrato de locacdo, extrato de cartdo de crédito etc.) deve
ser apresentado em nome do requerente ou comprovante em nome dos pais,
irmdo, filho, avos ou cOnjuge do requerente desde que seja comprovado o
parentesco, através de documento de identidade, certiddo de nascimento ou
certiddo de casamento. Caso o0 requerente nao possua comprovante em seu

nome, devera apresentar declaracao firmada pelo interessado.

Original e cépia ou copia autenticada do certificado de conclusao do curso. Devem
constar a data de colagdo de grau/conclusdo do curso e declaracdo de que o

diploma se encontra em fase de registro.

Original e cépia ou copia autenticada do histoérico escolar com indicacdo da carga

horaria.

Para solicitacdo de registro, tratando-se de curso de supléncia profissionalizante
ou certificacdo por competéncia, o requerente deve apresentar o histérico escolar

do 2° grau.
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12.Para registro de Técnico em Seguranca do Trabalho, devera apresentar copia

autenticada do Registro de Técnico de Seguranca do Trabalho expedida pelo
Ministério do Trabalho. Obs.: Carteira de Técnico de Seguranca do Trabalho
expedida pelo Ministério do Trabalho ou carimbo do numero do registro

profissional na sua Carteira de Trabalho.

Taxa: conforme Instrucdo de Servico vigente, disponivel no site.

Importante:

1.

Para profissionais diplomados no Estado de Minas Gerais, o CREA-MG sbé
processara o registro quando a escola e o curso estiverem cadastrados no

Conselho.

Para profissionais diplomados em outra jurisdicdo, s6 sera processado o registro
apos confirmacdo pelo CREA-MG do cadastro da escola e do curso junto ao CREA

de origem.

Somente poderdo ser emitidos os registros para egressos de instituicdes de ensino
que antecipadamente tenham encaminhado ao CREA-MG relacdao de formandos

certificando a data da conclusdao do curso.

O registro provisério tem validade de um ano. Se neste prazo o diploma ndo for
expedido, o requerente podera solicitar prorrogacao, observando-se os critérios e

documentacgdes do item 6.2 Prorrogagdo de Registro Provisorio.

A data de expedicdo da declaracao/certificado do curso emitida pela instituicao de
ensino terad validade de um ano para efeito de emissdo do registro provisorio.
Caso expirada a data de validade da declaracdo, serd necessario consultar o
atendimento do CREA-MG.

Canais de acesso

Central de informagdes: 0800 0312732, informacoes@crea-mg.org.br;

Para recebimento/protocolo: Inspetorias e Postos de Atendimento.

Compromisso de atendimento: dez dias.

Validade: um ano, prorrogavel por mais um ano.
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6.2 Prorrogacao de registro provisorio

Conceito

E o procedimento em que, vencido o Registro Provisério e ndo estando o profissional de
posse do diploma, podera ser requerida a prorrogacdao do mesmo pelo prazo de mais

01(um) ano, a contar da data de vencimento.
Area responsavel: Geréncia de Atendimento e Acervo (GAA)

Documentacdo necessaria:

1. Reqguerimento Profissional, devidamente preenchido e assinado pelo requerente.

2. Uma foto 3x4 recente, colorida, com fundo branco e roupa em cor contrastante.

3. Original e copia ou copia autenticada do certificado de conclusdo do curso
atualizado. Deve constar a data de colacdo de grau/conclusdo do curso e

declaracdo de que o diploma se encontra em fase de registro.

Taxa: ndo ha.

Importante

A data de expedicdo da declaracao/certificado do curso emitida pela instituicdo de ensino
terd validade de um ano. Caso expirada a data de validade da declaracdo, sera

necessario consultar o atendimento do CREA-MG.

Canais de acesso

Central de informagdes: 0800 0312732, informacoes@crea-mg.org.br;

Para recebimento/protocolo: Inspetorias e Postos de Atendimento.

Compromisso de atendimento: dois dias.

Validade: um ano, a contar da data de vencimento.
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6.3 Registro definitivo

Conceito

E o registro expedido quando o profissional tem em seu poder o diploma devidamente

registrado no érgdo competente, para o exercicio legal da profissao.

Area responsavel: Geréncia de Atendimento e Acervo (GAA)

Documentagdo necessaria:

1.

Requerimento Profissional, devidamente preenchido e assinado pelo requerente.

Original e cdpia ou cdpia autenticada do certificado de servico militar ou de

dispensa deste servico, desde que atualizado. Fica dispensada a apresentacao do

certificado militar ao requerente que possuir mais de 45 (quarenta e cinco) anos
de idade, conforme art. 74 da Lei n® 4.375/64 de 17 de Agosto de 1964 ( Lei do
Servico Militar).

Original e copia ou copia autenticada do titulo de eleitor e prova de quitagdo com

a Justica Eleitoral.

Original e cépia ou coépia autenticada da carteira de identidade. Os documentos

aceitos para comprovacao de identidade sao:

a)

b)

d)

e)

Carteira de identidade fornecida pelos 6rgdos de seguranga publica dos

estados brasileiros;

Carteira nacional de habilitacdo (modelo com foto), desde que esteja dentro

do prazo de validade;
Carteira de identidade emitida por conselhos de fiscalizagao profissional;

Identidade militar, expedida pelas Forcas Armadas brasileiras ou forgas

auxiliares;

Carteiras funcionais expedidas por 6rgdos publicos e que, por forca de lei
federal, tenham fé publica e valham como documento de identidade em todo

o territorio nacional.
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10.

11.

12.

Taxa:

OBS.: Quando houver apresentacao de documentos que ndo constem a
naturalidade ou havendo abreviaturas nas informagdes sobre filiagdo no
documento de identidade, devera ser apresentada original e cdpia ou copia

autenticada da certiddo de casamento ou certiddo de nascimento.

Original e cdpia ou cdpia autenticada do CPF caso ndo conste na carteira de
identidade.

Original e copia ou cépia autenticada do atestado de laboratério ou carteira de

doador com o grupo sanguineo e fator RH (opcional).

Duas fotos 3x4 recentes, coloridas, com fundo branco e roupa em cor

contrastante.

Original e cdpia ou cdpia autenticada do comprovante de endereco (conta de
agua, luz, contrato de locacdo, extratos de cartdes de crédito etc.) deve ser
apresentado em nome do requerente ou comprovante em nome dos pais, irmao,
filho, avds ou cOnjuge do requerente desde que seja comprovado o parentesco,
através do documento de identidade, certiddo de nascimento ou certiddo de
casamento. Caso o requerente ndo possua comprovante em seu nome, devera

apresentar declaracao firmada pelo interessado.

Original e copia ou copia autenticada do histérico escolar com indicacdo da carga

horaria.

Original e cdpia ou copia autenticada do diploma emitido pela instituicdo de

ensino.

Para solicitacdo de registro, tratando-se de curso de supléncia profissionalizante
ou certificagdo por competéncia, o requerente tem que apresentar o histdrico

escolar do 2° grau.

Para registro de Técnico em Seguranca do Trabalho, devera apresentar copia
autenticada do Registro de Técnico de Seguranca do Trabalho expedida pelo
Ministério do Trabalho. Obs.: Carteira de Técnico de Seguranca do Trabalho
expedida pelo Ministério do Trabalho ou carimbo do numero do registro

profissional na sua Carteira de Trabalho.

conforme Instrucdo de Servico vigente, disponivel no site.
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Importante:

1.

3.

4.

Para profissionais diplomados no Estado de Minas Gerais, o CREA-MG so6
processara o registro quando a escola e o curso estiverem cadastrados no

Conselho.

Para profissionais diplomados em outra jurisdicdo, sé sera processado o registro
apo6s confirmacdo pelo CREA-MG do cadastro da escola e do curso junto ao CREA

de origem.

Somente poderdo ser emitidos os registros para egressos de instituicdes de ensino
gue antecipadamente tenham encaminhado ao CREA-MG relacdo de formandos

certificando a data da conclusdo do curso.

O profissional que ja possui registro definitivo de técnico no CREA-MG e que
esteja requerendo o registro definitivo de curso superior poderd solicitar a
inclusdo do registro de técnico no registro de nivel superior, desde que
comprovada a quitacdo de débito(s) existente(s), regularizacdo da(s) A.R.T.(s) e

responsabilidade técnica por empresa, bem como outras pendéncias.

Canais de acesso

Central de informacgdes: 0800 031 27 32, informacoes@crea-mg.org.br;

Para recebimento/protocolo: Inspetorias e Postos de Atendimento.

Compromisso de atendimento: dez dias.

Validade: indeterminada.

6.4 Registro de profissional diplomado no exterior

Conceito

E o registro concedido ao profissional diplomado no exterior, brasileiro ou estrangeiro,

portador de visto permanente ou visto provisorio com contrato de trabalho temporario no
pais. E regulamentado pelo Artigo 4° da Resolucdo 1.007/2003 do CONFEA.

Area responsavel: Geréncia de Atendimento e Acervo (GAA)

17
Revisdo 03 — Junho 2013


mailto:informacoes@crea-mg.org.br
http://normativos.confea.org.br/downloads/1007-03.pdf

[O]C

REA-MG ij

Conselho Regional de Engenharia
e Agronomia de Minas Gerais

Programa Nacional de Gest&o Publica e Desburocratizacdo — GESPUBLICA

Documentagdo necessaria:

1. Reguerimento Profissional, devidamente preenchido e assinado pelo profissional.

2. Brasileiros devem apresentar os seguintes documentos:

a)

b)

d)

e)

Original e copia ou copia autenticada da carteira de identidade;

Original e copia ou copia autenticada de certificado de servico militar ou de
dispensa deste servico, desde que atualizada. Fica dispensada a apresentacao
do certificado militar ao requerente que possuir mais de 45 (quarenta e cinco)
anos de idade, conforme art. 74 da Lei n° 4.375/64 de 17 de Agosto de 1964
( Lei do Servigo Militar);

Original e copia ou copia autenticada do titulo de eleitor;

Original e copia ou cdpia autenticada da prova de quitacdo com a Justica

Eleitoral;

Original e copia ou copia autenticada do CPF, caso ndo conste na carteira de
identidade.

3. Estrangeiros devem apresentar os seguintes documentos:

a)

b)

Original e cdpia ou cdpia autenticada do documento comprobatério de sua
permanéncia legal e definitiva no pais (poderda ser aceito o protocolo de

solicitacdo do citado documento na Policia Federal);

Original e copia ou copia autenticada do CPF.

4. Para brasileiros e estrangeiros:

a)

b)

c)

d)

Original e coépia do diploma revalidado por uma instituicdo brasileira de
ensino;

Original e copia da traducao do diploma, por tradutor publico juramentado;
Original e cépia do historico escolar com a indicagdo das cargas horarias das
disciplinas cursadas;

Original e coépia da traducdo do histdrico escolar, por tradutor publico
juramentado;
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e)

f)

9)

h)

j)

k)

)

Original e copia do programa das cadeiras cursadas;

Original e cépia da traducdo do programa das cadeiras cursadas por tradutor

publico juramentado;

Original e copia do documento indicando a duragcdo do periodo letivo

ministrado pela instituicdo de ensino;

Original e cdpia da traducdo indicando a duracao do periodo letivo ministrado

pela instituicdo de ensino, por tradutor publico juramentado;
Atestado de exame de equivaléncia emitido pela comissdo universitaria;

Original e copia ou coOpia autenticada do grupo sanguineo e fator RH

(opcional);

Duas fotos 3x4 recentes, coloridas, com fundo branco e roupa em cor

contrastante;

Original e copia ou copia autenticada do comprovante de residéncia.

5. Tratando-se de profissional brasileiro ou estrangeiro portador de visto temporario,

com contrato de trabalho temporario no pais, original e copia ou cépia autenticada

dos seguintes documentos:

a)

b)

Despacho do Ministério do Trabalho e Emprego publicado no Diario Oficial da

Unido autorizando seu trabalho no pais;

Documento que comprove a relagdo de trabalho entre a entidade contratante

e o profissional:
— contrato de trabalho com entidade de direito publico ou privado,

- contrato de prestagdo de servigo sem vinculo empregaticio, averbado ou
registrado no drgao competente, ou
- comprovagao de vinculo temporario com o governo brasileiro para a

prestacdo de servigo.

Declaracdo da entidade contratante, especificando as atividades que o

profissional desenvolvera no pais;
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d) Declaracdo da entidade contratante, indicando um profissional brasileiro a ser

mantido como assistente do profissional estrangeiro; e;

e) Prova da relacdo contratual entre a entidade contratante e o assistente

brasileiro.

Taxa: conforme Instrucdo de Servico vigente, disponivel no site.

Importante

Os documentos em lingua estrangeira, legalizados por autoridade consular brasileira,
devem ser traduzidos para o vernaculo por tradutor publico juramentado, exceto aqueles

expedidos por paises de lingua portuguesa (Anexo I da Res. 1007/2003 do CONFEA). O

registro do diplomado no exterior com contrato de trabalho temporario no pais sera

concedido apds sua aprovacdo pela camara especializada (Art.18, §1° Res. 1007).

1. O registro mencionado é dispensado da aprovagao pelo Plenario do CREA-MG e
homologacao pelo Plenario do CONFEA (Art.18 §2° Res. 1007);

2. O estrangeiro portador de visto temporario cuja cédula de identidade esteja em
processamento deve instruir o requerimento de registro com coépias do protocolo
expedido pelo Departamento de Policia Federal e do ato publicado no Diario Oficial

da Unido que autoriza sua permanéncia no pais (Art. 9° Res. 1007);

3. Nao sera exigida a revalidagdo do diploma do estrangeiro portador de visto

temporario.

Canais de acesso

Central de informacgdes: 0800 0312732, informacoes@crea-mg.org.br;

Para recebimento/protocolo: Inspetorias e Postos de Atendimento.

Compromisso de atendimento:

1. Para profissional estrangeiro portador de visto permanente no pais:
indeterminado, uma vez que depende da andlise da Camara Especializada,
Plenario do CREA-MG e homologagdo do CONFEA.

2. Para profissional estrangeiro portador de visto temporario e com contrato de

trabalho temporario no pais: 60 dias.
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Validade

Para profissional estrangeiro portador de visto permanente no pais: indeterminada. Para
profissional estrangeiro portador de visto temporario: conforme validade do visto

temporario/contrato de trabalho.
6.5 Novo registro

Conceito

E o registro concedido aos profissionais que tiveram o registro cancelado por falta de

pagamento de anuidade, conforme o que determina o artigo 64 da Lei 5.194/66 e,

também, aqueles que solicitaram o cancelamento do registro.
Area responsavel: Geréncia de Atendimento e Acervo (GAA)

Documentagdo necessaria:

1. Requerimento Profissional, devidamente preenchido e assinado pelo profissional.

2. Original e copia ou copia autenticada da carteira de identidade. Os documentos

aceitos para comprovacao de identidade sao:

a) Carteira de identidade fornecida pelos o6rgdos de seguranga publica dos

estados brasileiros;

b) Carteira nacional de habilitagdo (modelo com foto), desde que esteja dentro

do prazo de validade;
c) Carteira de identidade emitida por conselhos de fiscalizacdo profissional;

d) Identidade militar, expedida pelas Forcas Armadas Brasileiras ou forgas

auxiliares;

e) Carteiras funcionais expedidas por 6rgdaos publicos e que, por forga de lei
federal, tenham fé publica e valham como documento de identidade em todo
o territorio nacional. Atengdo: No caso das carteiras funcionais, por ocasido do
recebimento desse tipo de documento, o CREA deverd verificar qual a lei
federal que atesta a fé publica e as qualifica como documento de identidade
em todo o territério nacional;
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f) Cédula de identidade, com indicacdo de permanéncia no pais, expedida na

forma da lei, se estrangeiro.

OBS.: Quando houver apresentacao de documentos que ndo constem a
naturalidade ou havendo abreviaturas na filiagdo no documento de identidade,
devera ser apresentada original e cépia ou cdpia autenticada da certiddo de

casamento ou certiddao de nascimento.

Original e coépia ou copia autenticada do CPF, caso ndao conste na carteira de
identidade.

Original e copia ou copia autenticada do titulo de eleitor.

Original e copia ou copia autenticada da prova de quitagdo com a Justica Eleitoral.

Original e copia ou cépia autenticada do atestado de laboratério ou carteira de

doador com o grupo sanguineo e fator RH (opcional).

Duas fotos 3x4 recentes, coloridas, com fundo branco e roupa em cor

contrastante.

Original e copia ou copia autenticada do comprovante de endereco (conta de
agua, luz, contrato de locacdo, extratos de cartdes de crédito etc.) deve ser
apresentado em nome do requerente ou comprovante em nome dos pais, irmao,
filho, avds ou cOnjuge do requerente desde que seja comprovado o parentesco,
através do documento de identidade, certiddo de nascimento ou certiddo de
casamento. Caso o requerente ndao possua comprovante em seu nome, devera

apresentar declaracdo firmada pelo interessado.

Taxa: conforme Instrucdo de Servico vigente, disponivel no site.

Importante:

1.

2.

Somente poderao ser emitidos os registros para egressos de instituigdes de ensino
gue antecipadamente tenham encaminhado ao CREA-MG relagdao de formandos

certificando a data da conclusdo do curso.

Caso o profissional ja possua Registro Nacional Profissional, estardo dispensados

os itens 2, 3 e 4.
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Canais de acesso

Central de informagdes: 0800 0312732, informacoes@crea-mg.org.br;

Para recebimento/protocolo: Inspetorias e Postos de Atendimento.
Compromisso de atendimento: dez dias.

Validade: indeterminada.

6.6 Certidao de registro e quitacao

Conceito

E a certiddo que comprova a situacdo do registro do profissional quanto a sua

regularidade e anuidade.
Area responsavel: Geréncia de Atendimento e Acervo (GAA)

Documentagdo necessaria

A Certiddo de Registro e Quitagdo é solicitada e emitida gratuitamente via internet, pelo
proprio profissional mediante senha previamente cadastrada. Para isso, € necessario o

profissional acessar o site do CREA-MG < http://www.crea-

mg.org.br/Paginas/06 Superintendencias/SAA/Certidao-Registro-Pessoa-Fisica.aspx >.

Importante

Quando o profissional tiver débito e/ou auto de infragdo (AIN) parcelado, a certiddo sera
emitida com validade até a data de vencimento da préxima parcela e com a ressalva de

que o profissional esta quitando o débito de forma parcelada e regular.

Canais de acesso

Central de informagdes: 0800 0312732, informacoes@crea-mg.org.br.

Compromisso de atendimento: Certidao emitida online.

Validade

A Certiddao de Registro e Quitagao tem validade para o periodo de 1° de janeiro a 31 de
marco do exercicio seguinte. Se houver alguma restricdo cadastral, a certiddo sera

emitida com prazo de validade inferior.
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6.7 Segunda via da carteira profissional

Conceito

A segunda via da carteira de identidade profissional poderd ser expedida no caso de
extravio, perda ou roubo, inutilizagdo, alteracdo de dados cadastrais, inclusdao de novo

titulo e prazo de validade expirado.
Area responsavel: Geréncia de Atendimento e Acervo (GAA)

Documentagdo necessaria:

1. Reguerimento Profissional, devidamente preenchido e assinado pelo profissional.

2. Duas fotos 3x4 colorida e recente, caso o profissional queira substituir a foto da

carteira anterior.

Taxa: conforme Instrucdo de Servico vigente, disponivel no site.

Importante:

1. Nas solicitacbes de 22 via de carteiras para alteracdo do nome, deverdo ser
apresentados os seguintes documentos para comprovacdo: original e cépia ou
copia autenticada de Certiddbes de nascimento/casamento ou carteira de

identidade, com o novo nome.
2. Sera verificada a existéncia de débito em nome do requerente.

3. Caso o profissional ndo possua Registro Nacional-RNP, devera solicitar o

recadastramento.
4. No caso de segunda via para inclusdao de novo titulo profissional:

a) Além dos documentos citados, o requerente devera apresentar original e
copia ou cdpia autenticada do histérico escolar, relativo ao curso em questao,
com indicacdo das cargas horarias das disciplinas cursadas, e original e copia

ou cépia autenticada do diploma.

b) Para profissionais diplomados no Estado de Minas Gerais, o CREA-MG soé
processara a inclusdo do titulo quando a escola e o curso estiverem

cadastrados no Conselho.
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c) Para profissionais diplomados em outra jurisdicdo, s6 sera processada a
inclusdo do titulo no registro apds confirmacao pelo CREA-MG do cadastro da

escola e do curso junto ao CREA de origem.

d) Somente podera ser processada a inclusdo do titulo para egressos de
instituicdoes de ensino que antecipadamente tenham encaminhado ao CREA-

MG relagao de formandos certificando a data da conclusdo do curso.

Canais de acesso

Central de informacdes: 0800 0312732, informacoes@crea-mg.org.br;

Para recebimento/protocolo: Inspetorias e Postos de Atendimento.

Compromisso de atendimento: 60 dias.

Validade: indeterminada.

6.8 Anotacao de curso

Conceito

Trata-se de anotagdes decorrentes da conclusdo de cursos de especializacdo, mestrado
ou doutorado, comprovados por meio de certificados ou diplomas expedidos por
estabelecimentos de ensino superior registrado nos érgaos competentes do Ministério da
Educacao (MEC).

Area responsavel: Geréncia de Atendimento e Acervo (GAA)

Documentagdo necessaria:

1. Reqguerimento Profissional, devidamente preenchido e assinado pelo profissional.

2. Original e cdpia ou cdpia autenticada do certificado/diploma do curso a ser

anotado, devidamente registrado ou revalidado, conforme o caso.

3. Original e cdpia ou cépia autenticada do histérico escolar do curso a ser anotado,

com indicacdo da carga horaria.

Taxa: ndo ha.
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Importante:

1. Os documentos em lingua estrangeira, legalizados pela autoridade consular
brasileira, devem ser traduzidos para o vernaculo por tradutor publico

juramentado.

2. Para anotacdao de curso de especializagdo em Engenharia de Seguranca do
Trabalho, o CREA-MG sé emitira o registro quando a escola e o curso estiverem

cadastrados no Conselho:

a) Para profissionais diplomados em outra jurisdicdo, o registro s6 sera emitido
apos confirmagdo pelo CREA-MG do cadastro da escola e do curso junto ao
CREA de origem;

b) Somente poderdo ser emitidos os registros para egressos de instituicdes de
ensino que antecipadamente tenham encaminhado ao CREA-MG relagdo de

formandos certificando a data da conclusao do curso.

3. Para anotacdo de curso de Georreferenciamento, o profissional deverd solicitar

também a certiddo de georreferenciamento, mediante preenchimento do

formulario Requerimento de CertidGes Diversas de Profissionais e pagamento de

taxa.

Canais de acesso

Central de informacdes: 0800 0312732, informacoes@crea-mg.org.br

Para recebimento/protocolo: Inspetorias e Postos de Atendimento.
Compromisso de atendimento: 30 dias.

Validade: indeterminada.

6.9 Revisao de atribuicoes

Conceito

Aplica-se a profissionais que agregaram atribuicées por meio de cursos de pds-graduacdo

ou alteragao na legislagao.

Area responsavel: Geréncia de Atendimento e Acervo (GAA)
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Documentagdo necessaria:

1. Requerimento de Revisdao das Atribuicdes, devidamente preenchido e assinado

pelo profissional.

2. Original e copia ou cépia autenticada do programa das disciplinas cursadas.

Taxa: ndo ha.

Importante

A revisdo de atribuicdes devera ser dirigida ao CREA de origem do profissional e sera

concedida apds sua aprovacao pela(s) Cadmara(s) especializada(s) envolvida(s).

Canais de acesso

Central de informacgdes: 0800 0312732, informacoes@crea-mg.org.br;

Para recebimento/protocolo: Inspetorias e Postos de Atendimento.
Compromisso de atendimento: 30 dias.

Validade: indeterminada.

6.10 Registro de direito autoral de profissional

Conceito

E o registro, através do CONFEA, que resguarda os direitos dos autores de projetos,
esbocos e obras plasticas concernentes a engenharia, agronomia e profissdoes afins,
regulamentadas pelo Sistema CONFEA/CREA.

Area responsavel: Geréncia de Atendimento e Acervo (GAA)

Documentagdo necessaria:

1. Preenchimento do formuldrio de direito autoral em quatro vias.

2. Anotacao de responsabilidade Técnica (A.R.T.).

3. Solicitacdao por escrito feita pelo autor, requerendo o registro do direito autoral.

Uma via deve ser encaminhada ao CONFEA e outra ao CREA-MG, contendo nome
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completo ou razdo social do requerente, qualificacdo, residéncia e sede ou

endereco do requerente, lugar e tempo da publicagdo (quando houver), sistema
de reproducdao empregado, caracteristicas da obra, de modo a distingui-la de

outras congéneres.

4. Dois exemplares da obra ou das respectivas fotografias perfeitamente nitidas,

conferidas com o original, com as dimensdes minimas de 0,18m x 0,24m.

Notas:

e O registro podera ser requerido por meio de representante, com poderes

delegados por meio de instrumento especifico e com firma reconhecida do autor.

e Quando o registro for requerido em nome de pessoa fisica, diferente do autor,
estas deverdo juntar ao seu requerimento uma declaragao de cessao de direitos
patrimoniais, subscrita pelo autor ou pelos coautores da obra, com firma

reconhecida.

Taxa: pagamento da taxa solicitada pelo CONFEA, de acordo com resolucdao em vigor. O

pagamento devera ser feito por meio de depdsito no Banco do Brasil S/A, agéncia 0452-
9, conta corrente 193.227-6.

Importante:

1. O CONFEA podera recusar registro de obras intelectuais se, por sua natureza,

comportarem registro em outro érgdo com que mantenham maior afinidade.
2. O pedido de registro da obra serd encaminhado ao CONFEA pelo CREA.

3. Deferido o registro, o mesmo sera publicado no Didrio Oficial da Unido e serd
restituido ao CREA.

4. Apds o translado, sera devolvido ao requerente a copia do objeto do registro
(projeto, esbogo etc.) e a via branca do Formulario de Registro de Direito Autoral
devidamente numerada, rubricada e carimbada pelo CONFEA constando o n° do

registro.
5. O profissional sera contactado pelo Crea para estabelecer o local para retirada dos

referidos documentos, mediante recibo.
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Canais de acesso

Central de informagdes: 0800 0312732, informacoes@crea-mg.org.br;

Para recebimento/protocolo: Inspetorias Postos de Atendimento.

Compromisso de atendimento: um ano.

Validade: indeterminada.

6.11 Interrupgao de registro

Conceito

A interrupcdo do registro é facultada ao profissional registrado que ndo pretende exercer
sua profissao, sendo regulamentada pelo Artigo 30 da Resolucao 1007/03, do CONFEA.

Area responsavel: Geréncia de Atendimento e Acervo (GAA)

Documentagdo necessaria:

1. Requerimento Profissional, devidamente preenchido e assinado pelo profissional.

2. Declaracdo de ndo exercicio profissional na area de sua formacdo profissional no

periodo compreendido entre a data do requerimento de interrupcdo e a da

reativacdo do registro.

Taxa: ndo ha.

Importante:

1. A interrupcdo é concedida por prazo indeterminado até que o profissional solicite

sua reativagao.

2. Havendo débito de anuidade e/ou auto de infracdo e notificagdo ativo, o

profissional devera providenciar regularizacdo.

3. Caso o profissional seja responsavel técnico de empresa, devera solicitar a baixa

dessa funcao.

4. Caso o profissional possua Anotagdo de Responsabilidade Técnica (A.R.T.) aberta

ou pendente, devera solicitar a regularizacdo.
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5. O profissional ficard isento do pagamento da anuidade durante o periodo de

interrupgao do registro.
6. O profissional poderd, em qualquer época, solicitar a reativacdo do seu registro.

7. Constatado, durante o periodo de interrupcdao do registro, o exercicio de
atividades pelo profissional, este ficara sujeito a autuacdo por exercicio ilegal da
profissao e demais sangoes legais aplicaveis, observado o amplo direito a defesa;
caberd ao CREA-MG suspender a interrupcdo do registro de imediato, por perda

de direito.

8. Ao profissional autuado caberd o pagamento de anuidade a partir da data da

constatacado da infracdo ou de julgamento da defesa.

Canais de acesso

Central de informacdes: 0800 0312732, informacoes@crea-mg.org.br;

Para recebimento/protocolo: Inspetorias e Postos de Atendimento.
Compromisso de atendimento: dez dias.

Validade: indeterminada.

6.12 Reativacao de registro (para profissional com registro interrompido)

Conceito

E facultado ao profissional que teve seu registro interrompido requerer a sua reativacao
de acordo com artigo 34 da Resolucdo 1007/2003 do CONFEA.

Area responsavel: Geréncia de Atendimento e Acervo (GAA)

Documentagdo necessaria:

1. Requerimento Profissional, devidamente preenchido e assinado pelo profissional.

2. Pagamento da anuidade proporcional (duodécimos) do exercicio.

Taxa: ndo ha.
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Importante:

1. O periodo de interrupcdao encerra-se apo6s anotacdo da data de reativacdo do

registro profissional.

2. Caso o profissional ainda nao tenha efetivado o seu recadastramento nacional,

devera fazé-lo juntamente com a solicitacdo de reativacao.

Canais de acesso

Central de informacdes: 0800 0312732, informacoes@crea-mg.org.br;

Para recebimento/protocolo: Inspetorias e Postos de Atendimento.
Compromisso de atendimento: dois dias.

Validade: indeterminada.

6.13 Recadastramento profissional

Conceito

O recadastramento consiste na atualizacao dos dados cadastrais de todos os profissionais

registrados nos CREAs, promovida pelo CONFEA.
Area responsavel: Geréncia de Atendimento e Acervo (GAA)
Documentac¢ao necessaria:

Original e copia ou cépia autenticada da carteira de identidade.

OBS. 1: Quando houver apresentacdo de documentos que ndao constem a naturalidade ou
havendo abreviaturas nas informagoes sobre filiagdo no documento de identidade, devera
ser apresentada original e cdpia ou copia autenticada da certiddo de casamento ou

certidao de nascimento.
OBS. 2: Os documentos aceitos para comprovacgao de identidade sao:
a) Carteira de identidade fornecida pelos 6rgdos de seguranga publica dos

estados brasileiros;

31
Revisdo 03 — Junho 2013


mailto:informacoes@crea-mg.org.br

[O]C

REA-MG ij

Conselho Regional de Engenharia
e Agronomia de Minas Gerais

Programa Nacional de Gest&o Publica e Desburocratizacdo — GESPUBLICA

Taxa:

b)

)

d)

e)

f)

Carteira nacional de habilitacao (modelo com foto), desde que esteja dentro

do prazo de validade;

Carteira de identidade emitida por conselhos de fiscalizacdo profissional,
exceto do Crea, tendo em vista que perderam sua validade a partir de 01 de
maio de 2008, conforme Resolucdo 504 do Confea, de 14 de dezembro de
2007.

Identidade militar, expedida pelas Forcas Armadas brasileiras ou forgas

auxiliares;

Carteiras funcionais expedidas por 6rgdos publicos e que, por forca de lei
federal, tenham fé publica e valham como documento de identidade em todo
o territdrio nacional. Atengdo: no caso das carteiras funcionais, por ocasido do
recebimento desse tipo de documento, o CREA devera verificar qual a lei
federal que atesta a fé publica e as qualifica como documento de identidade
em todo o territorio nacional;

Cédula de identidade, com indicagdo de permanéncia no pais, expedida na

forma da lei, se estrangeiro.

Original e copia ou copia autenticada do CPF, caso ndo conste na carteira de

identidade.

Original e copia ou copia autenticada do titulo de eleitor, quando brasileiro.

Foto 3x4 recente, colorida, com fundo branco e roupa em cor contrastante.

Caso possua curso de especializacao em Seguranca do Trabalho anotado em seu

registro, o requerente devera apresentar original e cépia ou cdpia autenticada do

respectivo diploma.

O profissional que desejar incluir na carteira nacional do CREA o grupo sanguineo

e o fator RH precisa apenas apresentar exame laboratorial especifico ou carteira

de doador de sangue.

conforme Instrucdo de Servico vigente, disponivel no site.
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Importante:

1. Com o recadastramento foi criado um banco de dados cadastrais em ambito
nacional, e as antigas carteiras de identidade profissional perderam sua validade
em 1° de maio de 2008, sendo substituidas pelas novas carteiras nacionais do
Sistema de Informagdes CONFEA/CREA (SIC).

2. Desde 19 de maio de 2008, o profissional que nao fez o recadastramento nao
pode registrar Anotacbes de Responsabilidade Técnica (A.R.T.s), atuar como
responsavel técnico de empresas e empreendimentos, solicitar certiddes ou

acessar a area do AtendeWeb, servicos online do CREA-MG, entre outros.

Canais de acesso

Central de informacdes: 0800 0312732, informacoes@crea-mg.org.br;

Para recebimento/protocolo: Inspetorias e Postos de Atendimento.

Compromisso de atendimento: no ato da solicitagao.

Validade: indeterminada.

6.14 Visto profissional

Conceito

Os profissionais que exercem atividades fora da jurisdicdo na qual foi expedido o seu
registro sao obrigados a solicitar o competente “visto” em seu registro profissional,

conforme estabelece o artigo 58 da Lei 5.194/66.

Area responsavel: Geréncia de Atendimento e Acervo (GAA)

Documentagdo necessaria:

1. Requerimento Profissional, devidamente preenchido e assinado pelo profissional.

2. Comprovante de residéncia: enderego residencial, caso o profissional tenha fixado
residéncia em Minas Gerais; ou informar o local de atuagcdo no Estado de Minas

Gerais. Podera ser preenchido o Formulario Declaracdo de Endereco.

3. Regularidade de anuidades, inclusive do ano vigente ou comprovagdao de

parcelamento em dia.
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Taxa: conforme Instrucdo de Servico vigente, disponivel no site. No caso em que o

profissional ja possua RNP, a taxa de visto sera dispensada.

Importante

Caso o profissional ainda ndo tenha efetivado o seu recadastramento nacional, devera

fazé-lo juntamente com a solicitagao de visto.

Ambos o0s servigos sao sujeitos ao pagamento das respectivas taxas.

Canais de acesso

Central de informacgdes: 0800 0312732, informacoes@crea-mg.org.br;

Para recebimento/protocolo: Inspetorias e Postos de Atendimento;

Fale conosco: através deste canal de acesso disponibilizado no site, o cidaddo podera

direcionar suas mensagens aos diversos setores do Crea-MG.

Compromisso de atendimento: no ato da solicitagdo.

Validade: indeterminada.

6.15 Certidoes diversas solicitadas pelo profissional

Conceito

A pedido do profissional poderdo ser expedidas certiddes sobre informacdes contidas nos

processos de registro ou banco de dados do CREA-MG.

As certiddes mais solicitadas sao:

1.

Certiddo de periodo: emitida para certificagdo de todos os dados de

responsabilidade técnica do profissional junto as empresas;

Certiddo de inteiro teor: emitida para certificacdo de autenticidade de cdpia de

documentos constantes nos processos/protocolos;

Certiddo de georreferenciamento de imdveis rurais: emitida para fins

credenciamento junto ao Incra, nos seguintes modelos:

a) modelo 1: para profissional que comprove ter cursado os conteludos

formativos citados na Decisdo PL-2087/2004 por meio de cursos de pos-

graduacao ou de qualificacao/aperfeicoamento profissional;
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b) modelo 2: para profissional que comprove ter cursado os conteludos

formativos citados na Decisdo PL-2087/2004 por meio de cursos regulares de

graduacado ou técnico de nivel médio;

c) modelo 3: para profissional que ndo tenha cursado os conteldos formativos
e faca a solicitagdo a camara especializada competente, comprovando sua
experiéncia profissional especifica na area por meio da Certiddo de Acervo
Técnico (CAT).

Area responsavel: Geréncia de Atendimento e Acervo (GAA)

Documentacdo necessaria: Requerimento de certidGes diversas de profissional,

constando o objeto da solicitagao.

Taxa: conforme Instrucdo de Servico vigente, disponivel no site.

Canais de acesso

Central de informacdes: 0800 0312732, informacoes@crea-mg.org.br;

Para recebimento/protocolo: Inspetorias e Postos de Atendimento.
Compromisso de atendimento: dez dias.

Validade: indeterminada.
6.16 Certidoes diversas solicitadas por terceiros

Conceito

A pedido de terceiros poderdao ser expedidas certiddes sobre informagdes contidas nos
processos de registro ou banco de dados do CREA-MG, desde que devidamente

justificado e com anuéncia da Coordenadoria Regional do Conselho.
Area responsavel: Geréncia de Atendimento e Acervo (GAA)

Documentacdo necessaria: Requerimento de certiddes diversas a pedido de terceiros

ou requerimento proprio do requerente, constando os dados do solicitante e

justificativa/motivos.
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Taxa: conforme Instrucdo de Servico vigente, disponivel no site.

Importante

Para liberagdo, pode ser solicitado parecer do Departamento Juridico do CREA-MG.

Canais de acesso

Central de informacgdes: 0800 0312732, informacoes@crea-mg.org.br

Para recebimento/protocolo: Inspetorias e Postos de Atendimento.
Compromisso de atendimento: dez dias.

Validade: indeterminada.

7 REGISTRO DE PESSOA JURIDICA

7.1 Registro de empresa nacional

Conceito

E o registro concedido as empresas para exercicio legal das atividades, apresentando o

quadro técnico e os responsaveis técnicos.

De matriz:

E concedido para empresa cuja sede esta localizada no Estado de Minas Gerais.

De filial:

E concedido para empresa sediada em outro estado.
Area responsavel: Geréncia de Atendimento e Acervo (GAA)

Documentagdo necessaria:

1. Requerimento de Registro/visto e de Anotacdo de Alteracoes de Pessoa Juridica,

devidamente preenchido e assinado pelo representante legal da empresa.

2. A pessoa responsavel pela assinatura (representante legal) deve constar no

contrato social (ou suas alteragdes) ou em procuracao.
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3.

Formuldrio Quadro Técnico - Pessoa Juridica em uma via, devidamente

preenchido e assinado pelo representante legal da empresa. Devem ser
relacionados todos os profissionais da area de "Engenharia, Agronomia, Geologia,
Geografia e Meteorologia" (técnicos de grau médio, tecnélogos e profissionais de

nivel superior registrados no CREA).

Formuldrio Declaracdo de Responsabilidade Técnica — Anexo I, devidamente

preenchido e assinado pelo responsavel técnico e representante legal da empresa.

Formuldrio Declaracdo de Endereco para profissional indicado como responsavel

técnico, quando o mesmo residir fora do Estado de Minas Gerais.
Original e copia ou cdpia autenticada do cartdo de CNPJ.

Original e copia ou copia autenticada dos seguintes documentos e sua(s) ultima(s)
alteracao(des) consolidada(s), devidamente registrados na junta comercial ou

cartorio:

a) Contrato social, para sociedade limitada;

b) Estatuto social, para cooperativas, associacdes, fundacdes e companhias;
c) Ata da assembleia de constituicdo da empresa, para sociedade anénima;
d) Instrumento de constituicdo para firma individual/empresario;

e) Lei especifica, para autarquias e fundagoes.

A Ultima alteragdo contratual apresentada deverd conter todos os dados atualizados

da empresa (razdo social, objetivo, capital social, diretoria). Se a razao social da

ultima alteracdo for divergente da razdo constante do contrato social, deverd ser

apresentada a alteragdao contratual que registrou a mudanca da razao.

8.

Formulario Anotacdo de Responsabilidade Técnica (A.R.T.) de cargo/funcdo, para

todos os profissionais pertencentes ao quadro técnico da empresa.

OBS.: Para a validacdo da A.R.T. de cargo ou funcdo, é necessario que o profissional

apresente a comprovacao do vinculo contratual, conforme determina o art. 45 da
Resolucdo n° 1.025/09 do CONFEA, em vigor desde 1° de janeiro de 2010, em sua

Secao VIII, que dispde:
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Art. 45. O registro da A.R.T. de cargo ou funcdo somente sera efetivado apos a
apresentagdo no CREA da comprovacgdo do vinculo contratual.

Paragrafo Unico. Para efeito desta resolugdo, o vinculo entre o profissional e a
pessoa juridica pode ser comprovado por meio de contrato de trabalho anotado na
Carteira de Trabalho e Previdéncia Social (CTPS), contrato de prestagdo de servico,
livro ou ficha de registro de empregado, contrato social, ata de assembleia ou ato
administrativo de nomeagao ou designacao do qual constem a indicagdao do cargo
ou fungdo técnica, o inicio e a descrigdo das atividades a serem desenvolvidas pelo
profissional.

9. Original e copia ou cépia autenticada e atualizada da certiddo de registro e
quitacdao do CREA de origem, quando se tratar de Registro de Filial cuja matriz

seja de outro estado.

10. Indicacdo de endereco da obra/servico da empresa no Estado de Minas Gerais,
quando se tratar de registro cuja matriz seja de outro estado, sem constituicao de
filial.

11.Documentos que comprovem o salario minimo dos profissionais pertencentes ao

quadro técnico (engenheiros e tecnodlogos), conforme a _Lei 4.950-A.

Notas:

e A exigéncia de comprovacdo do recebimento do saldrio minimo profissional se
aplica somente a profissionais que prestam servicos por seis horas didrias ou
mais. Para fins de comprovacao apresentar contrato de trabalho ou Carteira de
Trabalho e Previdéncia Social (CTPS). Se o profissional apresentar contrato de
trabalho ou CTPS, e o valor declarado for inferior ao saldrio minimo profissional,

caberd analise da Camara.

e Para os técnicos ndo ha necessidade de comprovagdo, uma vez que ndao temos
legislagdo especifica sobre o assunto. Sera dispensavel a comprovacao do salario

minimo se o profissional for socio da pessoa juridica.

Taxa: conforme Instrucdo de Servico vigente, disponivel no site.

Importante:

1. De acordo com a Decisdo Plenaria PL/MG n° 160/2011, de 06 de outubro de
2011, a emissdo da certiddo de registro e quitagdo a ser emitida pela empresa,

constara a seguinte notificacdo:
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“Certificamos que a empresa em epigrafe esta habilitada para atuar nas atividades
de seu objeto social com profissional habilitado pelo sistema Confea/Crea.
Informamos que a empresa deverad indicar outro profissional antes de vir a exercer
atividades que extrapolem as atribuigdes do seu responsavel técnico, de acordo
com o previsto nos art. 6° “E” e art. 7°, Caput e P.U., P.U. do art. 80 e art. 59 da
Lei 5194/66 e P.U. do art. 13 da Resolugdo 336/89 do Confea, sob pena de
sangles administrativas, civeis e/ou penais aplicaveis a espécie”.

2. Processos de registro referentes a nova modalidade * Empresa Individual de
Responsabilidade Limitada - EIRELI ” serdao recebidos e emitidos equiparando-se
aos mesmos critérios previstos para empresas de responsabilidade limitada, nao
sendo, portanto, considerado como firma individual, dispensando-se a

obrigatoriedade de registro de seu titular.

3. O profissional indicado podera ser responsavel técnico por até trés empresas além

de sua firma individual/empresario.

4. Quando a carga horaria de trabalho declarada no formulario Declaragdo de
Responsabilidade Técnica - Anexo I for inferior a 10 horas semanais, o
Requerente/Profissional devera preencher o espago reservado para justificativa
e/ou esclarecimentos constante do referido formulario I, sendo que neste caso, a

solicitacdo sera encaminhada a Camara especializada para analise e deliberagao.

5. A empresa que possui em sua razao social/denominacdo e/ou no nome fantasia as
qualificacdes de ENGENHEIRO, ENGENHEIRO AGRONOMO, GEOLOGO, GEOGRAFO
OU METEOROLOGISTA. (Art. 49 da Lei 5.194/66 e art. 14 da Res. 336/89 do
CONFEA), sbé podera ser emitido o registro se o quadro societario for composto
exclusivamente por profissionais que possuam tais titulos. Caso o profissional
integrante da sociedade ndo for registrado ou visado no CREA-MG, deverd ser
apresentando Certidao expedida pelo CREA de origem, comprovando estar quite

com suas obrigacOes perante aquele Regional.

6. A empresa que possui em sua razao social/denominagdao e/ou no nome fantasia as
PALAVRAS ENGENHARIA, AGRONOMIA, GEOLOGIA, GEOGRAFIA E
METEOROLOGIA. (Art. 50 da Lei 5.194/66 e art. 15 da Res. 336/89 do CONFEA),
s6 podera ser emitido o registro se a diregdo da empresa for composta, na sua
maioria numérica, de profissionais habilitados no Sistema CONFEA/CREA’s. Caso o
profissional integrante da direcdo nao for registrado ou visado no CREA-MG,
devera ser apresentando Certiddo expedida pelo CREA de origem, comprovando

estar quite com suas obrigacdes perante aquele Regional.
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7. Empresas sediadas em Minas Gerais e devidamente registradas no Conselho
poderao requerer o registro de suas filiais no Estado, apesar de ndo ser
obrigatério. Para que a solicitacdo de registro da filial seja deferida, ndo poderdo

constar débitos de anuidade ou irregularidades em nome da matriz.

8. A Camara Especializada de Geologia e Minas (CEGM), por meio da Decisdo
Normalizadora n® 002/99, estabeleceu procedimento diferenciado e simplificado
de registro no CREA-MG de microempresas (ME) cujos objetivos sociais estiverem
restritos a pesquisa e/ou lavra de jazidas minerais. Tais microempresas poderdao
registrar-se no Conselho por meio de uma associagdo entre as mesmas,
dispensando-se o registro individual das pessoas juridicas que a compGem. Para o
registro da associacdo enquadrada na referida Decisdo da CEGM, além dos

documentos citados na presente Lista de Verificagdo, deverao ser apresentados:
a) Original e cépia ou copia autenticada do estatuto da associagao;
b) Todas as informagbes sobre seu quadro técnico;

c) Original e copia ou copia autenticada dos contratos sociais de cada empresa

que compde a associacao;

d) Original e copia ou cdpia autenticada da declaracdo de imposto de renda de

cada uma dessas empresas.

Canais de acesso

Central de informagdes: 0800 0312732, informacoes@crea-mg.org.br;

Para recebimento/protocolo: Inspetorias e Postos de Atendimento.

Compromisso de atendimento: até 20 dias.

Validade: indeterminada.

7.2 Registro de firma individual/empresario de profissional registrado

Conceito

O registro de firma individual/empresario de profissional devidamente registrado no
CREA é regulamentado pelo artigo 11 da Resolucdo 336/89 do CONFEA.
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Area responsavel: Geréncia de Atendimento e Acervo (GAA)

Documentagdo necessaria:

1.

Requerimento de Registro/visto e de Anotacdo de Alteracdes de Pessoa Juridica,

devidamente preenchido e assinado pelo representante legal da empresa.

A pessoa responsavel pela assinatura (representante legal) deve constar no

instrumento de constituicao (ou suas alteracdes) ou em procuracao.

Formuldrio Declaracdo de Endereco para profissional indicado para responsavel

técnico, quando o mesmo residir fora do Estado de Minas Gerais.

Original e copia ou copia autenticada do cartao de CNPJ.

Original e cépia ou cépia autenticada de instrumento de constituicdo da pessoa
juridica ou empresario individual, constando a Uultima alteracdo contratual e

devidamente registrada em cartdrio ou na junta comercial.

Formulario Anotacdo de Responsabilidade Técnica (A.R.T.) de cargo/funcgdo.

OBS.: Para a validacdo da A.R.T. de cargo ou funcdo, é necessario que o profissional

apresente a comprovagao do vinculo contratual, conforme determina o art. 45 da

Resolucdao n® 1.025/09 do CONFEA, em vigor desde 1° de janeiro de 2010, em sua
Secao VIII, que dispde:

7.

Art. 45. O registro da A.R.T. de cargo ou fungdo somente serd efetivado apos a
apresentagdo no CREA da comprovacado do vinculo contratual.

Paragrafo Unico. Para efeito desta resolucdo, o vinculo entre o profissional e a
pessoa juridica pode ser comprovado por meio de contrato de trabalho anotado na
Carteira de Trabalho e Previdéncia Social (CTPS), contrato de prestacdo de servico,
livro ou ficha de registro de empregado, contrato social, ata de assembleia ou ato
administrativo de nomeacao ou designacao do qual constem a indicacdao do cargo

ou fungdo técnica, o inicio e a descrigdo das atividades a serem desenvolvidas pelo
profissional.

Original e cdpia ou copia autenticada e atualizada da certiddo de registro e
quitagdo do CREA de origem, quando se tratar de Registro de Filial cuja matriz

seja de outro estado.

Indicacdo de endereco da obra/servico da empresa no Estado de Minas Gerais,
quando se tratar de registro cuja matriz seja de outro estado, sem constituicao de
filial.
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Taxa: conforme Instrucdo de Servico vigente, disponivel no site.

Importante:

1. Ndo podera haver responsavel técnico distinto do titular da firma
individual/empresario, exceto nos casos em que for determinado pela Cédmara
especializada. Portanto, quando o objetivo social da empresa nao estiver coberto
pelas atribuicdes do profissional titular/proprietario, os processos serdo instruidos

e encaminhados a Cadmara especializada para analise e decisado.

2. O profissional titular podera ser responsavel técnico por até trés empresas além

de sua firma individual/empresario.

Canais de acesso

Central de informacdes: 0800 0312732, informacoes@crea-mg.org.br;

Para recebimento/protocolo: Inspetorias e Postos de Atendimento.

Compromisso de atendimento: até 20 dias.

Validade: indeterminada.

7.3 Registro de firma individual/empresario leigo

Conceito

As firmas individuais/empresarios de leigos, que exercam atividades regulamentadas
pelo Sistema CONFEA/CREA, deverdao preliminarmente protocolar junto ao CREA-MG

pedido de consulta, cabendo decisao da respectiva cdmara especializada.

Area responsavel: Geréncia de Atendimento e Acervo (GAA)

Documentagao necessaria:
1. Solicitacdo por escrito da empresa; devem constar nome, titulo e carteira do

profissional que sera indicado para ser o responsavel técnico.

2. Original e copia ou cobpia autenticada do instrumento de firma

individual/empresario constando objetivo social atualizado.
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Taxa: ndo ha.

Canais de acesso

Central de informagdes: 0800 0312732, informacoes@crea-mg.org.br;

Para recebimento/protocolo: Inspetorias e Postos de Atendimento.

Compromisso de atendimento: até 30 dias.

Validade: indeterminada.

7.4 Novo registro (para empresas com registro cancelado)

Conceito

O exercicio de atividades ligadas as profisses fiscalizadas pelos CREAs sem o registro no

Conselho é considerado ilegal e estd sujeito a penalidades. Portanto, as empresas que

tiverem seu registro cancelado sé poderdo voltar a atividade apds solicitacdo de um novo

registro, cumprindo-se as exigéncias legais, inclusive pagamento de débitos do registro

anterior.
Area responsavel: Geréncia de Atendimento e Acervo (GAA)

Documentagdo necessaria:

1. Reguerimento de Registro/visto e de Anotacdo de Alteracdes de Pessoa Juridica,

devidamente preenchido e assinado pelo representante legal da empresa.

2. A pessoa responsavel pela assinatura (representante legal) deve constar no

contrato social (ou suas alteragdes) ou em procuragao.

3. Formulario Quadro Técnico em uma via, devidamente preenchida e assinada pelo

representante legal da empresa. Devem ser relacionados todos os profissionais da
area de "Engenharia, Agronomia, Geologia, Geografia e Meteorologia" (técnicos de

grau médio, tecnologos e profissionais de nivel superior registrados no CREA).

4. Formulario Declaracdo de Responsabilidade Técnica - Anexo I, devidamente

preenchido e assinado pelo responsavel técnico e pelo representante legal da

empresa.
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5. Formulario Declaracdo de Endereco para profissional indicado como responsavel

técnico, quando o mesmo residir fora do Estado de Minas Gerais.
6. Original e copia ou copia autenticada do cartdao de CNPJ.

7. Original e copia ou codpia autenticada dos seguintes documentos e sua(s)
Gltima(s) alteragéo(6es) consolidada(s), devidamente registrados na junta

comercial ou cartorio:
a) Contrato social, para sociedade limitada;

b) Estatuto social, para cooperativas, associacdes, fundacdes e companhias;

c) Ata da assembléia de constituicdo da empresa, para sociedade anénima;
d) Instrumento de constituicdo para firma individual/empresario;
e) Lei especifica, para autarquias e fundagées.

A Ultima alteracdo contratual apresentada devera conter todos os dados atualizados
da empresa (razdo social, objetivo, capital social, diretoria). Se a razao social da
Ultima alteracdo for divergente da razdao constante do contrato social, deverad ser

apresentada a alteracdo contratual que registrou a mudanca da razao.

8. Formulario Anotacdo de Responsabilidade Técnica (A.R.T.) de cargo/funcédo, para

todos os profissionais pertencentes ao quadro técnico da empresa.

OBS.: Para a validacdo da A.R.T. de cargo ou funcdo, é necessario que o profissional
apresente a comprovacdo do vinculo contratual, conforme determina o art. 45 da
Resolucdao n° 1.025/09 do CONFEA, em vigor desde 1° de janeiro de 2010, em sua
Secao VIII, que disple:

Art. 45. O registro da A.R.T. de cargo ou fungdo somente serd efetivado apos a
apresentagdo no CREA da comprovacado do vinculo contratual.

Paragrafo Unico. Para efeito desta resolucdo, o vinculo entre o profissional e a
pessoa juridica pode ser comprovado por meio de contrato de trabalho anotado na
Carteira de Trabalho e Previdéncia Social (CTPS), contrato de prestacdo de servico,
livro ou ficha de registro de empregado, contrato social, ata de assembleia ou ato
administrativo de nomeagdo ou designagdo do qual constem a indicagdo do cargo
ou funcdo técnica, o inicio e a descrigdo das atividades a serem desenvolvidas pelo
profissional.

9. Original e cdpia ou copia autenticada e atualizada da certiddo de registro e
quitacdao do CREA de origem, quando se tratar de Registro de Filial cuja matriz

seja de outro estado.
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10.Indicacdo de endereco da obra/servico da empresa no Estado de Minas Gerais,

11.

quando se tratar de registro cuja matriz seja de outro estado, sem constituicao de
filial.

Apresentacdao de documentos para comprovagdo do salario minimo dos
profissionais pertencentes ao quadro técnico (engenheiros e tecndlogos),

conforme a Lei 4.950-A.

Notas:

Taxa:

e A exigéncia de comprovagao do recebimento do saldrio minimo profissional se
aplica somente a profissionais que prestam servigos por seis horas diarias ou
mais. Para fins de comprovacao apresentar contrato de trabalho ou Carteira
de Trabalho e Previdéncia Social (CTPS). Se o profissional apresentar
contrato de trabalho ou CTPS, e o valor declarado for inferior ao salario

minimo profissional, caberd andlise da Camara.

e Para os técnicos ndo ha necessidade de comprovagdao, uma vez que nao
temos legislacdo especifica sobre o assunto. Serd dispensavel a comprovacao

do salario minimo se o profissional for sécio da pessoa juridica.

conforme Instrucdo de Servico vigente disponivel no site.

Importante:

1.

De acordo com a Decisao Plenaria PL/MG n° 160/2011, de 06 de outubro de 2011,

a emissao da certiddo de registro e quitagao a ser emitida pela empresa, constara

a seguinte notificagdo:
“Certificamos que a empresa em epigrafe esta habilitada para atuar nas atividades
de seu objeto social com profissional habilitado pelo sistema Confea/Crea.
Informamos que a empresa devera indicar outro profissional antes de vir a exercer
atividades que extrapolem as atribuicdes do seu responsavel técnico, de acordo
com o previsto nos art. 6° “E” e art. 79, Caput e P.U., P.U. do art. 8° e art. 59 da
Lei 5194/66 e P.U. do art. 13 da Resolucdao 336/89 do Confea, sob pena de
sangGes administrativas, civeis e/ou penais aplicaveis a espécie”.

n

Processos de registro referentes a nova modalidade “ Empresa Individual de
Responsabilidade Limitada - EIRELI ” serdao recebidos e emitidos equiparando-se
aos mesmos critérios previstos para empresas de responsabilidade limitada, ndo
sendo, portanto, considerado como firma individual, dispensando-se a

obrigatoriedade de registro de seu titular.
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3. O profissional indicado como responsavel técnico podera exercer a fungao em até

trés empresas além de sua firma individual/empresario.

4. Quando a carga horaria de trabalho declarada no formuldrio Declaragdo de
Responsabilidade Técnica - Anexo I for inferior a 10 horas semanais, o
Requerente/Profissional devera preencher o espaco reservado para justificativa
e/ou esclarecimentos constante do referido formulario I, sendo que neste caso, a

solicitacdo sera encaminhada a Camara especializada para analise e deliberacao.

5. A empresa que possui em sua razdo social/denominacdo e/ou no nome fantasia as
qualificages de ENGENHEIRO, ENGENHEIRO AGRONOMO, GEOLOGO, GEOGRAFO
OU METEOROLOGISTA. (Art. 4° da Lei 5.194/66 e art. 14 da Res. 336/89 do
CONFEA), s6 podera ser emitido o registro se o quadro societario for composto
exclusivamente por profissionais que possuam tais titulos. Caso o profissional
integrante da sociedade nao for registrado ou visado no CREA-MG, deverd ser
apresentando Certidao expedida pelo CREA de origem, comprovando estar quite

com suas obrigacdes perante aquele Regional.

6. A empresa que possui em sua razao social/denominagdao e/ou no nome fantasia as
PALAVRAS ENGENHARIA, AGRONOMIA, GEOLOGIA, GEOGRAFIA E
METEOROLOGIA. (Art. 5° da Lei 5.194/66 e art. 15 da Res. 336/89 do CONFEA),
sO6 podera ser emitido o registro se a direcdo da empresa for composta, na sua
maioria numérica, de profissionais habilitados no Sistema CONFEA/CREA’s. Caso o
profissional integrante da direcdo nao for registrado ou visado no CREA-MG,
devera ser apresentando Certiddo expedida pelo CREA de origem, comprovando

estar quite com suas obrigacdes perante aquele Regional.

7. Sera verificada a existéncia de débito de anuidade e auto de infragdo do registro

anterior.

8. Empresas sediadas em Minas Gerais e devidamente registradas no Conselho
poderdo requerer o registro de suas filiais no Estado, apesar de nao ser
obrigatdrio. Para que a solicitacdo de registro da filial seja deferida, ndo poderao

constar débitos de anuidade ou irregularidades em nome da matriz.

Canais de acesso

Central de informagdes: 0800 0312732, informacoes@crea-mg.org.br;

Para recebimento/protocolo: Inspetorias e Postos de Atendimento.
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Compromisso de atendimento: até 20 dias.
Validade: indeterminada.
7.5 Anotacao de alteracao contratual

Conceito

A empresa devera proceder a alteracdo/atualizacdo no cadastro do CREA-MG quando

ocorrer qualquer alteracdo em seu instrumento constitutivo.
Area responsavel: Geréncia de Atendimento e Acervo (GAA)

Documentagdo necessaria:

1. Requerimento de Registro/Visto e de Anotacdo de Alteracdes de Pessoa Juridica,

devidamente preenchido e assinado pelo representante legal da empresa.

2. A pessoa responsavel pela assinatura (representante legal) deve constar na

alteragao contratual apresentada ou por procuracao.

3. Original e copia ou cépia autenticada do contrato/estatuto/ata registrada em
cartorio ou junta comercial com alteracdo de razdo social/denominagdo, capital

social, objetivo social, diretoria/geréncia, composigao social e/ou encargos.
Taxa: ndo ha.

Importante:

1. Quando ocorrer alteracdo do capital social, poderd haver complementagdo da

anuidade.

2. A empresa que possui em sua razao social/denominagdo e/ou no nome fantasia as
qualificagdes de ENGENHEIRO, ENGENHEIRO AGRONOMO, GEOLOGO, GEOGRAFO
OU METEOROLOGISTA. (Art. 4° da Lei 5.194/66 e art. 14 da Res. 336/89 do
CONFEA), s6 podera ser atualizado o registro se o quadro societario for composto
exclusivamente por profissionais que possuam tais titulos. Caso o profissional

integrante da sociedade nao for registrado ou visado no CREA-MG, devera ser

47
Revisdo 03 — Junho 2013


http://www.crea-mg.org.br/_layouts/FormServer.aspx?XsnLocation=/06_SAA_GRA_Formularios/Requerimento%20de%20Registro%20-%20Visto%20e%20de%20Anotação%20de%20Alteração%20de%20Pessoa%20Jurídica.xsn&Source=http%3A%2F%2Fwww%2Ecrea%2Dmg%2Eorg%2Ebr%2FPaginas%2F06%5FSuperintendencias%2FSAA%2FServicos%2FFormularios%2DEmpresas%2Easpx&DefaultItemOpen=1

- CREA-MG ij

Conselho Regional de Engenharia
e Agronomia de Minas Gerais

Programa Nacional de Gest&o Publica e Desburocratizacdo — GESPUBLICA

apresentando Certiddo expedida pelo CREA de origem, comprovando estar quite

com suas obrigacdes perante aquele Regional.

3. A empresa que possui em sua razao social/denominagdo e/ou no nome fantasia as
PALAVRAS ENGENHARIA, AGRONOMIA, GEOLOGIA, GEOGRAFIA E
METEOROLOGIA. (Art. 5° da Lei 5.194/66 e art. 15 da Res. 336/89 do CONFEA),
s6 podera ser atualizado o registro se a diregdo da empresa for composta, na sua
maioria numérica, de profissionais habilitados no Sistema CONFEA/CREA’s. Caso o
profissional integrante da direcdo nao for registrado ou visado no CREA-MG,
devera ser apresentando Certiddao expedida pelo CREA de origem, comprovando

estar quite com suas obrigacdes perante aquele Regional.

Canais de acesso

Central de informacdes: 0800 0312732, informacoes@crea-mg.org.br;

Para recebimento/protocolo: Inspetorias e Postos de Atendimento.

Compromisso de atendimento: dez dias.

Validade: indeterminada.

7.6 Alteracao de responsaveis técnicos

Conceito

A empresa devera proceder a alteragdo/atualizacdo no cadastro do CREA-MG quando

ocorrer qualquer alteragao dos profissionais indicados como seus responsaveis técnicos.

Area responsavel: Geréncia de Atendimento e Acervo (GAA)

Documentagdo necessaria:

1. Reguerimento de Registro/Visto e de Anotacdo de Alteracdes de Pessoa Juridica,

devidamente preenchido e assinado pelo representante legal.

2. Formuldrio Quadro Técnico - Pessoa Juridica em uma via, devidamente

preenchido e assinado pelo representante legal da empresa. Devem ser

relacionados todos os profissionais da area de "Engenharia, Agronomia, Geologia,

48
Revisdo 03 — Junho 2013


mailto:informacoes@crea-mg.org.br
http://www.crea-mg.org.br/_layouts/FormServer.aspx?XsnLocation=/06_SAA_GRA_Formularios/Requerimento%20de%20Registro%20-%20Visto%20e%20de%20Anotação%20de%20Alteração%20de%20Pessoa%20Jurídica.xsn&Source=http%3A%2F%2Fwww%2Ecrea%2Dmg%2Eorg%2Ebr%2FPaginas%2F06%5FSuperintendencias%2FSAA%2FServicos%2FFormularios%2DEmpresas%2Easpx&DefaultItemOpen=1
http://www.crea-mg.org.br/_layouts/FormServer.aspx?XsnLocation=/06_SAA_GRA_Formularios/Formulário%20Quadro%20Técnico.xsn&Source=http%3A%2F%2Fwww%2Ecrea%2Dmg%2Eorg%2Ebr%2FPaginas%2F06%5FSuperintendencias%2FSAA%2FServicos%2FFormularios%2DEmpresas%2Easpx&DefaultItemOpen=1

Conselho Regional de Engenharia
e Agronomia de Minas Gerais

[@]CREA-MG 9,
Programa Nacional de Gest&o Publica e Desburocratizacdo — GESPUBLICA
Geografia e Meteorologia" (técnicos de grau médio, tecndlogos e profissionais de

nivel superior registrados no CREA).

3. Formuldrio Declaracdo de Responsabilidade Técnica - Anexo I, devidamente

preenchido e assinado pelo responsavel técnico indicado e pelo representante
legal da empresa.
4. Formuldrio Anotacdo de Responsabilidade Técnica (A.R.T.) de cargo/funcado, para

todos os profissionais pertencentes ao quadro técnico da empresa.

OBS.: Para a validacdo da A.R.T. de cargo ou funcdo, é necessario que o profissional
apresente a comprovacdo do vinculo contratual, conforme determina o art. 45 da
Resolucdo n%. 1.025/09 do CONFEA, em vigor desde 1° de janeiro de 2010, em sua
Secao VIII, que dispde:

Art. 45. O registro da A.R.T. de cargo ou funcdo somente sera efetivado apds a
apresentacdo no CREA da comprovacdo do vinculo contratual.

Paragrafo Unico. Para efeito desta resolugdo, o vinculo entre o profissional e a
pessoa juridica pode ser comprovado por meio de contrato de trabalho anotado na
Carteira de Trabalho e Previdéncia Social - CTPS, contrato de prestacdo de servico,
livro ou ficha de registro de empregado, contrato social, ata de assembleia ou ato
administrativo de nomeagdo ou designacdao do qual constem a indicagdo do cargo
ou funcgdo técnica, o inicio e a descricdo das atividades a serem desenvolvidas pelo
profissional.

5. Formuldrio Declaracdao de Endereco para profissional indicado para responsavel

técnico, quando o mesmo residir fora do Estado de Minas Gerais.

6. Documentos que comprovem o salario minimo dos profissionais pertencentes ao

quadro técnico (engenheiros e tecndlogos), conforme a Lei 4.950-A.

Notas:

e A exigéncia de comprovacdo do recebimento do saldrio minimo profissional se
aplica somente a profissionais que prestam servigos por seis horas diarias ou
mais. Para fins de comprovacao apresentar contrato de trabalho ou Carteira de
Trabalho e Previdéncia Social (CTPS). Se o profissional apresentar contrato de
trabalho ou CTPS, e o valor declarado for inferior ao salario minimo

profissional, cabera analise da Camara.

e Para os técnicos ndao ha necessidade de comprovagdo, uma vez que ndo temos
legislagdo especifica sobre o assunto. Serd dispensdvel a comprovagdo do

salario minimo se o profissional for sdcio da pessoa juridica.
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Taxa: ndo ha.

Importante:

1. O profissional indicado podera ser responsavel técnico por até trés empresas além
de sua firma individual/empresario.

2. Quando a carga horaria de trabalho declarada no formulario Declaragdo de
Responsabilidade Técnica - Anexo I for inferior a 10 horas semanais, o
Requerente/Profissional deverd preencher o espaco reservado para justificativa
e/ou esclarecimentos constante do referido formuléario I, sendo que neste caso, a

solicitacdo sera encaminhada a Camara especializada para analise e deliberagao.

3. A baixa da responsabilidade técnica poderda ser requerida pelo profissional

mediante apresentacdo do formuldrio “Requerimento de Baixa de

Responsabilidade Técnica Requerida pelo Profissional”.

Canais de acesso

Central de informacgdes: 0800 0312732, informacoes@crea-mg.org.br;

Para recebimento/protocolo: Inspetorias e Postos de Atendimento.
Compromisso de atendimento: dez dias.

Validade: indeterminada.

7.7 Certiddo de registro e quitacdo de pessoa juridica

Conceito

E a certiddo que comprova a situacdo do registro da empresa quanto a sua regularidade

e anuidade, bem como de seus profissionais responsaveis técnicos (RTs).
Area responsavel: Geréncia de Atendimento e Acervo (GAA)

Documentacdo necessaria

A Certidao de Registro e Quitacdo € solicitada e emitida gratuitamente via internet,
mediante senha da empresa. Para isso, € necessario que a empresa acesse o site do
CREA-MG
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Taxa: ndo ha.

Importante:

1. Quando a empresa e/ou seus responsaveis técnicos tiverem débito e/ou auto de
infracdo (AIN) parcelado, a certiddo sera emitida com validade até a data de
vencimento da préoxima parcela e com ressalva de que a empresa e/ou seu RT

estdo quitando o débito de forma parcelada e regular.

2. De acordo com a Decisdo Plenaria PL/MG n© 160/2011, de 06 de outubro de 2011,
a emissdo da certidao de registro e quitacdo a ser emitida pela empresa, constara

a seguinte notificacdo:

“Certificamos que a empresa em epigrafe esta habilitada para atuar nas atividades
de seu objeto social com profissional habilitado pelo sistema Confea/Crea.
Informamos que a empresa devera indicar outro profissional antes de vir a exercer
atividades que extrapolem as atribuicdes do seu responsavel técnico, de acordo
com o previsto nos art. 6° “E” e art. 7°, Caput e P.U., P.U. do art. 8% e art. 59 da
Lei 5194/66 e P.U. do art. 13 da Resolugdo 336/89 do Confea, sob pena de
sangGes administrativas, civeis e/ou penais aplicaveis a espécie”.

Canais de acesso

Central de informacgdes: 0800 0312732, informacoes@crea-mg.org.br.

Compromisso de atendimento: Certidao emitida online.

Validade

A Certiddo de Registro e Quitagdo tem validade para o periodo de 1° de janeiro a 31 de
margo do exercicio seguinte. Se houver alguma restricdo cadastral, a certiddo sera

emitida com prazo de validade inferior.
7.8 Certificado de pessoa juridica

Conceito

E o certificado instituido pelo CREA-MG em 18 de marco de 2009, em atendimento as
exigéncias estabelecidas pela Decisdo Plenaria PL-0508/2005, do CONFEA, constando os

dados de registro da empresa.
Este certificado consiste apenas em comprovante de que a empresa se registrou e esta
em dia com o CREA. Pode ser afixado em local visivel, para informar ao publico que a
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pessoa juridica se encontra em situacdo de regularidade perante o CREA. Este

documento ndo substitui a Certiddo de Registro e Quitacdo de Pessoa Juridica.
Area responsavel: Geréncia de Atendimento e Acervo (GAA)

Documentacdo necessaria

A empresa devera encaminhar requerimento em papel timbrado e/ou com seu carimbo
de CNPJ, solicitando a emissdo do certificado. E preciso informar razdo social e os

responsaveis técnicos (RTs) atualizados.
Taxa: ndo ha.

Importante

O Certificado é gratuito e so sera fornecido as empresas mediante solicitacdo por escrito,
sempre que a empresa necessitar, desde que ndo constem débitos de anuidade e auto de

infracdo em nome da mesma e/ou de seus responsaveis técnicos.

Canais de acesso

Central de informacgdes: 0800 0312732, informacoes@crea-mg.org.br;

Para recebimento/protocolo: Inspetorias e Postos de Atendimento.
Compromisso de atendimento: dez dias.
Validade: 31 de dezembro do exercicio fiscal.

7.9 Cancelamento de registro "a pedido”

Conceito

A pessoa juridica que ndo exerce atividades dentro das atribuicbes do Sistema

CONFEA/CREA podera solicitar o cancelamento de seu registro.
Area responsavel: Geréncia de Atendimento e Acervo (GAA)

Documentagdo necessaria:

1. Reguerimento de Cancelamento "a Pedido", devidamente preenchido e assinado

pelo representante legal ou por procurador.
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2. Original e copia ou copia autenticada de um dos documentos relacionados a

seguir, devidamente registrado no érgao competente:

a)

b)

d)

e)

f)

9)

h)

j)

k)

Distrato social, registrado na junta comercial ou cartorio;

Alteragdo contratual, registrada na junta comercial ou cartério, contendo a
mudanca do objetivo social e da razdo social, quando constarem as palavras
engenharia ou agronomia, e retirando-se todas as atividades passiveis de
fiscalizacao pelo Sistema CONFEA/CREA;

Alteracdo contratual constando a incorporacdo da pessoa juridica, registrada

na junta comercial ou cartoério;

Alteragdo contratual constando a transferéncia da matriz ou filial da pessoa

juridica para outro estado, registrada na junta comercial ou cartorio;

Cancelamento/extingdo da sede, no caso de firma individual/empresario,

registrada na junta comercial ou cartério;

Recebimento provisorio/definitivo de obras/servicos, no caso de pessoas
juridicas com sede em outros estados que requereram registro no CREA-MG

para execucao de obras/servicos com prazos superiores a 180 dias;

Baixa do CNPJ no Ministério da Fazenda (documento expedido pelo

Ministério);
Baixa de Inscricao Estadual (documento expedido pela Receita Estadual);

Baixa de alvard de licenga (inscricdo municipal, documento expedido pela

Prefeitura);
Baixa no INSS;

Certiddo de faléncia ou sentenga do juiz decretando a faléncia, publicada no
Diario Oficial de Minas Gerais (DOMG);

Comunicacdo de paralisagdo temporaria de atividades, devidamente

registrada na junta comercial ou cartério.
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OBS.: as empresas que executaram obras ou servigos esporadicos, € que estejam
sediadas em outro estado, sem endereco/filial em Minas Gerais, devem apresentar

somente o Requerimento de Cancelamento “a Pedido”.
Taxa: ndo ha.

Importante

A empresa devera quitar débitos existentes até a data do registro do documento
apresentado para o cancelamento. A guia sera emitida quando da entrada do

requerimento.

Canais de acesso

Central de informacgdes: 0800 0312732, informacoes@crea-mg.org.br;

Para recebimento/protocolo: Inspetorias e Postos de Atendimento.
Compromisso de atendimento: 30 dias.

Validade: ndo ha.

7.10 Registro de empresa estrangeira

Conceito

E o registro concedido as empresas estrangeiras para o exercicio legal no pais. O
requerimento do registro da empresa estrangeira devera ser providenciado pela empresa

brasileira consorciada.
Area responsavel: Geréncia de Atendimento e Acervo (GAA)

Documentagdo necessaria:

1. Certiddo de registro e quitagdo da pessoa juridica brasileira.

2. Ato de constituicdo da pessoa juridica estrangeira, devidamente traduzido para o

vernaculo, por tradutor publico juramentado.

3. Contrato de constituicdo do consorcio celebrado entre as empresas, constando

explicitamente o objeto, o prazo de vigéncia e a participagdo de cada consorciada.
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4.

Relacdo do(s) profissional(is) da empresa estrangeira e respectivo(s) curriculo(s)
traduzido(s) por tradutor publico juramentado, comprovando que a empresa

possui habilitacdo técnica para o empreendimento.

Relacdo dos técnicos da empresa estrangeira que se deslocardo para o Brasil,
encargos de cada um deles na realizagdo do servico ou obra contratada, bem

como indicagdo dos respectivos responsaveis técnicos.

Relacdo dos técnicos da empresa brasileira que participarao do servico ou obra

contratada, bem como indicagao do(s) respectivo(s) responsavel(is) técnico(s).

Formulario Declaracdo de Responsabilidade Técnica - Anexo I, devidamente

preenchido e assinado pelos responsaveis técnicos e pelo representante legal da

empresa.

Anotacdo de Responsabilidade Técnica (A.R.T.) de cargo/funcdo dos profissionais

relacionados no quadro técnico.

OBS.: Para a validacdo da A.R.T. de cargo ou funcdo, é necessario que o profissional

apresente a comprovacdo do vinculo contratual, conforme determina o art. 45 da
Resolucao n° 1.025/09 do CONFEA, em vigor desde 1° de janeiro de 2010, em sua

Secao VIII, que dispde:

9.

Art. 45. O registro da A.R.T. de cargo ou fungdo somente serd efetivado apos a
apresentagdo no Crea da comprovacdo do vinculo contratual.

Paragrafo Unico. Para efeito desta resolucdo, o vinculo entre o profissional e a
pessoa juridica pode ser comprovado por meio de contrato de trabalho anotado na
Carteira de Trabalho e Previdéncia Social — CTPS, contrato de prestagdo de servigo,
livro ou ficha de registro de empregado, contrato social, ata de assembleia ou ato
administrativo de nomeacao ou designagao do qual constem a indicacdao do cargo
ou fungdo técnica, o inicio e a descrigdo das atividades a serem desenvolvidas pelo
profissional.

Solicitagdo do registro do(s) profissional(is) estrangeiro(s) no CREA-MG.

10.Documentos que comprovem o salario minimo dos profissionais pertencentes ao

quadro técnico (engenheiros e tecndlogos), conforme a Lei 4.950-A.

Notas:

e A exigéncia de comprovagdao do recebimento do saldrio minimo profissional se

aplica somente a profissionais que prestam servicos por seis horas didrias ou mais.

Para fins de comprovagao apresentar contrato de trabalho ou Carteira de Trabalho

55
Revisdo 03 — Junho 2013


http://www.crea-mg.org.br/_layouts/FormServer.aspx?XsnLocation=/06_SAA_GRA_Formularios/Formulário%20de%20Declaração%20de%20Responsabilidade%20Técnica%20-%20Anexo%20I.xsn&Source=http%3A%2F%2Fwww%2Ecrea%2Dmg%2Eorg%2Ebr%2FPaginas%2F06%5FSuperintendencias%2FSAA%2FServicos%2FFormularios%2DEmpresas%2Easpx&DefaultItemOpen=1
http://normativos.confea.org.br/downloads/1025-09.pdf
http://normativos.confea.org.br/downloads/1025-09.pdf
http://normativos.confea.org.br/downloads/4950A-66.pdf

- CREA-MG ij

Conselho Regional de Engenharia
e Agronomia de Minas Gerais

Programa Nacional de Gest&o Publica e Desburocratizacdo — GESPUBLICA
e Previdéncia Social (CTPS). Se o profissional apresentar contrato de trabalho ou

CTPS, e o valor declarado for inferior ao salario minimo profissional, cabera analise

da Camara.

e Para os técnicos ndao ha necessidade de comprovacdao, uma vez que nao temos
legislacdo especifica sobre o assunto. Serd dispensavel a comprovacao do salario

minimo se o profissional for socio da pessoa juridica.

Taxa: conforme Instrucdo de Servico vigente, disponivel no site.

Importante:

Conforme artigo 1° da Resolugdo 209/72, do CONFEA, uma empresa estrangeira so
poderd realizar obras ou servicos técnicos de Engenharia e Agronomia em territério
nacional se consorciada com uma empresa brasileira e depois de ter feito seu registro no
CREA a cuja jurisdicdo a obra/servico pertencer. Além disso, devera obedecer a alguns

dispositivos, tais como:

1. Seu registro é temporario, sendo cancelado tdo logo tenha expirado o prazo
contratual do consércio ou cessado o objetivo para o qual foi constituido. O
requerimento de registro temporario da empresa estrangeira deve ser de iniciativa

de empresa brasileira consorciada.

2. O registro sera efetuado caso fique comprovada, a critério do CREA, a capacidade
da empresa brasileira de assimilar a experiéncia técnica (know-how) da empresa

estrangeira na prestacdo de servigo ou execugao de obra objeto do consorcio.

3. Os profissionais estrangeiros deverdo fazer seus registros provisorios, em
conformidade com a Resolucdo n° 1007/03 do CONFEA.

Nota:

Para o registro de Consoércio de Empresas Nacionais com Estrangeiras, os documentos e
demais conferéncias do referido consércio serdo os mesmos do registro de Consorcio

Entre Empresas Nacionais.

Canais de acesso

Central de informagdes: 0800 0312732, informacoes@crea-mg.org.br;

Para recebimento/protocolo: Inspetorias e Postos de Atendimento.
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Compromisso de atendimento: 30 dias.

Validade: indeterminada.

7.11 Visto para licitacao

Conceito

E o visto concedido a empresas sediadas em outras jurisdicdes que permite a

participacao de licitacbes no Estado de Minas Gerais.

Area responsavel: Geréncia de Atendimento e Acervo (GAA)

Documentagdo necessaria:

1. Requerimento de Registro/Visto e de Anotacdo de AlteracSes de Pessoa Juridica,

devidamente preenchido e assinado pelo representante legal. Deve ser
especificado, quanto a finalidade, que é “para licitagdes”. O requerimento podera
ser apresentado, também, em papel timbrado da empresa, contendo razdo social,
endereco e carimbo de CNPJ]. Deve-se esclarecer, quanto a finalidade do visto

solicitado, que é “para licitagdes”.

Original e copia ou copia autenticada da Certidao de Registro e Quitacdo expedida

pelo CREA de origem com prazo de validade em vigor.

Taxa: conforme Instrucdo de Servico vigente, disponivel no site.

Importante:

1.

O Visto de Licitacdo é concedido na Certiddo de Registro e Quitacdo, expedida

pelo CREA de origem.

Este tipo de visto ndo permite a assinatura de contratos, nao concede direito de
executar obras/servigos na jurisdicdo do CREA-MG nem de registrar Anotagdes de

Responsabilidade Técnica (A.R.T.s).

O visto podera ser utilizado em quaisquer licitacbes realizadas no periodo de
validade. Neste caso, ndo ha exigéncia de registro e/ou visto para os profissionais

responsaveis técnicos.
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Canais de acesso

Central de informacdes: 0800 0312732, informacoes@crea-mg.org.br;

Para recebimento/protocolo: Inspetorias e Postos de Atendimento.

Compromisso de atendimento: no ato da solicitacao.

Validade: definida pela Certiddo de Registro e Quitagdo, expedida pelo CREA de origem.

7.12 Visto para execugao de obra/servico

Conceito

E o visto concedido a empresas sediadas em outras jurisdicdes que permite a execucdo

de obra/servico no Estado de Minas Gerais, desde que o prazo de execucdo nao

ultrapasse 180 dias.
Area responsavel: Geréncia de Atendimento e Acervo (GAA)

Documentagdo necessaria:

1. Requerimento de Registro/Visto e de Anotacoes de Alteracdes de Pessoa Juridica,

devidamente preenchido e assinado pelo representante legal. Deve ser
especificado, quanto a finalidade, que é “para execucdo de obra/servigo”. O
requerimento podera ser apresentado, também, em papel timbrado da empresa,
contendo razdo social, endereco e carimbo de CNPJ. Deve-se esclarecer, quanto a
finalidade do visto solicitado, que é “para execugao de obra/servigo” e informar o

nome dos responsaveis técnicos.

2. Copia do contrato de execucdo da obra/servico contendo o prazo de execucgdo da

obra/servigo.
3. Visto dos responsaveis técnicos.

4. Anotacdo de Responsabilidade Técnica (A.R.T.) de cargo/fungdo dos responsaveis

técnicos.

OBS.: Para a validagdo da A.R.T. de cargo ou funcgdo, é necessario que o profissional
apresente a comprovagao do vinculo contratual, conforme determina o art. 45 da
Resolucdo n° 1.025/09 do CONFEA, em vigor desde 1° de janeiro de 2010, em sua
Secao VIII, que dispde:
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Art. 45. O registro da A.R.T. de cargo ou funcdo somente sera efetivado apds a
apresentagdo no CREA da comprovacdo do vinculo contratual.

Paragrafo Unico. Para efeito desta resolugdo, o vinculo entre o profissional e a
pessoa juridica pode ser comprovado por meio de contrato de trabalho anotado na
Carteira de Trabalho e Previdéncia Social - CTPS, contrato de prestacdo de servigo,
livro ou ficha de registro de empregado, contrato social, ata de assembleia ou ato
administrativo de nomeagdo ou designagao do qual constem a indicagdo do cargo
ou fungdo técnica, o inicio e a descricdo das atividades a serem desenvolvidas pelo
profissional.

5. Formulario de Declaracdo de Endereco assinado pelos responsaveis técnicos.

6. Original e copia ou copia autenticada da Certiddo de Registro e Quitacdo expedida

pelo CREA de origem com prazo de validade em vigor.

Taxa: conforme Instrucdo de Servico vigente, disponivel no site.

Importante

1. Este visto ndo pode ser prorrogado, portanto, se as obras/servigos ultrapassarem

o prazo de 180 dias, a empresa devera registrar-se no CREA-MG.

2. O visto é concedido na Certiddo de Registro e Quitagdo expedida pelo CREA de
origem e podera ser concedido para parte das atividades previstas no objetivo da

empresa, em funcdo dos profissionais responsaveis técnicos indicados.

Canais de acesso

Central de informacdes: 0800 0312732, informacoes@crea-mg.org.br;

Para recebimento/protocolo: Inspetorias e Postos de Atendimento.
Compromisso de atendimento: dez dias.

Validade: 180 dias.

7.13 Novo visto para execucdao de obra/servico

Conceito

E o visto concedido como complemento do prazo de 180 dias, nos casos em que a
Certiddao de Registro e Quitacdao do CREA de origem apresentada quando da solicitagdo
do visto anterior impega sua concessdo integral ou somente apds 180 dias do vencimento

do visto concedido anteriormente, de acordo com Resolucao 413/97.

Area responsavel: Geréncia de Atendimento e Acervo (GAA)
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Documentagdo necessaria:

1.

Requerimento de Registro/Visto e de Anotacdo de Alteracdes de Pessoa Juridica,

devidamente preenchido e assinado pelo representante legal. Devera ser
especificado que a finalidade é novo visto de execugdo de obra/servico como
complemento do prazo de 180 dias (art. 8, Item I, letra a da Res. 413/97 do
CONFEA).

O requerimento poderd ser apresentado, também, em papel timbrado da
empresa, contendo razao social, endereco e carimbo de CNPJ. Deve-se esclarecer
a finalidade do visto (como mencionado acima) e informar o nome dos

responsaveis técnicos.

Anotacdo de Responsabilidade Técnica (A.R.T.) de cargo/fungdo dos responsaveis

técnicos.

OBS.: Para a validacdo da A.R.T. de cargo ou funcdo, é necessario que o profissional

apresente a comprovacao do vinculo contratual, conforme determina o art. 45 da
Resolucdao n%. 1.025/09 do CONFEA, em vigor desde 1° de janeiro de 2010, em sua

Secao VIII, que dispde:

3.

Art. 45. O registro da A.R.T. de cargo ou fungdo somente serd efetivado apos a
apresentagdo no CREA da comprovacdo do vinculo contratual.

Paragrafo Unico. Para efeito desta resolucdo, o vinculo entre o profissional e a
pessoa juridica pode ser comprovado por meio de contrato de trabalho anotado na
Carteira de Trabalho e Previdéncia Social — CTPS, contrato de prestagdo de servigo,
livro ou ficha de registro de empregado, contrato social, ata de assembleia ou ato
administrativo de nomeacao ou designacao do qual constem a indicagdo do cargo
ou fungdo técnica, o inicio e a descrigdo das atividades a serem desenvolvidas pelo
profissional.

Havendo substituicdo de RTs, devera ser apresentada Declaracdo de Endereco do

novo profissional.

Original e copia ou copia autenticada da Certiddao de Registro e Quitacdo expedida

pelo CREA de origem com prazo de validade em vigor.

Taxa: conforme Instrucdo de Servico vigente, disponivel no site.

Canais de acesso

Central de informagdes: 0800 0312732, informacoes@crea-mg.org.br;

Para recebimento/protocolo: Inspetorias e Postos de Atendimento.
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Compromisso de atendimento: dez dias.
Validade: 180 dias, a contar da emissdo do visto anterior.
7.14 Registro de consorcios de empresas nacionais

Conceito

Tal registro deve ser feito quando duas ou mais empresas nacionais se associam para

realizar uma mesma obra ou servigo.
Area responsavel: Geréncia de Atendimento e Acervo (GAA)

Documentagdo necessaria:

1. Requerimento de Registro e Alteracdo de Consédrcio, devidamente preenchido e

assinado pelo representante legal. O Requerimento pode ser apresentado,
também, em papel timbrado do consércio ou da empresa lider, assinado pelo

representante legal do consércio. Devem constar os seguintes dados:
a) Denominacdo social das empresas consorciadas;

b) CNPJ] se houver;

c) Endereco da sede;

d) NuUmero do registro/visto das empresas no CREA-MG;

e) Nome e titulo do(s) responsavel(is) técnico(s);

f) Objetivo do consércio;

g) Nome da empresa lider do consércio.

2. A pessoa responsavel pela assinatura (representante legal) deve constar no

contrato de constituicao (ou suas alteragdes) ou em procuragao.

3. Formuldrio Quadro Técnico - Pessoa Juridica em uma via, devidamente

preenchido e assinado pelo representante legal do consércio. Devem ser

relacionados todos os profissionais da area de “Engenharia, Agronomia, Geologia,
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Geografia e Meteorologia” (técnicos de grau médio, tecndlogos e profissionais de

nivel superior registrados no CREA) participantes do Consércio.

4, Formuldrio Declaracdo de Responsabilidade Técnica - Anexo I, devidamente

preenchido e assinado pelos responsaveis técnicos e pelo representante legal do

consorcio.
5. Cartdo do CNPJ se houver.

6. Original e copia ou cdpia autenticada do Termo de Constituicdo do Consorcio,
devidamente registrado na junta comercial ou cartério. Deve constar de forma

clara o objetivo do consorcio.

7. Original e copia ou copia autenticada do contrato de prestagdo de servicos entre o

consorcio e o contratante.

8. Anotacdo de Responsabilidade Técnica (A.R.T.) de cargo/funcdo dos profissionais

relacionados no quadro técnico.

OBS.: Quando o profissional indicado ao quadro técnico do consdrcio ndo pertencer ao
quadro técnico de uma das empresas consorciadas, sera necessario, para a validacdo

da ART de cargo ou funcdo, que o profissional apresente a comprovagdo do vinculo

contratual, conforme determina o art. 45 da Resolucao n° 1.025/09 do CONFEA, em

vigor desde 1° de janeiro de 2010, em sua Secao VIII, que dispde:

Art. 45. O registro da A.R.T. de cargo ou fungdo somente sera efetivado apds a
apresentacdo no CREA da comprovacdo do vinculo contratual.

Paragrafo Unico. Para efeito desta resolucdo, o vinculo entre o profissional e a
pessoa juridica pode ser comprovado por meio de contrato de trabalho anotado na
Carteira de Trabalho e Previdéncia Social - CTPS, contrato de prestacdo de servico,
livro ou ficha de registro de empregado, contrato social, ata de assembleia ou ato
administrativo de nomeagdo ou designacdo do qual constem a indicagdo do cargo
ou funcdo técnica, o inicio e a descrigdo das atividades a serem desenvolvidas pelo
profissional.

Taxa: conforme Instrucdo de Servico vigente, disponivel no site.

Importante:
1. Para o registro é necessario que as empresas consorciadas/integrantes estejam

registradas e em dia com suas obrigagdes junto ao CREA-MG.

2. Quando o consércio adquire personalidade juridica prépria, fica obrigado ao

pagamento de anuidades, de acordo com tabela do Conselho Federal (CONFEA).

Instrucao de Servico vigente.
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Canais de acesso

Central de informagdes: 0800 0312732, informacoes@crea-mg.org.br;

Para recebimento/protocolo: Inspetorias e Postos de Atendimento.

Compromisso de atendimento: até 30 dias.

Validade: indeterminada.

7.15 Registro de consdércios de empresas nacionais com estrangeiras

Conceito

O registro é feito quando duas ou mais empresas se associam para realizar uma mesma

obra ou servigo, sendo uma das consorciadas empresa estrangeira.
Area responsavel: Geréncia de Atendimento e Acervo (GAA)

Documentagdo necessaria:

1. Requerimento de Registro e Alteracdo de Consédrcio, devidamente preenchido e

assinado pelo representante legal. O Requerimento podera ser apresentado,

também, em papel timbrado do consoércio ou da empresa lider, assinado pelo

representante legal do consdrcio. Devem constar os seguintes dados:
a) Denominagdo social das empresas consorciadas;

b) CNPJ se houver;

c) Endereco da sede;

d) Numero do registro/visto das empresas no CREA-MG;

e) Nome e titulo do(s) responsavel(is) técnico(s);

f) Objetivo do consércio;

g) Nome da empresa lider do consércio.

2. A pessoa responsavel pela assinatura (representante legal) deve constar no

contrato de constituicao (ou suas alteragdes) ou em procuracao.
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3. Formulario Quadro Técnico - Pessoa Juridica em uma via, devidamente

preenchido e assinado pelo representante legal do consdércio. Devem ser
relacionados todos os profissionais da area de “Engenharia, Agronomia, Geologia,
Geografia e Meteorologia” (técnicos de grau médio, tecnélogos e profissionais de

nivel superior registrados no CREA) participantes do consércio.

4. Formuldrio Declaracdo de Responsabilidade Técnica - Anexo I, devidamente

preenchido e assinado pelos responsaveis técnicos e pelo representante legal do

consorcio.
5. Cartdo do CNPJ se houver.

6. Original e coépia ou cdpia autenticada do Termo de Constituicdo do Consdrcio,
devidamente registrado na junta comercial ou cartério. Deve constar de forma

clara o objeto do consorcio.

7. Original e copia ou cdpia autenticada do contrato de prestacdo de servigos entre o

consorcio e o contratante.

8. Anotacdo de Responsabilidade Técnica (A.R.T.) de cargo/funcdao dos profissionais

relacionados no quadro técnico.

OBS.: Quando o profissional indicado ao quadro técnico do consércio ndo pertencer
ao quadro técnico de uma das empresas consorciadas, sera necessario, para a
validacao da ART de cargo ou fungao, que o profissional apresente a comprovacao do

vinculo contratual, conforme determina o art. 45 da Resolucdo n® 1.025/09 do

CONFEA, em vigor desde 1° de janeiro de 2010, em sua Secao VIII, que dispde:

Art. 45. O registro da A.R.T. de cargo ou fungdo somente sera efetivado apds a
apresentacdo no CREA da comprovacdo do vinculo contratual.

Paragrafo Unico. Para efeito desta resolucdo, o vinculo entre o profissional e a
pessoa juridica pode ser comprovado por meio de contrato de trabalho anotado na
Carteira de Trabalho e Previdéncia Social - CTPS, contrato de prestacdo de servico,
livro ou ficha de registro de empregado, contrato social, ata de assembleia ou ato
administrativo de nomeagdo ou designacdao do qual constem a indicagdo do cargo
ou funcdo técnica, o inicio e a descrigdo das atividades a serem desenvolvidas pelo
profissional.

Taxa: conforme Instrucdo de Servico vigente, disponivel no site.
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Importante:

1. Pela legislacdo atual, uma empresa estrangeira sé podera realizar obras ou
servigos técnicos de Engenharia e Agronomia em territério nacional se consorciada
com uma empresa brasileira e depois de ter feito seu registro no CREA a cuja

jurisdicao a obra/servico pertencer.

2. O objetivo do consoércio deve corresponder a prestacdo de servigo ou execugdo de

obra bem definida e delimitada.

3. O registro de empresa estrangeira sera concedido apds sua aprovacdo pela

Camara(s) especializada(s) envolvida (a).

Canais de acesso

Central de informacdes: 0800 0312732, informacoes@crea-mg.org.br;

Para recebimento/protocolo: Inspetorias e Postos de Atendimento.

Compromisso de atendimento: até 30 dias.

Validade: indeterminada.

7.16 Certidao de arquivamento de compromisso de constituicao de consércio

Conceito

E o documento que comprova o compromisso prévio firmado por empresas brasileiras

que pretendam consorciar-se com finalidade de participagdo em licitagdes no pais.
Area responsavel: Geréncia de Atendimento e Acervo (GAA)

Documentagdo necessaria:

1. Reguerimento de Registro e Alteracdao de Consoércio, devidamente preenchido e

assinado pelo representante legal. O Requerimento podera ser apresentado em

papel timbrado de uma das consorciadas. Devem constar os seguintes dados:
a) Denominagdo social das empresas que firmaram o compromisso;
b) Objetivo do consorcio;

c) Nome da empresa lider.
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2. Copia autenticada do Compromisso de Constituicdo do Consércio, devidamente
registrado por escritura publica ou documento particular registrado em cartério de

registro de titulos e documentos, com a indicacdo da empresa lider, caso houver.
3. Copia do edital de licitagdo de que pretende participar.

4. Certidao de registro, junto ao CREA, das empresas brasileiras consorciadas.

Taxa: conforme Instrucdo de Servico vigente, disponivel no site.

Importante

O CREA, por meio de suas camaras especializadas, analisara a documentacdo
apresentada, bem como os processos de registros das empresas envolvidas, em que
constem o0s objetivos sociais e quadros técnicos, para certificar-se quanto a
compatibilidade entre estas e as atividades pleiteadas pelo consdrcio, com base nas

informacdes constantes do edital.

Canais de acesso

Central de informacgdes: 0800 0312732, informacoes@crea-mg.org.br;

Para recebimento/protocolo: Inspetorias e Postos de Atendimento.
Compromisso de atendimento: até 30 dias.

Validade: indeterminada.

7.17 Certidao de arquivamento de empresa estrangeira

Conceito

E o documento que assegura a participacdo de empresas estrangeiras que ndo possuem

filiais devidamente registradas no pais, em licitacbes de carater internacional.
Area responsavel: Geréncia de Atendimento e Acervo (GAA)

Documentacdo necessaria:

1. Requerimento préprio, devidamente preenchido e assinado pelo representante

legal.

66
Revisdo 03 — Junho 2013


http://www.crea-mg.org.br/taxas/Documents/InstrucaodeServicon006-GAA-Taxas2013.pdf
mailto:informacoes@crea-mg.org.br

Conselho Regional de Engenharia
e Agronomia de Minas Gerais

(&
- CREA-MG .
Programa Nacional de Gest&o Publica e Desburocratizacdo — GESPUBLICA

2. Documentos de constituicdo das empresas e de seu corpo técnico, bem como
comprovantes relativos ao acervo técnico dos profissionais delas encarregados,
devidamente traduzido por tradutor publico juramentado (exceto lingua
portuguesa) e autenticados pelo consulado brasileiro do pais da sede da
interessada, pelo menos 30 dias antes da data prevista para a realizacao

da licitacao.
3. Copia do edital de licitagdo de que se deseja participar.

4. Fornecer dados relativos aos seus representantes legais no pais.

Taxa: conforme Instrucdo de Servico vigente disponivel no site.

Importante:
1. O CREA, por meio de suas camaras especializadas, analisara a documentagdo

apresentada, decidindo sobre a emissao da Certidao.

2. A documentacdo acima tera validade de um ano, inclusive para participacdo em

outras licitacOes.

3. As empresas estrangeiras vencedoras de licitagdo no Brasil deverdo, antes de
iniciadas as obras ou servigos, providenciar seus respectivos registros junto ao
CREA da regido onde sera realizada a obra ou servigo, indicando profissionais

legalmente habilitados para responsabilizar-se tecnicamente por suas atividades.

Canais de acesso

Central de informacgdes: 0800 0312732, informacoes@crea-mg.org.br;

Para recebimento/protocolo: Inspetorias e Postos de Atendimento.

Compromisso de atendimento: até 60 dias, pois necessita tramitacdo na camara

especializada.

Validade: um ano.
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7.18 Certidoes diversas solicitadas pela empresa

Conceito
A pedido da empresa poderdao ser expedidas certiddes sobre informagdes contidas nos

processos de registro ou banco de dados do CREA-MG. As certiddes mais solicitadas sdo:

a) Certiddo de periodo: emitida para certificacdo de todos os dados dos

responsaveis técnicos;

b) Certiddao de quadro técnico: emitida para certificacdo de todos os profissionais
integrantes do quadro técnico, citando fungdo e nimero da A.R.T. de cargo ou

funcdo correspondente;

c) Certidao de inteiro teor: emitida para certificacdo de autenticidade de cépias de

documentos constantes nos processos/protocolos.
Area responsavel: Geréncia de Atendimento e Acervo (GAA)

Documentagdo necessaria

Requerimento em papel timbrado da empresa ou com carimbo do CNPJ, assinado pelo

representante legal e constando o objeto da solicitagao.

Taxa: conforme Instrucdo de Servico vigente, disponivel no site.

Canais de acesso

Central de informagdes: 0800 0312732, informacoes@crea-mg.org.br;

Para recebimento/protocolo: Inspetorias e Postos de Atendimento.

Compromisso de atendimento: dez dias.

Validade: indeterminada.
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7.19 Certidoes diversas solicitadas por terceiros

Conceito

A pedido de terceiros, poderdao ser expedidas certidoes sobre informacdes contidas nos
processos de registro ou banco de dados do CREA-MG, desde que devidamente
justificado e com anuéncia da Coordenadoria Regional do Conselho.

Area responsavel: Geréncia de Atendimento e Acervo (GAA)

Documentacdao necessaria: Requerimento de Certidées Diversas para Terceiros ou

requerimento préprio do requerente. Devem constar os dados do solicitante e

justificativa/motivos.

Taxa: conforme Instrucdo de Servigo vigente, disponivel no site.

Importante

Para liberacdo, pode ser solicitado parecer do Departamento Juridico do CREA-MG.

Canais de acesso

Central de informacgdes: 0800 0312732, informacoes@crea-mg.org.br;

Para recebimento/protocolo: Inspetorias e Postos de Atendimento.
Compromisso de atendimento: dez dias.

Validade: indeterminada.

7.20 Registro de direito autoral de empresa

Conceito

E o registro, através do CONFEA, que resguarda os direitos dos autores de projetos,
esbocos e obras plasticas concernentes a engenharia, agronomia e profissdoes afins,
regulamentadas pelo Sistema CONFEA/CREA.

Area responsavel: Geréncia de Atendimento e Acervo (GAA)
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Documentagdo necessaria:

1. Preenchimento do formulario de direito autoral em quatro vias.

2. Anotacado de responsabilidade Técnica (A.R.T.).

3. Solicitacdo por escrito feita pelo autor, requerendo o registro do direito autoral.
Uma via deve ser encaminhada ao CONFEA e outra ao CREA-MG, contendo nome
completo ou razdo social do requerente, qualificacdo, residéncia e sede ou
endereco do requerente, lugar e tempo da publicacdo (quando houver), sistema
de reprodugdo empregado, caracteristicas da obra, de modo a distingui-la de

outras congéneres.

4. Dois exemplares da obra ou das respectivas fotografias perfeitamente nitidas,

conferidas com o original, com as dimensdes minimas de 0,18m x 0,24m.

Notas:

e O registro podera ser requerido por pessoa juridica ou por meio de representante,
com poderes delegados por meio de instrumento especifico e com firma

reconhecida do autor.

¢ Quando o registro for requerido em nome de pessoa juridica, diferente do autor,
estas deverdo juntar ao seu requerimento uma declaracao de cessao de direitos
patrimoniais, subscrita pelo autor ou pelos co-autores da obra, com firma

reconhecida.

Taxa: pagamento da taxa solicitada pelo CONFEA, de acordo com resolugao em vigor. O
pagamento devera ser feito por meio de depdsito no Banco do Brasil S/A, agéncia 0452-
9, conta corrente 193.227-6.

Importante:

1. O CONFEA podera recusar registro de obras intelectuais se, por sua natureza,

comportarem registro em outro érgdo com que mantenham maior afinidade.
2. O pedido de registro da obra sera encaminhado ao CONFEA pelo CREA.

3. Deferido o registro, o mesmo sera publicado no Didrio Oficial da Unido e serd
restituido ao CREA.
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4. Deferido o registro, o mesmo sera publicado no Diario Oficial da Unido e sera
restituido ao CREA.

5. Apos o translado, serd devolvido a requerente a cbépia do objeto do
registro(projeto, esbogo etc.) e a via branca do Formulario de Registro de Direito
Autoral devidamente numerada, rubricada e carimbada pelo CONFEA constando o

n° do registro.

6. A empresa sera contactada pelo Crea para estabelecer o local para retirada dos

referidos documentos, mediante recibo.

Canais de acesso

Central de informacgdes: 0800 0312732, informacoes@crea-mg.org.br;

Para recebimento/protocolo: Inspetorias e Postos de Atendimento.
Compromisso de atendimento: um ano.

Validade: indeterminada.

8 ANOTACAO DE RESPONSABILIDADE TECNICA (A.R.T.)

Conceito

A A.R.T. é o instrumento que define, para os efeitos legais, os responsaveis técnicos pela
execugdo de obras ou prestacdo de servigos relativos as profissdes abrangidas pelo
Sistemma CONFEA/CREA.

8.1 Da obrigatoriedade de registro da A.R.T.

1. Todo contrato escrito ou verbal para a execugcao de obras ou prestagcdo de
servigos relativos as profissdes abrangidas pelo Sistema CONFEA/CREA fica sujeito

ao registro da A.R.T. no CREA em cuja circunscrigao for exercida a atividade;

2. Quando o contrato englobar atividades diversas no campo da Engenharia,
Agronomia, Geologia, Geografia e Meteorologia, e no caso de coautoria ou
corresponsabilidade, a A.R.T. deverda ser desdobrada, através de tantos

formularios quantos forem os profissionais envolvidos na obra/servico;
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3. Nenhuma obra/servico poderd ter inicio sem a competente Anotacdao de
Responsabilidade Técnica (Art. 28 da Resolucdo 1.025/09);

4. Quando ocorrer prorrogacao, aditamento, modificacdo de objetivo ou qualquer
outra alteracdo contratual que envolva obras ou prestacdo de servicos de
Engenharia, Agronomia, Geologia, Geografia e Meteorologia, serd gerada a

obrigatoriedade de A.R.T. complementar, vinculada a principal;

5. Nos casos de substituicdo ou inclusao de responsavel(is) técnico(s), além do
previsto no contrato, serd gerada a obrigatoriedade de nova A.R.T. vinculada a

principal;

6. Qualquer alteracdo do cargo, da funcdo técnica ou da circunscricdo obriga o

profissional a solicitar a baixa da A.R.T. e a proceder a anotagao de nova A.R.T.

Canal de acesso

Site: http://www.crea-mg.org.br — Nova A.R.T. (acesso com registro e senha).

Compromisso de atendimento: a responsabilidade de preenchimento cabe ao

profissional.

Validade: indeterminada.

8.1.1 A.R.T. de obra ou servico de rotina

Denominada também A.R.T. Mlltipla, registra a execucdo de varios contratos de
execugao de obras ou prestacao de servicos em determinado periodo, referentes a uma
Unica atividade técnica. As A.R.T.s de receituario agronémico sdo registradas como
A.R.T. Mdltipla.

Area responsavel: Geréncia de Atendimento e Acervo (GAA)

Taxa: conforme Instrucdo de Servico vigente, disponivel no site.

Compromisso de atendimento: a responsabilidade de preenchimento cabe ao

profissional.

Validade: indeterminada.
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8.1.2 ART de Cargo ou Fungao

Registra o vinculo contratual com a pessoa juridica para o desempenho de cargo ou

funcdo técnica.

Area responsavel: Geréncia de Atendimento e Acervo (GAA)

Taxa: conforme Instrucdo de Servico vigente, disponivel no site.

Compromisso de atendimento: a responsabilidade de preenchimento cabe ao

profissional.

Validade: somente a alteracdao do cargo, da funcdao ou da circunscricdo onde for
exercida a atividade obriga ao registro de nova A.R.T. (§ 29 Secdo VIII Resolugado
1025/09 do CONFEA).

OBS.: Esta A.R.T. fica sujeita a validacdo pelo CREA-MG mediante apresentacdo do

vinculo contratual do profissional com a pessoa juridica de direito publico ou privado.

8.2 Formas de registro da A.R.T.

8.2.1 A.R.T. inicial

Primeira A.R.T. relativa a uma determinada obra ou servico, registrada pelo profissional.

8.2.2 A.R.T. complementar

Anotacdo de Responsabilidade Técnica do mesmo profissional que, vinculada a uma

A.R.T. inicial, complementa os dados anotados nos seguintes casos:

1. Quando for realizada alteragao contratual que amplie o objeto, o valor do contrato

ou a atividade técnica contratada, ou prorrogue o prazo de execugdo; ou;

2. Quando houver a necessidade de detalhar as atividades técnicas, desde que ndo
implique modificagdo da caracterizacdo do objeto ou da atividade técnica

contratada.
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8.2.3 A.R.T. de substituicao

Anotacdo de Responsabilidade Técnica do mesmo profissional que, vinculada a uma

A.R.T. inicial, substitui os dados anotados nos seguintes casos:

1. Quando houver a necessidade de correcao de dados que implique modificacao da

caracterizacdo do objeto ou da atividade técnica contratada; ou
2. Quando houver a necessidade de corrigir erro de preenchimento de A.R.T.

Importante:

1. A A.R.T. de substituicdo serd registrada pelo profissional por meio eletrénico

mediante uso de senha pessoal e intransferivel.

2. E vedada a substituicdo de A.R.T. que ja tenha sido objeto de Certiddo de Acervo

Técnico (CAT) emitida apds 1° de janeiro de 2010.
Area responsavel: Geréncia de Atendimento e Acervo (GAA)

Taxa: conforme Instrucdo de Servico vigente, disponivel no site.

Compromisso de atendimento: a responsabilidade de preenchimento cabe ao

profissional.

Validade: indeterminada.

8.3 Da participacao técnica na A.R.T.

8.3.1 A.R.T. individual

Indica que a atividade objeto do contrato é desenvolvida por um Unico profissional.

8.3.2 A.R.T. de coautoria

Indica que uma atividade técnica caracterizada como intelectual, objeto de contrato

Unico, é desenvolvida em conjunto por mais de um profissional de mesma competéncia.
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8.3.3 A.R.T. de corresponsabilidade

Indica que uma atividade técnica caracterizada como executiva, objeto de contrato Unico,

€ desenvolvida em conjunto por mais de um profissional de mesma competéncia.

8.3.4 A.R.T. de equipe

Indica que diversas atividades técnicas complementares, objetos de contrato Unico, sdo

desenvolvidas em conjunto por mais de um profissional com competéncias diferenciadas.

8.3.5 Vinculagao

Todas as A.R.T.s referentes a determinado empreendimento devem ser vinculadas a
A.R.T. inicialmente registrada, com o objetivo de identificar a rede de responsabilidades

técnicas da obra ou servigo.

8.4 Cancelamento da A.R.T. (A.R.T. nacional)

Procedimento administrativo realizado por solicitacdo do profissional, da empresa

contratada ou do contratante quando:
1. Nenhuma das atividades técnicas descritas na A.R.T. for executada;
2. O contrato ndo for executado;

3. A.R.T.s forem registradas em duplicidade.

Documentacdo necessaria: Formulario proprio do CREA-MG, devidamente preenchido

e assinado pelo requerente.

Area responsavel: Geréncia de Atendimento e Acervo (GAA)

Taxa: ndo ha.

Canais de acesso

Central de informacgdes: 0800 0312732, informacdes@crea-mg.org.br;

Para recebimento/protocolo: Inspetorias e Postos de Atendimento.

Compromisso de atendimento: trés dias.

Validade: encerra-se com o cancelamento da A.R.T.
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8.5 Nulidade das A.R.T.s

As A.R.T.s se tornam nulas nas seguintes situacgoes:

1. Se for verificada lacuna no preenchimento, erro ou inexatiddo insanavel de

qualquer dado da A.R.T.;

2. Se for verificada incompatibilidade entre as atividades desenvolvidas e as

atribuigdes profissionais do responsavel técnico a época do registro da A.R.T.;

3. Se for verificado que o profissional emprestou seu nome a pessoas fisicas ou
juridicas sem sua real participacdo nas atividades técnicas descritas na A.R.T.,

apos decisdo transitada em julgado;
4. Se for caracterizada outra forma de exercicio ilegal da profissao;

5. Se for caracterizada a apropriacdo de atividade técnica desenvolvida por outro

profissional habilitado; ou

6. Se for indeferido o requerimento de regularizacdo da obra ou servico a ela

relacionado.

8.6 Baixa da A.R.T.

A data de conclusdao da obra/servico tem o objetivo de identificar para a sociedade a
previsdo do término das atividades técnicas descritas na A.R.T., facilitando o

acompanhamento pelo contratante e pela fiscalizacdao do CREA.

Como se trata de uma previsdo, esta data ndo necessariamente sera idéntica a da
conclusdo efetiva da obra/servico ou da extingdo do vinculo entre o profissional e a

pessoa juridica, motivo pelo qual foi instituido o procedimento de baixa da A.R.T.

Para os efeitos legais, somente sera considerada concluida a participacao do profissional
em determinada atividade técnica a partir da data da baixa da A.R.T. correspondente.

Contudo, a data da baixa, bem como a data prevista para conclusao da obra/servico, ndo
determina o fim da responsabilidade técnica pela obra/servigo executado, que é definida

por legislacdo federal especifica.

Assim, a baixa da A.R.T. ndo exime o profissional ou a pessoa juridica contratada de

responsabilidade administrativa, civil ou penal, conforme o caso.
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8.6.1 Motivos de baixa da A.R.T. pelo profissional
1.Conclusao da obra/servico;
2.Interrupcdo da obra/servico por:
a) rescisao contratual da obra/servico;
b) substituicdao do profissional no mesmo contrato;

c) paralisacdao da obra/servico.

8.6.1.1 Baixa por rescisao contratual da obra/servico
Compreende os seguintes casos:
1.Rescisao formalizada;
2.Rescisdo verbal que ocorra com a concordancia do contratante;
3.Rescisdo verbal que ocorra sem a concordancia do contratante;
4. Falecimento do profissional.

8.6.1.2 Baixa por paralisacdo da obra ou servico (compreende os casos de
interrupgcdao permanente ou por periodo indefinido)

A interrupcdo tempordria da obra/servico que ndo acarreta descontinuidade da

participacdo do profissional ndo obriga a baixa da A.R.T.

No caso de baixa por interrupcdo da obra/servico, o profissional devera declarar que o
contratante esta ciente da baixa da A.R.T.

Nos casos de baixa por interrupcao da obra/servico, o profissional devera informar a
fase, a situacgdo e as atividades realizadas até o momento da baixa. Esse procedimento
tem o objetivo de identificar os limites da participacao do profissional e resguarda-lo caso
o contratante dé continuidade a obra/servico sem a participagdo de outro profissional.
Também servird para registro dos motivos no caso de rescisdo contratual sem
concordancia do contratante, tais como ndo pagamento de honorarios, desobediéncia as

normas técnicas, ndo fornecimento de materiais adequados etc.

8.6.2 Baixa pelo contratante ou pela empresa contratada

O contratante ou a empresa contratada pode requerer a baixa da A.R.T. por meio do
Requerimento de A.R.T. e Acervo Técnico, Anexo III da Resolugdao n° 1.025, de 2009.

Deve ser anexado ao requerimento documento com informagdes que comprovem de
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forma suficiente a inércia do profissional em requeré-la. Neste caso, o CREA notificara o

profissional para manifestar-se sobre o requerimento de baixa no prazo de dez dias

corridos.

O CREA analisard o requerimento de baixa apdés a manifestacdo do profissional ou
esgotado o prazo previsto para sua manifestacdo. Apds efetuar andlise dos documentos,
o requerente sera notificado acerca da decisdo do Conselho. Em caso de duavida, o
processo sera encaminhado a cdmara especializada competente para apreciacdo.
Compete ao CREA, quando necessario, solicitar documentos, efetuar diligéncias ou adotar

outras providéncias necessarias para averiguar as informagdes apresentadas.

8.6.3Baixa da A.R.T. pelo CREA

O CREA efetuard automaticamente a baixa da A.R.T. que indicar profissional falecido ou
gue teve o seu registro cancelado ou suspenso apdés a Anotacdo da Responsabilidade

Técnica.

8.6.4 Baixa da A.R.T. por conclusao

Procedimento administrativo realizado, através de solicitacdo do profissional, quando da

conclusao da obra/servico.

Area responsavel: Geréncia de Atendimento e Acervo (GAA)
Documentacao necessaria:

Formulario proprio do CREA-MG, devidamente preenchido e assinado pelo profissional e
pelo contratante/proprietario. Deve constar a data de término do servico ou ser(em)

anexada(s) copia(s) de documento(s) comprobatério(s) de conclusao:
1. Modelo I, com a assinatura do profissional e do contratante;

2. Modelo II (Termo de Responsabilidade), somente com a assinatura do
profissional, reconhecida em cartério de notas ou assinada diante de atendente. O
profissional assumira inteira responsabilidade pela veracidade das informacdes

prestadas, sob as penas da Lei;

3. Requerimento de A.R.T. e Acervo Técnico.

Taxa: ndo ha.
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Importante:

1. Quando se tratar de obra propria, so sera aceito com a copia do “Habite-se”.

2. Assinaturas do profissional e do contratante sdo obrigatdrias.

Canais de acesso

Central de informacdes: 0800 0312732, informacdes@crea-mg.org.br;

Para recebimento/protocolo: Inspetorias e Postos de Atendimento.

Compromisso de atendimento: cinco dias

Validade: indeterminada. A baixa da A.R.T. ndo exime o profissional ou a pessoa

juridica contratada de responsabilidade administrativa, civil ou penal, conforme o caso.

8.6.5 Baixa da A.R.T. de Cargo ou Funcgao

Procedimento administrativo realizado, através de solicitacdo do profissional, quando da

alteracdo do cargo ou funcdo técnica, ou desligamento da empresa.

Documentagdo necessaria

Formulario proprio do CREA-MG, devidamente preenchido e assinado pelo profissional.

Deve ser informada a data (dia/més/ano) de término ou desligamento da empresa.

Importante

Quando se tratar de atividade relativa a desempenho de cargo ou funcgdo técnica, o
profissional comunicara, obrigatoriamente, ao CREA-MG, em requerimento proprio, a

alteragao ocorrida em seu contrato, informando a “data fim”.

8.6.6Baixa da A.R.T. por distrato

Procedimento administrativo realizado por solicitacdo do profissional ou do contratante
quando ocorrer desisténcia/desacordo de uma das partes referente ao servico

contratado.

Area responsavel: Geréncia de Atendimento e Acervo (GAA)
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Documentagdo necessaria

Formulario préprio do CREA-MG, devidamente preenchido e assinado pelo profissional e
pelo contratante/proprietario, constando a fase em que a obra se encontra (Modelo III),

ou Formulario de Requerimento de A.R.T. e Acervo Técnico.
Taxa: ndo ha.

Importante:

1. Poderdo ser aceitos documentos emitidos por 6rgdaos publicos ou pessoa juridica,
ou qualquer outro termo de distrato, caso ndo seja possivel a assinatura do

contratante.

2. O contratante podera solicitar distrato desde que especifique o motivo e a fase em
gue se encontra a obra/servico, € que anexe a solicitagdo copia da nova A.R.T. do

profissional que ird assumir a responsabilidade técnica.

3. Nos casos de pedido de baixa por distrato, sem a assinatura de uma das partes, o

CREA-MG comunicara o fato a parte que ndo assinou o requerimento.

4. Se ocorrer distrato por falta de pagamento de honorarios, descumprimento de
orientacdo técnica ou desacordo entre as partes, que inviabilize a assinatura do
contratante no requerimento, o profissional poderd solicitar a baixa através da
assinatura de um termo, conforme modelo préprio, em o que 0 mesmo assume

inteira responsabilidade pela veracidade das informacdes prestadas.

Canais de acesso

Central de informagdes: 0800 0312732, informacdes@crea-mg.org.br;

Para recebimento/protocolo: Inspetorias e Postos de Atendimento.

Compromisso de atendimento: dez dias.

Validade: encerra-se com a baixa por distrato da A.R.T.
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8.6.7 Baixa de A.R.T. por paralisacdao e/ou nao inicio de obra/servico (valido
para A.R.T. anterior a A.R.T. nacional)

Procedimento administrativo realizado por solicitagdo do profissional, quando ocorrer

paralisacdo ou nao inicio da obra/servico.
Area responsavel: Geréncia de Atendimento e Acervo (GAA)

Documentacao necessaria
Formulario proprio do CREA-MG, devidamente preenchido e assinado pelo profissional:

e Modelo IV, somente com a assinatura do profissional. Deve ser informada a fase
em que se encontra a obra/servico, e o profissional assumirda toda a

responsabilidade pela veracidade das informacoes, sob as penas da Lei.
Taxa: ndo ha.

Importante:

1. Ao reiniciar a obra/servico, o profissional devera registrar nova A.R.T.,
mencionando, no campo descritivo, “A.R.T. em substituicdo a A.R.T. de n°

(anterior)”.

2. As atividades a serem anotadas na nova A.R.T. deverdo ser as mesmas da A.R.T.

anterior, desde que mantido o profissional.

Canais de acesso

Central de informagdes: 0800 0312732, informacdes@crea-mg.org.br;

Para recebimento/protocolo: Inspetorias e Postos de Atendimento.

Compromisso de atendimento: dez dias

Validade: encerra-se com a baixa por distrato da A.R.T.

8.6.8 Baixa de A.R.T. por cancelamento e devolucdao de taxa

8.6.8.1 Duplicidade de A.R.T.s

Procedimento administrativo realizado por solicitacdo do profissional, quando houver

duplicidade de registro de A.R.T. para a mesma obra/servico.
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Area responsavel: Geréncia Administrativa e Financeira (GAF)

Documentagdo necessaria:

1. Formulario préprio do CREA-MG para Solicitacdo de Devolucdo de Valores
Indevidos, devidamente preenchido e assinado pelo profissional. Devem constar

todas as informag0es necessarias e pertinentes ao caso.

2. Fotocdpias (anexadas) da primeira A.R.T. quitada e da segunda A.R.T. com o

comprovante original da quitacao.
Taxa: ndo ha.

Importante

O critério acima tem como excecdes os casos de solicitacdo de valores indevidos de
A.R.T. em Formulario de Papel Impresso (A.R.T. de Obra/Servico, Desempenho de Cargo
e Agronomica). Devem ser anexadas ao requerimento as trés vias originais da respectiva
A.R.T.

Canais de acesso

Central de informacdes: 0800 0312732, informacdes@crea-mg.org.br;

Para recebimento/protocolo: Inspetorias e Postos de Atendimento.

Compromisso de atendimento: 30 dias.

Validade: encerra-se com o cancelamento da A.R.T.

8.6.8.2 Obra em outro estado

Procedimento administrativo realizado por solicitagdo do profissional quando ocorrer

anotacgdo de atividade(s) técnica(s) realizada fora da jurisdicdo de Minas Gerais.
Area responsavel: Geréncia Administrativa e Financeira (GAF)

Documentacdo necessaria

Formulario proprio do CREA-MG, devidamente preenchido e assinado pelo profissional.
Fotocopias anexadas da A.R.T. do outro CREA e da segunda A.R.T. registrada no CREA-

MG com o comprovante original da quitacao.
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Taxa: ndo ha.

Importante

O critério acima tem como excegdes os casos de solicitacdo de valores indevidos de
A.R.T. em Formulario de Papel Impresso (A.R.T. de Obra/Servico, Desempenho de Cargo
e Agrondmica). Devem ser anexadas ao requerimento as trés vias originais da respectiva
A.R.T.

Canais de acesso

Central de informacdes: 0800 0312732, informacdes@crea-mg.org.br;

Para recebimento/protocolo: Inspetorias e Postos de Atendimento.
Compromisso de atendimento: 30 dias.

Validade: encerra-se com o cancelamento da A.R.T.

8.6.8.3 A.R.T.s com pagamento superior ao valor devido

Procedimento administrativo realizado por solicitacdo do profissional quando a ART foi

paga com valor superior ao da tabela de taxas do CREA-MG.
Area responsavel: Geréncia Administrativa e Financeira (GAF)

Documentacdo necessaria: fotocopia (anexada) da A.R.T. quitada com o comprovante

original de quitagao.
Taxa: ndo ha.

Importante

O critério acima tem como excegdes os casos de solicitacdo de valores indevidos de
A.R.T. em Formulario de Papel Impresso (A.R.T. de Obra/Servico, Desempenho de Cargo
e Agrondmica). Devem ser anexadas ao requerimento as trés vias originais da respectiva
A.R.T.

Canais de acesso

Central de informagdes: 0800 0312732, informacdes@crea-mg.org.br;

Para recebimento/protocolo: Inspetorias e Postos de Atendimento.
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Compromisso de atendimento: 30 dias.
Validade: indeterminada.

8.6.8.4 Duplicidade de pagamento do boleto bancario

Procedimento administrativo realizado por solicitagdo do profissional quando houver

pagamento em duplicidade de A.R.T.
Area responsavel: Geréncia Administrativa e Financeira (GAF)

Documentagdo necessaria
1.Formulario proprio do CREA-MG, devidamente preenchido e assinado pelo

profissional.

2.Fotocépias (anexadas) da A.R.T. e do primeiro comprovante de quitacdo, e o

original do segundo comprovante de quitacao.
Taxa: ndo ha.

Importante

O critério acima tem como excecdes os casos de solicitacdo de valores indevidos de
A.R.T. em Formulario de Papel Impresso (A.R.T. de Obra/Servico, Desempenho de Cargo
e Agrondmica). Devem ser anexadas ao requerimento as trés vias originais da respectiva
A.R.T.

Canais de acesso

Central de informagdes: 0800 0312732, informacdes@crea-mg.org.br;

Para recebimento/protocolo: Inspetorias e Postos de Atendimento.

Compromisso de atendimento: 30 dias.

Validade: nado ha.
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9 ACERVO TECNICO PROFISSIONAL

Conceito

Art. 47 da Resolugdao 1025/09 do CONFEA - O acervo técnico é o conjunto das atividades
desenvolvidas ao longo da vida do profissional compativeis com suas atribuicdoes e
registradas no CREA por meio de Anotagdes de Responsabilidade Técnica.

Paragrafo Unico. Constituirdo o acervo técnico do profissional as atividades

finalizadas cujas A.R.T.s correspondentes atendam as seguintes condigGes:

I - tenham sido baixadas; ou

II - ndo tenham sido baixadas, mas tenha sido apresentado atestado que comprove
a execucgao de parte das atividades nela consignadas.

Art. 48 da Resolucdo 1025/09 do CONFEA - A capacidade técnico-profissional de uma
pessoa juridica é representada pelo conjunto dos acervos técnicos dos profissionais
integrantes de seu quadro técnico.

Paragrafo Unico. A capacidade técnico-profissional de uma pessoa juridica varia em

funcdo da alteracdo dos acervos técnicos dos profissionais integrantes de seu
quadro técnico.

9.1 Certiddo de Acervo Técnico (CAT)

Conceito

Art. 49 da Resolugdo 1025/09 do CONFEA - A Certidao de Acervo Técnico (CAT) é o
instrumento que certifica, para os efeitos legais, que consta dos assentamentos do CREA
a Anotacdo da Responsabilidade Técnica (A.R.T.) pelas atividades consignadas no acervo

técnico do profissional.

Art. 50 da Resolugao 1025/09 do CONFEA - A CAT deve ser requerida ao CREA pelo
profissional por meio de formulario proprio, conforme o Anexo III, com indicagdo do

periodo ou especificacdo do nimero das A.R.T.s que constardo da certiddo.

Paragrafo Unico. No caso de o profissional especificar A.R.T. de obra ou servigo em
andamento, o requerimento deve ser instruido com atestado que comprove a
efetiva participacdo do profissional na execucdo da obra ou prestacdo do servigo,

caracterizando, explicitamente, o periodo e as atividades ou as etapas finalizadas.

Importante:

1. Quando necessario e mediante justificativa, o CREA podera solicitar outros

documentos ou efetuar diligéncias para averiguar as informacgées apresentadas.
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2. A CAT sera emitida em nome do profissional.
3. E vedada a emiss3o de CAT em nome da empresa.
4. A CAT é valida em todo o territério nacional.

5. A CAT perdera a validade no caso de modificacdo dos dados técnicos qualitativos e
quantitativos nela contidos, bem como de alteracao da situacdo do registro da
ART.

6. E vedada a emissdo de CAT ao profissional que possuir débito relativo a anuidade,
multas e pregos de servigos junto ao Sistema CONFEA/CREA, excetuando-se

aqueles cuja exigibilidade encontrar-se suspensa em razdo de recurso.

9.2 Certiddo de Periodo

Conceito

Certidao expedida pelo CREA-MG que comprova todo o trabalho realizado e registrado

pelo profissional em determinado periodo.
Area responsavel: Geréncia de Atendimento e Acervo (GAA)

Documentagdo necessaria:

1. Requerimento proprio, fornecido pelo CREA-MG em seu site (www.crea-
mg.org.br), devidamente preenchido e assinado pelo requerente. Devem constar

todos os dados necessarios a expedi¢cdo da Certiddo.

2. Informar o periodo desejado, dia, més e ano do inicio e do fim.

Taxa: Conforme Instrucdo de Servico vigente, disponivel no site do CREA-MG.

Importante:

1. Pedido de Certidao cuja finalidade seja “Acervo Técnico” s6 podera ser feito pelo
profissional. Todas as A.R.T.s de obra/servico registradas que constarem desta

certidao deverao estar baixadas.
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2. Qualquer documento de volume superior a cem paginas gera guia de cobranca de
R$ 0,20 por pagina excedente, conforme Instrucdo de Servico Vigente, disponivel
no site do CREA-MG.

Canais de acesso

Central de informagdes: 0800 0312732, informacoes@crea-mg.org.br;

Compromisso de atendimento: em até 30 dias Uteis, exceto obras/servicos anteriores
a 1984. A certidao solicitada com periodo anterior a 1984 sera emitida no prazo minimo
de 30 dias Uteis, tendo em vista que é feito levantamento manual de todas as
obras/servicos em fichario/arquivo geral e cadastramento das A.R.T.s e contratos.

Validade: indeterminada.

9.3 Certiddao Negativa de Obras/Servicos

Conceito

Certiddo expedida pelo CREA-MG que comprova que em determinado periodo ndo houve

registro de A.R.T.s.
Area responsavel: Geréncia de Atendimento e Acervo (GAA)

Documentagdo necessaria

Requerimento préprio, fornecido pelo CREA-MG em seu site, devidamente preenchido e

assinado pelo requerente e com nome legivel.

Taxa: conforme Instrucdo de Servico Vigente, disponivel no site do CREA-MG.

Importante

S6 podera ser emitida certiddo negativa de obras/servigos se ndo constar nenhuma

A.R.T. anotada no periodo ou nenhuma A.R.T. anotada da localidade solicitada.

Canais de acesso

Central de informagdes: 0800 0312732, informacoes@crea-mg.org.br;

Para recebimento/protocolo: Inspetorias e Postos de Atendimento.
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Compromisso de atendimento: dez dias.

Validade: indeterminada.

9.4 Certiddao de Obras/Servicos - (s6 A.R.T.s)

Conceito

Certidao expedida pelo CREA-MG que comprova o trabalho realizado e registrado pelo

profissional com base em A.R.T.s especificadas no requerimento.

Nota

Se houver no requerimento A.R.T.s anteriores a A.R.T. nacional, e A.R.T. nacional,

devem ser requeridas duas certiddes separadamente.
Area responsavel: Geréncia de Atendimento e Acervo (GAA)

Documentagdo necessaria:

1. Requerimento préprio, fornecido pelo CREA-MG em seu site, devidamente

preenchido e assinado pelo requerente e com nome legivel.
2. Relacionar o(s) numero(s) da(s) A.R.T.(s).

3. Caso a(s) A.R.T.(s) nao esteja(m) cadastrada(s), anexar original(is) da(s)

mesma(s) relacionando-as no formulario.

Taxa: conforme Instrucdo de Servico vigente, disponivel no site do CREA-MG.

Importante

Pedido de certiddo cuja finalidade seja “Acervo Técnico” s6 poderd ser feito pelo

profissional. Todas as A.R.T.s registradas deverdo estar baixadas.

Compromisso de atendimento: 20 dias.

Validade: indeterminada.
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9.5 Certiddo _de Acervo Técnico de Obra/Servico com _vinculacido de

Atestado/Declaracao ou_ outro documento emitido elo contratante

proprietario

Conceito

Certidao expedida pelo CREA que comprova a execucdo de um trabalho realizado pelo
profissional com vinculacdo de atestado/declaracdo e outros documentos emitidos pelo

contratante/proprietario.

Area responsavel: Geréncia de Atendimento e Acervo (GAA)

Documentagao necessaria:
1. Requerimento préprio, fornecido pelo CREA-MG em seu site, devidamente
preenchido e assinado pelo requerente e com nome legivel.
2. Relacionar o(s) numero(s) da(s) A.R.T.(s).

3. Caso a(s) A.R.T.(s) nao esteja(m) cadastrada(s), anexar original(is) da(s)
mesma(s), relacionando-as no formulario (apenas para A.R.T.s anteriores a A.R.T.

Nacional).

4. Original e copia ou copia autenticada do Atestado/Declaracdo/Certiddo/Termo de

Recebimento Definitivo, desde que constem 0s seguintes itens:

a) Se emitido por pessoa juridica, de direito publico ou privado, devem constar
razao social, n® do CNPJ], endereco, nome, qualificacdo e assinatura do

representante legal da pessoa juridica;

b) Se emitido por pessoa fisica, devem constar nome, n°® do CPF, enderego e

assinatura do emitente com firma reconhecida em cartério de notas;
c) Nome do(s) responsavel(is) técnico(s) e nimero(s) do(s) registro(s) no CREA;

d) Completa identificacdo da obra/servico. Devem ser indicados tipo de
obra/servico, localizagdo, atividades técnicas desenvolvidas e periodo de

execugao e/ou da prestacao dos servicos;

e) Data de emissao;
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f) Caso o Atestado/Certiddo/Declaracdao faca referéncia a planilha(s) de
quantidade de servigos, excluindo a planilha orgamentaria, esta(s) devera(ao)
vir anexada(s). A formatagdo deve permitir a identificacdo e a vinculagdao com

o Atestado/Certidao/Declaracao;

g) Atestados e certiddes emitidos em data anterior a 1 de marco de 2005
poderdo ser aceitos para fins de Acervo Técnico sem que conste(m) o(s)

nome(s) do(s) responsavel(is) técnico(s).

Taxa: conforme Instrucdo de Servico Vigente, disponivel no site do CREA-MG.

Importante:

Para agilizar o processo, o CREA-MG estabelece alguns procedimentos:

1.

Todas as atividades técnicas mencionadas no atestado devem estar devidamente

registradas nas A.R.T.s.

As informacdes declaradas no atestado devem ser compativeis com as atribuices

do profissional e/ou com os objetivos da empresa contratada.

Devem constar no atestado/declaragdo todos os dados necessarios para que se
identifiquem as atividades técnicas desenvolvidas, com apresentacdo de codpia fiel

das A.R.T.s registradas.

Se o atestado estd em papel timbrado da empresa, devem constar razdo social,
n° do CNPJ, endereco, nome, qualificacdo e assinatura do representante legal da
pessoa juridica; se o atestado nao estd em papel timbrado, devem constar
carimbo do CNPJ], endereco, nome, qualificacgdo e assinatura do representante

legal da pessoa juridica e firma reconhecida em cartério de notas.

A obra/servico devera estar identificada de forma completa, com indicacdo de
tipo, localizacdo, atividades técnicas desenvolvidas e periodo de execucgdo e/ou da

prestacdo dos servigos.

O valor da obra/servico devera estar de acordo com o da(s) A.R.T.(s). O valor do

contrato declarado na(s) A.R.T.(s) ndo pode ser menor.

Se houver citacdo de termo aditivo, a respectiva A.R.T. devera estar registrada no
CREA-MG.
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8. No caso de subempreitada, deverd constar o nome correto do proprietario (de
acordo com a A.R.T.). Quando o documento for emitido pelo empreiteiro principal,
devera conter a “anuéncia” do proprietario com relacdo aos servicos e
quantitativos declarados. Se o atestado foi emitido pelo proprietario, sera
obviamente dispensada sua anuéncia, mas deverdo estar citados o empreiteiro

principal e todos os qualitativos e quantitativos da obra/servico.

9. Pedido de certiddo cuja finalidade seja “Acervo Técnico” sé podera ser feito pelo

profissional. Todas as ARTs registradas deverdo estar baixadas.

Canais de acesso

Central de informacgdes: 0800 0312732, informacoes@crea-mg.org.br;

Para recebimento/protocolo: Inspetorias e Postos de Atendimento.

Compromisso de atendimento: até trés dias Uteis para os que apresentarem o edital

ou comprovacao de urgéncia. Para os demais casos, cinco dias Uteis.

Validade: indeterminada.

9.6 Registro de obras realizadas no exterior por profissionais e empresas
brasileiras (valido para ART anterior a ART nacional)

Conceito

Refere-se a atividade profissional realizada no exterior por profissional, brasileiro ou
estrangeiro, registrado no CREA, que pode ser incluida em seu acervo técnico por meio
do registro da Anotagdo de Responsabilidade Técnica (ART) correspondente, desde que
tenha sido realizada apds sua diplomacdo em curso técnico de nivel médio ou de nivel
superior nas profissdes abrangidas pelo Sistema CONFEA/CREA. Pode ser requerida até

um ano apds a entrada no pais.
Area responsavel: Geréncia de Atendimento e Acervo (GAA)

Documentacdo necessaria:

1. Requerimento proprio, fornecido pelo CREA-MG em seu site, devidamente
preenchido e assinado pelo requerente e com nome legivel. Devem constar todos

os dados necessarios a expedicdo da Certiddo.
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2. ARTs de Desempenho de Cargo/Funcao do(s) profissional(is) responsavel(is)

técnico(s).

. ARTs de obra/servico do(s) profissional(is) responsavel(is) técnico(s) pelo

empreendimento.

Declaracdo firmada pela pessoa juridica contratada para execucdo da
obra/servico. Devem constar designacdo da funcdo, atividades técnicas

desenvolvidas pelo(s) profissional(is), bem como o periodo respectivo.

Original e copia do(s) passaportes(s) que comprove(m) a permanéncia no pais

onde foi(ram) realizada(s) a(s) obra(s)/servigo(s).
Original e copia do Atestado/Declaracdo firmado pelo contratante da obra/servico.

Original e copia da traducdo do Atestado/Declaracdo do contratante da

obra/servico, feita por tradutor publico juramentado.

Original e copia do contrato da obra/servico, firmado pela pessoa juridica

executora com o contratante.

Original e copia da traducdo do contrato acima citado feita por tradutor publico

juramentado.

Taxa: conforme Instrucdo de Servico vigente, disponivel no site do CREA-MG.

Importante:

1.

O profissional tera prazo de um ano para requerer a inclusdo no acervo técnico de
atividade desenvolvida no exterior, contado da data de registro no CREA ou de

sua reativagdo apos entrada no pais (Resolucdo CONFEA 1025/2009, art. 65,

paragrafo Unico). Outros documentos poderdo ser solicitados pela camara

especializada, para esclarecimentos adicionais, visando emissao de parecer.

Fica dispensada a apresentacdao dos documentos descritos nos itens 7 e 9 acima,
para os casos de obras/servigos cujos documentos sejam expedidos em paises de
lingua portuguesa. (Anexo I da Res. 1007/2003 do CONFEA).

Somente pessoas juridicas com sede no Estado de Minas Gerais, ou
profissional(is) por elas contratado(s), poderao requerer as A.R.T.s relativas a

obras ou servigos realizados em paises estrangeiros.
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4. O CREA-MG podera recusar o pedido de registro de anotacdao da ART relativa a
obras/servicos realizados no exterior, quando a documentacdao apresentada
estiver incompleta ou quando for constatada falha, falsidade ou inveracidade na

mesma, apurada por meio de denuncia ou de fiscalizacdo.

5. O pagamento das taxas e o registro das A.R.T.s relativas a obras/servicos
realizados no exterior serdo feitos apds aprovacdao pelas cdmaras especializadas

do procedimento solicitado.

Canais de acesso

Central de informacdes: 0800 0312732, informacoes@crea-mg.org.br;

Para recebimento/protocolo: Inspetorias e Postos de Atendimento.
Compromisso de atendimento: 60 dias.

Validade: indeterminada.

9.7 Outras certidoes (solicitadas por terceiros)

Conceito

Certidoes expedidas pelo CREA-MG por solicitacdao de terceiros, desde que devidamente
justificadas e contendo identificacdo e as informacGes necessarias por parte do

requerente.
Area responsavel: Geréncia de Atendimento e Acervo (GAA)

Documentagdo necessaria

Requerimento préprio, fornecido pelo CREA em seu site, devidamente preenchido e

assinado pelo requerente e com nome legivel.

Taxa

Prevé-se isencdo do pagamento da taxa de certiddo se a solicitacdao for feita por juiz,
delegado ou pela Caixa Econ6mica Federal (CEF), e em outros casos assim definidos pelo
CREA-MG. Para os demais casos, as taxas sao estabelecidas pela Instrucdo de Servigos

vigente.
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Importante:

1. O requerimento da certiddo deve especificar a finalidade, detalhando nimero de

processo judicial, se for o caso.
2. O requerente deve identificar-se, incluindo cargo ou formacao, se for o caso.

3. Quando a certidado tiver finalidade judicial, devera ser informado o nimero do

processo e da vara.

Canais de acesso

Central de informacdes: 0800 0312732, informacoes@crea-mg.org.br;

Para recebimento/protocolo: Inspetorias e Postos de Atendimento.

Compromisso de atendimento: 20 dias.

Validade: indeterminada.

10 OUVIDORIA

A Ouvidoria do Conselho Regional de Engenharia e Agronomia (CREA-MG) é um
instrumento de defesa dos direitos dos cidaddos, e seu papel é o de atuar no controle de

qualidade dos servicos prestados pelo Conselho a sociedade em geral.

A Ouvidoria colhe as demandas da sociedade: solicitacbes de informagGes, denuncias,

elogios, reclamacdes e sugestdes referentes aos servigos prestados pela instituigao.

Depois de receber as manifestacdoes (pessoalmente, por carta, fax, telefone, internet e
caixas coletoras), a Ouvidoria encaminha para as unidades responsaveis, acompanha a

busca de solugdes e responde ao usuario em prazo previamente estabelecido.
Quando recorrer a Ouvidoria:
1. Em casos nao solucionados pelo atendimento convencional;
2. Depois de esgotadas as possibilidades de atendimento pelas areas competentes;

3. Para apresentar sugestdes ou elogios sobre os servicos ofertados pela instituicdo.

Area responsavel: Gabinete da Presidéncia do Conselho
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Taxas: Os servicos prestados pela Ouvidoria sao gratuitos.

Canais de acesso

Os assuntos podem ser encaminhados a Ouvidoria do CREA-MG através de varios canais,

cada um com sua forma especifica:

1. Os assuntos trazidos diretamente a Ouvidoria ou aos escritérios das Inspetorias
do Conselho sdo formalizados em formuldrio préprio ou oficio trazido pelo
consulente. Os documentos sdo protocolados pelo atendente e encaminhados as

areas pertinentes;

2. Os assuntos podem ser encaminhados por e-mail, e sdo direcionados aos setores
pertinentes da mesma forma;
3. Os assuntos enviados por fax sdo protocolados e enviados aos setores pertinentes

da mesma forma;

4. Os assuntos podem ser recepcionados por telefone e serdao transcritos em
formuldrio interno da Ouvidoria antes de serem encaminhados aos setores

pertinentes.

Contatos: (31) 3299-8760 / 0800 2830273 / ouvidoria@crea-mg.org.br;

Atendimento presencial na Avenida Alvares Cabral, 1600, térreo - Bairro Santo

Agostinho, Belo Horizonte.

Compromisso de atendimento

A Ouvidoria do CREA-MG da tramite as demandas pelos diversos canais apods sua

recepgao, retornando aos consulentes assim que as respostas sao fornecidas.

Validade

Os documentos que entram em busca de elucidagcdo ndo tém validade determinada, pois
cada demanda esta relacionada a uma legislagcdo especifica, e ndo depende sempre, ou
somente, do CREA-MG.

A validade das respostas emanadas da Ouvidoria também esta sujeita as mudancas da
legislacdo e aquelas vinculadas a modernizacdo do proprio sistema, sendo de carater

indeterminado.
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11 Camara de Mediacao e Arbitragem - CMA

Conciliacdo, Mediacdo e Arbitragem sdao mecanismos de resolucdo consensual de
conflitos, fora da esfera judicial. Na conciliagdo e na mediacao as decisdes cabem aos
envolvidos, com a participacdao de uma terceira pessoa imparcial (conciliador, mediador)
que atua como facilitador de um acordo. O conciliador averigua os fatos e recomenda
uma solugdo para o litigio, enquanto o mediador durante o processo de resolugao nao
devera emitir opinido quanto ao mérito da questdao. Na arbitragem, apds uma tentativa
de conciliacdo, o arbitro emite sentenca arbitral, que obriga as partes no acordo. Ao
escolher a arbitragem, as pessoas abrem mado de recorrer ao Poder Judiciario,

escolhendo arbitros de sua confianga e com expertise para o julgamento do conflito.

Com estes mecanismos, a CMA proporciona a sociedade uma forma alternativa de
resolugdes de conflitos, de modo pacifico e eficaz que satisfazem com maior celeridade,
simplicidade e economia os interesses dos envolvidos, incentivando o acordo entre as

partes em conflito.

Os servicos da CMA estarao disponibilizados a todo Estado de Minas Gerias, com central
no escritério da Sede e pontos de apoio nas Regionais do CREA-MG. A cargo de um
funcionario do Conselho, este servico recepciona e analisa as demandas passiveis de

conciliacao.
Area responsavel: Gabinete da Presidéncia do Conselho

Documentagdo necessaria:

1. Oficio enviado pelo reclamante, devidamente assinado e identificado o contato.

2. Fotos e documentos que possam ajudar a elucidar os fatos, quando possivel.

Procedimentos

A parte interessada protocola na CMA / Crea-MG sua demanda, que, apds analise inicial,
€ encaminhada a parte requerida para manifestacdo. Depois de recebida a manifestagao,
da-se ciéncia a parte interessada para conhecimento e contra manifestagdo. Em geral,
apos esta etapa, segue-se com a marcagao de reunido entre as partes para tentativa de
acordo. Formalizado ou ndo o acordo, o processo é encerrado e fica a disposicdo para

solicitacdo das certiddes pertinentes.
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Canais de acesso

Contatos: (31) 3299-8877, cma@crea-mg.org.br;

Atendimento presencial na Avenida Alvares Cabral, 1600, térreo - Bairro Santo

Agostinho, Belo Horizonte.

Compromisso de atendimento

A CMA tem como meta o prazo de até 90 dias entre a abertura e o término do processo
de conciliagdo. Este prazo podera ser alterado devido a dificuldades de contato de uma

das partes.

Validade: Indeterminada.

12 PROCESSOS ADMINISTRATIVOS

O processo administrativo pode ser definido como um conjunto organizado de preceitos
legais que ddo forma e movimento a acdo. O processo compbe-se de pegas, termos e
atos com os quais é instruido, disciplinando e promovendo a lide em juizo ou na esfera

administrativa, na busca de efetivacao do direito pleiteado.

Para ser perfeitamente validado, legitimando o ato administrativo, o processo
administrativo deve respeitar os principios da publicidade do procedimento, da

observancia do contraditorio e da ampla defesa, da motivacao das decisdes, entre outros.

12.1 Cadastramento de instituicdao de ensino

12.1.1 Cadastramento de instituicdo de ensino de nivel superior e/ou médio

Conceito

O cadastramento institucional é a inscricdo no sistema informatizado da instituicdo de
ensino que oferece cursos regulares no ambito das profissGes inseridas no Sistema
CONFEA/CREA. A finalidade do cadastramento é fornecer ao Conselho informacGes
indispensaveis ao processo de registro profissional de egressos dos cursos regulares

oferecidos pela instituicdo de ensino.

A instituicdo deve procurar o CREA para formalizar o cadastro do curso,

preferencialmente antes da conclusdo da graduagao de sua primeira turma. Desta forma,
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€ garantido ao egresso o direito de requerer seu registro tdo logo conclua o curso, dando

inicio a sua carreira profissional.

A partir de janeiro de 2011, o CREA passou a exigir das instituicdes que enviassem a lista
de formandos, indicando a data de conclusao dos egressos e certificando que os diplomas
estdo em processamento. O objetivo dessa medida administrativa é melhorar a
seguranca na emissao dos registros profissionais, tendo em vista o grande numero de

diplomas falsos que sao apresentados ao Conselho.
Area responsavel: Geréncia Técnica e de Fiscalizacdo

Documentagdo necessaria:

O cadastramento da instituicdao de ensino deve ser formalizado com o provimento das

seguintes informacdes:

1. Indicacdo de seus atos constitutivos e regulatdrios, registrados nos drgdos oficiais
- Ministério da Educagdo (MEC), para os cursos superiores, e Secretaria Estadual
de Educacdo, para os cursos de nivel médio -, atestando sua existéncia e

capacidade juridica de atuacdo;

2. Indicacdo do regimento da escola, aprovado no Conselho de Educacdo ou

instancia competente, e de sua categoria administrativa e estrutura académica;

3. Relacdo dos cursos regulares oferecidos nas areas profissionais abrangidas pelo
Sistema CONFEA/CREA, com indicacdao dos respectivos atos de reconhecimento

expedidos pelo poder publico e publicados em imprensa oficial.
Taxa: ndo ha.

Importante:

1. Deve-se manter sempre atualizado o cadastro da instituicdo de ensino junto ao
Conselho, com apresentacao de nova documentacdo sempre que ocorrerem

mudancas em sua estrutura administrativa e/ou didatica.

2. O cadastramento institucional é efetivado apenas apds a aprovacdao da camara
especializada competente. As informagdes cadastrais passam, entdo, a compor o
Sistema de Informagdes CONFEA/CREA (SIC).
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Canais de acesso

Central de atendimento: 0800 0312732, informacoes@crea-mg.org.br.

Compromisso de atendimento: caso a documentagdo ndo apresente pendéncias, 60

dias.

Validade: indeterminada.

12.1.2 Cadastramento de curso oferecido por instituicdo de ensino que ja
possui cadastro no Conselho
A instituicdo de ensino, seja aquela que ja possui cadastro ou quando da solicitagao
inicial, deve formalizar o cadastramento individual de cada curso regular oferecido. O
processo deve ser instruido com as informacdes sobre o projeto pedagdgico de cada um
dos cursos relacionados, incluindo os respectivos niveis, objetivos, finalidades gerais e
especificas, estrutura académica, carga horaria, bibliografia recomendada e titulo
académico concedido. Essas informacbes servem para definir o perfil de formacdo dos

egressos, €, portanto competéncias e habilidades profissionais futuras.

Ressalta-se a necessidade da adequacao do corpo docente ao programa das disciplinas;
esse € um dos aspectos observados pelas camaras especializadas na analise do
cadastramento do curso. As disciplinas profissionalizantes devem ser ministradas por
profissionais com formacdo compativel com o conteldo; a atividade de docéncia é uma

atribuicdo do profissional do sistema, dentro de sua area de formagao.

A carga horaria minima para os cursos profissionalizantes de nivel médio de acordo
Resolucao CNE/CEB 04/99. Para os cursos de nivel superior de formagdo tecnoldgica,
a carga horaria de acordo com a Resolucdao CNE/CR 03/2002; para 0S CuUrsos

superiores de formacdo plena, 3.600 (trés mil e seiscentas) horas.

Taxa: ndo ha.

Importante

Deve-se manter atualizado o cadastro dos cursos oferecidos pela instituicdo de ensino
junto ao Conselho, com apresentacdo de nova documentagdao sempre que ocorrerem
mudangas em sua estrutura didatica. A instituicdo também fica obrigada a enviar a lista

dos formandos, a cada conclusdo de curso.
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Canais de acesso

Central de atendimento: 0800 0312732, informacoes@crea-mg.org.br.

Compromisso de atendimento: caso a documentagdo ndo apresente pendéncias, 60

dias.

Validade: indeterminada.

12.2 Manifestacao de notificacdao de infracao

Conceito

Documento em que a pessoa fisica ou juridica expbe os motivos que a levam a

considerar improcedente a notificacdo ou solicita prorrogacao de prazo.

Area responsavel: Geréncia Técnica e de Fiscalizacdo

Documentacdo necessaria: Prorrogacdo de notificacdo ou manifestacdo por escrito.
Taxa: ndo ha.

Importante:

1. Apos o recebimento do documento de notificagdo, que caracteriza alguma
irregularidade existente na obra/servico/empreendimento, o notificado tem prazo
de dez dias para regularizar o fato gerador da notificacdo. Esse prazo para
regularizagdo pode ser prorrogado a pedido do notificado, por escrito ou por meio
eletronico. O pedido devera ser encaminhado para o fiscal responsavel pela agdo,

em prazo de até dez dias contados a partir do recebimento da notificagdo.

2. O prazo para atendimento da notificacdo podera ser prorrogado por periodo
maximo de 20 dias, a critério do fiscal.

3. A manifestacdo podera ser protocolada em qualquer Inspetoria do CREA-MG ou
encaminhada diretamente para o agente fiscal responsavel, através de correio

eletrénico ou em maos.
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4. A analise da manifestacdo de notificacdo cabe ao agente fiscal, que decide se cabe

ou ndo resposta ao notificado. De forma geral, acatada a manifestacdo, ele
arquiva o processo; nao sendo acatada, cabe autuar, situacdo que leva a analise

da camara especializada (ver procedimentos de defesa/recurso no item 11.3).

Compromisso de atendimento: de acordo com os prazos estabelecidos pela Resolucdo
1.008/04 do CONFEA.

Validade: indeterminada.

12.3 Defesa/recurso de auto de infracao

Conceito

A defesa da autuacdo é a manifestacdo da pessoa fisica ou juridica autuada em que ela
descreve fatos e/ou situagbes, devidamente documentados, e expde os motivos que a

levam considerar improcedente a autuagao.

Area responsavel: Geréncia Técnica e de Fiscalizacdo
Documentacdo necessaria: Defesa/recurso da autuagado e seus respectivos anexos.
Taxa: ndo ha.

Importante:

1. Expedido o auto de infracdo, o prazo para apresentacdo de defesa a cédmara
especializada e/ou pagamento da multa pelo autuado sera de dez dias, contados a

partir da data de devolugao do aviso de recebimento (AR).

2. O pagamento da multa ndo o exime da regularizagdo da infracdo. A nao
regularizagdo implicard medidas cabiveis, incluindo emissdao de novo auto de

infragdo por reincidéncia.

3. Caso a defesa seja improcedente e a multa seja mantida pela camara
especializada, o autuado terd prazo de 60 dias para apresentar recurso ao
Plenario do CREA-MG.
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4, O autuado pode interpor recurso com efeito suspensivo a decisdo proferida pelo
Plenario do CREA-MG. A interposicdo devera ser feita no prazo de 60 dias,
contados da data do recebimento da notificacdao sendo o processo encaminhado
ao Plenario do CONFEA.

5. Da decisdo proferida pelo Plenario do CONFEA cabe um Uunico pedido de

reconsideragao.

Compromisso de atendimento: De acordo com os prazos estabelecidos pela Resolucao
1.008/04 do CONFEA.

Validade: indeterminada.
13 RELAGCOES INSTITUCIONAIS - COLEGIO DE ENTIDADES
13.1 Registro de entidades de classe

13.1.1 Registro de entidades de classe de profissionais de nivel superior ou de
profissionais técnicos de nivel médio para obter direito de representacgao

no Plenario.

Conceito

O registro tem por finalidade habilitar as entidades de classe de profissionais de nivel
superior ou de profissionais técnicos de nivel médio a indicar representantes para compor

o plenario dos Creas.

O registro é o ato de inscricdo da entidade de classe de profissionais de nivel superior
ou de profissionais técnicos de nivel médio no Crea em cuja circunscricdo desenvolvam

suas atividades, e sera efetivado apds sua homologacdo pelo plenario do Confea.

Area responsavel pelo recebimento do pedido: Superintendéncia de Relagdes

Institucionais

Area responsavel pela andlise e deferimento do pedido: Geréncia Técnica e de

Fiscalizagao

Documentacdo necessaria (Resolucdo n® 1.018, de 8 de dezembro de 2006):
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1. Ata da reunido de fundacao, registrada em cartério;

2. Ata de eleicdo da atual diretoria, registrada em cartoério;

3. Estatuto e alteragbes vigentes, registrados em cartorio, contemplando:

6.

a) objetivo relacionado as atividades das profissdes abrangidas pelo Sistema

Confea/Crea;

b) atuacdo, no minimo, em ambito municipal e, no maximo, em ambito

estadual;
c) sede na circunscricao do Crea onde pretenda efetuar o seu registro;

d) quadro de sobcios efetivos composto por pessoas fisicas que sejam

profissionais das dreas abrangidas pelo Sistema Confea/Crea;
e) quadro de sdécios efetivos ndo vinculados a grupo empresarial;

f) direito de associacdo a todos os profissionais que possuam a mesma

formacao dos socios efetivos representados pela entidade; e

g) escolha de representantes para compor o plenario do Crea efetivada por meio
de eleicao.

Comprovante de inscricdo na Receita Federal;

Relagdo de sécios efetivos, domiciliados na circunscricdo, especificando nome,
titulo profissional e nimero de registro no Crea de no minimo trinta ou sessenta
profissionais que estejam adimplentes com suas anuidades junto ao Crea, para a

entidade uniprofissional ou multiprofissional, respectivamente;

A relacdo de soécios, deverd ser juntada declaracdo assinada pelo associado
informando sua opcdo por uma entidade, para fins de calculo da

proporcionalidade de representantes no plenario do Crea.

Comprovantes do efetivo funcionamento como personalidade juridica e da pratica
de atividades de acordo com os objetivos definidos em seu estatuto, referentes as
profissGes abrangidas pelo Sistema Confea/Crea, de forma continua, durante os
ultimos trés anos imediatamente anteriores a data do requerimento, conforme se

segue:
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a) atas de reunides e de assembléias, contendo registro de atividades realizadas
relativas aos objetivos definidos no estatuto da entidade, assinadas pelos

diretores ou associados;

b) demonstrativos de execucdo de atividades voltadas para a valorizagcdo
profissional, como a promogao ou a participagdo em eventos de cunho

técnico-cultural ou intercambio com outros érgdos e entidades similares;

c) convénios firmados com entidades publicas ou privadas, visando a valorizagao

profissional; e/ou

d) informativos, boletins ou revistas publicados pela entidade, além de outras

pecas que também comprovem as atividades desenvolvidas no periodo.

Para fim de comprovacdo do efetivo funcionamento, conforme disposto no item VI, a
entidade de classe deve apresentar pelo menos seis documentos para cada um dos trés

anos anteriores a data do requerimento.

A denominacdo da entidade de classe deve guardar correlacdo com a sua finalidade e

com a qualificacdo profissional de seus socios efetivos.

O requerimento de registro da entidade de classe sera apreciado pela camara
especializada da modalidade profissional de seus sdcios efetivos. No caso de entidade de
classe multiprofissional, devera ser apreciado por todas as cdmaras especializadas das
modalidades profissionais dos soécios efetivos dessa entidade. Apds a analise e
manifestacdo da cadmara especializada competente, o requerimento de registro deve ser
apreciado pelo plenario do Crea. Apds aprovacao do registro da entidade de classe pelo
plendrio do Crea, o processo sera encaminhado ao Confea para apreciagéo e
homologagdao. O registro da entidade de classe somente serd efetivado apds sua

homologagao pelo plenario do Confea.
Taxa: ndo ha.

Importante:

1. O requerimento de registro é apreciado pela Comissdo de Renovagao do Tergo,

aprovado pelo Plendrio do CREA e encaminhado ao CONFEA para homologagéao.
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2. Apo6s a homologacao a entidade de classe é solicitada a indicar um representante

para o Plenario do CREA, conforme a Resolucdo 1019/2006, e pode celebrar

convénio de parceria, conforme os ditames da Resolucdo 1032/2011.

3. E imprescindivel manter atualizados os dados da entidade de classe junto ao
Conselho: endereco, telefone, e-mail, diretoria, mandato, bem como as mudangas

no estatuto, quando houver.

Canais de acesso: www.confea.org.br ou www.crea-mg.org.br e

colegioentidades@crea-mg.org.br.

Validade: indeterminada.

13.1.2 Registro das Instituicoes de Ensino Superior para obter o direito de

representacao no Plenario do Crea.

Conceito
O registro tem por finalidade habilitar as instituicbes de ensino superior a indicar

representantes para compor o plenario dos Creas.

O registro é o ato de inscricdo da instituicdo de ensino superior no Crea em cuja
circunscricdo desenvolvam suas atividades, e sera efetivado apds sua homologagao pelo

plenario do Confea.

Area responsavel pelo recebimento do pedido: Superintendéncia de Relacdes

Institucionais

Area responsavel pela analise e deferimento do pedido: Geréncia Técnica e de

Fiscalizagao

Documentacdo necessaria (Resolucdo n® 1.018, de 8 de dezembro de 2006):

Para obtengdo do seu registro, a instituicdo de ensino superior devera encaminhar ao

Crea requerimento, especificando:
1. Sua denominacdo e sua forma de organizagao académica; e

2. Denominacgao dos campus e/ou unidades fora da sede.
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3. O requerimento de registro devera ser instruido com original ou cépia autenticada

dos seguintes documentos:

a) Regimento ou estatuto, aprovado pelo érgdo competente do sistema de

ensino;

b) Ato de criagdo, credenciamento ou recredenciamento da instituicao de ensino

expedido pelo érgao oficial competente;

c) Ato de criacdo, de autorizacdo, de reconhecimento ou de renovagao de
reconhecimento de cada curso ministrado nas areas de formacgao profissional
abrangidas pelo Sistema Confea/Crea, expedido pelo érgao competente do

sistema de ensino e publicado na Imprensa Oficial; e

d) Relagdo de todos os profissionais docentes, adimplentes com suas anuidades
junto ao Crea, que ministrem disciplinas profissionalizantes de &reas de
formacao abrangidas pelo Sistema Confea/Crea, acompanhada de cépia das
respectivas anotacdes de responsabilidade técnica de cargo ou funcdo da
atividade de docéncia. (Item suspenso pela PL do Confea n® 1.445/2011) A
obrigatoriedade de registro caberd somente aos docentes que representarem

a IES perante o Crea.

No caso de instituicdo de ensino superior vinculada a uma entidade mantenedora, deverd
ser apresentado também o ato constitutivo desta entidade, registrado no érgdo oficial

competente, que ateste sua existéncia e capacidade juridica de atuacao.

O requerimento de registro da instituicdo de ensino superior sera apreciado pela camara
especializada da modalidade correspondente a area de formacgdo profissional do curso
ministrado. Apo6s analise e manifestagdo da camara especializada competente, o
requerimento de registro deve ser apreciado pelo plenario do Crea. Apds aprovacao do
registro da instituicdo de ensino superior pelo plenario do Crea, o processo sera
encaminhado ao Confea para apreciacdo € homologagdo. O registro da instituicdo de

ensino superior somente sera efetivado apds sua homologacdo pelo plenario do Confea.
Taxa: ndo ha.

Importante: O requerimento de registro é apreciado pela Comissdo de Renovacdo do

Terco, aprovado pelo Plenario do CREA e encaminhado ao CONFEA para homologacéo.
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Canais de acesso: www.confea.org.br , www.crea-mg.org.br e ceie@crea-mg.org.br.

Validade: indeterminada.

13.2 Convénios de parceria

Conceito

Sao acordos formalizados pelo CREA-MG com as entidades de classe e as instituicdes de
ensino homologados pelo CONFEA, para aplicacdo de parte da renda liquida oriunda da
arrecadacdo de multas e Anotacbes de Responsabilidade Técnica (A.R.T.s). O objetivo é o
aprimoramento da fiscalizacdo e o aperfeicoamento técnico e cultural dos profissionais
diplomados nas areas abrangidas pelo Sistema CONFEA/CREA.

Instrumento legal: Resolucdo n® 1032 de 30 de marco de 2011.

Taxa: ndo ha.

Importante:

1. Anualmente a entidade de classe faz o Requerimento para Celebracdo de
Convénio, que é apreciado por Comissdo do Plenario do CREA e depois aprovado

no Plenario.

2. Apds efetuado o convénio, o mesmo é homologado pelo Plenéario do Conselho.

Validade do convénio: um ano.

13.3 Repasse financeiro

Conceito

O repasse financeiro se da conforme estipulado no convénio e no periodo de vigéncia do

mesmo, com depdsito na conta da entidade de classe ou da instituicdo de ensino.

Taxa: ndo ha.

Importante: No ato do repasse a entidade de classe ou instituicdo de ensino precisa

estar em dia com suas obrigacoes legais.
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Canais de acesso: www.crea-mg.org.br, colegioentidades@crea-mg.org.br e

ceie@crea-mg.org.br.

Validade: ndo cabe.
13.4 Prestacao de contas

Conceito

E a comprovacdo pela entidade de classe ou instituicdo de ensino, por meio da
apresentacdao de relatérios e documentos fiscais ao CREA-MG, da aplicacdo das verbas
em conformidade com os objetivos do convénio e demais critérios pré-estabelecidos.

Taxa: ndo ha.

Canais de acesso: www.crea-mg.org.br, colegioentidades@crea-mg.org.br e

ceie@crea-mg.org.br.

Validade: ndo cabe.
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