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REGULAMENTO DO TRABALHO DE CONCLUSAO DE CURSO PARA A GRADUACAO
EM ENGENHARIA CIVIL

CAPITULO |
DOS OBJETIVOS E CARACTERISTICAS

Art. 1°- O Trabalho de Concluséo de Curso (TCC) é uma atividade obrigatoria, constituida por
disciplinas da matriz curricular do curso de Graduacdo em Engenharia Civil do
IFSULDEMINAS — Campus Pouso Alegre — e tem como objetivos:

| - Desenvolver a capacidade de aplicagdo dos conceitos e teorias adquiridas durante o curso, de
forma integrada, por meio da execuc¢do de projeto de pesquisa ou projeto integrador.

I - Desenvolver a capacidade de planejamento, e disciplina para resolver problemas dentro das
diversas areas de formacéo.

I11 - Despertar o interesse pela pesquisa como meio para a solucao de problemas.

IV - Estimular o espirito empreendedor, por meio da execucdo de projetos, que levem ao
desenvolvimento de produtos, 0s quais possam ser patenteados e/ou comercializados.

V - Intensificar a extensdo universitaria por intermédio da solugdo de problemas existentes nos
diversos setores da sociedade.

VI - Estimular a construgédo do conhecimento coletivo.

VII - Estimular a interdisciplinaridade.

VIII - Estimular a inovagdo tecnoldgica.

IX - Estimular o espirito critico e reflexivo no meio social onde esta inserido.

X - Estimular a formacg&o continuada.

Art. 2° - O TCC podera ser desenvolvido individualmente ou em dupla, de acordo com a
pertinéncia do tema — avaliado pelo professor orientador.

8 1°- O TCC sera caracterizado por uma pesquisa cientifica e/ou tecnoldgica aplicada na forma
de projetos — como projeto integrador.

§ 2°- E vedada a convalidagio de TCC realizado em outro curso de graduag&o.

Art. 3°- O TCC constitui-se de atividades desenvolvidas em uma Unica etapa, ao longo de um
ano letivo, dentro das disciplinas Trabalho de Conclusdo de Curso | e Il, previstas no Projeto

Pedagdgico do Curso.



CAPITULO 11
DAS ATRIBUICOES

Secéo |
DO COORDENADOR DE CURSO

Aurt. 4°- Compete ao Coordenador de Curso:

| - Indicar o professor responsavel pelo TCC, doravante denominado Professor Responsavel,
que se encarregara pelas acbes do processo ensino-aprendizagem do Trabalho de Concluséo de
Curso.

Il - Providenciar, em consonancia com o Professor Responsavel, a homologacdo dos
Professores Orientadores do TCC.

I11 - Homologar as decisdes referentes ao TCC.

IV - Estabelecer, em consonancia com o Professor Responsavel e professores orientadores,

normas e instru¢cées complementares no ambito do seu curso.

Secéo 11
DO PROFESSOR RESPONSAVEL PELO TCC

Art. 5° - Compete ao Professor Responsavel pelo TCC, também identificado como Professor
Coordenador no Manual de normalizacao de trabalhos académicos do IFSULDEMINAS:

| - Apoiar a Coordenagéo de Curso no desenvolvimento das atividades relativas ao TCC.

Il - Organizar e operacionalizar, juntamente com a Coordenacdo do Curso, as diversas
atividades de desenvolvimento e avaliacdo do TCC, que se constituem no projeto de pesquisa,
apresentacdo parcial e defesa final.

I11 - Efetuar a divulgacédo e o langamento das avalia¢Ges referentes ao TCC.

IV - Promover reunides de orientacdo e acompanhamento com os alunos que estdo
desenvolvendo o TCC, orientando a respeito das normas da instituigéo para o desenvolvimento
dos trabalhos, documentac6es exigidas, metodologia cientifica e normas técnicas.

V - Definir, juntamente com a Coordenagdo de Curso, as datas das atividades de
acompanhamento e de avaliagdo do TCC, bem como a periodicidade dos relatérios de

acompanhamento.



VI - Promover, juntamente com a Coordenacdo de Curso, a integragdo com a Pos-Graduacao,
empresas e organizacdes, de forma a levantar possiveis temas de trabalhos e fontes de
financiamento.

VII - Constituir as bancas de avaliagédo dos TCC.

Secéo Il
DO PROFESSOR ORIENTADOR

Art. 6° - O acompanhamento dos alunos no TCC sera efetuado por um Professor Orientador,
observando-se sempre a vinculagdo entre a area de conhecimento na qual sera desenvolvido o
projeto e a area de atuacdo do Professor Orientador.

8 1° - O Professor Orientador devera, obrigatoriamente, pertencer ao corpo docente do
IFSULDEMINAS — Campus Pouso Alegre, podendo existir coorientador(es).

8 2° - O coorientador (ou coorientadores) tera por funcdo auxiliar no desenvolvimento do
trabalho, podendo ser qualquer profissional com conhecimento aprofundado e reconhecido no

assunto em questéo.

Art. 7° - Podera haver substituicdo de orientador, que deverd ser solicitada por escrito com
justificativa e entregue ao Professor Responsavel até 60 (sessenta) dias antes da data prevista
para o Seminario de Apresentagédo Final.

Paragrafo Unico — Ouvido também o atual orientador, cabera ao colegiado do curso — ou a
banca constituida de no minimo 3 (trés) integrantes titulares do colegiado do curso — analisar a

justificativa e decidir sobre a substituicdo do Professor Orientador.

Art. 8°- Compete ao Professor Orientador:

| - Orientar o(s) aluno(s) na elaboragdo do TCC em todas as suas fases, no projeto de pesquisa
até a defesa e na entrega da verséo final da monografia.

Il - Realizar reuniGes periodicas de orientagdo aos alunos e emitir relatorios de
acompanhamento e avaliacfes ao Professor Responsavel.

I11 - Participar das reuniées com o Coordenador do Curso e/ou Professor Responsavel.

IV — Participar, na condi¢do de presidente da banca, da avaliacéo final.

V - Orientar o aluno na aplicacdo de contetidos e normas técnicas para a elaboragdo do TCC,

conforme metodologia da pesquisa cientifica.



VI - Efetuar a revisdo dos documentos e componentes do TCC, e autorizar o aluno a fazer as
apresentacdes previstas e a entrega de toda a documentagéo solicitada.
VIl - Acompanhar as atividades do TCC desenvolvidas nas empresas ou nas organizacoes.

VI — Indicar ao Professor Responsavel, se necessario, a nomeacao de coorientador(es).

Secéo IV
DOS ALUNOS

Art. 9°- S8o obrigacbes do Aluno:

| - Ter cursado disciplina curricular ou comprovar a participacdo em oficinas sobre metodologia
da pesquisa com carga horaria minima de 10 horas.

Il - Elaborar e apresentar o projeto de pesquisa e monografia do TCC em conformidade com
este Regulamento.

Il - Requerer a sua matricula na Coordenadoria de Registros Académicos nos periodos
estabelecidos no Calendario Letivo do Campus.

IV - Apresentar toda a documentacédo solicitada pelo Professor Responsavel e pelo Professor
Orientador.

V - Participar das reunides periodicas de orientacdo com o Professor Orientador do TCC.

VI - Seguir as recomendacdes do Professor Orientador concernentes ao TCC.

VII - Participar das reunides periddicas com o Professor Responsavel pelo TCC.

VIII - Participar de todos os seminarios referentes ao TCC.

IX - Entregar ao Professor Responsavel pelo TCC a monografia corrigida (de acordo com as
recomendagdes da banca examinadora) nas versdes impressa e eletrénica, incluindo arquivos de
resultados experimentais, tais como: planilhas, graficos, softwares e outros.

X - Tomar ciéncia e cumprir os prazos estabelecidos pela Coordenacéo de Curso.

XI- Respeitar os direitos autorais sobre artigos técnicos, artigos cientificos, textos de livros,
sitios da Internet, cessdo de imagem, entre outros, coibindo todas as formas e tipos de plagio

académico.

CAPITULO Il
DA MATRICULA E DO ACOMPANHAMENTO

Secéo |



DA MATRICULA

Art. 10 - A matricula no TCC sera operacionalizada pela Coordenadoria de Registros
Académicos, conforme o disposto na instru¢do de matricula, divulgada pela Coordenagéo de
Curso a cada periodo letivo.

8 1° - A matricula em TCC seguird o disposto no Regulamento Didatico-Pedagdgico e no
projeto de curso.

§ 2° - Somente apresentard seu trabalho nos seminarios de avaliagdo de TCC o aluno

efetivamente matriculado nesta atividade naquele periodo letivo.

Art. 11 - Os alunos que pretendam desenvolver o TCC em institui¢do conveniada, dentro dos
programas de intercambio institucional, deverdo apresentar proposta de trabalho para a prévia
aprovacao pelo Professor Responsavel.

8 1° - A proposta de trabalho de que trata o caput deste artigo deverd ser acompanhada de
parecer do Professor Orientador e/ou do coorientador da instituicdo conveniada onde o
estudante desenvolveréa o trabalho.

8§ 2°- Os trabalhos citados neste artigo, cujas propostas tenham sido aprovadas pelo colegiado
ou banca — constituida de Coordenador de Curso, Professor Responsavel e Professor Orientador
— e tenham sido defendidas na instituicdo conveniada, poderdo ter seu crédito consignado, via
processo de equivaléncia, apos a entrega da documentacdo referente ao trabalho realizado a

Coordenacdo do Curso.

Secéo 11
DO ACOMPANHAMENTO

Art. 12 - O acompanhamento dos trabalhos sera feito por meio de reunides, com periodicidade
minima semanal, previamente agendadas em horario escolar entre orientador e orientando(s).

Paragrafo Unico - Apos cada reunido de orientacdo deverd ser feito um relatério simplificado
dos assuntos tratados na reunido, o qual serd assinado pelo(s) aluno(s), pelo orientador e

entregue ao Professor Responsavel pelo TCC.



Art. 13 - Para os alunos que desenvolverem o TCC em instituicdes conveniadas, o
acompanhamento se dara por meio de relatérios bimestrais enviados ao Professor Responsavel,

com ciéncia do Professor Orientador e do coorientador da institui¢do conveniada.

CAPITULO IV
DO DESENVOLVIMENTO DO TCC

Art. 14 - O tema para 0 TCC devera estar inserido em um dos campos de atuacdo do curso de
Engenharia Civil.

§ 1°- Quando da apresentacdo da proposta do Projeto de Pesquisa, 0 aluno dever4 comunicar
por escrito ao Professor Responsavel a sugestdo do Professor Orientador.

§ 2° - O documento citado no pardgrafo 1° devera conter a concordancia do Professor
Orientador proposto.

Art. 15 - A avaliacdo do Projeto de Pesquisa serd organizada pelo Professor Responsavel, de

acordo com o estabelecido em normas complementares.

Art. 16 - Os Projetos de Pesquisa serdo avaliados com base nos seguintes critérios:

I. Relevancia na area do curso (académico, utilidade préatica do projeto, abordagem inovadora).
I1. Exequibilidade e cronograma de execucao.

I11. Viabilidade.

IV. Adequacdo quanto as metodologias de pesquisa académica e estudos de caso.

Art. 17 — S8o condig¢des necessarias para aprovagdo em TCC:

| — Frequéncia maior ou igual a regimental nas atividades programadas pelo Professor
Responsavel e Professor Orientador.

Il — Apresentagcdo da monografia, elaborada de acordo com os padrdes do IFSULDEMINAS —
Campus Pouso Alegre.

Il — Defesa e aprovacdo no semindrio publico de defesa final do TCC na data e horéario pré-
estabelecidos pelo Professor Responsavel, homologado pelo Coordenador de Curso.

8 1°- A avaliacdo final do TCC sera feita por uma banca composta de 3 (trés) membros,
incluindo o Professor Orientador e coorientador(es), organizada pelo Professor Responsavel e

homologada pelo Coordenador de Curso.



8 2° - Ao término da avaliacdo final, a banca se reunird, sem a presenca do aluno, e lavrara a
Ata de Defesa com a nota final.
8 3° - Em caso de impedimento do Professor Orientador, a Coordenacgédo do Curso e o Professor

Responsavel indicardo um professor substituto.

Art. 18 - Para participar do Seminario de Defesa Final do TCC, o aluno devera inscrever-se

com o Professor Responsavel, respeitados 0s prazos estabelecidos para esta atividade.

Art. 19 - No ato da inscri¢do para o Seminario de Defesa do TCC, o aluno deverd entregar as
cdpias da monografia devidamente rubricadas pelo seu orientador.

8 1° - Entende-se por monografia 0 documento escrito e impresso pelo aluno, contendo a
descricdo completa do TCC conforme padrdo do IFSULDEMINAS — Campus Pouso Alegre.

§ 2°- Também deverdo ser entregues 0s seguintes documentos ao Professor Responsavel:

| - Relatorios de acompanhamento: a partir das reunides periddicas de orientacdo realizadas
com o Professor Orientador.

Il - Carta de autorizacdo para a defesa final, assinada pelo Professor Orientador.

Art. 20 - A etapa de desenvolvimento do TCC e a defesa final deverdo acontecer no prazo de
dois periodos letivos.

Paragrafo Unico - Caso o aluno ndo tenha concluido com éxito o TCC durante o periodo letivo,
0 mesmo devera matricular-se novamente para sua integralizacgdo, em momento oportuno

definido pela Coordenacdo de Curso.

CAPITULO V
DA DISPONIBILIZAGAO E DIVULGACAO DOS TRABALHOS

Art. 21 — Devera obrigatoriamente ser entregue ao Professor Responsavel como documentacgao
final do TCC: copias da monografia, produtos (se houver) e documentos exigidos em normas
complementares — nas formas impressas e eletrénicas.

8 1° - A monografia devera obrigatoriamente obedecer aos padrdes estabelecidos pelo
IFSULDEMINAS — Campus Pouso Alegre — para apresentacao de trabalhos académicos.

8 2° - As monografias possuirdo folha de aprovagdo, na qual constardo, no minimo, as

assinaturas dos membros da banca e do Coordenador do Curso.



Art. 22 — Ao IFSULDEMINAS — Campus Pouso Alegre — reserva-se o direito de disponibilizar
as monografias em copia material, ou por intermédio de midias diversas, nas bibliotecas e na
Internet.

Paragrafo Unico - Quando da necessidade de sigilo em determinados dados ou resultados do
trabalho, estes ndo serdo divulgados eletronicamente ou via monografia — disponibilizada na

biblioteca e na Internet.

CAPITULO VI
DAS DISPOSICOES GERAIS

Art. 23 - Quando o TCC for realizado em parceria com empresas ou outras organizacoes,
devera ser formado termo de compromisso préprio, definindo as atribuicGes, direitos e deveres
das partes envolvidas, inclusive a autorizacao da divulgacdo do nome da empresa na publicacdo
do trabalho.

Art. 24 A critério do Professor Responsavel e do Professor Orientador, poderdo ser
disponibilizados meios alternativos para acompanhamento e avaliacdo de alunos que

desenvolvem o TCC fora da localidade onde o aluno estiver matriculado.

Art. 25 - Quando o TCC resultar em patente, sua propriedade sera estabelecida conforme
regulamentacdo prépria do IFSULDEMINAS.

Art. 26 — O Colegiado do Curso de Engenharia Civil podera estabelecer normas operacionais

complementares para as atividades de TCC.

Art. 27 - Os casos omissos a este regulamento serdo resolvidos pelo Colegiado do Curso de

Engenharia Civil.

DOCUMENTO ELABORADO POR COMISSAO — COORDENADA PELA PROFa. ELIANE GOMES DA
SILVEIRA — E APROVADO PELO COLEGIADO DO CURSO ENGENHARIA CIVIL EM 14 DE MARGO DE
2017, SOB A PRESIDENCIA DO PROF. PAULO ROBERTO LABEGALINI



