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REGULAMENTO NORMATIVO DO TRABALHO DE CONCLUSAO DE CURSO DE
ENGENHARIA QUIMICA DO IFSULDEMINAS, CAMPUS POUSO ALEGRE

Atualizado pelo Nucleo Docente Estruturante (NDE) em 27 de novembro de 2019.

Dispde sobre o regulamento das atividades inerentes as
disciplinas de Trabalho de Conclusdo de Curso I e II (TCC
I e TCC 1II, respectivamente) para o curso de Bacharelado
em Engenharia Quimica do Instituto Federal de Educagao,
Ciéncia e Tecnologia do Sul de Minas Gerais, Campus

Pouso Alegre.

CAPITULO I: Da finalidade e objetivos

Art. 1° O Trabalho de Conclusao de Curso, vinculado as disciplinas de TCC I e TCC II, tem
por finalidade a sintese e integracdo de conhecimentos na drea de Engenharia Quimica, de
forma autonoma e independente, sob orientacio de um docente atuante no curso de
Engenharia Quimica do IFSULDEMINAS — Campus Pouso Alegre. Os objetivos do TCC
sdo:

I - Desenvolver a capacidade de aplicacdo dos conceitos e teorias adquiridas durante o curso

de forma integrada, por meio da execu¢do de um projeto de pesquisa.

IT - Desenvolver a capacidade de planejamento e disciplina para resolver problemas dentro

das diversas dareas de formacao.
IIT - Despertar o interesse pela pesquisa como meio para a resolu¢cao de problemas.

IV - Estimular o espirito empreendedor, por meio da execu¢do de projetos que levem ao

desenvolvimento de produtos, os quais possam ser patenteados e/ou comercializados.
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V - Intensificar a extensdo universitdria, por intermédio da resolu¢do de problemas existentes

nos diversos setores da sociedade.
VI - Estimular a interdisciplinaridade.

VII - Estimular a inovagdo tecnoldgica.
CAPITULO II: Das propostas de TCC

Art. 2° O TCC deverd enfocar temas referentes a processos e/ou produtos, devendo contribuir
para o desenvolvimento das competéncias e habilidades requeridas de um Engenheiro

Quimico.

Art. 3° Os alunos interessados em cursar a disciplina de TCC I deverdao propor um tema de
trabalho, de acordo com o cronograma a ser divulgado previamente pelo professor da

disciplina. As propostas poderao contemplar:
I — Tema Livre: assunto geral da Engenharia Quimica.

IT — Est4gio: analise e resolucdo de um problema de Engenharia Quimica, detectado durante

atividades de estagio.

III — Iniciacdo Cientifica: continuacdo de trabalho desenvolvido em projeto de iniciagdo

cientifica, deixando claro qual serd o aprofundamento a ser realizado.

Art. 4° Os trabalhos devem ser desenvolvidos individualmente, em duplas ou trios. No caso de
temas ligados a projetos de Iniciagdo Cientifica, o(s) aluno(s) deverd também, juntamente
com a proposta, apresentar ao professor da disciplina de TCC I uma declaracio assinada pelo
Professor Orientador do projeto de iniciacao cientifica do(s) aluno(s), de que o trabalho ¢ uma

continuacao do que ja foi desenvolvido.

Art. 5° A proposta do TCC devera conter o titulo e o(s) objetivo(s) do trabalho, a relevancia
do tema e a estrutura esperada com a sequéncia das etapas que serdo adotadas no
desenvolvimento da monografia. O projeto de pesquisa a ser elaborado na disciplina de TCC I

deverd conter introducdo; justificativa; objetivos; referencial tedrico, material e
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métodos/metodologia; cronograma de atividades; orcamento (se necessdrio) e referéncias,

conforme modelo disponivel no site. A proposta do TCC devera estar enquadrada em uma das

areas distintas da Engenharia Quimica:
I - Cinética e catalise;

IT — Controle de processos;

IIT — Fendmenos de Transporte;

IV — Materiais;

V — Modelagem, simulacdo e otimizagdo de processos;
VI — Processos biotecnoldgicos;

VII - Operagdes unitérias;

VIII — Reatores;

IX — Termodinamica;

X — Engenharia ambiental;

XI — Tecnologia Quimica.

Art. 6° A monografia a ser elaborada na disciplina de TCC II deverd constar de capa
padronizada (conforme modelo disponivel no site da biblioteca); resumo; introdugdo;
referencial tedrico; material e métodos/metodologia; resultados e discussdo; conclusdes e
referéncias, com ndmero méaximo de pdginas definido pelo Professor Orientador. A

formatacdo e redacdo deverdo estar em conformidade com as normas da ABNT.
CAPITULO III: Das atribuicdes

Secao I: Do coordenador de curso

Art. 7° Compete ao Coordenador de Curso:

I - Indicar o professor responsavel pelas disciplinas de TCC I e TCC II;
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IT — Entregar na Secretaria de Registros Académicos Ata de Defesa de Trabalho de Conclusdo

de Curso, Termo de Recebimento de Teses, Dissertacoes, Trabalho de Conclusdo de Curso ou

de Especializacdo e Declaragcdo da Coordenagdo do Curso Atestando a Conclusdo do TCC;

III - Emitir declaragdo comprobatdria de coorientag¢do, quando for o caso.
Secao II: Do Colegiado de curso

Art. 8° Colegiado de curso:

I - Providenciar, em consonancia com o Professor Responsavel pela disciplina de TCC I, a

homologag¢do dos Professores Orientadores do TCC.
IT - Homologar as decisoes referentes ao TCC.

IIT - Estabelecer, em consonancia com o NDE, normas e instru¢des complementares no

ambito do seu curso.
Secao III: Do professor responsavel pela disciplina de TCC I

Art. 9° Compete ao Professor Responsével pela disciplina de TCC I:

I - Apoiar ao Colegiado de Curso e NDE no desenvolvimento das atividades relativas ao

TCC.

II - Efetuar a divulgagdo e o lancamento das avaliacOes referentes ao TCC.

III — Definir as datas das atividades de acompanhamento e de avaliacdo do TCC.
IV — Atribuir nota da primeira avalia¢do da disciplina TCC L.

V — Organizar e operacionalizar juntamente com o Colegiado de Curso e NDE, as diversas

atividades de desenvolvimento e avaliagdo do TCC.
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Secao IV: Do professor orientador

Art. 10° O acompanhamento dos alunos no TCC serd efetuado por um Professor Orientador,
que pode ser indicado pelo Professor Responsavel, observando-se sempre a vinculagio entre a
area de conhecimento na qual serd desenvolvido o projeto e a drea de atuacdo do Professor

Orientador.

§1° O ndmero de alunos matriculados na disciplina TCC I serd dividido entre os professores
da drea de engenharia quimica igualmente, de forma a ndo sobrecarregar um professor com

muitos orientandos.

§2° O Professor Orientador deverd, obrigatoriamente, pertencer ao corpo docente do curso de
Engenharia Quimica do IFSULDEMINAS - Campus Pouso Alegre, podendo -existir

coorientador(es).

§3° O(s) coorientador(es) terd(ao) por fungdo auxiliar no desenvolvimento do trabalho,
podendo ser qualquer profissional com conhecimento aprofundado e reconhecido no assunto

em questdo.

§4° O Professor Orientador ndo € responsavel pelo desenvolvimento do contetdo do trabalho,
nem pela escolha de ferramentas ou procedimentos. Cabera ao Professor Orientador a fun¢do
de verificar se o trabalho que estd sendo desenvolvido se caracteriza como atividade de
sintese e integracdo de conhecimentos relacionados a Engenharia Quimica, podendo interferir

no andamento do trabalho, de forma a atender esta exigéncia.

§5° Nos casos de continuidade de trabalho de Iniciacdo Cientifica, o Professor Orientador

podera ser o orientador da Iniciacdo Cientifica (devidamente comprovada).

Art. 11° Sera permitida a substitui¢do do Professor Orientador, a qual devera ser solicitada por
escrito com justificativa(s) e entregue ao Professor Responsavel, até 60 (sessenta) dias antes

da data prevista para a apresentacdo da monografia para a banca examinadora do TCC II.

Pardgrafo tnico - Caberd ao Colegiado de curso analisar a justificativa e decidir sobre a
substituicdo do Professor Orientador.
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Art. 12° Compete ao Professor Orientador:

I - Orientar o(s) aluno(s) na elaboragdo do TCC em todas as suas fases, do projeto de pesquisa

até a defesa e entrega da versdo final da monografia.
II - Realizar reunides periddicas de orientagdo com os alunos.

IIT - Participar na condi¢ao de presidente da banca de avaliacdo final da monografia em TCC

II.

V - Orientar o aluno na aplicacdo de conteidos e normas técnicas para a elaboragdo do TCC,

conforme metodologia da pesquisa cientifica.

VI - Efetuar a revisao dos documentos e componentes do TCC, e autorizar o aluno a fazer as

apresentacoes previstas e a entrega de toda a documentacao solicitada.
VII - Acompanhar as atividades de TCC desenvolvidas nas empresas ou em organizagdes.

VIII — Indicar, se necessario, ao Professor Responsdvel pela disciplina de TCC I a nomeagao

de um coorientador.

IX — Atribuicao das notas da segunda e terceira avaliagdes da disciplina de TCC 1.
Secao V: Dos alunos

Art. 13° Sdo obrigagdes do Aluno:

I - Ter cursado disciplina curricular ou comprovar a participagdo em oficinas sobre

metodologia da pesquisa.

IT - Elaborar e apresentar o projeto de pesquisa e monografia do TCC em conformidade com

este Regulamento.

IIT - Requerer a sua matricula na Coordenadoria de Registros Académicos nos periodos de

matricula estabelecidos no Calendério Letivo do Campus.

IV - Apresentar toda a documentacao solicitada pelo Professor Orientador.
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V - Participar das reunides periddicas de orientacdo com o Professor Orientador do TCC.

VI — Entregar a banca examinadora a monografia em até 15 dias antes da defesa, juntamente
com a Ficha de Avaliacdo de TCC (Anexo 1), em 4 vias impressas, uma para cada membro da

banca.

VII - Entregar na biblioteca do Campus juntamente com o Termo de Consentimento do
Orientador e Autorizacdo para Publicacdo Eletronica (disponivel na se¢do TCC do site do
Campus), a versao final da monografia devidamente assinada e com a corre¢des sugeridas
pela banca (se houver) gravada em 1 (um) CD-ROM em arquivo tnico no formato eletronico

Portable Document File (.pdf).

VIII - Entregar ao Coordenador de Curso a Ficha de Avaliagdo de TCC (Anexo I) com as

notas definidas pela banca examinadora.

IX — Entregar ao Coordenador de Curso os anexos I e III em até sete dias do término do

semestre do calenddrio vigente.

X - Respeitar os direitos autorais sobre artigos técnicos, artigos cientificos, textos de livros,
sitios da Internet, entre outros, evitando todas as formas e tipos de pldgio académico, caso

contrério o aluno serd reprovado nas disciplinas de TCC I ou TCC II.

XI - Tomar ciéncia e cumprir os prazos estabelecidos pelo professor da disciplina.
Secao VI: Da biblioteca

Art. 14° A biblioteca do Campus, ao receber a versao final gravada em 1 (um) CD-
ROM devidamente identificado e acondicionado em capa de acrilico em arquivo Unico no
formato eletronico Portable Document File (.pdf) pelo orientando, expedird o Termo de
Recebimento de Teses, Dissertacoes, Trabalho de Conclusdo de Curso ou de Especializagcdo
que serd entregue ao orientando que deverd entregar ao Coordenador do Curso, que

providenciard seu arquivamento junto ao Setor de Registros Académicos.
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CAPITULO 1IV: Da matricula e acompanhamento

Art. 15° A matricula nas disciplinas de TCC I e TCC 1II serd operacionalizada pela
Coordenadoria de Registros Académicos, conforme o disposto na instru¢do de matricula,

divulgada pela Coordenacgao de Curso, a cada periodo letivo.

§1°. Somente poderd se matricular em TCC I se aprovado na disciplina Operagdes Unitarias

I1I.
§2°. Somente poderd se matricular em TCC II se aprovado em TCC L.

§3°. Somente apresentard sua monografia nas avaliagdes TCC o aluno efetivamente

matriculado nas disciplinas de TCC I ou TCC II no periodo corrente.

Art. 16° O acompanhamento dos trabalhos serd feito por meio de reunides previamente

agendadas em horario escolar entre Professor Orientador e orientando.

CAPITULO V: Da avaliacao

Art. 17° Sao condigdes necessdrias para aprovacao na disciplina de TCC I:

I — Apresentacdo da proposta do TCC na forma de semindrio para o professor responsavel

pela disciplina.

IT — Entrega do projeto I impresso ao Professor Orientador, levando em consideracdo os
critérios estabelecidos no capitulo II do presente regulamento. O projeto deverd conter

introducao, justificativa, objetivos, revisao bibliografica e referéncias.

III — Entrega do projeto II impresso ao Professor Orientador, devendo conter introducao,
justificativa, objetivos, revisdo bibliografica, material e métodos/metodologia, cronograma de

atividades; or¢camento (se necessario) e referéncias, conforme modelo disponivel no site.

§1° A soma das notas dos itens I, II e III corresponderd a nota da disciplina de TCC I, sendo, o
peso das avalia¢des definido pelo professor responsével pela disciplina.
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§2° Caso o aluno ndo tenha concluido com éxito o TCC I durante o periodo letivo, o mesmo

deverd matricular-se novamente para sua integraliza¢cdo, em momento oportuno definido pela

coordenacgdo de curso.
Art. 18° Sao condi¢des necessdrias para aprovagdo na disciplina de TCC II:

I — Apresentacdo da monografia com Resultados Parciais, elaborada de acordo com os
padrées da ABNT, na forma escrita ao Professor Orientador, que atribuird uma nota de 0,0 a

1,0 pontos, levando em consideracdo os critérios estabelecidos no capitulo II.

IT - Apresentagdo prévia oral da monografia com Resultados Parciais para o Professor
Orientador, o professor da disciplina e mais um professor, escolhido pelo Professor
Orientador, que atribuirdo uma nota na apresentacao de 0,0 a 1,0 pontos cada um. A nota sera

tomada como a média entre as notas dos professores.

III - A monografia devera impreterivelmente apresentar todos os critérios estipulados no
artigo 6° deste regulamento. A auséncia de algum dos critérios impossibilitard o aluno de
realizar a defesa publica, sendo atribuida nota zero para o trabalho escrito e para a

apresentacao.

IV — Entrega da monografia impressa impreterivelmente em até 15 dias antes da defesa, na
forma escrita elaborada de acordo com os padrdes da ABNT, a banca examinadora composta
por trés profissionais da drea de Engenharia Quimica ou area afins. A banca examinadora
deverd ser composta pelo Professor Orientador (presidente da banca), e por mais dois
profissionais, preferencialmente especialista na drea de inser¢do do trabalho, contemplando
obrigatoriamente dois servidores do IFSULDEMINAS, ou seja, além do Professor
Orientador, um dos outros dois membros devera ser servidor do IFSULDEMINAS. Cada
avaliador atribuird uma nota de 0,0 a 4,0 referente ao texto escrito da monografia. A nota final

dos avaliadores é tomada como a média das trés notas.

V — Defesa publica da monografia desenvolvida para a banca examinadora em até quarenta

dias antes do término do semestre, conforme data estabelecida no calendario académico
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institucional. Cada avaliador atribuird uma nota de 0,0 a 4,0 referentes a apresentagio e

arguicao do candidato. A nota final dos avaliadores é tomada como a média das trés notas.

§1° A soma das notas dos itens I, II e III correspondera a nota da disciplina de TCC II, sendo

considerado aprovado o aluno com nota maior ou igual a 6,0.

§2° Conforme resolugao 69/2017, o aluno que obtiver nota inferior a 6,0 e maior que 4,0
pontos poderd apresentar novamente o texto e de forma oral, para a banca examinadora, as

corregdes realizadas no periodo do exame final.

§3° Conforme resolucdo 69/2017, o aluno que obtiver nota inferior a 4,0 estd automaticamente

reprovado.

§4° Caso o aluno nio tenha concluido com éxito o TCC II durante o periodo letivo, o0 mesmo
deverd matricular-se novamente para sua integralizacdo, em momento oportuno definido pela

coordenagdo de curso.

CAPITULO VI: Da divulgacio

Art. 19° Deverd obrigatoriamente ser entregue na biblioteca do Campus juntamente com o
Termo de Autorizacdo para Publicacdo Eletronica de Teses, Dissertacoes, Trabalho de
Conclusdo de Curso ou de Especializacdo na Biblioteca Digital do IFSULDEMINAS
devidamente assinado a versao final da monografia com a correcdes sugeridas pela banca (se
houver) gravada em 1 (um) CD-ROM em arquivo dnico no formato eletronico Portable

Document File (.pdf).

Art. 20° O IFSULDEMINAS — Campus Pouso Alegre, reserva-se o direito de disponibilizar
as monografias em cOpia material, ou por intermédio de midias diversas, nas bibliotecas e na

Internet.
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Pardgrafo tnico - Quando da necessidade de sigilo em determinados dados ou resultados do

trabalho, estes ndo serdo divulgados eletronicamente ou via monografia disponibilizada na

biblioteca e na Internet.
CAPITULO VII: Das disposicoes gerais

Art. 21° Quando o TCC for realizado em parceria com empresas ou outras organizacoes,
deverdo ser formadas termo de compromisso préoprio, definindo as atribui¢des, direitos e
deveres das partes envolvidas, inclusive a autorizacdo da divulgagao do nome da empresa na

publicagdo do trabalho.

Art. 22° Quando o TCC resultar em patente, a propriedade desta serd estabelecida conforme
regulamentacgdo propria.
Art. 23° O colegiado do Curso e o NDE de Engenharia Quimica poderao estabelecer normas

operacionais complementares para as atividades de TCC.

Art. 24° O aluno que ndo entregar a versao final do TCC com alteracdes sugeridas pela banca,

ficard impedido de colar grau.

Art. 25° Os casos omissos a este regulamento serdo resolvidas pelo Colegiado do Curso de

Engenharia Quimica.
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