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PROCESSO SELETIVO SIMPLIFICADO PARA ESTAGIO OBRIGATORIO
ESTAGIARIOS EXTERNOS

EDITAL N2 12/2019

A DIRETORA-GERAL DO INSTITUTO FEDERAL DE EDUCAGAO, CIENCIA E
TECNOLOGIA DO SUL DE MINAS GERAIS CAMPUS POUSO ALEGRE, no uso de suas
atribuigbes e nos termos da Lei 11.788 de 25 de setembro de 2008 e da Orientacdo Normativa
n® 2, de 24 de junho de 2016, da Secretaria de Recursos Humanos do Ministério de
Planejamento, torna publico que estardo abertas as inscrigcdes para o PROCESSO SELETIVO,
destinado & SELECAO DE CANDIDATOS A ESTAGIO OBRIGATORIO, EXTERNOS AO
IFSULDEMINAS, conforme estabelece o presente EDITAL.

1. DAS DISPOSICOES PRELIMINARES

1. O processo seletivo de que trata este Edital visa preencher as vagas
solicitadas e aprovadas para a realizagdo de estagios obrigatérios nos
setores do Instituto Federal de Educagao, Ciéncia e Tecnologia do Sul
de Minas Gerais - Campus Pouso Alegre para estagiarios externos ao
IFSULDEMINAS.

2. Caracterizam-se como campo de estagio areas que tenham condigbes
de oferecer ao estagiario experiéncias e situagdes de trabalho
necessarias a sua formacdo, observada legislagdo vigente e a
normatizacdo interna do Instituto Federal de Educacdo, Ciéncia e
Tecnologia do Sul de Minas Gerais - Campus Pouso Alegre.

3. As vagas sao destinadas a estagio obrigatério, de acordo com o Anexo |
deste Edital, para estudantes regularmente matriculados em cursos de
instituicbes de ensino autorizadas ou reconhecidas pelo MEC
conveniadas ao Instituto Federal de Educagéao, Ciéncia e Tecnologia do
Sul de Minas Gerais.

4. Sera observado o percentual de 10% (dez por cento) das vagas para
estudantes com deficiéncia, ressalvada a compatibilidade com as
atividades do estagio, nos termos do § 3° do art. 7° da Orientagao
Normativa n® 2 do Ministério do Planejamento, Desenvolvimento e
Gestao, de 24 de junho de 2016.

5. As vagas deste Edital estdo em estrito cumprimento da Orientagao
Normativa n® 2, de 24 de junho de 2016, do Ministério do Planejamento,
Desenvolvimento e Gestao.

6. Conforme este Edital, nenhum tipo de estagio devera gerar vinculo
empregaticio, nos termos do art. 3° da Lei 11.788/2008, de 25 de
setembro de 2008.

7. A carga horaria a ser cumprida durante os estagios obrigatérios é de até
4 (quatro) horas diarias e até 20 (vinte) horas semanais. A carga horaria
de estagio obrigatério pode ser distribuida nos turnos matutino,
vespertino ou noturno, a critério do setor em que o estagio for realizado,
preservados os horarios de aula do estudante durante o periodo de



estagio.
8. A duragao do estagio sera de até 6 (seis) meses, conforme carga horéaria

prevista no projeto pedagoégico de curso para este componente
curricular.

9. A instituicdo de ensino do estagiario € responsavel pelo seguro
obrigatério.

10. O coordenador do curso em que o académico estiver matriculado deve
indicar um docente orientador, para acompanhamento e avaliagdo do
estudante em atividades de estagio, observado o inciso Ill do art. 7° da
Lei Federal n° 11.788, de 25 de setembro de 2008.

11. E atribuicdo do campo de estagio, setor do Instituto Federal de
Educacao, Ciéncia e Tecnologia do Sul de Minas Gerais - Campus
Pouso Alegre que oferta a vaga de estagio, indicar servidor de seu
quadro de pessoal, com formagao ou experiéncia profissional na area de
conhecimento do curso em que o estagiario esta matriculado, a fim de
orienta-lo e supervisiona-lo, observado o inciso Ill do art. 9° da Lei
Federal n°11.788, de 25 de setembro de 2008.

12. E de inteira responsabilidade do setor que oferta o campo de estagio a
observancia dos prazos e das atualizacdes referentes a este processo,
bem como as orientacdes constantes neste Edital, fundamentados na Lei
n® 11.788/2008, de 25 de setembro de 2008 e na Orientacdo Normativa
n® 2, de 24 de junho de 2016. Fica vedada a alegacdo de
desconhecimento dos termos constantes nesses documentos para a
obtencéo de quaisquer vantagens ou beneficios para o candidato.

13. Informagdes adicionais sobre este Edital e demais estagios podem ser
obtidas pelo e-mail estagios.pousoalegre@ifsuldeminas.edu.br ou com o
servidor interface dos estagios no campus.

2. DAS MODALIDADES, DAS VAGAS E DAS ATIVIDADES

1. Sao ofertadas por este Edital 48 (quarenta e oito) vagas para estagio
obrigatério de nivel superior, para estudantes externos ao
IFSULDEMINAS, conforme Anexo | deste Edital.

2. Nao ha previsdo de pagamento de bolsas para os estagiarios
selecionados por este Edital.

3. DOS REQUISITOS PARA INSCRICAO
1. Os candidatos devem atender integralmente aos seguintes requisitos:

1. ter disponibilidade de horas semanais para o estagio
obrigatério, de acordo com a unidade solicitante do estagio
(Anexo I);

2. estar regularmente matriculados no componente curricular de
estagio ou componentes curriculares correspondentes, de
acordo com o PPC do curso, quando houver;

3. As inscricbes para as vagas de estagio serao realizadas
exclusivamente por meio eletrbnico, no formulario a ser
disponibilizado no site do Campus Pouso Alegre.

4. As inscricbes para as vagas de estagio ocorrerdo
exclusivamente durante o periodo previsto no cronograma.

5. A inscricdo, via formuléario serd realizada a partir do
preenchimento dos dados pessoais do candidato e da
anexacao da seguinte documentacao:

1. Declaragao de Matricula atual;

2. Curriculo registrado na plataforma Lattes, versao
completa, em formato PDF;

3. histérico escolar atualizado, gerado pela



instituicao de ensino em que o candidato estiver
matriculado, em formato PDF.

6. E condicéo para efetivagdo da inscrigéo:

1. inclusdo dos documentos solicitados no ltem
3.1.5, em campo especifico do formulario;

2. sinalizagdo da declaragédo de que o candidato a
estagidrio ndo realiza ou realizara estagio
concomitante;

3. sinalizagado da opgéao portador de deficiéncia, em
caso de concorrer as vagas de pessoa com
deficiéncia.
4. As informacdes sobre data, horario e local de selegdo deverdo ser publicadas e
informadas pelo setor responsavel pela oferta de vaga de estagio deste edital.

1. As informagcbes e o sdocumentos anexados serdo de inteira
responsabilidade do candidato, devendo este responder civil e
penalmente se comprovada falsidade. A falta de qualquer documento
exigido ou inveracidade deles implica a desclassificagéo do candidato.

2. Os candidatos a vaga de estagio podem contatar com o setor
responsavel pela oferta de vaga deste edital por meio do e-mail
estagios.pousoalegre@ifsuldeminas.edu.br.

5. DO PROCESSO DE SELECAO

1. A Coordenadoria de  Extensdo  disponibilizara no  link
http:/portal.poa.ifsuldeminas.edu.br a versdo atualizada das atas e dos
formularios a serem utilizados no processo de selegao dos candidatos e
de efetivagdo e acompanhamento do estagio.

2. Para o caso de haver mais candidatos que o nimero de vagas, a
selecdo dos candidatos para estagio sera realizada por meio de banca
de avaliacdo, a qual devera ser composta de 3 (irés) servidores, sendo
que um deles devera ser obrigatoriamente o servidor responsavel pela
supervisao do(s) estagiario(s).

3. A selecdo dos estagiarios sera realizada considerando duas etapas,
sendo a primeira a analise de documentos, e a segunda etapa, a
entrevista. Cada etapa de selecdo tem peso idéntico no computo da nota
atribuida, para fins da classificacéo final.

4. A conferéncia dos documentos anexados pelo candidato, no momento
da inscricao, é de responsabilidade da banca de selecdo. A
documentagcdo incompleta, incorreta ou nao correspondente ao
solicitado na inscrigao implicara a desclassificacdo do candidato.

5. A andlise dos documentos anexados pelo candidato visa a avaliar a
experiéncia na area de estadgio e matricula no componente curricular
Estagio Obrigatério ou seu correspondente, sendo ambos critérios de
avaliagao desta etapa do processo.

6. A entrevista objetiva analisar o conhecimento e as habilidades, de
acordo com as atribuicbes do estagiario previstas no Anexo |,
constituindo-se os critérios de avaliagdo desta etapa do processo.

7. A cada critério de avaliagao e em cada etapa, sera atribuida uma nota
numérica de 0 (zero) a 10 (dez), correspondente a média aritmética das
notas de cada membro da banca, para o critério em questao.

8. Ambas as etapas do processo de selecao deverdo ser acompanhadas
por todos os membros da banca, comprovados 0s procedimentos em
atas e lista de presenca.

9. A ponderagéo dos critérios de avaliagao estipulados no item 5.3 devera
ser acordada pela banca antes de iniciado o processo de analise de
documentos e entrevistas.



10. A nota final de cada candidato sera expressa por um valor numérico de 0
(zero) a 10 (dez), calculada a partir das notas de cada critério de
avaliacdo (item 5.3) e ponderadas conforme a decisdo da banca (item
5.4).

11. Sera considerado aprovado o candidato que obtiver nota final igual ou
superior a 6 (seis).

12. Os candidatos aprovados serao classificados por ordem decrescente da
nota final obtida no processo de selegéo definido pela banca de selegao.

13. Os candidatos aprovados com numero de classificagdo maior que o
nuimero de vagas fardo parte de cadastro de reserva e poderdo ser
chamados durante o prazo de validade deste Edital.

6. DA DIVULGAGCAO DOS RESULTADOS

1. A banca de avaliacdo deverd encaminhar a Coordenadoria de Extenséo
a relacdo dos candidatos aprovados e suplentes em ordem de
classificagdo por meio de um Memorando com os anexos das atas das
bancas de selecdo, de forma digitalizada, para o e-mail
estagios.pousoalegre@ifsuldeminas.edu.br, com o titulo do assunto
“Edital de Estagio 12/2019”, e, de forma fisica, o0s respectivos
documentos originais, conforme consta no cronograma.

2. A divulgacao provisoéria da relacao dos candidatos aprovados ocorrera
na pagina oficial da Coordenadoria de Extensdo no link
http://portal.poa.ifsuldeminas.edu.br, conforme consta no cronograma.

3. O candidato que desejar interpor recursos contra o resultado dos
candidatos aprovados devera fazé-lo no periodo previsto no cronograma,
por meio do envio dos recursos ao e-mail
estagios.pousoalegre@ifsuldeminas.edu.br, conforme o modelo que
consta no Anexo Il.

4. Os recursos serdo analisados pela Coordenadoria de Extensdo em
conjunto com as bancas de selecéo.

5. A divulgacéo da relacgao final dos candidatos aprovados em ordem de
classificagcdo e por setor sera publicada conforme determinado no
cronograma, no link hitp:/portal.poa.ifsuldeminas.edu.br.

7. DOS PRAZOS E DOS REQUISITOS DE EFETIVAGAO DO ESTAGIO

1. E requisito obrigatério para a efetiva realizagéo do estagio a celebracéo
do TCE entre o estagiario e o Instituto Federal de Educagéo, Ciéncia e
Tecnologia do Sul de Minas Gerais - Campus Pouso Alegre. Para a
celebragdo do TCE, o setor que oferta a vaga de campo de estagio deve
encaminhar os seguintes documentos do candidato selecionado e
suplente, quando houver, via malote, a Coordenadoria de Extenséo:

1. termo de compromisso preenchido com os dados e
assinatura dos envolvidos;

copia da carteira de identidade (RG) ou equivalente;
copia do registro do cadastro de pessoas fisicas (CPF);

copia do titulo eleitoral com certiddo de quitagao eleitoral;

o M 0D

copia do certificado de reservista, no caso de candidato do
sexo masculino entre 18 e 45 anos conforme Lei n® 4.375/64.

6. comprovante de matricula atualizado, constando que o
candidato estd devidamente matriculado no componente
curricular “Estagio Obrigatério” ou seu correspondente;

7. atestado médico no caso de portador de deficiéncia.

8. A ndo entrega da documentagdo completa, exigida no item
7.1, no periodo previsto no cronograma, serd considerada
desisténcia em relagéo a vaga de estagio.



8. DAS DISPOSICOES GERAIS

1. O processo seletivo regido por este Edital terd4 validade de 12 (doze)
meses a contar da data de homologagao do resultado final.

2. Os casos omissos serdao resolvidos pelas bancas de selecdo em
conjunto com a Coordenadoria de Extensdo do Instituto Federal de
Educacao, Ciéncia e Tecnologia do Sul de Minas Gerais.

3. Compete a unidade solicitante do estagio encaminhar a Coordenadoria
de Extenséo todos os documentos necessarios para a confecgdo dos
certificados.

4. As informagbes e documentos apresentados sdo de inteira
responsabilidade do candidato, devendo este responder por qualquer
falsidade.

9. CRONOGRAMA

Publicacdo do edital 22/03/2019
Periodo de inscrigbes de candidatos 23 g/)gsg 319961
Divulgacao da homologacéo das inscrigbes 01/04/2019
Realizacao das etapas de selegéao 02/04 a 04/04/2019
Divulgacao do resultado provisério 05/04/2019
Periodo de interposicao de recursos 08/04 e 09/04/2019
Divulgacao do resultado final 11/04/2019
Inicio do estagio 15/04/2019

Pouso Alegre, 22 de margo de 2019

Paulo Cesar Xavier Xavier Duarte
Coordenador de Extensao

IFSULDEMINAS — Campus Pouso Alegre

Jociana Brugnerotto de Almeida

Diretora de Ensino, Pesquisa e Extensado Substituta



IFSULDEMINAS - Campus Pouso Alegre

Mariana Felicetti Rezende

Diretora-Geral do IFSULDEMINAS- Campus Pouso Alegre

ANEXO|
Setor Atribuicoes do Critérios Carga
. Vagas Cursos o de .
responsavel estagiario . horéria
Selecao
Formulagéo de
propostas de trabalho
N . reIaC|on~ados a ] A parﬂr 20 horas
3 Fisioterapia | promocéo de salde e do 5° .
~ . semanais
prevencao de doengas; || periodo.
acoOes educativas, de
orientagéao e reflexao.
Acdes educativas
relacionadas a
. . promoga~o de saude e A par(t:r 20 horas
8 Psicologia prevencao de doengas do 7° .
] semanais
envolvendo alunos e periodo.
servidores do Campus
Pouso Alegre
Acdes educativas
relacionadas a
promoga~o de saude e A parzlr 20 horas
o 3 Enfermagem || prevencdo de doencas do 7° semanais
Com|§sao de envolvendo alunos e periodo.
Saude e servidores do Campus
Qualidade de Pouso Alegre
Vida/SAE
Acdes relacionadas a
promocao de saude e ,
~ ~ A partir
4 Educacao prevencdo de doengas do 5° 20 horas
Fisica envolvendo alunos e . semanais
. periodo.
servidores do Campus
Pouso Alegre
Formulagéo e
implementagao de A partir
5 Senvico projetos relativos a do 7° 20 horas
Social qualidade de vida de periodo. || semanais




servidores e alunos do
Campus Pouso Alegre

Engenharia A partir
2 Amblerjtal / Implementagéo da A3P do 5° 20 hora;
Gestao eriodo. || S€Manais
Ambiental PEHOCS.
Relagdes Planejamento/execucéo || A partir
- o o 20 horas
Ascom 3 Puablicas / plano de Comunicagao do 5° .
. . semanais
Jornalismo || do Campus. periodo.
Mapeamento de
Processos;
Diretoria de mapeamento de .
- ~ A A partir
Administracao - ~ || competéncias; o 20 horas
10 Administracéo || . . do 5° .
e dimensionamento de eriodo. || S€Manais
Planejamento necessidade de P '
pessoal; gestao de
arquivo.
pbiosmershaiad EY PR,
Licitagbes e 2 Direito P . ¢ do 7° .
mecanismos de ] semanais
Contratos . periodo.
controle de riscos
Formulagéo de
Diretoria de propos.t a~de trapalho d~e ,
. supervisao e orientagao || A partir
Ensino, . . - » || 20 horas
. 6 Pedagogia || escolar, implementacao do 7° .
Pesquisa e L - . semanais
~ e avaliagao de agdes periodo.
Extensao .
de supervisao e
orientagao escolar
. Planejamento e
Coordenagao implementacgéo de A partir
de Arquitetura e P ¢ P o 20 horas
2 . proposta de do 7° .
Infraestrutura Urbanismo o . semanais
. humanizacéo do periodo.
e servigos
espago escolar
Elaboragao de
Coordenagao projetos/plantas; .
. o ~ A partir
de 3 Engenharia | analise e execugao de do 7° 20 horas
Infraestrutura Civil proposta técnica; eriodo semanais
€ servigos acompanhamento de P '

obras;
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FORMULARIO PARA INTERPOSICAO DE RECURSO CONTRA RESULTADO

A

Coordenadoria de Extenséo do Instituto Federal de Educacéo, Ciéncia e Tecnologia do Sul de
Minas Gerais - Campus Pouso Alegre

Local, dia de més de ano.

RECURSO CONTRA RESULTADO DO EDITAL N¢ 12 DE SELEGAO DE CANDIDATOS
PARA VAGAS DE ESTAGIO OBRIGATORIO DO IFSULDEMINAS - CAMPUS POUSO
ALEGRE.

Eu, (Nome do candidato), portador do documento de identidade n? , candidato para concorrer a
uma vaga no setor no Instituto Federal de Educacéo, Ciéncia e Tecnologia do Sul de Minas
Gerais - Campus Pouso Alegre, apresento recurso junto a Coordenadoria de Extensao contra
decisao da (Homologagéao/Lista de resultado final).

RESULTADO FINAL:

Os argumentos com os quais contesto a referida decisdo sao: (descrever os argumentos em no
maximo uma pagina, fonte arial, tamanho 10)

Assinatura do Candidato

Documento assinado eletronicamente por:

= Mariana Felicetti Rezende, DIRETOR GERAL - POA, em 25/03/2019 20:52:19.

= Jociana Brugnerotto de Almeida, TECNICO DE LABORATORIO AREA, em 25/03/2019 19:08:21.

= Paulo Cesar Xavier Duarte, COORDENADOR DE EXTENSAO - POA - POA-CEXT, em 25/03/2019 14:03:34.

Este documento foi emitido pelo SUAP em 21/03/2019. Para comprovar sua autenticidade, faca a leitura do QRCode ao lado ou
acesse https://suap.ifsuldeminas.edu.br/autenticar-documento/ e fornega os dados abaixo:

Codigo Verificador: 13284
Codigo de Autenticacé@o: 9beeOe06fa

Documento eletronico gerado pelo SUAP (https://suap.ifsuldeminas.edu.br)
Instituto Federal de Educagéao, Ciéncia e Tecnologia do Sul de Minas Gerais
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