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CAPITULO I
DAS DISPOSICOES PRELIMINARES

Art. 1°. O presente regulamento normatiza as atividades e os procedimentos
relacionados ao Trabalho de Conclusdo de Curso (TCC) no ambito do Curso de
Licenciatura em Quimica no Instituto Federal de Educa¢ao Ciéncia e Tecnologia do Sul

de Minas Gerais (IFSULDEMINAS), Campus Pouso Alegre.

Art. 2°. O TCC, constante da estrutura curricular do Curso de Licenciatura em Quimica
¢ condi¢do obrigatoria fazendo parte dos requisitos para obteng¢do do grau de Licenciado

em Quimica.

Art. 3°. O TCC seré concluido e avaliado dentro dos prazos estabelecidos, respeitando-

se o periodo méximo admitido para a integralizacdo do curso.

CAPITULO 11
DA NATUREZA E DAS FINALIDADES

Art. 4°. O Trabalho de Conclusdao de Curso, neste Regulamento também designado
como TCC, ¢ requisito curricular obrigatdrio para todos os cursos de Graduacao do
Instituto Federal de Educacdo, Ciéncia e Tecnologia do Sul de Minas — Campus Pouso
Alegre, constitui-se em atividade académica de importancia e relevancia para a futura

carreira docente do Licenciado em Quimica.

Art. 5°. O TCC podera ser desenvolvido como pesquisa académica, de modo a produzir
conhecimentos relacionados a area de formagdo do estudante, respeitando o perfil

profissional que se pretende formar, pautado na ética, no planejamento, na organizagao
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e na redagdo do trabalho em moldes académicos, buscando ampliar os conhecimentos

construidos ao longo do curso.

Art. 6°. S3o objetivos do TCC:

Promover o aprofundamento e a consolidagao dos conhecimentos teoricos e praticos
adquiridos durante o curso, incluindo-se dados obtidos do estagio supervisionado,
iniciag¢do cientifica e projetos de extensdo, desde que estes sejam obtidos no ambito da

Licenciatura em Quimica, estimulando a produgao e a disseminagdo do conhecimento.

CAPITULO 111
DA CONCEPCAO E ELABORACAO

Art. 7°. O TCC consiste na elaboragdo, pelo aluno, de um trabalho de pesquisa de
campo ou de revisdo bibliografica, cujo objetivo e/ou problematica estejam relacionados
a area do curso de Licenciatura em Quimica, desenvolvido mediante as normas

previstas que regem a pesquisa cientifica, sob a orientacdo e avaliagdo docente.

Paragrafo Unico. O TCC consiste em atividade individual ou em dupla.

Art. 8°. A concep¢do, elaboracdo e desenvolvimento do projeto de TCC ¢ de
responsabilidade do estudante da Licenciatura que sera orientado por um professor
efetivo e lotado no campus Pouso Alegre, tornando-se este Ultimo corresponsavel por
sua execugao.

§ 1°. A orientagdo por um professor substituto ou ndo lotado no campus Pouso Alegre ¢
possivel desde que o TCC tenha obrigatoriamente um coorientador efetivo e lotado no

campus Pouso Alegre para assumir como orientador na auséncia do mesmo.
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Art. 9°. O Trabalho de Conclusdao de Curso somente podera ser desenvolvido no
contexto das disciplinas do Curso de Licenciatura em Quimica tanto do eixo de
formagdo pedagogica quanto do eixo de formagdo cientifica restringindo-se as

disciplinas na area de quimica quando se tratar deste ultimo eixo.

Art. 10°. O desenvolvimento do TCC serd formalizado no dmbito das disciplinas:
Trabalho de Conclusdo de Curso — I, Trabalho de Conclusdo de Curso — II e Trabalho de
Conclusao de Curso — III integralizadas nos sexto, sétimo e oitavo periodos do Curso de

Licenciatura em Quimica, respectivamente.

Art. 11°. Os dados obtidos em estagio supervisionado, iniciagdo cientifica e projetos de
extensdo somente poderdo ser aproveitados a critério do professor orientador, que
avaliara sua relevancia para a elaboracao e desenvolvimento da proposta do Trabalho de

Conclusdo de Curso, desde que obtidos segundo artigo sexto.

Paragrafo tnico. O aproveitamento de dados obtidos em estdgio supervisionado,
iniciacdo cientifica e projetos de extensao para o desenvolvimento do TCC nao exime o
discente de ser submetido a todos os critérios de avaliagdo e frequéncia aplicados aos
demais discentes das disciplinas Trabalho de Conclusdo de Curso — I, Trabalho de

Conclusao de Curso — II e Trabalho de Conclusdo de Curso — I11.

CAPITULO IV
DA ORIENTACAO E DEFINICAO DO PROJETO DE TCC

Art 12°. O discente deverd iniciar o TCC juntamente com a disciplina Trabalho de
Conclusdao de Curso - I do curso de Licenciatura em Quimica ministrada no sexto

periodo quando serdo definidos o professor orientador e o projeto a ser desenvolvido.
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Art. 13°. A orientagdo do TCC sera formalizada por meio de documento em que o
professor orientador compromete-se a orientar, acompanhar e avaliar o desenvolvimento
do trabalho em todas as suas etapas assinando o Termo de Orientag¢do de Trabalho de
Conclusdo de Curso (Anexo I) o qual serd entregue ao docente responsavel pela

disciplina Trabalho de Conclusao de Curso - I.

§ 1°. A escolha do orientador, do co-orientador (se houver), do objeto de estudo, bem
como sua elaboragdo em termos de cronograma e técnicas empregadas devem ser
formalizados e comunicados oficialmente ao docente responsavel pela disciplina

Trabalho de Conclusdo de Curso - 1.

§ 2°. E permitido ao aluno ter um co-orientador, mediante aprovagdo do professor

orientador garantido que o nome do co-orientador conste no trabalho escrito.

§ 3°. O aluno podera solicitar ao docente responsavel pela disciplina Trabalho de
Conclusdo de Curso - I a substituicao de seu professor orientador, mediante justificativa
por escrito e a indicacdo de um novo orientador, que devera ser formalizada por meio da

entrega de novo termo de orientagao.

§ 4°. A troca de professor orientador podera ser realizada no maximo trés meses apos o
inicio da disciplina Trabalho de Conclusdo de Curso - I mediante a entrega de novo

projeto.

§ 5° O professor orientador podera solicitar ao docente da disciplina Trabalho de
Conclusao de Curso — I, Trabalho de Conclusdo de Curso — II e Trabalho de Conclusdo

de Curso — III seu afastamento da orientagdo mediante justificativa por escrito.
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Art. 14°. A disciplina Trabalho de Conclusdao de Curso I terd dois instrumentos
avaliativos: a apresentacdo oral do projeto de TCC ao docente responsavel pela

disciplina e a versao escrita do referido projeto.

CAPITULOV
DO DESENVOLVIMENTO DO PROJETO DE TCC

Art. 15° - O desenvolvimento do projeto de TCC na sua exequibilidade deve ser
formalizado e comunicado oficialmente pelo orientador ao docente responsavel pela
disciplina Trabalho de Conclusdo de Curso — II ministrada no sétimo periodo na forma

do Termo de Acompanhamento do TCC (Anexo II).

Art. 17° - Ao final da disciplina Trabalho de Conclusdo de Curso II devera ser realizada
a apresentacdo oral do desenvolvimento do projeto e de seus resultados parciais
mediante uma banca composta por dois membros, sendo um deles o orientador do
projeto e o segundo indicado pelo docente da disciplina sendo vedada a participagdo do

co-orientador.

§ 1°.. Idealmente, uma banca podera avaliar mais de um projeto em um unico dia, desde

que estes contemplem areas comuns.

§ 2° Na defesa do TCC, o aluno terda um minimo de 15 (quinze) e um méaximo de 20
(vinte) minutos para apresentar seu trabalho; e os membros da banca examinadora terdo

até 15 (quinze) minutos cada um para fazer seus comentarios e/ou questionamentos.

§ 3° No caso da apresentacdo por dupla de discentes, ambos necessitam fazer a

apresentacao dentro do tempo estipulado.
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Art.18°. O aluno ficara responsavel pela reprodugdo e encaminhamento de duas copias
da versao escrita e encadernada em espiral do TCC aos membros da banca para leitura
e avaliacdo com antecedéncia de pelo menos 15 (quinze) dias da apresentagdo do TCC

na disciplina Trabalho de Conclusdo de Curso II.

Art.19°. A disciplina Trabalho de Conclusdo de Curso II terd como primeiro instrumento
avaliativo a média das notas atribuidas pela banca examinadora em relagio ao trabalho

escrito conforme Anexo III valendo 5,0 pontos.

Art. 20° A disciplina Trabalho de Conclusdo de Curso II terd como segundo instrumento
avaliativo a média das notas atribuidas pela banca examinadora em relagdo a

apresentacao oral/arguicao do trabalho conforme Anexo IV valendo 5,0 pontos.

CAPITULO VI
DA CONCLUSAO DO TCC

Art. 21°. Durante a disciplina Trabalho de Conclusdao de Curso — III ministrada no
oitavo periodo, o TCC devera ser concluido com a versdo final redigida e apresentado

mediante a banca examinadora.

Art 22°. O docente responsavel pela disciplina Trabalho de Conclusao de Curso - III
deverd, antes da data prevista para a defesa, ser comunicado oficialmente pelo discente

sobre a autoria do TCC conforme consta no 7ermo de Responsabilidade de Autoria do

TCC (Anexo V).

Art 23° A apresentagdo do TCC deverad ser autorizada formalmente pelo professor

orientador conforme o Termo de Autoriza¢do de Defesa do Trabalho de Conclusdo de
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Curso (Anexo VI) e entregue ao docente responsavel pela disciplina Trabalho de

Conclusao de Curso — I11I.

Art. 24°. O TCC devera ser redigido adotando-se as normas definidas pela Biblioteca
Paulo Freire do Campus Pouso Alegre para a apresentacao de trabalhos académicos
(Apresentacdo de trabalhos académicos_20170dt.pdf) e para a apresentacdo de trabalhos

académicos de graduacdo (template modelo trabalho Graduacao.pdf) disponiveis no

link http://campuspoa.webnode.com/biblioteca/.

§ 1°. Quando se tratar de aproveitamento de dados de artigo de autoria do discente
publicado em revista indexada, este devera igualmente redigir o TCC conforme o

descrito no caput.

§ 2°. O aproveitamento de dados de artigo publicado de autoria do discente somente se
dara mediante a autorizag¢do da revista indexada como meio de ndo infringir os direitos

autorais.

Art.25°. A disciplina Trabalho de Conclusdo de Curso III terd como primeiro
instrumento avaliativo a média das notas atribuidas pela banca examinadora em relacao

ao trabalho escrito conforme Anexo III valendo 5,0 pontos.

Art. 26° A disciplina Trabalho de Conclusdo de Curso III terd como segundo
instrumento avaliativo a média das notas atribuidas pela banca examinadora em relacao

a apresentagdo oral/arguicdo do trabalho conforme Anexo IV valendo 5,0 pontos.

Art. 27°. No caso do discente estar aprovado na disciplina Trabalho de Conclusdo de
Curso — III, mas ndo ter entregue a versao final corrigida do TCC na biblioteca, este ndo

podera colar grau.


http://campuspoa.webnode.com/biblioteca/
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Art. 28°. No caso do discente estar reprovado na disciplina Trabalho de Conclusdo de

Curso — I1I, este podera cumprir dependéncia na referida disciplina em prazo estipulado

pelo orientador respeitando-se o prazo limite para a integralizagdo do curso levando-se

em conta os periodos de trancamento, se houver.

CAPITULO VII
DA DEFESA DO TCC

Art.29°. O aluno ficara responsavel pela reprodu¢do e encaminhamento de trés copias da
versdo escrita e encadernada em espiral do TCC, ao orientador, ao membro titular e ao
suplente da banca examinadora para leitura e avaliagdo com antecedéncia de pelo menos
30 (trinta) dias da apresentagao do TCC na disciplina Trabalho de Conclusao de Curso
1.

Art. 30°. A defesa do TCC ocorrera em sessao publica, com data previamente divulgada,

perante a banca examinadora.

§ 1°. A banca examinadora serd composta por trés membros titulares composta pelo

professor orientador e professor avaliador, sendo o primeiro seu presidente.

§ 2° A banca examinadora somente executara seus trabalhos com todos os seus

membros presentes.

§ 3°. Cada banca terd um membro suplente que devera estar pronto para assumir a vaga

caso um membro titular tenha que se ausentar.
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§ 4°. A critério do professor orientador, um membro da banca podera ser um convidado
externo ao IFSULDEMINAS — Campus Pouso Alegre, desde que com titulagdo minima

de especialista, capaz de contribuir ao TCC.

§ 5° No caso da existéncia de um co-orientador, este ndo poderd compor a banca

examinadora.

§ 6° Nao ocorrendo o comparecimento de algum membro da banca examinadora,

devera ser marcada nova data para a defesa.

Art. 31°. Na defesa do TCC, o aluno terd um minimo de 15 (quinze) e um méaximo de 20
(vinte) minutos para apresentar seu trabalho; e os membros da banca examinadora terdo

até 15 (quinze) minutos cada um para fazer seus comentarios e/ou questionamentos.

Paragrafo tinico. No caso da apresentacdo por dupla de discentes, ambos necessitam

fazer a apresentagdo dentro do tempo estipulado.

Art. 32° Cada um dos membros da banca examinadora avaliarda o TCC enquanto
trabalho escrito conforme os critérios de avaliagdao descritos no Anexo III valendo 5,0

pontos.
§ 1° Cada avaliador da banca efetuard a soma da pontuagdo que este atribuiu aos
critérios de avaliacdo do trabalho escrito a qual constara na Ata de Defesa de Trabalho

de Conclusdo do Curso (Anexo VII), admitindo-se uma casa decimal.

§ 2° A média aritmética das notas atribuidas pelos dois membros da banca examinadora

de que trata o caput deverd igualmente constar na Ata de Defesa de Trabalho de

10
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Conclusdo do Curso, admitindo-se uma casa decimal, correspondendo esta a nota da

primeira avaliagdo da disciplina Trabalho de Conclusdo de Curso III.

Art. 33° Cada um dos membros da banca examinadora avaliara o TCC enquanto
apresentacao oral/arguicdo conforme os critérios de avaliacdo descritos no Anexo IV

valendo 5,0 pontos.

§ 1° Cada avaliador da banca efetuarda a soma da pontuacdo que este atribuiu aos
critérios de avaliagdo da apresentacao oral/arguicdo do TCC a qual constard na Ata de

Defesa de Trabalho de Conclusdo do Curso, admitindo-se uma casa decimal.

§ 2°. A média aritmética das notas atribuidas pelos dois membros da banca examinadora
de que trata o caput devera igualmente constar na Ata de Defesa de Trabalho de
Conclusdo do Curso correspondendo esta a nota da segunda avaliagdo da disciplina

Trabalho de Conclusdo de Curso 111, admitindo-se uma casa decimal.

Art. 34°. A Ata de Defesa de Trabalho de Conclusdo do Curso (Anexo VII) serd
impressa em duas vias para cada um dos autores do trabalho sendo uma entregue ao

orientador e outra ao coordenador do curso.

Art. 35° O discente tera 30 (trinta) dias a partir da data de defesa para realizar as
corregdes e encaminhar a versdo final corrigida do TCC seguindo os tramites

estabelecidos neste regulamento.
Art. 36°. O aluno que faltar a defesa do TCC devera dirigir-se ao professor da disciplina

Trabalho de Conclusdo de Curso - III a fim de justificar sua auséncia por escrito e com

documentos comprobatérios, os quais serdo de conhecimento do orientador.

11



MINISTERIO DA EDUCACAO
SECRETARIA DE EDUCACAO PROFISSIONAL E TECNOLOGICA
INSTITUTO FEDERAL DE EDUCACAO, CIENCIA E TECNOLOGIA DO SUL DE MINAS GERAIS
CAMPUS POUSO ALEGRE

§ 1°. No caso de aceite da justificativa de auséncia, o professor orientador providenciara
novo agendamento da defesa em comum acordo com o aluno e demais membros da
banca examinadora.

§ 2° Quando ndo for aceita a justificativa de auséncia do aluno, o mesmo ficara

reprovado na disciplina Trabalho de Conclusdo de Curso - I1I.

CAPITULO VIII
DOS TRAMITES

Art.37°. Ao final dos trabalhos realizados pela banca examinadora esta devera redigir a
Ata de Defesa de Trabalho de Conclusdo do Curso (Anexo VII) em duas vias
devidamente assinadas; ficando uma via com o orientador quem encaminhara a segunda

via ao coordenador de curso.

Pardgrafo unico. No caso de dois autores devera tomar, para ambos, o procedimento

descrito no caput.

Art. 38° A versdo final com as corregdes sugeridas pela banca, se houver, devera ser
efetuada dentro do prazo estipulado e gravada em 1 (um) CD-ROM em arquivo unico
no formato .pdf sendo este armazenado em capa de DVD em acrilico devidamente

identificado conforme o Anexo XI.

Art. 39°. Antes do encaminhamento do CD-ROM a biblioteca Paulo Freire do Campus
Pouso Alegre, o discente devera solicitar-lhe a confec¢do da ficha catalografica de seu
trabalho de conclusdo de curso com as seguintes informagdes: copia da folha de rosto,

quantidade de paginas, resumo.

12
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§ 1° A solicitagdo que trata o caput deve ser realizada pelo e-mail:

biblioteca.pousoalegre@ifsuldeminas.edu.br.

§ 2°. A biblioteca tera até cinco dias uteis para a entrega da ficha catalografica através

do e-mail pessoal do(s) autor(es) para sua inser¢ao na versao final corrigida do TCC.

Art. 40° Uma vez definida a versdo final do TCC, o orientador deve expedir duas vias,
por autor, do Termo de Consentimento do Orientador e Autorizagdo para Publica¢do
Eletronica de Teses, Dissertacoes, Trabalho de Conclusio de Curso ou de
Especializagdo na Biblioteca Digital do IFSULDEMINAS (Anexo VIII) devidamente

assinados e entrega-lo ao(s) discente(s).

Art. 41° O autor deve preencher duas vias do Termo de Recebimento de Teses, Dissertagoes,

Trabalho de Conclusdo de Curso ou de Especializa¢do (Anexo IX).

Paragrafo tnico. No caso de dois autores devera tomar, para ambos, o procedimento

descrito no caput.

Art. 42° O(s) discente(s) em posse do CD-ROM, do Termo de Consentimento do
Orientador (Anexo VIII) e do Termo de Recebimento (Anexo IX) devera dirigir-se a

biblioteca Paulo Freire do Campus Pouso Alegre.

§ 1°. A biblioteca ir4, a partir do arquivo contido no CD-ROM, disponibilizar o TCC no
Pergamum - Sistema Integrado de Bibliotecas, possibilitando seu acesso virtual desde
que o(s) autor(es) e orientador autorizem sua publicacdo eletronica conforme o anexo

VIIIL

13
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§ 2°. A biblioteca, apds a disponibilizagdo no Pergamum, ird devolver o CD-ROM ao(s)

discente(s).

§ 3° A biblioteca deverd arquivar uma via do Termo de Consentimento do Orientador
(Anexo VIII); e a segunda via sera devolvida ao autor ap0s a assinatura do comprovante

de entrega pelo seu servidor.

§ 4°. No caso de dois autores, a biblioteca devera tomar para ambos o procedimento

descrito no paragrafo anterior.

§ 5°. A biblioteca devera devolver ao autor as duas vias do Termo de Recebimento

(Anexo IX); com o comprovante de entrega devidamente assinado pelo seu servidor.

§ 6°. No caso de dois autores, a biblioteca devera tomar para ambos o procedimento

descrito no paragrafo anterior.

Art. 43°. Apos a tramitacdo na biblioteca devera ser entregue uma via, por autor, do

Termo de Recebimento (Anexo IX) devidamente assinados ao coordenador de curso.

Art. 44° O coordenador de curso em posse da(s) Ata(s) de Defesa (Anexo VII) e do(s)
Termo(s) de Recebimento (Anexo IX) devidamente assinados preencherd duas vias, por

autor, da Declaragdo de Término do Trabalho de Conclusdo de Curso (Anexo X).

Paréagrafo tinico. Toda a documentagdo descrita no caput sera entregue pelo coordenador
ao Setor de Registros Académicos cujo servidor assinara o comprovante de entrega da
Declarac¢ao de Término (Anexo X) devolvendo uma tUnica via desta ao coordenador que

por sua vez a encaminhard ao(s) respectivo(s) autor(es).

14
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Art. 45°. O Setor de Registros Académicos devera arquivar, por autor, a Ata de Defesa
de Trabalho de Conclusdo de Curso; o Termo de Recebimento de Teses, Dissertacgoes,
Trabalho de Conclusdo de Curso ou de Especializacdo bem como a Declaragdo de

Término do Trabalho de Conclusdo de Curso.

Paragrafo Unico. A colagdo de grau fica condicionada ao arquivamento de toda a

documentacgao descrita no caput pelo Setor de Registros Académicos

Art. 46°. A tramitacdao descrita neste capitulo estd na forma de fluxograma do Anexo
XII.
CAPITULO IX
DAS COMPETENCIAS

Secao I

Do Coordenador do Curso
Art. 47°. Compete ao Coordenador do Curso de Licenciatura em Quimica:
I. acompanhar e dar suporte ao desenvolvimento das atividades relativas as disciplinas
Trabalho de Conclusdo de Curso I, Trabalho de Conclusdo de Curso II e Trabalho de
Conclusao de Curso II1.
II. encaminhar as datas previstas de defesa definidos pelo professor orientador a
Secretaria de Registros Académicos solicitando ampla divulgagao;
III. convocar, sempre que necessario, os docentes responsaveis pelas disciplinas
Trabalho de Conclusdo de Curso I, Trabalho de Conclusdo de Curso II e Trabalho de
Conclusao de Curso III bem como os professores orientadores para discutir questdes
relativas a organizagdo, planejamento, desenvolvimento e avaliagdao do TCC;
IV. encaminhar a Ata de Defesa de Trabalho de Conclusdo de Curso (Anexo VII); o

Termo de Recebimento de Teses, Dissertacoes, Trabalho de Conclusdo de Curso ou de
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Especializagdo (Anexo IX) bem como a Declara¢do de Término do Trabalho de
Conclusdo de Curso (Anexo X) ao Setor de Registros Académicos para arquivamento;
V. Devolver o comprovante da declaragdo de término do TCC (Anexo X) devidamente
assinado pelo servidor do setor de registros académicos ao(s) autor(es) do trabalho.
VI. tomar, no ambito de sua competéncia, todas as medidas necessarias a fim de
viabilizar o efetivo cumprimento deste regulamento.
Secao 11

Dos Professores Responsaveis pelas disciplinas vinculadas ao TCC
Art. 48° Sao atribui¢des dos professores responsaveis pelas disciplinas Trabalho de
Conclusao de Curso I, Trabalho de Conclusao de Curso II ¢ Trabalho de Conclusao de
Curso II1.
I informar aos alunos o padrio institucional adotado para a escrita do TCC,
disponibilizado na biblioteca do Campus Pouso Alegre;
II. acompanhar o aluno na escolha do Professor Orientador;
III. acompanhar a execugdo de todas a etapas de elaboragdo do TCC;

IV. reservar os espacos e recursos didaticos necessarios;

Secao 111
Do Professor Orientador

Art. 49°. Sdo atribui¢des do Professor Orientador:
I. comunicar aos professores das disciplinas Trabalho de Conclusdo de Curso I,
Trabalho de Conclusdo de Curso II e Trabalho de Conclusdo de Curso III eventuais
problemas relacionados a frequéncia do aluno as atividades de orientagdo e ao seu
desempenho na elaboragdo do TCC, se assim julgar necessario;
II. orientar o estudante, ap6s a avaliacdo, sobre as possiveis alteragdes do texto final
sugeridas pela Banca Examinadora e autorizar a entrega da versao final corrigida na
forma digital a biblioteca no prazo estipulado;

II1. definir a composic¢do da banca examinadora;
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IV. expedir ao docente da disciplina Trabalho de Conclusao de Curso I o Termo De
Orientagdo De Trabalho De Conclusdo De Curso (anexo I);

V. expedir ao docente da disciplina Trabalho de Conclusdo de Curso II o Termo de
Acompanhamento de TCC (anexo II);

VI. expedir ao docente da disciplina Trabalho de Conclusao de Curso IIl o Termo De
Autorizagdo De Defesa Do Trabalho De Conclusdo de Curso (Anexo VI);

VII. disponibilizar aos membros da banca examinadora os critérios de avaliagdo do
TCC (Anexos Il e IV);

VIIIL. lavrar a Ata de Defesa do Trabalho de Conclusao de Curso (Anexo VII), em duas

vias por autor, encaminhando uma via ao coordenador de curso;

Sec¢ao IV
Dos Alunos Orientandos

Art. 50°. Sdo atribui¢des dos Alunos Orientandos:
I. escolher o professor orientador;
II. definir a tematica do TCC, junto ao professor orientador, de acordo com a sua area de
formagdo e em conformidade com o perfil profissional tragado no Projeto Pedagogico
do Curso;
II1. respeitar o plano de trabalho, o cronograma e os horarios estabelecidos em conjunto
com o Professor Responsavel pela disciplina de orientagdo de TCC e com o Professor
Orientador;
IV. encaminhar ao docente da disciplina Trabalho de Conclusao de Curso III o Termo de
Responsabilidade de Autoria do TCC (Anexo V);
V. responsabilizar-se pelo uso de direitos autorais resguardados por lei a favor de
terceiros, quando das citacdes, copias ou transcri¢des de textos de outrem;

VL. elaborar e apresentar o TCC de acordo com as normas estabelecidas neste regulamento;
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VII. responsabilizar-se pela reproducao e encaminhamento de trés copias do TCC para a
banca examinadora com antecedéncia de 30 (trinta) dias da defesa;

VIIL. realizar as corre¢des do TCC, se houver, dentro do prazo estipulado e gravar o
trabalho em 1 (um) CD-ROM em arquivo tnico no formato .pdf sendo este armazenado
em capa de DVD em acrilico devidamente identificado conforme o anexo XI.

IX. solicitar a biblioteca a elaboragao da ficha catalografica do TCC antes de dirigir-se a
mesma com o0 CR-ROM,;

X. dirigir-se a biblioteca com o CR-ROM e com duas vias, por autor, do Termo De
Consentimento do Orientador e Autoriza¢do para Publica¢do Eletronica de Teses,
Dissertagoes, Trabalho de Conclusdo de Curso ou de Especializa¢do na Biblioteca

Digital do Ifsuldeminas (Anexo VIII) bem como do Termo de Recebimento de Teses,
Dissertagoes, Trabalho De Conclusdo de Curso ou de Especializagdo (Anexo IX) devidamente
assinados;

XI. encaminhar ao coordenador de curso, por autor, o Termo de Recebimento de Teses,
Dissertacoes, Trabalho De Conclusdo de Curso ou de Especializagdo (Anexo IX) devidamente

assinado pelo servidor da biblioteca;

Secao V

Da Biblioteca
Art. 51° Sdo atribui¢des da biblioteca:
I. Disponibilizar, sob a autorizacdo do discente e orientador, o TCC no Pergamum -
Sistema Integrado de Bibliotecas, possibilitando seu acesso virtual;
II. preencher o comprovante de entrega do termo de consentimento do orientador
(Anexo VIII) em duas vias, devolver uma via ao autor e arquivar a segunda na
biblioteca.
III preencher o comprovante de entrega do termo de recebimento (Anexo IX) em duas
vias e devolver ambas ao autor;

IV. no caso de dois autores, repetir as atribuigdes descritas em II e I1I;
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V. elaborar a ficha catalografica do TCC com base nos dados fornecidos pelo(s)

autor(es).

Secao VI
Da Setor de Registros Académicos

Art 52° Sao atribui¢des do setor de registros académicos:

I. Receber do coordenador de curso a Declaragao de Término do Trabalho de Conclusao
de Curso (Anexo X) e devolver-lhe o comprovante devidamente assinado por seu
servidor;

II. Arquivar a Ata de Defesa de Trabalho de Conclusdao do Curso (Anexo VII);

III. Arquivar o Termo De Recebimento De Teses, Dissertacoes, Trabalho De Conclusdo
De Curso Ou De Especializa¢do (Anexo 1X);

IV. Arquivar a Declaragao de Término do Trabalho de Conclusdo de Curso (Anexo X).
CAPITULO X
DAS DISPOSICOES FINAIS E TRANSITORIAS
Art. 53°. A entrega da versdo definitiva do TCC, dentro do prazo maximo de
integralizacdo do curso, 16 (dezesseis) semestres, € requisito obrigatorio para a emissao

do diploma.

Art. 54°. Os casos omitidos neste regulamento serdo resolvidos pelo Colegiado do Curso

de Licenciatura em Quimica.
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Este documento foi elaborado pelo Colegiado de Curso e Nucleo Docente Estruturante do Curso Superior
de Licenciatura em Quimica e aprovado pelo NDE em reunido em 02/08/2018
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