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ATO
COMUNICATIVO

Os Atos Comunicativos servirão para transmitir formalmente informes oficiais do Grêmio

Estudantil de modo claro e direto - projetos aprovados e assuntos de interesse dos

estudantes são exemplos do que podem vir a integrar os Atos Comunicativos. Os Atos

deverão ser publicados na aba "Grêmio Estudantil" do site oficial do IFSULDEMINAS -

Campus Pouso Alegre. É de responsabilidade da Diretoria do Grêmio divulgar aos

gremistas o conteúdo/proposta do Ato Comunicativo em suas redes sociais, seja com

publicações de boa qualidade gráfica ou campanhas de divulgação no próprio Campus.

Um exemplo do Ato Comunicativo nº 02/2021. Deve-se seguir as orientações de

formatação do Manual de Redação da Presidência da República, no exemplo "Exposição

de motivos", na página 39: http://www4.planalto.gov.br/centrodeestudos/assuntos/manual-

de-redacao-da-presidencia-da-republica/manual-de-redacao.pdf 



OFÍCIO

Os Ofícios da Diretoria têm a função de comunicar, solicitar ou reivindicar, de modo

formal e direto, garantindo a representação dos interesses discentes. 

Um exemplo do Ofício nº 03/2021. Deve-se seguir as orientações de formatação do Manual

de Redação da Presidência da República, no exemplo "Ofícios", na página 36:

http://www4.planalto.gov.br/centrodeestudos/assuntos/manual-de-redacao-da-

presidencia-da-republica/manual-de-redacao.pdf 



NOTA OFICIAL

Para apresentar o posicionamento do Grêmio Estudantil, este enquanto órgão máximo

em representar os anseios e interesses dos estudantes dos cursos técnicos integrados, a

Diretoria do Grêmio poderá divulgar uma nota oficial sobre determinado ocorrido, desde

que esteja dentro das normas da Instituição, respeitando o Estatuto do Grêmio, não

favorecendo quaisquer grupos ou posições político partidárias, da mesma maneira que

não faltando com respeito quaisquer autoridades da Instituição.

Um exemplo de Nota Oficial. Deve-se seguir as orientações de formatação do Manual de

Redação da Presidência da República:

http://www4.planalto.gov.br/centrodeestudos/assuntos/manual-de-redacao-da-

presidencia-da-republica/manual-de-redacao.pdf 



OBSERVAÇÕES...

No mais, adiciona-se a este documento a expressa proibição de utilizar o Brasão Nacional

nos documentos oficiais do Grêmio, atendendo ao disposto no art. 296 § 1º, III do Código

Penal. Os documentos oficiais do Grêmio Estudantil já expedidos com o Brasão de Armas

não configuram má-fé, como declarado pelo pelo Procurador-chefe do IFSULDEMINAS,

Dauri Ribeiro Silva. Todavia, desde que esta Diretoria tomou conhecimento destes pontos

legislatórios, divulga-se a proibição prevista em lei para que não volte a se repetir.

Para fins de oficialização dos canais de comunicação do Grêmio Estudantil, este
documento contempla os canais digitais de comunicação (redes sociais e e-mail), a saber:

Facebook: gect.pousoalegre

Instagram: @diretoriadogremio

E-mail: gremio.pousoalegre@ifsuldeminas.edu.br

REDES



A página "Grêmio Estudantil - Campus Pouso Alegre" (gect.pousoalegre) é a página

oficial do Grêmio Estudantil no Facebook.

O Facebook oferta ferramentas diversas para o gerenciamento da página do FB e

Instagram. As duas contas (FB e Instagram) devem estar conectadas para que se possa

realizar uma publicação em ambas as plataformas simultaneamente. O Facebook

Business Suite disponibiliza muitas funcionalidades extras como a Caixa de Entrada

integrada (FB e IG), detalhamento das publicações, planejamento e programação de

publicações, engajamento e muito mais.

É razoável que a Diretoria do Grêmio estude como se dá o funcionamento da plataforma

Facebook para utilizar todas essas funcionalidades.

O administrador da página deve ser apenas o Presidente e Vice-presidente, tendo o

Secretário de Marketing e Comunicação como analista da página.

Ao fim do ano de atuação de determinada gestão, a administração da página deve ser

transferida ao Chefe de Gabinete e todos os demais membros deverão ser removidos. O

Chefe de Gabinete enquanto Presidente da Comissão Eleitoral do ano seguinte transferirá

a administração da página ao Presidente e Vice-presidente eleitos e adicionará o

Secretário de Marketing e Comunicação como analista. O então Presidente da Comissão

Eleitoral deverá ser removido. 

Caso o Vice-presidente venha a se tornar Presidente por alguma razão prevista no Estatuto

do Grêmio Estudantil, o ex-presidente deverá ser removido e os membros da linha

sucessória, adicionados (novo Vice-presidente etc).

Isto posto, o Presidente, Vice-presidente e o Secretário de Marketing e Comunicação

deverão possuir contas no Facebook ao menos para administrarem a página.

Considera-se aplicável, neste contexto, o respeito para com as publicações de gestões

anteriores, fazendo com que a memória dos trabalhos passados seja respeitada.

FACEBOOK



INSTAGRAM

A página "Diretoria do Grêmio" (@diretoriadogremio)  é a página oficial do Grêmio

Estudantil no Instagram.

A DM (Direct Message) é integrada à caixa de entrada do Facebook, sendo assim, pode-se

gerenciar todas as mensagens pelo Facebook Business Suite.

A conta do Instagram está atrelada à conta chapagremioifsuldeminaspoa@gmail.com,

visto que não é possível criar uma conta em redes sociais utilizando do e-mail institucional

do Grêmio. Para tanto, as credenciais de acesso ao e-mail

chapagremioifsuldeminaspoa@gmail.com e à conta do IG deverão ser passadas ao Chefe

de Gabinete ao fim do ano letivo para que este, enquanto Presidente da Comissão

Eleitoral do ano seguinte, repasse-as ao Presidente, Vice-presidente e Secretário de

Marketing e Comunicação eleitos. Estas credenciais deverão ser alteradas pelos eleitos

imediatamente após estes receberem o acesso.

Caso o Vice-presidente venha a se tornar Presidente por alguma razão prevista no Estatuto

do Grêmio Estudantil, as credenciais (e-mail e IG) deverão ser alteradas e repassadas aos

membros da linha sucessória (novo Vice-presidente etc).

Stories frequentes, DM aberta, "Destaques" inteligentes e publicações com boa qualidade

gráfica valorizam o trabalho da Diretoria do Grêmio.

Considera-se aplicável, neste contexto, o respeito para com as publicações de gestões

anteriores, fazendo com que a memória dos trabalhos passados seja respeitada.



O endereço de e-mail institucional gremio.pousoalegre@ifsuldeminas.edu.br é o e-mail

oficial do Grêmio Estudantil.

Trata-se de uma lista de e-mails, isto é, uma conta de e-mail específica comanda a lista de

e-mails "gremio.pousoalegre@ifsuldeminas.edu.br". Esta conta específica é o próprio e-
mail institucional do Presidente do Grêmio.

O Presidente, Vice-presidente e Secretário de Marketing e Comunicação são

administradores da lista de e-mails; os demais são participantes. Deste modo, apenas o

Presidente, Vice-presidente e Secretário de Marketing e Comunicação poderão enviar e-

mails em nome do e-mail oficial.

O e-mail oficial do Grêmio Estudantil configura-se como o canal de comunicação formal

do órgão, em especial com a comunidade externa do Campus Pouso Alegre.

Contato com professores, técnicos administrativos, coordenadores de curso e gestão da

Instituição deve ser realizado exclusivamente por meio do e-mail oficial, reservando as

redes sociais a um contato mais informal com os gremistas (alunos).

É fundamental que se tenha conhecimento do funcionamento do Google Groups. Para

tal, seguem dois documentos explicativos:

Gerenciamento de membros
https://drive.google.com/file/d/1jN5n_mdAdSGnsrUbO2MX3UNJM2JpbyIj/view?usp=sharing

Procedimentos de envio
https://drive.google.com/file/d/1MOKikThmkLFfPogsooGqSc71PD8mEdYe/view?usp=sharing 

E-MAIL OFICIAL

YAGO VINÍCIUS PEREIRA
Presidente do Grêmio Estudantil


