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INSTRUGAO NORMATIVA N2 07/2020

DispGe sobre normatizagdes em relagdo a realizacdo, excepcional, de estdgio supervisionado no calendario
académico 2020 em virtude do Coronavirus 2019 (COVID-19).

As Pro-reitoras de Ensino (PROEN), Pesquisa, Pés-Graduagdo e Inovagdo (PPPI) e Extensdao (PROEX), em conjunto
com as Diretorias de Desenvolvimento de Ensino e Coordenadorias de Estagios dos Campi, estabelecem
orientagdes para as atividades de estagios e outros procedimentos operacionais, bem como as formas de
avaliagdo do processo adotado durante a situagdo de pandemia do novo coronavirus - Covid - 19.

Considerando a Lei n? 11.788, de 25 de setembro de 2008, que dispGe sobre o estagio de estudantes e altera a
redacgdo do art. 428 da Consolidagdo das Leis do Trabalho — CLT;

Considerando a Instrugdo Normativa SGP/ME n2 213, de 17 de dezembro de 2019, que estabelece orientagdes
sobre a aceitagdo de estagiarios no ambito da Administracdo Publica Federal direta, autarquica e fundacional;

Considerando a Portaria n2 376 do Ministério da Educacdo (MEC), de 03 de abril de 2020, que dispGe sobre as
aulas nos cursos de educagdo profissional técnica de nivel médio, enquanto durar a situagdo de pandemia do
novo coronavirus - Covid-19;

Considerando a Portaria MEC n2 343, de 17 de marg¢o de 2020, (retificada pela Portaria MEC n2 345, de 19 de
margo de 2020) que dispGe sobre a substituicdo das aulas presenciais por aulas em meios digitais enquanto durar
a situagdo de pandemia do Novo Coronavirus - COVID-19;

Considerando a orientagdo da Secretaria de Regulagdo e Supervisdo da Educagdo Superior do Ministério da
Educacdo (SERES/MEC) que dispde sobre o reforco quanto a vedagdo de substituicdo de atividades praticas,
atividades profissionais, de estagios e laboratdrio por aulas que utilizem meios e tecnologias de informagdo e
comunicagao, nos termos da Portaria n2 343, de 17 de margo de 2020.

Considerando a Instrugdo Normativa n2 01 de 17 de margo de 2020, que estabelece orientagdes para organiza¢do
das atividades remotas, registros académicos e outros procedimentos operacionais a serem adotados nas
atividades de ensino, pesquisa e extensdo no IFSULDEMINAS, em virtude do contexto de possibilidade de
contaminagdo da Coronavirus 2019 (COVID-19).

Considerando a Instrugdo Normativa n2 03, de 07 de abril de 2020, que estabelece Orientagdes complementares
para organizacgdo das atividades remotas, apos a fase experimental do processo pedagdgico remoto, em virtude do
contexto de possibilidade de transmissdo do Coronavirus 2019 (COVID-19).

Considerando a Resolu¢do Consup n2 097, de 18 de dezembro 2019, que dispde sobre a aprovagao das Normas de
Estagio Curricular Supervisionado de Nivel Técnico e Superior oferecido pelo Instituto Federal de Educagdo,
Ciéncia e Tecnologia do Sul de Minas Gerais — IFSULDEMINAS;

Considerando a Resolugdo Consup n2 01, de 05 de margo de 2020, que dispOe sobre a aprovagdo “ad referendum”
das alteragdes das Normas de Estagio Curricular Supervisionado - Licenciaturas, oferecido pelo IFSULDEMINAS.

RESOLVE:

Art. 12 Estabelecer orientacdes em relagdo a realiza¢do presencial de estdgio obrigatdrio supervisionado aos
alunos aptos a realizarem estagio nos cursos técnicos e superiores do IFSULDEMINAS, durante o periodo de
suspensdo das atividades académicas e durante o calenddrio académico de 2020 em virtude da pandemia
Coronavirus 2019 (COVID-19):

§12 As orientagdes desta instrucdo normativa destinam-se especialmente aos estudantes matriculados no ultimo
periodo ou ano, ou a critério do Campus, aos estudantes que terdo seus itinerarios formativos prejudicados.



Art. 22 Poderdo ser contabilizados como carga horaria de estagios os projetos de extensdo, projetos de ensino,
projetos de estagios, monitorias ou atividades de iniciagdo cientifica, desde que realizados de forma presencial,
mediante supervisdo e orientagao dos servidores da instituicao:

§12 Estdo autorizados a ter a totalidade (100%) da carga hordria contabilizada como estdgio obrigatdrio,
independentemente de terem sido realizados dentro ou fora do IFSULDEMINAS, desde que tenham sido de forma
presencial e o aproveitamento seja deferido pelo Coordenador do Curso ou Orientador do Estagio.

§ 22 O Coordenador do Curso e ou o Orientador do Estagio serdo responsaveis por avaliar se as atividades praticas
desenvolvidas nessas atividades estdo relacionadas a area de formagdo do aluno, proporcionando-lhe o
aperfeicoamento técnico, cultural, cientifico e interpessoal, preparando-lhe para a empregabilidade, para a vida
cidada e para o trabalho.

§ 32 O estagio ndo-obrigatdrio (remunerado) realizado no IFSULDEMINAS e polos de oferta de cursos EAD podera
ter aproveitamento total da carga horéria de estagios, desde que tenha sido realizado no periodo previsto para
realizacdo do estagio obrigatério e de forma presencial, conforme Projeto Pedagdgico do Curso (PPC) e desde que
o aproveitamento seja deferido pelo Coordenador do Curso ou Orientador do Estagio.

§ 42 O estudante regularmente matriculado no IFSULDEMINAS e polos de oferta de cursos EAD poderda aproveitar,
para fins de estdgio obrigatdrio, carga hordria de participagdo em projetos de extensdo, projetos de ensino,
projetos de estagios, monitorias, atividades de iniciagdo cientifica ou estagio ndo-obrigatério (remunerado), desde
que realizados de forma presencial, antes ou apds a publicagdo desta instru¢gdo normativa. Para a realiza¢do do
aproveitamento as atividades devem ter sido desenvolvidas no periodo de realizagdo do estagio obrigatério,
conforme PPC do curso e ser deferido pelo Coordenador do Curso ou Orientador do Estagio.

Art. 32 Quando o estudante realizar dois estagios, ambos no ambito do IFSULDEMINAS, a soma da carga horaria
desses estagios podera atingir até 40 horas semanais, conforme previsto no §32 do art. 12 da IN 213/2019:

§ 12 A realizagdo dos dois estagios a que se refere o caput trata-se da somatdria da carga hordria de 02 estagios
obrigatdrios ou de 01 obrigatdrio e 01 ndo obrigatério (remunerado).

§ 22 A soma da carga horaria prevista no caput ndo se aplica a 02 estagios ndo-obrigatérios (remunerados), uma
vez que o limite permitido neste é de no maximo 30 horas semanais.

Art. 42 No caso de dois ou mais estagios realizados pelo mesmo estudante em outra instituicdo ou empresa, sera
aceita carga hordria que totalize até 40 horas semanais, desde que um dos estagios ndo ultrapasse a carga de 30
horas semanais e seja compativel tanto com o horario académico do estagidrio quanto com o horario de
funcionamento da instituicdo concedente.

Art.52 A jornada didria e semanal de estdgio deve estar em conformidade com o descrito no Termo de
Compromisso e com a legislagdo vigente (Lei 11.788, de 25 de setembro de 2008, IN 213, de 2019 e Resolugdo 97,
de 2019).

Art. 62 Os estudantes que ja exercam atividade profissional no periodo de estagio obrigatdrio, em entes publicos
ou privados, poderdo aproveitar suas atividades profissionais para dispensar parcial ou totalmente o estagio,
desde que sejam no formato presencial, na drea do respectivo curso e que as suas atividades sejam aprovadas
pelo professor orientador de estagio ou coordenador de curso:

§ 12. O previsto no caput ndo se aplica aos cursos de licenciatura.

§ 29, Os formularios para aproveitamento das atividades, durante o periodo da pandemia, devem ser digitalizados
e enviados a coordenacgdo de estagio do campus, em arquivo Unico, formato pdf, por e-mail, sem a assinatura do
professor orientador, mas com a assinatura do aluno e do supervisor. A pasta com os documentos originais devera
ser entregue completamente assinada apos o retorno as aulas presenciais.

Art. 72 Os estudantes que participam do Programa Jovem Aprendiz em empresas poderdo aproveitar as horas
como estagio, desde que as atividades realizadas sejam no formato presencial, na drea do respectivo curso e que
suas atividades sejam aprovadas pelo professor orientador do estdgio no curso:

Paragrafo Unico: Aplica-se ao artigo 72 o disposto no §22 do artigo 62 no que se refere ao formulario de
aproveitamento das atividades.

Art. 82 No periodo letivo do ano de 2020, em virtude do Coronavirus (COVID-19), o estagiario podera desenvolver
suas atividades de estagio de forma presencial, em empresas, instituicGes e nas propriedades agricolas,
supervisionados por parentes de 12 grau.

Art. 92 As datas para entrega da pasta de estagios serdo definidas pelos campi, conforme publicagdo interna,
sendo recomendavel flexibilizagdo dos prazos a fim de atender a especificidade.

§12 A pasta de estagios ou os documentos finais de estagio devem ser digitalizados e enviados em arquivo Unico,
formato .pdf, por e-mail, com a assinatura do aluno e do supervisor, bem como anuéncia do orientador por e-mail.
Apds o retorno as aulas presenciais, a pasta de estdgios ou os documentos finais em formato fisico devem ser
entregues no setor responsavel.

Art.10 Dado o cardter de excepcionalidade, outras instrugdes normativas poderdo ser publicadas, conforme a
necessidade.



Art. 11 Os campi e colegiados terdo autonomia para deliberar sobre quais cursos e turmas serdo contemplados
pela presente flexibilizagdo, considerando a realidade local.

Art.12 Os campi poderdao estabelecer, caso julguem pertinente, normatizagdes complementares para
contabilizagdo da carga horaria, atividades a serem realizadas para a comprovac¢do do estagio e a sua forma de
execucao para todos os cursos.

Art. 13 As atividades de orientagdo dos estagios poderdo ser mantidas de maneira presencial ou ndo presencial,
utilizando-se dos meios tecnoldgicos necessarios.

Art. 14 Para o momento, as solicitagdes de Termos de Compromisso, aditivos, rescisdao devem ser realizados como
de costume:

§ 12 Os documentos devem ser preenchidos de forma digital e encaminhados para a empresa para assinatura e
enviados por e-mail devidamente assinados pelo representante legal da Instituicdo de Ensino, Empresa e
Estagidrio.

§ 22 O estagio somente tera inicio na empresa concedente mediante o Termo de Compromisso de Estagio (TCE)
devidamente assinado pelas partes envolvidas. O documento, neste periodo, devera ser digitalizado e enviado por
e-mail. A via original do TCE devera ser entregue junto com a pasta de estdgios no retorno das aulas presenciais.

Art.15 Fica autorizada a realizagdo de banca examinadora para os trabalhos de “Apresentacdo do Estagio” na
forma de webconferéncia com a participagdo de examinadores a distancia.

Art. 16 Os membros da banca examinadora a distancia deverdo dispor de acesso a internet e participar de todas
as etapas propostas pela apresentagdo dos estagios.

Art. 17 Para realizagdo da “Apresentacdo de Estagios” para os cursos que adotarem esta acdo, é necessdrio que os
alunos tenham concluido 100% do estdgio obrigatdrio e que pasta de estagios ja tenha sido cadastrada via “SUAP
Estdgios” ou outros sistemas utilizados nos campi.

Art. 18 A “Apresentacdo de Estagios” sera avaliada por, pelo menos, dois professores do curso, os quais, ao final
da apresentacdo, deverdo preencher a ficha de avaliagdo e considerar como suficiente (aprovado) ou insuficiente
(reprovado).

Art. 19 Para os campi que ndo adotam a apresentacdo de estagios para banca examinadora, o relatério de estagio
devera ser orientado, apresentado e avaliado pelo professor orientador por meio de e-mail e/ou outro
instrumento de suporte digital definido pelo campus com o estagiario.

Art. 20 Quanto aos estagios ndo obrigatdrios (remunerados) realizados nas unidades do IFSULDEMINAS, com base
na Medida Provisdria n2 927, de 22 de margo de 2020, fica estabelecido que:

| - As atividades propostas devem ser realizadas com acompanhamento efetivo do supervisor e do professor
orientador e realizagdo de webconferéncia para alinhamento das atividades a serem realizadas;

Il - O estagiario deverd cumprir a carga horaria efetiva contratada e registrar a frequéncia com as devidas
observagdes via Sistema Unificado de Administracdo Publica - SUAP, descrevendo as atividades realizadas de
forma remota;

Il - As atividades propostas devem ser realizadas pelo estagidrio com acompanhamento efetivo do supervisor e do
professor orientador, através de ferramentas como troca de e-mails, webconferéncias, videoconferéncias, entrega
e devolutiva de relatérios, entre outras atividades a serem definidas pelo supervisor e/ou orientador do estagio;

Art. 21 Os casos omissos neste regulamento serdo resolvidos pela Pro-Reitoria de Extensdo.

Art. 22 Esta Instrugdo Normativa entra em vigor na data de sua publicagdo, com validade até o final do ano letivo
de 2020 ou até manifestacdo das autoridades sanitarias locais e/ou do MEC/SETEC.
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