Coordenadoria Contabil,
Financeira e Orcamentaria

y Campus Pouso Alegre

INSTITUTO
FEDERAL




INSTITUTO
FEDERAL

Sul de Minas Gerais

Campus
Pouso Alegre

QUEM SOMOS E O QUE FAZEMOS

A CCFQ é o setor que avalia, propde e controla as acoes
orcamentarias, financeiras e contabeis do campus.
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ATRIBUICOES CONTABILIDADE

Acompanhamento da contabilizacdo dos fatos or¢amentarios, financeiros e patrimoniais
do campus. Exercendo atividades como:

v" Andlise e acompanhamento dos registros dos bens iméveis;

v'Elaboracdo e manutencdo dos relatérios contabeis;

v Promover a prestacdo, acertos e conciliacdo de contas;

v’ Participar da implantag¢do e execug¢do das normas e rotinas de controle interno;
v'Elaborar demonstracoes contdbeis e a prestacdo de contas anual do 6rgao;

v' Atender as demandas dos orgdos fiscalizadores;

00O v Acompanhar conformidade de gestdo do campus;

"YEDERAL v Realizar andlises tributarias dos processos de pagamento, entre outros.
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ATRIBUICOES ORCAMENTARIO

Orientar, controlar e executar o recurso orcamentario do campus (exercicio
anterior e corrente), desenvolvendo atividades como:

v Emissdo de Atestados de Disponibilidade Or¢amentaria /Autorizagdo e
Ratificacdo de Licitacao;

v Emissdo e controle de saldos de empenhos;
v'Emissao e controle de notas de crédito;
v Emissao de relatorios no Tesouro Gerencial;

v" Auxilio na elabora¢do da matriz orcamentaria que gera o orcamento do
campus, entre outros.
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CICLO ORCAMENTARIO

Submetido ao

Conselho nacional das
instituicdes da rede federal
de educacgao profissional,
cientifica e tecnoldgica

Forum de planejamento e
administracdo da rede

[

==. Constituido por integrantes das Pro-
11 reitorias de administracdo de todos
1] institutos, Cefet’s e Colégio Pedro II
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Anadlise e autoriza¢do do

o -

Ministério
da

Educacao

Distribuicdo do orcamento
de custeio e capital de cada
instituto

Capital x Custeio

v" Recurso de capital, conhecido como investimento,
sdo recursos aplicados no patrimonio, tais como
obras, construgées, equipamentos, mobiliarios e
materiais permanentes, que sdo incorporados a
Instituicao.

v" Recursos de custeio (correntes) sdo aqueles
aplicados nas despesas com contratos de prestacdo
de servicos, aquisicao de materiais de consumo,
diarias, passagens, bolsas e beneficios aos
estudantes.



FLUXO DO ORCAMENTO

|

Andlise e aprovacao de
valor da Proposta da
Lei Orcamentaria
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l

Conferéncia dos
valores de acordo com
a Matriz Or¢camentadria

aprovada (LOA)

-
l

Liberacdo de 1/12 avos a
cada més ou um percentual
especifico

l

Definicdo do valor em
conjunto com Colégio
de Dirigentes, retendo
um percentual
referente discricionario
do Reitor e emergencial

A Reitoria destina os
valores para cada Campi ou
Reitoria. Confere e repassa
conforme liberacdo de
limite orgamentario, de
acordo com o os
percentuais enviados pela
SPO



FLUXO DO PROCESSO ORCAMENTARIO

Auxilio na Recebimento

Recebimento Andlise e

elaboracdo da de crédito encaminhamento do processo Emissdo de
Matriz e f. —> - — licitatorio do — ADO e
A orcamentario da requisicdo no N
Orcamentaria St setor Autorizacao
da reitoria SISREQ ,
do campus responsavel

Envio do
empenho ao
requisitante para
o
encaminhamento
ao fornecedo

Emissdo de
empenho
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A ATENCAO! A

v Deve-se observar os prazos limites para emissao de empenhos, conforme
portaria da SPO (Outubro/Novembro)

v Controle Orcamentario (Saldos de empenho do exercicio e RAP). Executar o
orcamento dentro do ano corrente.

v A descentralizacdo orcamentaria ocorre de forma fracionada durante o
exercicio.

v Orcamento liberado x orcamento condicionado
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ATRIBUICOES FINANCEIRO

Acompanhar e realizar a execucdo financeira por meio de atividades como:

v" Liquidagdes;

v" Realiza¢do de pagamentos de despesas com fornecedores, terceirizados,
auxilio estudantil, bolsas de pesquisa e extensao, didrias entre outras;

v" Controle do registro da movimentagdo financeira para prestacdo de contas,
quando solicitado. Entre outros.




FLUXO DO PROCESSO FINANCEIRO

Solicitacdo de autorizacao de

Recebimento do processo pagamento aos responsaveis .

letronico d . . Baixa da nota fiscal
eletronico de pagamento (Diretor-Geral/Diretor de > R (T e Tl
com informagées do setor Administra¢do). 3 dias uteis paga em €o

- tbil . proprio
or¢camentario/contabi para creditar na conta do
credor
Liquidacdo da nota Pagamento apos H
fiscal no sistema repasse financeiro

SIAFIWEB (Geralmente inicio

do més)
Solicitacdo de Lancamento da nota
INSTITUTO recurso financeiro a — fiscal em controle

w
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A ATENCAO! A

v' A ordem cronologica de pagamento observa os critérios estabelecidos na IN
02/2016;

v Notas Fiscais relativas a prestacao de servigos deve-se ter agilidade na
instrucdo e tramitacdo do processo de pagamento ao setor financeiro, devido
vencimento dos tributos;

v Novo procedimento eletronico para execucao de pagamentos. Link



https://portal.poa.ifsuldeminas.edu.br/images/2021/OUTUBRO/05/Manual_de_Procedimento_Eletronico_para_Execu%C3%A7%C3%A3o_de_Pagamentos_atualizado_SIADS.pdf

RESUMO DO FLUXO ORCAMENTARIO E

FINANCEIRO

OrcAMENTO [ 2

o yA
\ _A— ‘
Recebimento Liquidacdao do
onE q ¢
1 FINANCEIRO . do Produto ou . documento
—- Servigo habil (NF)
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