Ministério da Educa¢do
Secretaria de Educagdo Profissional e Tecnoldgica
Instituto Federal de Educagdo, Ciéncia e Tecnologia do Sul de Minas Gerais
IFSULDEMINAS - Campus Pouso Alegre
Avenida Maria da Conceigdo Santos, 900, Parque Real, POUSO ALEGRE / MG, CEP 37.560-260 - Fone: (35) 3427-6600

PORTARIA NORMATIVA N2 427, DE 18 DE JUNHO DE 2021

Dispde sobre a publicagdo do regulamento do Trabalho de Conclusdo de Curso (TCC) do curso de Licenciatura em Matemdtica do Instituto Federal de
Educagdo, Ciéncia e Tecnologia do Sul de Minas Gerais - Campus Pouso Alegre, elaborado pelo Nucleo Docente Estruturante e aprovado pelo Colegiado do

curso em 13 de abril de 2021, conforme anexo.

O DIRETOR-GERAL SUBSTITUTO DO INSTITUTO FEDERAL DE EDUCAGAO, CIENCIA E TECNOLOGIA DO SUL DE MINAS GERAIS — CAMPUS POUSO ALEGRE , usando da competéncia que
lhe foi delegada pela Portaria no 1.065 de 19 de Julho de 2019, publicada no DOU em 23 de Julho de 2019, RESOLVE:

Art. 1° Publicar o regulamento do Trabalho de Conclusdo de Curso (TCC) do curso de Licenciatura em Matematica do Instituto Federal de Educagéo, Ciéncia e Tecnologia do Sul de

Minas Gerais - Campus Pouso Alegre, elaborado pelo Ntcleo Docente Estruturante e aprovado pelo Colegiado do curso em 13 de abril de 2021 , conforme anexo.

Art. 2° Essa portaria entra em vigor a partir de 25 de junho de 2021.

(Assinado eletronicamente)
Alexandre Fieno da Sliva

Diretor-geral Substituto do IFSULDEMINAS - Campus Pouso Alegre



ANEXO

REGULAMENTO DO TRABALHO DE CONCLUSAO DE CURSO (TCC) DO CURSO DE LICENCIATURA EM MATEMATICA DO IFSULDEMINAS - CAMPUS POUSO ALEGRE

CAPITULO |
DAS DISPOSIGOES PRELIMINARES

Art. 1° O presente regulamento normatiza as atividades e os procedimentos relacionados ao Trabalho de Conclusdo de Curso (TCC) no ambito do Curso de Licenciatura em
Matematica, no Instituto Federal de Educagdo Ciéncia e Tecnologia do Sul de Minas Gerais (IFSULDEMINAS), campus Pouso Alegre.

Art. 2° A regulamentagdo constante neste documento estd de acordo com o Projeto Pedagdgico do Curso (PPC) do Curso de Licenciatura em Matemdtica e o Manual para
Apresentagdo e Normalizagdo de Trabalhos Académicos do Instituto Federal de Educagdo, Ciéncia e Tecnologia do Sul de Minas Gerais, campus Pouso Alegre.

CAPITULO Il
DA NATUREZA E FINALIDADES

Art. 3° Compreende-se o TCC como um documento que apresenta o resultado de um estudo, devendo expressar conhecimento do assunto escolhido, que deve ser emanado de uma
disciplina, médulo, estudo independente, curso ou programa.

Art. 4° A realizagdo do TCC é requisito para a conclusdo do curso de Licenciatura em Matemdtica e trata-se de um componente curricular a ser desenvolvido sob a orientagdo de um
professor, ambos obrigatdrios.

Art. 5° O TCC tem por objetivos:

| - despertar o interesse pela pesquisa, por meio do desenvolvimento de habilidades referentes ao estudo e/ou a aplicagdo de conceitos e teorias construidas durante o curso, de
forma integrada, visando a produgdo de conhecimentos, implementagdo de abordagens e solugdes para problemas sociais, naturais e/ou tecnolégicos no ambito da matematica e do ensino de

matemadtica;
11 - capacitar o aluno para a identificagdo de problemas de pesquisa, métodos e técnicas, bem como a organizagdo do planejamento de estudo da pesquisa e o seu desenvolvimento;
11l - desenvolver no aluno a habilidade de redigir trabalhos cientificos;

IV - oportunizar ao aluno a apresentagdo de sua pesquisa perante bancas examinadoras.

CAPITULO IlI
DAS CONDIGOES PARA A REALIZAGAO DO TCC
Art. 6° O aluno devera iniciar o TCC juntamente a disciplina de TCC I, ministrada no sétimo periodo, quando serdo definidos o professor orientador e o projeto a ser desenvolvido.

§ 1° O aluno estara apto a se matricular na disciplina de TCC | para iniciar o TCC somente se estiver regularmente matriculado a partir do sétimo periodo do curso ou apresentar a
comprovagao de ter cursado pelo menos 75% da carga hordaria das disciplinas do curso.

§ 2° A comprovagdo de carga hordria de que trata o paragrafo 12 devera ser obtida pelo aluno, por meio da secretaria de servigos académicos e entregue ao professor da disciplina de
TCC I, nos primeiros 15 (quinze) dias corridos, do inicio do semestre letivo.

Art. 7° Para a realizagdo e integralizagdo do TCC, o aluno deverd se matricular nas disciplinas de TCC | e no TCC Il, as quais serdo ofertadas no 7° e 82 periodos, respectivamente e
subsequentemente.

CAPITULO IV
DA ORIENTAGAO DO TCC
Art. 8 Todo aluno do Curso de Licenciatura em Matemdtica tem direito a um professor para orientagdo de seu TCC.
Art. 9° O TCC poderd ser desenvolvido individualmente ou em dupla.

Art. 10. A orientagdo do TCC sera formalizada por meio do Termo de Orientagdo/ Coorientacdo de Trabalho de Conclusdo de Curso, firmado entre orientando, orientador e
coorientador, se houver (Apéndice D).

§ 1° Esse documento deverd ser entregue ao professor da disciplina de TCC I, no prazo maximo de dois meses ap6s o inicio da referida disciplina, em data estipulada por ele, e
assinado pelo orientador e coorientador, quando houver.

§ 2° Ao se matricular na disciplina de TCC Il o aluno deve apresentar o Pré-Projeto ao professor da disciplina devidamente aprovado pelo orientador e coorientador, quando houver.

Art. 11. O projeto do TCC deverd ser cadastrado no Nucleo de Pesquisa e Extensdo (NIPE) na Gestdo de Processos de Pesquisa e Extensdo (GPPEX) pelo orientador quando o aluno
estiver regularmente matriculado na disciplina de TCC Il .

Segdo |
Do orientador

Art. 12. A escolha de professor para orientagdo serd feita pelo aluno desde que haja o aceite do professor no Termo de Orientagdo/Coorientagdo de Trabalho de Conclusdo de Curso
(Apéndice D), segundo os critérios:

| - preferencialmente, pertencer ao quadro de professores do IFSULDEMINAS, campus Pouso Alegre, e atuar no curso de Licenciatura em Matematica, com, no minimo, especializagdo
na drea ou areas afins da pesquisa a ser desenvolvida pelo licenciando;

Il - caso o professor ndo pertenga ao IFSULDEMINAS, o aluno deverd requerer por escrito ao Colegiado de Curso a sua aprovagdo e indicar um coorientador pertencente ao corpo
docente do IFSULDEMINAS campus Pouso Alegre;

1l - o professor do IFSULDEMINAS deve ter disponibilidade, respeitando o limite maximo de 4 (quatro) alunos orientandos.

Art. 13. N3o havendo a indicagdo para orientagdo no Termo de Orientagdo/Coorientagdo de Trabalho de Conclusdo de Curso (Ap éndice D), o professor sera definido em reunido do
Colegiado do Curso.



Segdo Il
Do coorientador
Art. 14. De comum acordo entre orientador e orientando, podera haver um coorientador.

Paragrafo Unico. O coorientador deverd ser professor do IFSULDEMINAS ou de outra Instituigdo de Ensino Superior, com no minimo especializagdo na area ou areas afins da pesquisa a

ser desenvolvida pelo aluno.

Secdo Il
Da substituicdo de orientagdo

Art. 15. O orientando poderd solicitar a mudanga de professor orientador por meio do Termo de Desisténcia de Orientagdo de Trabalho de Conclusdo de Curso pelo Aluno ou

Orientador (Apéndice K) e do requerimento enderegado pelo aluno ao professor de TCC, devidamente justificado, podendo indicar um novo orientador.
§ 1° O professor de TCC encaminhard o requerimento ao Colegiado de Curso para parecer e homologagdo.
§ 2° Nos casos em que ndo for possivel a substituicdo do orientador, este fica obrigado a concluir a orientagdo.
§ 3° Ndo havendo indicagdo do aluno de novo orientador, cabera ao Colegiado do Curso a designagdo de um professor substituto.

Art. 16. O professor orientador podera solicitar seu afastamento da orientagdo, por meio do Termo de Desisténcia de Orientagdo de Trabalho de Conclusdo de Curso pelo Aluno ou
Orientador (Apéndice K), desde que devidamente justificado.

Art. 17. A substituigdo de orientagdo solicitada, tanto pelo orientando quanto pelo orientador, deverd ser entregue ao professor da disciplina de TCC e este encaminhard ao Colegiado

do Curso para apreciagdo.

Art. 18. Em caso de impedimentos legais do orientador, caberd ao Colegiado do Curso a indicagdo de um novo orientador.

CAPITULO V
DO DESENVOLVIMENTO E FORMATO
Art. 19. O desenvolvimento do TCC ocorrera em duas disciplinas:
|- TCC | —tem o objetivo de elaborar o projeto de pesquisa e iniciar o seu desenvolvimento;
11 - TCC Il — tem o objetivo de finalizar a pesquisa e a escrita da monografia ou artigo.
Art. 20. O TCC podera ser apresentado nos seguintes formatos:

| - monografia: apresenta o resultado de uma investigagdo sobre um tema tnico e bem delimitado, estudo este que pode envolver revisdo bibliografica, pesquisa de campo, estudo de
caso, pesquisa etnogréfica, pesquisa-acdo, pesquisa laboratorial, descri¢do de desenvolvimento de produtos de inovagdo tecnoldgica, etc.;

I - artigo Cientifico: publicagdo com autoria declarada, que apresenta e discute ideias, métodos, técnicas, processos e resultados nas diversas dreas do conhecimento, podendo ser:
a) original ou divulgagdo: apresenta temas ou abordagens originais e podem ser: relatos de caso, comunicagdo ou notas prévias;
b) revisdo: os artigos de revisdo analisam e discutem trabalhos ja publicados, revisdes bibliogrificas, etc.

Art. 21. O TCC, quando na forma de Monografia ou artigo, deverd ser elaborado obedecendo as diretrizes presentes no Manual de Apresentagdo e Normatizagdo de Trabalhos
Académicos do IFSULDEMINAS campus Pouso Alegre, disponibilizado pela Biblioteca no enderego eletrdnico: https://portal.poa.ifsuldeminas.edu.br/orgaos-colegiados?view=article&id=1558.

Art. 22. O arquivamento do TCC serd em formato digital e ficard sob a responsabilidade do Sistema de Biblioteca do IFSULDEMINAS.

Art. 23. Os tramites necessarios e as orientagdes para a entrega do Trabalho de Conclusdo de Curso estdo previstos no Manual para Apresentacdo e Normalizagdo de Trabalhos
Académicos.

CAPITULO VI
DAS BANCAS, DA AVALIAGAO E DOS PROCEDIMENTOS
Secdo |
Das bancas

Art. 24. A Banca do Seminario da disciplina de TCC | sera composta pelo professor orientador (presidente da banca) e por outro professor, ndo necessariamente o que compora a

banca de defesa final.
Art. 25. A Banca de Defesa da disciplina de TCC Il serda composta pelo professor orientador (presidente da banca) e por mais dois professores.
Art. 26. Em casos de coorientagdo, este professor poderd compor qualgquer uma das duas bancas como mais um elemento.
Art. 27. A banca do semindrio e a banca de defesa somente executardo seus trabalhos com todos os seus membros presentes.
Art. 28. A critério do professor orientador, um membro da banca podera ser um convidado externo ao IFSULDEMINAS campus Pouso Alegre.
Art. 29. N3o ocorrendo o comparecimento de algum membro na defesa do TCC, devera ser marcada nova data.
Secdo Il
Da apresentagdo

Art. 30. Na Banca de Semindrio, o aluno tera até 15 (quinze) minutos para apresentar seu trabalho e os membros da banca terdo até 15 (quinze) minutos cada um para fazer suas

ponderagdes.

Art. 31. Na Banca de Defesa, o aluno terd até 20 (vinte) minutos para apresentar seu trabalho e os membros da banca terdo até 15 (quinze) minutos cada um para fazer suas

ponderagdes.
Art. 32. No caso de TCC elaborado em dupla, ambos deverdo apresentar o trabalho dentro do tempo estipulado.
Art. 33. O semindrio da disciplina de TCC | serd organizado pelo professor da disciplina e devera ocorrer no final do semestre letivo.

Art. 34. A defesa devera ocorrer durante o semestre letivo da disciplina de TCC Il e serd organizada e marcada pelo professor orientador do TCC, o qual devera comunicar ao professor
da disciplina de TCC II, com 1 (um) més de antecedéncia, para ampla divulgagdo.



Segdo Il
Da avaliagdo

Art. 35. O processo de avaliagdo das disciplinas de TCC | e de TCC Il considerara os objetivos definidos no Art. 5 e sera avaliado através da Avaliagdo de Desempenho do Discente no

Trabalho de Conclusdo de Curso (Apéndice J).
§ 1° Serd considerado aprovado nas disciplinas de TCC | e de TCC II, o aluno que obtiver nota igual ou superior a seis (6,0).
§2° No TCC I, o resultado da avaliagdo de desempenho devera constar da Ata de Defesa de Trabalho de Conclusdo do Curso (Apéndice F).

§ 3° A banca podera aprovar o trabalho sem restri¢do ou com restri¢do, indicando , quando necessario, as corregdes a serem feitas, ficando o orientador responsavel pela verificagdo

das mesmas.

§ 4° O professor da disciplina, em conjunto com o orientador, sera responsavel pela atribui¢do de 1,5 pontos na nota final do aluno. A nota atribuida sera somada as notas dos

avaliadores, totalizando 10 pontos.

Segdo IV
Dos procedimentos

Art. 36. Caberd ao professor orientador, entregar ao professor responsavel pelas disciplinas de TCC | e de TCC Il, a avaliagdo de desempenho do discente (Apéndice J) para que as

notas sejam langadas no sistema académico.
Art. 37. O orientando serd o responsével pela reprodugdo e encaminhamento da versdo escrita encadernada em espiral aos membros das bancas.

Paragrafo unico. A entrega devera ocorrer com antecedéncia minima de 15 (quinze) dias para o semindrio de avaliagdo da disciplina de TCC | e 30 (trinta) dias para a defesa da
disciplina de TCC Il

Art. 38. Quando o TCC resultar em patente, sua propriedade serd estabelecida conforme regulamentagdo prépria do IFSULDEMINAS.

Art. 39. O orientando terd 30 (trinta) dias a partir da data de defesa para realizar as correg&es, inserir a Ficha Catalogréfica e encaminhar a versdo final corrigida do TCC, seguindo os

tramites estabelecidos neste regulamento e no Manual para Apresentagdo e Normatizagdo de Trabalhos Académicos do Campus Pouso Alegre.
Art. 40. Em caso de ndo comparecimento ou reprovagdo no seminario ou na defesa, o orientando devera realizar nova matricula no semestre seguinte na disciplina .

Art. 41. O TCC deverd ser concluido e avaliado dentro dos prazos estabelecidos, respeitando-se o periodo maximo admitido para a integralizagdo do curso, que é de 8 anos, conforme
consta no Projeto Pedagdgico do Curso (PPC).

Art. 42. Compdem o processo de finalizagdo dos compromissos relacionados ao TCC os seguintes documentos:

| - ata de Defesa do Trabalho de Con clusdo de Curso (Apéndice F), impressa em duas vias (uma para o orientador e outra para o orientando);
11 - termo de autorizagdo de publicagdo eletronica de trabalhos académicos do IFSULDEMINAS (A péndice G);

11 - declaragdo da biblioteca do recebimento do trabalho de conclus&o de curso (A péndice H);

IV - declaragdo de término do trabalho de conclusdo de curso (A péndice |);

V - cépia digital do TCC corrigido, no formato PDF/A.

CAPITULO VI
DAS COMPETENCIAS
Segdo |
Do (a) coordenador (a) do curso
Art. 43.Compete ao Coordenador do Curso de Licenciatura em Matemdtica:
| - acompanhar e dar suporte ao desenvolvimento das atividades relativas ao TCC;

Il - convocar, sempre que necessario, os professores responsaveis pelas disciplinas de TCC | e de TCC Il, bem como os professores orientadores e orientandos, para discutir questdes
relativas a organizagdo, planejamento, desenvolvimento e avaliagdo do TCC;

1l - convocar o Colegiado do Curso quando necessario, para resolver questdes relativas ao TCC;
IV - receber do aluno a Ata de Defesa de Trabalho de Conclusdo de Curso ( Apéndice F), a Declaragdo da biblioteca do recebimento do trabalho de conclusdo de curso ( Apéndice H);
V - preencher a Declaragdo de Término do Trabalho de Conclusdo de Curso (Apéndice I);

VI - encaminhar ao Setor de Registros Académicos a Ata de Defesa de Trabalho de Conclusdo de Curso ( Apéndice F), a Declaragdo da biblioteca do recebimento do trabalho de

conclusdo de curso (Apéndice H) e a Declaragdo de Término do Trabalho de Conclusdo de Curso (Apéndice |) para arquivamento;

VIl - tomar, no dmbito de sua competéncia, todas as medidas necessdrias a fim de viabilizar o efetivo cumprimento deste regulamento.

Segdo Il

Do (a) professor (a) responsavel pela disciplina de TCC
Art. 44.Compete ao professor responsavel pela disciplina de TCC:
| - responsabilizar-se pela disciplina de TCC;
Il - informar os alunos sobre as normas, procedimentos e critérios de avaliagdo estabelecidos neste regulamento;
11l - dar ampla divulgagdo quanto aos professores orientadores disponiveis para orientagdo e suas respectivas dreas de atuagdo;
IV - viabilizar as condiges necessdrias para o desenvolvimento e divulgagdo do TCC;
V - dar ciéncia aos professores orientadores e orientandos quanto a necessidade de observancia das normativas estabelecidas nesta resolugdo;
VI - receber e encaminhar ao coordenador de curso, quando for o caso, o processo de substitui¢do, auséncia ou de afastamento de orientador;
VIl - organizar o semindrio da disciplina de TCC I, dando ampla divulgacdo sobre o mesmo;

VIII - dar ampla divulgagdo das datas de defesa do TCC;



IX - auxiliar o Coordenador de Curso quanto ao encaminhamento dos documentos necessarios para arquivamento;

X - tomar, no ambito de sua competéncia, todas as medidas necessarias a fim de viabilizar o efetivo cumprimento deste regulamento.

Segdo Il
Do professor orientador
Art. 45. Sdo atribuigdes do professor orientador de TCC:
| - orientar, acompanhar e avaliar o projeto de pesquisa e o desenvolvimento da pesquisa em todas as suas fases;
Il - cadastrar o projeto no NIPE/GPPEX;
Il - estabelecer, junto ao orientando, um cronograma de desenvolvimento da pesquisa a ser cumprido pelo orientando;
IV - informar o orientando sobre as normas, procedimentos e critérios de avaliagdo estabelecidos neste regulamento;

V - apresentar ao(s) professor(res) da(s) disciplina(s) de TCC | e TCC Il, em comum acordo com o orientando, os nomes dos membros que irdo compor as bancas do seminério e da
defesa;

VI - encaminhar ao professor da disciplina de TCC Il a data da defesa de TCC;
VII - presidir as Bancas do Seminario e da Defesa de seu(s) orientando(s);

VIII - encaminhar ao(s) professor(res) da(s) disciplina(s) de TCC | e TCC Il a documentagdo do processo de avaliagdo a que se referem ao Art. 37 deste regulamento, no prazo de 1
(uma) semana apds a sua execugao;

IX - entregar ao orientando cépia da Ata de Defesa de Trabalho de Conclusdo de Curso (A péndice F), apos as corregdes no TCC, se solicitadas pela Banca;
X - responsabilizar-se pelo cumprimento dos prazos de entrega da versdo final, corrigida pelo orientando;

XI - tomar, no dmbito de sua competéncia, todas as medidas necessdrias a fim de viabilizar o efetivo cumprimento deste regulamento.

Segdo IV
Da banca examinadora
Art. 46. Cabera as Bancas as seguintes atribuicdes:
| - examinar e avaliar a versdo parcial e final dos TCC seguindo os critérios de estabelecidos;
Il - reunir-se no hordrio, data e local, previamente estabelecidos para assistir a apresentagdo do semindrio e/ou da defesa;
11l - avaliar o semindrio e/ou a defesa, seguindo os critérios de estabelecidos;
IV - assinar os documentos referentes ao processo de avaliagdo;

V - apresentar ao coordenador de curso, a justificativa referente ao pedido de seu afastamento da banca e de sua substituicdo ou remarcagdo de nova data de avaliagdo, se for o caso.

Segdo V
Do orientando
Art. 47. Cabe ao orientando:
| - informar-se das normas e regulamentos do TCC estabelecidos neste regulamento e no Manual de Apresentagdo e Normatizagdo de Trabalhos Académicos do Campus Pouso Alegre;
Il - estabelecer, junto ao orientador, um cronograma de desenvolvimento da pesquisa e cumprir os prazos estabelecidos;

11l - apresentar ao professor da disciplina de TCC | ou de TCC Il, o pré-projeto, projeto ou o desenvolvimento da pesquisa, com a devida aprovagdo do orientador, dentro dos prazos
estabelecidos pelo professor da disciplina;

IV - entregar o Termo de Orientagdo/Coorientagdo de Trabalho de Conclusdo de Curso ( Apéndice D) ao professor da disciplina de TCC |1 e TCC II;

V - reproduzir e encaminhar cdpia da versio escrita encadernada em espiral, aos membros das bancas, respeitando os prazos estabelecidos no Paragrafo Unico do Art. 39;
VI - receber do orientador a Ata de Defesa de Trabalho de Conclusdo de Curso ( Apéndice F);

VIl - fazer as corregBes indicadas pela Banca;

VIII - O aluno devera solicitar, pelo e-mail biblioteca.pousoalegre@ifsuldeminas.edu.br, a biblioteca a ficha catalogréfica. Para a elaboragdo da ficha sera necessario anexar o trabalho,
em PDF, com as corregdes finalizadas. O prazo para a entrega da ficha sera de 5 dias Uteis.

IX - inserir no verso da folha de rosto do TCC a Ficha Catalogréfica;

X - preencher e encaminhar para a Biblioteca o Termo de autorizagdo de publicagdo eletrénica de trabalhos académicos do IFSULDEMINAS ( Apéndice G) em duas vias;
XI - entregar na Biblioteca, conforme as normas técnicas, 01 (uma) cépia eletrdnica (PDF/A) da versdo final do TCC;

XII - pegar na Biblioteca o Declaragdo da biblioteca do recebimento do trabalho de concluséo de curso ( Apéndice H);

XIIl - entregar na Coordenagdo de Curso os Apéndices F e H, juntamente com copia da vers3o final de TCC em PDF/A;

XIV - tomar, no dmbito de sua competéncia, todas as medidas necessarias a fim de viabilizar o efetivo cumprimento deste regulamento.

Secdo VI
Da biblioteca
Art. 48. S3o atribuices da Biblioteca:
| - disponibilizar as normas de trabalho cientifico adotadas pelo IFSULDEMINAS;
Il - orientar alunos e professores quanto aos procedimentos de entrega do TCC;

11l - disponibilizar os documentos referentes a entrega do TCC na biblioteca;



IV - elaborar a ficha catalogréfica do TCC com base nos dados fornecidos pelo(s) autor(es);

V - receber o Termo de autorizagdo de publicagdo eletrdnica de trabalhos académicos do IFSULDEMINAS ( Apéndice G) em duas vias, devolver uma via ao aluno e arquivar a segunda;
VI - receber cépia eletronica (PDF/A) da vers&o final do TCC, para arquivamento;

VIl - preencher a Declaragdo da biblioteca do recebimento do trabalho de conclusdo de curso ( Apéndice H) e devolver uma via para o aluno;

VIII - disponibilizar, sob a autorizagdo do orientando e orientador, o TCC para publicagdo.

CAPITULO VIII
DAS DISPOSIGOES FINAIS E TRANSITORIAS
Art. 49. A entrega da versdo definitiva do TCC, dentro do prazo maximo de integralizagdo do curso, 16 (dezesseis) semestres, é requisito obrigatdrio para a emissdo do diploma.
Art. 50. O aluno somente receberd o Certificagdo de Conclusdo do Curso de Licenciatura em Matematica, ap6s cumprir com todas as exigéncias deste regulamento.

Art. 51. Os casos omitidos neste regulamento serdo resolvidos pelo Colegiado do Curso de Licenciatura em Matematica.



APENDICE A — ORIENTAGOES PARA ENTREGA DOS TRABALHOS DE CONCLUSAO DE CURSO

1 ALUNO(A) E DEFESA

Ap0s a defesa, o aluno devera ter os seguintes documentos:
a. folha de aprovagdo (assinada por todos os membros da banca);
b. apéndice F - Ata de defesa;

c. apéndice J (se houver) - conforme previsto na resolugdo de TCC de cada curso. Este anexo deverd ser enviado ap6s defesa, por e-mail, para o Coordenador do Curso ou professor da disciplina
de TCC.

2 ALUNO(A) E ORIENTADOR : CORREGOES DO TRABALHO RECOMENDADA PELA BANCA
0 aluno deverd encaminhar, para ultima conferéncia, ao orientador, no prazo de 30 dias, o TCC com as corregdes indicadas pela Banca Examinadora.

3 ALUNO(A) E BIBLIOTECA : FICHA CATALOGRAFICA

0 aluno deverd solicitar, por e-mail 1, 3 biblioteca a ficha catalogréfica. Para a elaboragdo da ficha sera necessario anexar o trabalho, em PDF, com as corregdes finalizadas. O prazo para a entrega da
ficha serd de 5 dias uteis.

4 ALUNO(A) E FOLHA DE APROVAGAO
A folha de aprovagdo dos Trabalhos de Conclusdo de Curso (TCCs) devera ser assinada pela Banca Examinadora, digitalizada e inserida ap6s a ficha catalogréfica.
5 BIBLIOTECA E ALUNO(A): RECEBIMENTO DA FICHA

A biblioteca encaminhara ao aluno a ficha catalografica que deverd ser inserida apds a folha de rosto ou no verso da folha de rosto, se o trabalho for impresso. A biblioteca ndo recebe trabalhos
impressos; somente trabalhos em PDF/A;

0 aluno deverd salvar o trabalho, no formato PDF/A, e encaminhar para a biblioteca os seguintes documentos:

a. o TCC, em PDF/A, em um Unico arquivo;

b. apéndice G - Termo de Autorizagdo de Publicagdo Eletronica de Trabalhos Académicos no IFSULDEMINAS (assinado pelo orientador e aluno).
Para saber como converter documentos em PDF para PDF/A, verifique o Apéndice C deste manual.
6 BIBLIOTECA E ALUNO(A): DECLARAGAO DA BIBLIOTECA DE RECEBIMENTO DO TCC

A biblioteca, diante do recebimento e conferéncia dos arquivos (TCC, em PDF/A, e o Termo de Autorizagdo de Publicagdo Eletronica de Trabalhos Académicos no IFSULDEMINAS (assinado pelo
orientador e aluno), encaminhara para o aluno a Declaragdo de Recebimento de Trabalho de Conclus&o de Curso (apéndice H).

7 ALUNO(A) E COORDENADOR DE CURSO OU PROFESSOR DA DISCIPLINA DE TCC
0 aluno devera encaminhar para o coordenador de curso ou professor da disciplina de TCC (conforme orientagdo do curso) os seguintes documentos:
a. apéndice F - Ata de defesa;
b. apéndice H - Declaragdo de recebimento de TCC da biblioteca.
8 COORDENADOR DO CURSO OU PROFESSOR DA DISCIPLINA DE TCC E SETOR DE REGISTROS ACADEMICOS: DECLARAGAO DE TERMINO DO TCC
0 Coordenador do Curso ou professor da disciplina de TCC (conforme orientagdo do curso) tendo recebido do aluno os apéndices (F e H), emitird a Declaragdo de Término do TCC (apéndice I) .

Os apéndices (F, H, | e J) deverdo ser entregues impressos, pelo Coordenador do Curso ou professor da disciplina de TCC, no Setor de Registros Académicos (SRA) para arquivamento e inser¢do de
dados do TCC no SUAP, para colagdo de grau.

LE-mail da biblioteca: biblioteca.pousoalegre@ ifsuldeminas.edu.br



APENDICE B - FLUXOGRAMA DA ENTREGA DO TCC

Enviar (e-mail):

7| - Apéncide J (e houver no curso)
Documentos obtidos na defasa:
- Folha de aprovagio

- Apéndice F

- Apendice J {s& houver no curss)

1° passo: Solicitar ficha
catalogréfica {e-mail):
- emiar TCC corigids em pdf

Carregdo do TEC
(aluno e
arientadar(a))

Biblioteca

2° passo; Enviar (e-mail):
- Ficha catalografica

2 passo: Enviar (e-mail):

-TCC corigido com folha de aprovagio

e ficha catalografica em pf/A

- Apéndice G Corregdo do TCC
fahuno e

arientador(a))

Biblioteca

4° passo; Enviar (e-mail):
- Apéndice H
Coordenador de
curso o
professor da
disciplina de
Tee

5° passo: Enviar (e-mail):
- TCC corigido com folha
de apravago e ficha

&° passo: Enviar (impresso):

catalogréfica am pofiA -Apéndice F
- Apéndice F -Apendice H
- Apéndice H -Apéndice |

Sefor de Registros

Académicos (SRA)

Legenda:

Apéndice F — Ata de defesa de trabalho de conclusdo de curso.

Apéndice G — Termo de autorizagdo de publicagdo eletrdnica de trabalhos académicos do IFSULDEMINAS
Apéndice H — Declaragdo da biblioteca do recebimento do trabalho de conclusdo de curso

Apéndice | — Declaragdo de término do trabalho de conclusdo de curso

Apéndice J — Avaliagdo de desempenho do discente no trabalho de conclus3o de curso (se houver no curso)

Observagdo: E-mail da biblioteca: biblioteca.pousoalegre@ ifsuldeminas.edu.br



APENDICE C - COMO CONVERTER DE PDF PARA PDF/A

O formato de PDF/A garante que um documento possa ser reproduzido exatamente da mesma maneira, independentemente do software utilizado. Basicamente, todas as informagdes necessarias
para exibir o documento da mesma maneira sdo incorporadas ao arquivo, deixando seus documentos seguros, acessiveis e seguros por um longo periodo de tempo (JURISTAS, 2020).

Algumas sugestdes de sites que oferecem a conversdo do PDF para PDF/A:
a) llovepdf: https://www.ilovepdf.com/pt/converter-pdf-para-pdfa

b) Docupub: https://docupub.com/pdfconvert/. Caso escolha pelo “Docupub” siga as orientagdes da imagem para conversdo do documento.

Figura 6 - Docupub : conversdo de PDF para PDF/A

1. Conversion Settings
. Mantenha essas
Qutput format: configuragdies
PDFA v -

Qutput Intent: I
sRGB ~

2. Select the File to convert/|arauioem FOF

Escolner arqui

Upload limit: 24MB per file  Supp{rted Formats

rientacS. .|| senha. pdf

3. Delivery Method

Wait for conversion in browser v

Upload & Convert ¢

Fonte: DOCUPUB (2020).

Para saber se o arquivo.PDF foi convertido para PDF/A, verifique se aparece na parte superior do documento a mensagem: “Este arquivo estd sendo visualizado no modo PDF/A”, conforme
demonstrado na imagem:
Figura 7 - Documento em PDF/A
T Manual usudrio Pearson (1) pdf - AdGEE REadEr T —
Arquivo  Editar Visualizar Documento Ferramentas Janela Ajuda

B S /niee -l [ e b
.ﬁ'

Fonte: Elaboragao dos autores (2020).



APENDICE D - TERMO DE ORIENTAGCAO/COORIENTAGAO DE TRABALHO DE CONCLUSAO DE CURSO

Venho, por meio deste, aceitar a orientagdo/coorientagdo do discente [XXXXXXXXXXXXXXXXXXXXXXXxXX], matriculado(a) sob o Registro Académico (RA) n2 [xxxxxxxxxxxx] e do discente
[XXXXXXXXXXXXXXXXXXXXXXXXXX], matriculado(a) sob 0 RA N2 [XXXXXXXXXXXXXXXXXXXXXXXX], dO CUrSO [XXXXXXXXXXXXXXXXXXXXXXXXXXXXXXXXXXXX] comprometendo-me a orientar, acompanhar e avaliar o
desenvolvimento de seu Trabalho de Conclusdo de Curso, em todas as suas etapas. Afirmo, nesta oportunidade, estar ciente e de acordo com o regulamento de Trabalho de Conclusdo de Curso e o
Manual de Apresentagdo de Trabalhos Académicos do Campus Pouso Alegre e as condigGes de sua execugdo.

Orientador: Coorientador (se houver):
SIAPE: SIAPE: _

Email: Email:

Assinatura: Assinatura:

Em:____ / / Em:____ / /

Nome do professor(a) da disciplina de TCC (se houver)

ou do Coordenador de Curso

Pouso Alegre, dia, més e ano.




APENDICE E - TERMO DE RESPONSABILIDADE DE AUTORIA DO TRABALHO DE CONCLUSAO DE CURSO

Eu, [xxxxxxxxxxxxxx], aluno(a) do Curso de [xxxxxx], matriculado(a) sob o Registro Académico (RA) n2 [xxxxxxxxxxxxxx] * juntamente ao [xxxxxxxxxxxxxx] aluno(a) do mesmo Curso, matriculado(a) sob

o Registro Académico (RA) n2 [xxxxxxxxxxxxxx], declaro(amos) estar(mos) ciente (s) e de acordo:

a) que o TCC devera ser realizado de acordo com as orienta¢des/coorientagdes indicadas pelo orientador/coorientador;

b) que todas as etapas do TCC dever&o ser realizadas sob a supervisdo do orientador;

c) com o regulamento de TCC de cada curso;

d) com o Manual para Apresentagdo e Normalizagdo de Trabalhos Académicos do Campus Pouso Alegre.
Declaro (amos) ainda estar ciente (s) de que é considerado utilizagdo indevida, ilegal e/ou plagio (Lei 9.610/98), os seguintes casos:
a) texto de autoria de terceiros sem citagdes;
b) texto adaptado em parte ou totalmente sem citagdes;

c) texto produzido por terceiros, sob encomenda, mediante pagamento (ou ndo) de honorarios profissionais.

Pouso Alegre, dia més de 202x.

Aluno 1 Aluno 2

Aluno 3 Orientador(a)

Professor da disciplina de TCC (se houver)

ou Coordenador de Curso



APENDICE F - ATA DE DEFESA DO TRABALHO DE CONCLUSAO DO CURSO

Aos [xxxxx] dias do més de [xxx] do ano de [xxxxx], na sala [xxx] do Prédio [xxxx] do IFSULDEMINAS - Campus Pouso Alegre constituiu-se a Banca Examinadora do Trabalho de Conclusdo de Curso em
[nome do curso], do(a) discente[XXXXXXXXXXXXXXXXXXXXXXXXX], intitulado [XXXXXXXXXXXXXXXXXXXXXXXXXXXX], matriculado(a) sob o Registro Académico (RA) n2 [xxxxxxxxxxxxxx], composta pelo
orientador(a) [Xxxxxxxxxxxxxxxx] e os avaliadores [XXXXXXXXXXXXXXXXXXXXXXXXXXXXXXXXXXXXXXXXXXXXX], sendo presidida pelo docente orientador. O exame teve inicio as [xxx], encerrando-se as
[xxxxxx]. A seguir, a banca reuniu-se para a avaliagdo do TCC. Apds deliberagdo de seus membros, ficou decidido pela: ( ) Aprovagdo ( ); Aprovagdo condicionada a corre¢des no trabalho
apresentado, sob fiscalizagdo do prof. orientador; () Reprovagdo, com nota final [xxxxxx]. As notas atribuidas pelos membros da banca examinadora estdo discriminadas abaixo, sendo a nota final a
média aritmética admitindo — se uma casa decimal.

Orientador Avaliador 1 Avaliador 2 Nota Final

Alteragdes solicitadas:

Eu, presidente da banca, lavrei a presente ata que segue assinada por mim, pelos demais membros da Banca Examinadora.

Orientador e Presidente da Banca Examinadora

Instituigdo

12 Membro 22 Membro

Instituigdo Instituicdo



APENDICE G - TERMO DE AUTORIZAGAO DE PUBLICAGAO ELETRONICA DE TRABALHOS ACADEMICOS NO IFSULDEMINAS

IDENTIFICAGAO DO AUTOR E DA OBRA

NOME: [XXXXXXXXXXXXXXXXXXXXXXXXXXXXXXXXXXXXXXXXXXXXXXXXXXXXXXXXXXX], matriculado(a) sob o Registro Académico (RA) n2 [xxxxxxxxxxxx] - CPF:[000.000.000-00] - Telefone: [(xx) x xxxx-xxxx] E-mail:
[XXXXXXXXXXX@ XXXX.XXXX]

Titulo do trabalho: [XXXXXXXXXXXXXXXXXXXXXXXXXXXXXXXXXXXXXXXXXXXXXXXXXXXXXXXXXXXX ]

Orientador: [XXXXXXXX)(XXXXXXXXXX)(XXXXXXXXXXXXXXX)(XXXXXXXXXXXXXXXXXXXXXXXXXXXXX]

Curso: [XXXXXXXXXXXXXXXXXXXXXXXXXXXXXXXXXXXXXXXXXXXXXXXXXXXXXXXXXXXX]

Tipo de documento: ( ) Dissertagdo () Tese () Trabalho de Conclusdo de Curso Artigo () outro: [XXXXXXXXXXXXXXXXXXXXXXX].

TERMO DE AUTORIZAGAO

Na qualidade de titular dos direitos de autor da obra supracitada, de acordo com a Lei n2 9.610/98 e em outras que regulem ou vierem a regular a matéria, autorizo o IFSULDEMINAS, a disponibilizar
gratuitamente, sem ressarcimento dos direitos autorais, conforme permissdes assinaladas abaixo, o documento em meio eletrnico nos catalogos de suas Bibliotecas, para fins de leitura,
impressdo ou download, a titulo de divulgagdo da produgdo cientifica gerada pela Instituigdo. Comprometo-me, ainda, em caso de eventual irregularidade no arquivo digital entregue, que impeca a
sua reprodugdo, a realizar a devida substitui¢do, tdo logo seja notificado(a).

INFORMAGOES DE ACESSO

Declaro que a versdo depositada é a versdo final, defendida e com as corregdes sugeridas pela banca examinadora e orientador(a).

a) Este documento é confidencial? ( ) Ndo () Sim. Confidencial até: [xx de xxxxxxxxxx de Xxxx.]
b) Este trabalho ocasionara registro de patente? 2 ( )Nao () Sim.

c) Tipo de liberagdo: ( ) Total ( ) Parcial 3

Assinatura do aluno

Assinatura do orientador

2Caso o trabalho seja uma Propriedade Intelectual o mesmo ndo podera ser publicado sem a devida autorizagdo do Escritério Local de Transferéncia de Tecnologia (ELITT) do Campus Pouso Alegre.

3Liberagio do resumo e dados bibliograficos (autor e titulo).



APENDICE H - DECLARACAO DA BIBLIOTECA DO RECEBIMENTO DO TRABALHO DE CONCLUSAO DE CURSO

EU, [XXXXXXXXXXXXXXXXXXXXXXX] , servidor(a) da Biblioteca “Paulo Freire” - Campus Pouso Alegre, cargo [XXXXXXXXXXXXXXxxxxxxxxxxxx], declaro para os devidos fins, que recebi do (a)
académico(a) [XXXXXXXXXXXXXXXXXXXxxxxxxX] de Graduag¢do do curso de [NOME DO CURSO], matriculado(a) sob n2 RA do IFSULDEMINAS os seguintes documentos: termo de
autorizagdo de publicagdo eletrénica de trabalhos académicos no ifsuldeminas e o Trabalho de Conclusdo de Curso, no formato PDF/A, intitulado [XXXXXXXXXXXXXXXXXXXXXXXXXXXXXXXXXXXXXXX].



APENDICE | - DECLARAGAO DE TERMINO DO TRABALHO DE CONCLUSAO DE CURSO

Declaro para os devidos fins que os(as) Académicos(as) [XXXXXXXXXX € XXXXXXXXXXXXX], dO curso de [XXXXXXXXXXXXXXXXXxXxxx], matriculados(ad) sob RA n2 [xxxxxx e Xxxxxxx] cumpriu as
exigéncias referentes ao trabalho de conclusdo de curso intitulado [XXXXXXXXXXXXXXXXXXXXXXXXXXXXXX].

Em anexo estdo a ata de defesa do trabalho e a declaragdo da biblioteca de recebimento do trabalho.

Pouso Alegre, dia, més de 202x.

Coordenador(a) do Curso
ou professor da disciplina de TCC



APENDICE J - AVALIAGCAO DE DESEMPENHO DO DISCENTE NO TRABALHO DE CONCLUSAO DE CURSO

Nome do orientando:

Titulo do trabalho:

CRITERIOS DE AVALIAGAO Distribui¢do | Orientador | Avaliador 1 | Avaliador 2
DO TRABALHO ESCRITO da Pontuagdo

1.1. Introdugdo (relagdo do
problema de pesquisa com
os objetivos propostos).

1.2 Metodologia
(apresentagdo, de forma
clara e objetiva, dos
procedimentos 0-1,0
metodoldgicos, coerentes
com os objetivos propostos.

1.3. Utilizagdo de referencial
tedrico atualizado e
adequado ao problema de
pesquisa.

1.4. Tratamento e andlise 0-1,0
dos dados e/ou conclusdes.

1.5. Uso da lingua padrdo e
respeito as normas do
roteiro institucional
disponibilizado pela
biblioteca.

TOTAL 5,0

CRITERIOS DE AVALIACAO Distribuicdo | Orientador | Avaliador1 | Avaliador 2
DA APRESENTAGAO da
ORAL/ARGUIGAO DO TCC Pontuagio

1.1. Clareza e objetividade 0-1,0
na exposigao.

1.2. Dominio de conteudo, 0-1,0
arguigdo.

1.3. Espontaneidade, 0-0,5
postura, dicgdo,

autocontrole.

1.4. Qualidade e 0-0,5
organizagdo do material de
apresentagdo.
1.5. Tempo de 0-0,5
apresentagdo.
TOTAL 35
Desempenho do aluno 1,5

durante a disciplina
atribuida pelo professor e
orientador

Nota Final 10 | |

Média Final obtida pelo
aluno

Pouso Alegre, dia, més de 202x.

Avaliador 1 - Orientador Avaliador 2 Avaliador 3



APENDICE K - TERMO DE DESISTENCIA DE ORIENTAGAO DE TRABALHO DE CONCLUSAO DE CURSO PELO ALUNO OU ORIENTADOR

Eu,

( )aluno(a)/ ( )professor(a) orientador do Curso de Licenciatura em Matematica desta Instituigdo, venho requerer troca de orientador para o
Trabalho de Conclusdo de Curso (TCC) ao Colegiado de Curso de Licenciatura em Matematica para o trabalho em conjunto com ( )orientador/( )orientando

Justificativa:

Pouso Alegre, dia, més de 202x.

Orientador(a) Aluno

Documento assinado eletronicamente por:
= Alexandre Fieno da Silva, DIRETOR - SUB-CHEFIA - POA, em 18/06/2021 07:30:58.

Este documento foi emitido pelo SUAP em 16/04/2021. Para comprovar sua autenticidade, faga a leitura do QRCode ao lado ou acesse https://suap.i edu.br/:

e fornega os dados abaixo:
Cédigo Verificador: 140873

Cédigo de Autenticagio: d2c3e765db

Documento eletrénico gerado pelo SUAP (https://suap.ifsuldeminas.edu.br)

Instituto Federal de Educagdo, Ciéncia e Tecnologia do Sul de Minas Gerais
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