MINISTERIO DA EDUCACAO
SECRETARIA DE EDUCACAO PROFISSIONAL E TECNOLOG[CA
INSTITUTO FEDERAL DE EDUCACAO, CIENCIA E TECNOLOGIA DO SUL DE MINAS GERAIS
CAMPUS POUSO ALEGRE

PORTARIA N° 019 DE 16 DE MARCO DE 2017

Dispde sobre o controle de acesso, circulagdo e
permanéncia de veiculos e pessoas no IFSULDEMINAS — Campus Pouso Alegre.

O DIRETOR-GERAL PRO-TEMPORE DO INSTITUTO FEDERAL DE
EDUCACAO, CIENCIA E TECNOLOGIA DO SUL DE MINAS GERAIS —
CAMPUS POUSO ALEGRE, usando da competéncia- que lhe foi delegada pela
Portaria n° 925 de 01 de Novembro de 2012, publicada no DOU em 05 de Novembro
de 2012, RESOLVE:

Art. 1° O sistema de controle de acesso de veiculos e pessoas ao [IFSULDEMINAS —
Campus Pouso Alegre — abrange a identificagfo, o cadastro, o registro de entrada e saida, a
inspegéo de seguranga dos veiculos e o uso de instrumento de identificagio, constituido por
credenciais de identificagfo de aluno, servidor, pessoas externas e de veiculos ou outros
dispositivos f" isicos ou eletrdnicos aplicaveis ao controle de que trata esta portaria.

Paréagrafo tnico. Para os fins desta portaria, consideram-se:

[ — Identificagdo: ato de verificar caracteristicas concernentes a pessoas e veiculos quando do -
ingresso nas dependéncias do IFSULDEMINAS — Campus Pouso Alegre;

— Cadastro: ato de registrar em dispositivo proprio os dados referentes a identificacio de
pessoas € veiculos autorizados a ingressar no interior do IFSULDEMINAS — Campus Pouso
Alegre;

IIT — Inspeg¢do de seguranca: reahzagao de procedimentos destinados a vistoria em veiculo e
em cargas ou volumes por ele transportados, visando identificar a existéncia de objetos que
coloquem em risco a integridade fisica das pessoas ou o patriménio no amblto do
IFSULDEMINAS — Campus Pouso Alegre;

IV — Dependéncias: instalagdes fisicas onde funciona o [FSULDEMINAS — Campus Pouso
Alegre,

DO CONTROLE DE PESSOAS

Art. 2° O horério normal para abertura dos portdes de acesso ao IFSULDEMINAS —
Campus Pouso Alegre — sera as 6h. Sendo fechado as 23h de segunda a sexta-feira, sabado as
18h, e permanentemente fechado em domingos e feriados, salvo casos para atendimento de
urgéncias nos setores ou trabalhos justificados. ;
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§ 1° Exceto em casos de urgéncia, 0s trabalhos realizados fora do horario normal de
funcionamento do Campus deverdo ser informados aos vigilantes, com antecedéncia de 24
horas, por memorando, pelo chefe do setor ou chefe dos laboratdrios.

§ 2° Alunos ndo poderdo utilizar as dependéncias do Campus Pouso Alegre, fora do seu
horério normal de funcionamento, sem o acompanhamento de um docente ou técnico-
administrativo responsével, que tenha sido autorizado por chefe de setor ou chefe de
laboratorio. : :

§ 3° Ao sairem, os servidores deverdo fechar as portas, apagar as luzes e desligar os
equipamentos do ambiente utilizado. Sa

Art. 3° Os vigilantes poderfo solicitar a identificac@o de alunos, através de carteirinha de
estudante ou outro documento de identificaciio estudantil e deverdo identificar pessoas
externas que adentrarem o Campus, anotando a data e horario, o nome completo, nimero de
documento de identidade e o setor ao qual este usudrio se dirige. :

Art. 4° E proibida a permanéncia de pessoas, ndo autorizadas ¢ sem motivo justificado,
em frente & portaria. : i

Art. 5°F proibida a entrada de vendedores, ambulantes e assemelhados, sem autorizago.

Art. 6° Os funcionarios terceirizados deverdio possuir identificagéo através de uniforme
e/ou cracha e lista atualizada dos nomes na portaria.

DO CONTROLE DE VEICULOS

Art. 7° O Gabinete do Campus Pouso Alegre cadastrard previamente os usuarios do
estacionamento do Campus, sendo estes os servidores e alunos com necessidades especiais, e

enviara o nome do servidor ou aluno e placa do veiculo para os responsaveis pela Vigilancia
do Campus. '

§ 1° E de responsabilidade do servidor ou aluno com necessidades especiais atualizar os dados
do veiculo junto ao Gabinete do Campus Pouso Alegre.

§ 2° O acesso ao estacionamento serd permitido apenas aos servidores ou alunos com
necessidades especiais cadastrados, que estiverem de posse de instrumento de identificagdo,
permanente ou provisorio.
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§ 3° Sdo vedados o pernoite e a permanéncia de qualquer veiculo particular no
estacionamento, fora do horério de expediente, salvo se devidamente autorizado pelo Diretor-
Geral.

Art. 8° As vias de circulagdo interna do IFSULDEMINAS — Campus Pouso Alegre — sdo
regidos, no que couber, pelo Codigo de Trénsito Brasileiro.

§ 1° O acesso de veiculos particulares aos setores mtemo e externo de carga e descarga,
embarque e desembarque, bem como as dreas de acesso aos prédios do Campus, ¢ de carater
tempordrio, sendo proibido utilizé-los como estacionamento regular ou eventual.

§ 2° Os veiculos oficiais de outros 6rgdos que ingressarem no IFSULDEMINAS — Campus
Pouso Alegre — para desembarque de autoridades ndo poderdo ser estacionados em local
diverso do autorizado pela seguranca.

§ 3° A velocidade maxima permitida para o trafego de veiculos automotores nas vias é de 30
quilémetros por hora, visando & prevencéo de acidentes.

§ 4° Durante a permanéncia do veiculo no estacionamento é obrigatorio que esteja afixado,
internamente, de forma visivel no veiculo, o instrumento de identificacio fornecido pelo
Gabinete, no caso de servidores e alunos com necesmdades especiais, e pelos v1g11antes no
caso de publico externo autorlzado

§ 5° O uso e a guarda do instrumento de 1dent1ﬁcagao do veiculo sdo de inteira
responsabilidade de seus usuarios.-
DAS DISPOSICOES FINAIS
Art. 9° Sera obrigatéria a apresentagfio de autoriza¢do emitida pelo Setor de Patriménio
para a saida de materiais e/ou equipamentos do Campus Pouso Alegre.

Art. 10° Eventos programados deverfio ser comunicados pelos organizadores aos
vigilantes, com antecedéncia, passando instrugdes especificas caso sejam necessdrias.

Art. 11° Correspondéncias recebidas -pelos vigilantes deverdo ser encaminhadas a
Recepcdo do Campus Pouso Alegre.
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‘Art. 12° Os casos omissos serdo decididos pela Direcéo-Geral do Campus Pouso Alegre.
- Art. 13° Essa portaria entra em vigor a partir desta data.

Pouso Alegre/MG, 16 de Marco de 2017.

Ma 4rvalno Bottazzini
Mat. SIAPE 1796641 Port. 925/2012
Diretor-Geral Pr6-Tempore
IFSULDEMINAS — Campus Pouso Alegre
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