MINISTERIO DA EDUCACAQ
SECRETARIA DE EDUCACAO PROFISSIONAL E TECNOLOGICA
INSTITUTO FEDERAL DE EDUCACAQ, CIENCIA E TECNOLOGIA DO SUL DE MINAS GERAIS
? CAMPUS POUSO ALEGRE

PORTARIA N® 049 DE 11 DE MAIO DE 2017

Dispde sobre Regulamento de Visitas Técnicas,
Cientificas, Culturais e/ou Desportivas do
TFSULDEMINAS — Campus Pouso Alegre.

O DIRETOR-GERAL PRO-TEMPORE DO INSTITUTO FEDERAL DE
EDUCACAO, CIENCIA E TECNOLOGIA DO SUL DE MINAS GERAIS - CAMPUS
POUSO ALEGRE, usando da competéncia que lhe foi delegada pela Portaria n® 925 de 01
de Novembro de 2012, publicada no DOU em 05 de Novembro de 2012, RESOLVE:

Art. 17 Instituir o Instituir o Regulamento de Visitas Técnicas, Cientificas, Culturais e/ou
Desportivas do IFSULDEMINAS — Campus Pouso Alegre.

Art. 2° Fica estabelecido no IFSULDEMINAS — Campus Pouso Alegre o Regulamento de
Visitas Técnicas, Cientificas, Culturais e/ou Desportivas, sob a supervisdo da Coordenadoria de
Ensino, Coordenadoria de Extensdo e/ou Coordenadoria de Pesquisa, Pos-Graduagio e Inovagdo
cujas normas e procedimentos a serem adotados estdio previstos nesse Regulamento.

§ 17 Cabera & Coordenadoria de Ensino a superviso, orientagdo ¢ encaminhamento das
solicitages proponentes referentes a Visitas Técnicas, com base nos Planos de Ensino, Projeto
Pedagogico de Curso e outras fontes pertinentes a andlise.

§ 2° Cabera a Coordenadoria de Extensdo a supervisdio, orienta¢io e encaminhamento das
solicitagdes proponentes referentes a Visitas Culturais e/ou Desportivas. com base nos Projetos de
Extensdio, Projetos Culturais e outras fontes pertinentes a analise.

§ 3° Cabera a Coordenadoria de Pesquisa, Pos-Graduagio e Inovagio a supervisio, orientagio
e encaminhamento das solicitagdes proponentes referentes a Visitas Cientificas, com base nos
Projetos de Pesquisa e outras fontes pertinentes a analise. '

Art. 3° Para fins deste Regulamento, entende-se por Visita Técnica, Cientifica, Cultural e/ou
Desportiva a atividade complementar dos componentes curriculares dos cursos oferecidos pelo
[IFSULDEMINAS — Campus Pouso Alegre que vise a analisar, avaliar, observar, participar,
aprofundar e diversificar o conhecimento nas atividades priticas desenvolvidas por entidades
publicas e/ou privadas.

& 1" As atividades que podem ser consideradas Visitas Técnicas, Cientificas, Culturais e/ou
Desportivas sdo:
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| — participag@io em feiras, congressos, semindrios e eventos similares;
Il — visitas a instituigdes publicas;
111 — visitas a empresas e/ou institutos de pesquisa, de servigos e/ou pmdu-;ara
]V visitas a prﬂ'pl’lt?dddt,b rurais ou locais publicos;
— participagdo em jogos desportivos:
VI — visitas a unidades de conservaciio;
- W11 — visitas a centros culturais ou de promogio da cultura;
VIII - visitas a eventos culturais.

§ 2° Todas as atividades deverdio estar relacionadas as dreas de conhecimento trabalhadas
pelos cursos do IFSULDEMINAS — Campus Pouso Alegre.

§ 3° As atividades que necessitem de locomogio serdo:

I - limitadas & distancia de um raio de até 250 (duzentos e cinquenta) km do Campus Pouso
Alegre, quando ocorrerem com o 6nibus do Camprus:

Il — limitadas a distincia de um raio de até 1.000 Km (mil quilémetros) do Campus Pouso
Alegre, quando ocorrerem com os demais veiculos do Campus:

Il - com duragdo maxima de 2 (dois) dias.

§ 4°-As atividades deverdo ser efetivamente cumpridas durante o periodo a que estdo
referidas no respectivo Plano de Ensino, Projeto de Pesquisa ou Extensdo.

§ 5% A realizacio da atividade estara condicionada a:

I — disponibilidade or¢amentiria de recurso para abastecimento e manutengio do veiculo,
bem como pagamento de didrias ao(s) motorista(s) e ao servidor responsivel pela visita;

Il — disponibilidade de veiculos e motoristas;

Il — quantidade de 1 (uma) Visita Técnica, Cientifica, Cultural e/ou Desportiva por disciplina
no semestre, salvo se aprovado pela respectiva Coordenadoria.

Art. 4° Os objetivos especificos deste Regulamento séo:

[ = permitir que discentes do IFSULDEMINAS — Campus Pouso Alegre possam associar a
pratica profissional aos conhecimentos tedricos desenvolvidos em sala de aula, de forma a
desenvolver um espirito critico que os estimule a empreender esfor¢os no campo da pesquisa e da
producdo de inteligéncia competitiva, caracteristicas estas fundamentais & formagdo de um
profissional adaptavel aos processos de mudanga e flexibilidade das organizagoes;

Il = possibilitar o entrosamento entre instituigio e empresa, construindo assim uma rede de
beneficios para as partes envolvidas e para a construgdo de um relacionamento sélido com a
comunidade em geral;
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IIT — ser um mecanismo de integragio instituigio/empresa, caracterizada pelo contato in loco
entre os visitantes ¢ o local visitado, objetivando a complementacio didatico-pedagogica de
componentes curriculares dos cursos do IFSULDEMINAS — Campus Pouse Alegre:

IV — possibilitar aos discentes do IFSULDEMINAS — Campus Pouso Alegre experiéncias
culturais diversificadas e participagio em eventos desportivos para o pleno desenvolvimento
educacional;

V — evidenciar a indissociabilidade entre teoria e pratica no mundo do trabalho. na cultura, na
ciéncia e em atividades desportivas.

Art. 5° A responsabilidade pela organizagfio e realizagio da Visita Técnica, Cientifica.
Cultural e/ou Desportiva serd do Servidor Responsavel pela atividade, salvo em situacio
excepcional avaliada pela respectiva Coordenadoria.

§ 1" Caberd ao servidor responsiavel pela visita:

| — prever de todas as Visitas Técnicas, Cientificas, Culturais e/ou Desportivas do semestre ¢
apresentar sua proposi¢do no respectivo Plano de Ensino da disciplina ou em Projetos de Pesquisa
e/ou Extensdo;

Il — fazer o levantamento prévio junto aos demais docentes da turma quanto a viabilidade da
data para a realizagdo da atividade ¢ informar, no prazo minimo de 10 (dez) dias, por e-mail, a
data e hordrio da realizagiio da atividade aos docentes que ministrem aula no dia previsto para a
atividade; :

II — consultar a disponibilidade com o Setor de Transporte, caso utilize veiculo do Campus. e
agendar a viagem com esse Setor, no prazo minimo de 30 (trinta) dias.

IV — reunir informagdes sobre o evento/espago a ser visitado (localizagdo, periodo de
inscricdo, agendamento, data da visita, hordrio de saida, e hordrio provavel de chegada ao
Campus);

V — reunir informagdes sobre a turma ou turmas participantes, com a relagio dos nomes dos
alunos, nimero do documento de identidade (RG) e cadastro de pessoa fisica (CPF) de cada um
fornecendo copia para o motorista condutor da viagem. além de obter autorizagio dos pais e
responsaveis. no caso de estudantes menores de idade;

VI — preencher os formuldrios on line necessdrios para a solicitagio da Visita Técnica,
Cientifica, Cultural e/ou Desportiva com antecedéncia minima de 30 (trinta) dias da data prevista
para a realizagdo do evento;

VII — preencher a requisicdo on line de didrias e passagens e a requisiciio on line de
agendamento de veiculos para viagens junto a4 Coordenadoria de Infraestrutura e Servicos, com
antecedéncia minima de 15 (quinze) dias da data prevista para a Visita Técnica, Cientifica,
Cultural e/ou Desportiva;

VIII - preencher requisi¢do de auxilio para estudantes conforme orientagiio da PROEN:

[X — comunicar aos professores dos discentes participantes as datas do evento, quando estas
ocorrem em dia letivo, a fim de favorecer a organizagio escolar;
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X — zelar pelo patrimdnio institucional e do local a ser visitado e pelo cumprimento do
cronograma e da rota previamenie estabelecida comunicando eventuais atrasos ou antecipagdes ao
Campus Pouso Alegre e a todos os envolvidos:

XI — cumprir e fazer cumprir os regulamentos gerais internos do local visitado, bem como as
normas internas especificas da drea/servigo visitado, devendo resguardar a manutengio do sigilo
da divulgagio de informagdes sensiveis a que tiver acesso durante a Visita Técnica, Cientifica,
Cultural e/ou Desportiva:

11 — avaliar os resultados da Visita Técnica. Cientifica, Cultural e/ou Desportiva, se possivel
em conjunto com os alunos, elaborando relatorio claro ¢ fiel, além de encaminhar a ficha de
ocorréncias ao Setor de Assisténcia ao Educando, apos a atividade, caso seja necessario;

X111 - preencher o Relatorio on line de Visita Técnica, Cientifica, Cultural e/ou Desportiva,
apos a realizagio da atividade no prazo méximo de 5 (cinco) dias apos o evento.

§ 2° Cabera ao discente participante do evento:

| — cumprir os regulamentos gerais do local visitado, bem como as normas internas
especificas da drea/servigo visitado. devendo resguardar o sigilo das informagdes a que tiver
acesso durante a atividade;

I — preencher o Termo de Responsabilidade on line, concordando em cumprir, durante a
atividade, todas as regras estabelecidas nesse Regulamento:

Il — entregar ao docente responsdvel pela atividade o Termo de Responsabilidade.
preenchido e assinado com a ciéncia do responsével legal, caso seja menor de idade nos termos da
Lei;

IV — apresentar-se com vestudrio adequado e, quando necessario, utilizar os equipamentos de
protegio individual exigidos;

V — ser respeitoso, evitando brigas ou brincadeiras que atentem contra a dignidade das
pessoas;

VI - comparecer a todas as atividades nos hordrios estipulados de inicio e término;

VIl — utilizar, com zelo, equipamentos ¢ materiais que estiverem ao seu acesso durante a
atividade;

§ 3° Caso seja comprovada responsabilidade do discente a qualquer dano no local visitado, o
estudante ou seu representante legal devera arcar com o prejuizo decorrente:

§ 4° A Ficha de Ocorréncias de que trata o Inciso 1X do paragrafo 1° deste artigo deverd ser
feita pelo servidor responsdvel pela visita, durante a atividade, caso haja necessidade. e entregue
ao Setor de Assisténcia ao Educando para anilise e eventual aplicagio do Regulamento
Disciplinar Discente;
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§ 3° A condugdio de quaisquer decisdes que tenham que ser tomadas mediante algum
transtorno sera feito pelo Professor Responsavel para as devidas providéncias, respeitando-se as
individualidades, mas, prioritariamente, preservando-se o interesse coletivo.

§ 6° A lotagiio minima permitida por viagem, no 6nibus do Campus, fica limitada a 35 (trinta
e cinco) discentes, ficando impedida a viagem com nimero inferior a este estipulado e os
discentes faltosos, sem a devida justificativa ao Professor Responsavel. serfio encaminhados a
Comissiio Disciplinar,

Art. 6° A Coordenagio de Curso ou Coordenadoria de Esporte, Cultura e Lazer devera emitir
parecer sobre as proposigdes a elas encaminhadas pela respectiva Coordenadoria.

§ 1° Cabera a Coordenagdo de Curso:

[ — analisar e encaminhar parecer favoravel ou nio as solicitagdes de Visita Técnica:

I — propdr opgdes efou solugdes para conflitos entre o agendamento de Visita Técnica e o
cumprimento da ementa das demais disciplinas da turma envolvida, bem como para conflitos de
horarios com outras turmas; .

[T — encaminhar levantamento prévio das Visitas Técnicas previstas nos Planos de Ensino no
inicio de cada semestre para a Coordenadoria de Ensino:

§ 2° Cabera 4 Coordenadoria de Esporte, Cultura e Lazer:

I — analisar e encaminhar parecer favoravel ou nfio as solicitagdes de Visita Cultural e/ou
Desportiva;

I — propér opedes e/ou solugdes para conflitos entre o agendamento de Visita Cultural e/ou
Desportiva e o cumprimento da ementa das demais disciplinas da turma envolvida, bem como
para conflitos de hordrios com outras turmas;

Il - encaminhar levantamento prévio das Visitas Culturais e/ou Desportivas previstas nos
Projetos de Extensio e outras fontes de informagiio no inicio de cada semestre para a
Coordenadoria de Extensdo;

§ 3° Cabera as Coordenadorias de Ensino, Pesquisa ou Extensdo:

| — supervisionar as solicitagdes, zelando pela observagio e cumprimento das normas deste
Regulamento;

Il — encaminhar levantamento prévio das Visitas Técnicas, Cientificas, Culturais ou
Desportivas para a Coordenadoria de Infraestrutura e Servigos no inicio de cada semestre letivo;

I11 — encaminhar as documentagdes das solicitagdes recebidas e encaminhadas com parecer
favoravel pela respectiva Coordenagiio aos setores pertinentes para instrugio;

IV — criar e manter acervo de toda a documentagiio relativa a cada processo de Visita
Técnica, Cientifica, Cultural ou Desportiva; -
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Art. 7° A Visita Técnica, Cientifica, Cultural e/ou Desportiva somente ocorrerd, quando
realizada com discentes regularmente matriculados e por docentes devidamente vinculados ao
[FSULDEMINAS — Campus Pouso Alegre.

§ 1° A atividade deverd ocorrer preferencialmente durante periodo letivo efou de trabalho
académico;

g2 E vedado:

I — realizar atividades sem a presenga do servidor responsavel;

Il - jogar lixo pelas janelas ou dentro do veiculo oficial de transporte;

111 — fumar ou ingerir bebida alcoélica, assim como portar quaisquer substincias nocivas e/ou
entorpecentes durante a atividade:

IV — permitir presenga de pessoas ndo constantes na relagdo de participantes da atividade;

V — parar o veiculo oficial de transporte em localidades estranhas ao programa da atividade:

VI — permitir que o discente/participante separe-se do grupo em atividades que envolvam
locomogio; !

V11 — usar de aparelho sonoro niio autorizado no interior dos locais visitados.

Art. 8° A Visita Técnica. Cientifica, Cultural e/ou Desportiva somente poderd ser proposta
por iniciativa de servidor efetivo do IFSULDEMINAS — Campus Pouso Alegre.

Paragrafo inico. Caso haja necessidade didatica comprovada e justificada mais 1 (um)
servidor podera participar da atividade como corresponsavel.

Art. 9° Para realizagio da Visita Técnica, Cientifica, Cultural efou Desportiva o prolessor
responsavel devera:

I — preencher o Formulario on line, disponibilizado na pagina da Coordenadoria de Ensino, de
Solicitagdio de Visita Técnica, Cientifica, Cultural e/ou Desportiva e Termo de Responsabilidade
Docente;

[l — cumprir tempestivamente todas as exigéncias do paragrafo tnico do Artigo 4° deste
Regulamento;

I1I — preencher o Formuldrio on line de Termo de Responsabilidade Docente;

IV — comunicar a todos os estudantes participantes da visita a obrigatoriedade de
preencherem o Fomuldrio on line de Termo de Responsabilidade Discente, no prazo maximo de
15 (quinze) dias antes da atividade;

§ 1 Os Formularios serdo preenchidos através dos links disponiveis na pagina da
Coordenadoria de Ensino, constando posteriormente de arquivo;
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§ 2° As emissdes de Parecer Favoravel e aprovagiio serfio efetuadas através de comunicagio
oficial ao Professor Responsavel por meio do e-mail institucional do IFSULDEMINAS:

§ 3° O Formuldrio que trata o Inciso IV do Capur deverd ser impresso e apresentado com
ciéneia do responsavel legal ao Professor Responsdvel na hipétese de o participante da atividade
ser-menor de idade nos termos da lei.

Art. 10° As Coordenadorias de Ensino, Pesquisa ¢ Extensdo poderdo emitir semestralmente
Declaragdo de todas as atividades realizadas.

Paragrafo dnico. Caso algum participante requeira uma declaragio de participagio da
atividade, a Coordenagiio de seu Curso a emitira.

Art. 117 Os casos omissos serdo decididos pela Direglio-Geral do Campus com o apoio da
Diretoria de Ensino, Pesquisa ¢ Extensio.

Art. 12° Esta Portaria entra em vigor com efeitos retroativos a partir de 06 de abril de 2017.
Pouso Alegre/MG, 11 de Maio de 2017.
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Mat. SIAPE 1796641 Port. 925/2012
Diretor-Geral Pro-Tempore
IFSULDEMINAS — Campus Pouso Alegre
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