- MINISTERIO DA EDUCACAO
SECRETARIA DE EDUCAGAO PROFISSIONAL E TECNOLOGICA
INSTITUTO FEDERAL DE EDUCACAO, CIENCIA E TECNOLOGIA DO SUL DE MINAS GERAIS
CAMPUS POUSO ALEGRE

. PORTARIA N° 025 DE 21 DE MARCO DE 2017

Dispoe sobre o Programa Institucional de Monitor/Tutoria do
IFSULDEMINAS — Campus Pouso Alegre.

O DIRETOR-GERAL PRO-TEMPORE DO INSTITUTO FEDERAL DE
EDUCACAO, CIENCIA E TECNOLOGIA DO SUL DE MINAS GERAIS — CAMPUS
POUSO ALEGRE, usando da competéncia que lhe foi delegada pela Portaria n° 925 de
01 de Novembro de 2012, publicada no DOU em 05 de Novembro de 2012, RESOLVE:

Art. 1° Instituir o Programa Institucional de Monitor/Tutoria do IFSULDEMINAS —
Campus Pouso Alegre; : .

Art. 2° Este Programa Institucional de Monitoria/Tutoria estabelece, com base na
Resolugdo n® 012/2013, regras e procedimentos para acompanhamento do trabalho de
Monitores(as)/Tutores(as) remunerados por bolsa e de Monitores(as)/Tutores(as)
voluntérios(as) sem percep¢do de bolsa no Campus Pouso Alegre.

§ 1° Conforme a Resolugdo CONSUP n° 012/2013, os processos de selecdo de monitores
deverdo ser regidos por edital de ambito interno promovido pelo Professor Orientador com a
orienta¢do da Coordenagdo de Curso, que deverdo especificar: '

I - Defini¢do da categoria das vagas, se destinadas a monitores/tutores voluntarios ou
monitores/tutores bolsistas, e expectativa quanto ao numero de vagas.

IT - Dia, horério e local da realizagdo do concurso de selecio.

III - Critérios de selecdo, sendo minimamente exigidos a andlise do histérico escolar e
prova tedrica ou tedrico-prética. ;

IV - Defini¢do da carga horéaria semanal, ndo podendo ser superior a 10 (dez) horas
semanais.

§ 2° A disponibilidade de bolsas estd sujeita ao planejamento da Dire¢do-Geral, dentro
das possibilidades or¢amentérias e a competéncia para sua distribui¢fio entre os cursos sera da
equipe responsavel pelo Programa de Monitoria do Campus. i

§ 3° No inicio de cada semestre letivo a equipe responsavel peld Programa langara edital
especifico para selegdo de disciplinas que serdo ofertadas, quantidade de Monitores/Tutores e
bolsas disponiveis.
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Art. 3° A atividade de Monitoria e/ou Tutoria é instrumento para a melhoria do Ensino
Técnico de Nivel Médio e de Graduacdo, por meio do estabelecimento de novas praticas e
experiéncias pedagogicas que visam o fortalecimento e a articulagéo entre teoria e pratica e a
integragdo curricular em seus diferentes aspectos. :

§ 1° Para efeitos deste documento, entende-se por atividade de Monitoria aquela que seja
realizada por discente matriculado no curso em que a disciplina, objeto da atividade, seja
ofertada;

§ 2° Para efeitos deste documento, entende-se por atividade de Tutoria aquela que seja
realizada por discente matriculado em curso diverso ao curso da disciplina, objeto da
atividade. -

§ 3° Essas atividades tém a finalidade de promover a coopera¢do mutua entre discentes e
docentes e a vivéncia com o professor e com as suas atividades técnicas e didaticas visando ao
éxito do processo de ensino-aprendizagem.

Art. 4° Somente podem se candidatar para exercer a fungfio de Monitor(a) discente que:

I — Apresentar matricula regular em curso Técnico de Nivel Médio ou em curso de
Graduacdo no IFSULDEMINAS — Campus Pouso Alegre;

II — Apresentar aprovagdo na disciplina na qual pleiteia a Monitoria;

III — Demonstrar dominio da disciplina comprovado através de concurso de provas

realizado sob responsabilidade do professor responsavel pela atividade;

: IV — Ter sido aprovado nas disciplinas elencadas' como pré-requisitos pelo docente
résponsavel, quando a disciplina objeto da MomtorlafTutoria for ofertada pela primeira vez ou
for disciplina do ultimo periodo do curso;

V — Ter disponibilidade de tempo para atender as atividades programadas;

VI — Nao cumprir medida socioeducativa prevista no Regimento Disciplinar Discente.

Art. 5° Somente podem se candidatar para exercer a fungdo de Tutor(a) discente que
atender aos incisos do artigo 3° deste Regulamento exceto o inciso II;

Art. 6° Podera haver candidatura a sele¢éo para a fungdo de Monitoria de outra disciplina,
quando esta, apos o processo seletivo, ndo tiver candidato aprovado. Para isso, o docente
desta disciplina definira pelo aproveitamento-de candidato aprovado em disciplina afim ou o
candidato prestara o processo de sele¢do especifico, ndo podendo acumular mais de 10 horas
semanais e duas disciplinas no semestre.

Art. 7° S&o atribui¢cdes do Monitor/Tutor:
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I - Colaborar com o docente no desempenho de tarefas didaticas, tais como preparagio de
aulas praticas, resolugfio de exercicios, trabalhos escolares e outros de natureza similar;

II — Auxiliar os discentes na realizagdo de trabalhos praticos ou experimentais, sempre
que compativel com seu grau de conhecimento e experiéncia;

IIT — Cooperar no atendimento e orientagdo aos discentes, visando sua adaptacio e maior
integracdo no IFSULDEMINAS;

IV — Colaborar com o docente na 1dent1ﬁca(;ao de melhorias na execu¢do do processo de
ensino, propondo medidas alternativas; _

V — Apresentar relatorio semestral ao professor da disciplina que o encaminhara a equipe
responsavel pelo Programa de Monitoria/Tutoria do campus;

VI — Cumprir, no méximo, 10 (dez) horas semanais de atividades, as quais nio poderio
ser coincidentes com o horario das aulas em seu curso regular.

Art. 8° S@o atribui¢des do Professor Responsavel:

[ — Orientar o Monitor/Tutor no desempenho das atividades programadas;

I — Capacitar o Monitor/Tutor no uso de metodologias de ensino/aprendizagem
adequadas a sua atuacdo nas atividades propostas;

III — Promover o aprofundamento dos conhecimentos do Momlorf’Tutor quanto aos
conteudos da disciplina;

IV — Promover reunides e semindrios para troca de experiéncias entre Momtorz’Tutor
docentes e discentes;

V — Avaliar, de forma continua, 0 desempenho do MomtorﬁTutor através de critérios
previamente estabelecidos, e que sejam do conhecimento do Monitor/Tutor;

VI — Acompanhar o desempenho do discente nas disciplinas de seu curso, identificando
possiveis interferéncias das atividades de Monitoria/Tutoria sobre o seu desempenho escolar,
a fim de evitar comprometimento do processo de aprendizagem:; _

VII — Acompanhar a elaboracdo do relatério das atividades desenvolvidas, assind-lo junto
ao Monitor/Tutor e encaminha-lo a equipe responsavel pelo Programa de Monitoria/Tutoria
do campus;

VIII — Identificar falhas eventuais no Programa de Monitoria/Tutoria, propor mudangas e
encaminha-las para a equipe responséavel pelo Programa de Monitoria/Tutoria no campus;

[X — Acompanhar e informar mensalmente a frequéncia do Monitor/Tutor a secretaria da
Coordenadoria de Ensino e a Equipe Responséavel pelo Programa de Monitoria/Tutoria do
Campus.

Art. 9° Ao final do semestre, o Monitor/Tutor devera entregar o relatério de atividades
(Anexo I) ao professor responsavel pela disciplina de Monitoria/Tutoria e este a equipe
responsavel pelo Programa de Monitor/Tutoria do Campus, acompanhados dos anexos II, III e
IV ou documentos equivalentes:
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Paragrafo unico. Cabe a equipe responsavel pelo Programa de Monitoria/Tutoria do
Campus enviar, semestralmente, a Pro-Reitoria de Ensino, os relatérios © dos
Monitores/Tutores.

Art. 10° O exercicio da Monitoria/Tutoria sera cancelado nas seguintes circunstéincias:

I — Por indicagdio do professor da disciplina a qual o Monitor/Tutor esta vinculado, apds
aprovagdo da equipe responsavel pelo Programa de Monitoria/Tutoria do Campus;

II — Por suspensdo 1mposta ao discente no periodo em que se encontrar no exercicio da
Monitoria/Tutoria;

[1I — Por trancamento da matricula;

IV — Por obtengfo de frequéncia inferior a 80% nas atividades de Monitoria/Tutoria, a
cada més;

V — Por ndo apresentar o relatério semestral ao professor responsavel pela
Monitoria/Tutoria;

VI — Omissdo de informagdes ¢ apresentagdio falsa de documentos que contrad1gam 0
edital.

Art. 11° Excluir-se-4 em qualquer hipotese, a conﬁguraqao de vinculo empregaticio do
Monitor/Tutor com o IFSULDEMINAS - Campus Pouso Alegre.

Art. 12° As atividades desenvolvidas em Monitoria/Tutoria poderdo ser consideradas
como Atividades Académico-Cientifico-Culturais ou como Estagio Supervisionado na

hipotese de haver tal previséo nos respectivos Projetos Pedagogicos dos Cursos.

Art. 13° Casos omissos serdo resolvidos pela equipe responsavel pelo Programa de
Monitoria/Tutoria do Campus em articulagdo com a Diretoria de Ensino, Pesquisa e Extenséo.

Art. 14° Esta Portaria entra em vigor a partir desta data.

Pouso Alegre/MG 21 de Margo de 2017.

Ig%gzzini
Mat. SIAP ort. 925/2012

Direto -Geral Pro-Tempore
IFSULDEMINAS — Campus Pouso Alegre

INSTITUTO FEDERAL DE EDUCACAOQ, CIENCIA E TECNOLOGIA DO SUL DE MINAS GERAIS
CAMPUS POUSO ALEGRE
Av. Maria da Conceigéio Santos, 900, Parque Real - Pouso Alegre - MG CEP: 37550-000
Telefone: (35) 3427-6600



MINISTERIO DA EDUCACAO
SECRETARIA DE EDUCAGAO PROFISSIONAL E TECNOLOGICA
INSTITUTO FEDERAL DE EDUCAGAOQ, CIENCIA E TECNOLOGIA DO SUL DE MINAS GERAIS
CAMPUS POUSO ALEGRE

ANEXO I (preenchimento online)

RELATORIO SEMESTRAL DA MONITORIA/TUTORIA DE ENSINO
(A ser preenchido pelo Monitor/Tutor)

Disciplina/area da Monitor/Tutoria:

Periodo previsto para execugdo da Monitor/Tutoria:

Nome do Monitor/Tutor:

Curso/série ou periodo/turno:

Data de ingresso do discente na Monitor/Tutoria; -

Nome do Professor orientador:

Periodo do relatorio:

Carga horaria total da Monitor/Tutoria:

Descri¢do das atividades previstas do plano de trabalho do Monitor/Tutor:

Descri¢ao das atividades realizadas pelo Monitor/Tutor previstas no plano de trabalho:

Descric@o das atividades realizadas pelo Monitor/Tutor ndo previstas no plano de trabalho:
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Descricdo dos fatores positivos e negativos que interferiram no desenvolvimento das atividades do projeto
de Monitor/Tutoria: " '

Descri¢do do acompanhamento do professor-orientador:

Avaliagdo do acompanhamento do orientador:

Justificativa:

Contribui¢do das atividades realizadas para a formacio académica, pessoal, social e profissional no curso do
estudante: '

Autoavaliacdo do desempenho do Monitor/Tutor:

Justificativa:
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(A ser preenchido pelo professor-orientador)

Comentarios sobre o desenvolvimento do projeto de Monitor/Tutoria:

Avaliagao do desempenho do Monitor/Tutor:

Justificativa:

Avaliagdo do desempenho do Monitor/Tutor realizada pelos discentes da disciplina objeto da
Monitor/Tutoria: ;

Data: / ' .f

Assinatura do Monitor/Tutor

Data: / /

Assinatura do professor-orientador
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ANEXO IT

Formulario de avaliacdo da Monitoria/Tutoria de ensino
(A ser preenchido pelo discente atendido pela Monitor/Tutoria)

Qual Monitor/Tutoria de ensino vocé frequentou?

Quantas vezes vocé compareceu 2 Monitor/Tutoria?

Comentarios sobre sua participaciio e sobre como se deu o funcionamento da Monitor/Tutoria:
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Nome do Monitor/Tutor:

Avaliacdo do desempenho do Monitor/Tutor:

Justificativa:

Data: st /

Assinatura do discente
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ANEXO II1

PROGRAMA DE MON ITORIA/TUTORIA DE ENSINO
FORMULARIO DE REGISTRO DE FREQUENCIA DO MONITOR/TUTOR

Disciplina:

Professor responsavel:

Monitor/Tutor:

Més/Ano:

Data

Nome Legivel Horario de Local de Assinatura
- Monitor/Tutoria | Monitor/Tutoria

Professor Responsavel pela Monitor/Tutoria
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ANEXO 1V

s PROGRAMA DE MONITORIA/TUTORIA DE ENSINO
FORMULARIO DE REGISTRO DE FREQUENCIA DOS ESTUDANTES USUARIOS DE

MONITORIA/TUTORIA
Disciplina: _
Professor responsavel:
Monitor/Tutor:
Local:
Data | Nome Legiﬁel Turma Assinatura
Data: £ /
Assinatura do Monitor/Tutor
Data: Sy Al

Assinatura do orientador
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